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在 科技 飞速 发 展 的 今天 ， 面 对 一 个 信息 爆炸 、 时 间 被 切割 为 碎片 的 时 代 ， 渴 求知 识 
的 学 习 者 很 容易 无 所 适 从 ， 产 生 知识 焦 虑 。 在 这 一 背景 下 ， 如 何 节省 时 间 、 少 走 弯 路 、 
快速 地 掌握 一 门 技术 并 能 够 做 到 学 以 致 用 ， 是 很 多 人 关心 的 问题 。 这 也 是 我 们 一 直 以 来 
都 在 探索 信息 技术 (IT) 教学 方法 的 原因 。 良 好 的 教育 是 以 人 为 本 ， 从 认 知 需求 出 发 
以 人 的 认 知 曲线 为 依据 ， 根 据 人 们 发 现 知 识 的 过 程 进 行 精心 设计 。 

达 内 教育 集团 (简称 达 内 ) 成 立 于 2002 年 ，2014 年 成 功 在 美国 纳 斯 达 克 上 市 【美股 交 
易 代码 : TEDU】。 目 前 ， 达 内 教育 集团 在 全 国 60 个 大 中 城市 成 立 了 200 家 学 习 中 心 ， 拥 
有 员工 近 1 万 人 ， 累 计 培 训 量 达 60 万 人 次 。 该 集团 从 创建 之 初 就 致力 打造 成 一 个 教育 生 
态 链 ， 业 务 来 源 于 产业 ， 服 务 于 产业 发 展 。 业 务 领 域 覆盖 职业 教育 全 产业 链 ， 包 括 六 大 
板块 : 高 端 职 业 教 育 、 企 业 人 才 推 荐 及 相关 服务 、Jobshow 招聘 网 站 、 达 内 精品 在 线 
TMOOC、 软 件 外 包 和 少儿 培训 ; 打造 覆盖 IT 全 产业 链 的 职业 课程 版 图 ， 开 设 Java K 
数据 、 云 计算 、 人 工 智能 、 移 动 互联 、 软 件 测试 、 嵌 入 式 、UI 设计 、 产 品 经 理 、Web 前 
端 、VR、 网 络 营销 、 高 级 电 商 等 课程 体系 。 为 了 推动 中 国 校 企 合作 、 产 融 结合 ， 推 动 高 
校 职业 教育 改革 ， 更 好 地 为 高 校服 务 ， 达 内 推出 “英才 添 翼 ”高端 教育 品牌 ， 致 力 成 为 
中 国 职业 教育 改革 一 站 式 解决 方案 提供 商 ， 以 合作 办 学 、 合 作 育 人 、 合 作 就 业 、 合 作 发 
展 为 主线 ， 提 出 了 达 内 高 校 教 学 体系 解决 方案 、 达 内 高 校 全 方位 实习 解决 方案 、 达 内 高 
校 大 学 生 就 业 解 决 方案 、 企 业 级 师资 培训 解决 方案 四 大 解决 方案 ， 实 现 产 教 共 融 协同 发 
展 ， 更 好 地 培养 高 素质 人 才 。 

为 了 推动 校 企 合作 产 教 融合 ， 培 养 综合 应 用 型 人 才 ， 强 化 学 生 的 动手 实践 能 力 ， 达 
内 教育 集团 推出 “高 等 院 校 应 用 型 人 才 培 养 规划 教材 ”丛书 。 该 丛书 由 达 内 教育 集团 的 
教学 研发 团队 联合 高 等 教育 专家 、IT 企业 的 行业 及 技术 专家 共同 编写 ， 不 断 在 产 、 学 、 
研 三 个 层面 创新 自己 的 教育 理念 和 教学 方法 。 

一 “高 等 院 校 应 用 型 人 才 培 养 规划 教材 ”丛书 优势 

1. 每 本 书 以 人 的 认 知 曲线 为 依据 ， 采 用 层 层 递 进 、 阶 梯 教 学 方式 : 语法 一 示例 一 实 
例 一 案例 ， 精 心 设计 大 量 的 应 用 案例 ， 使 学 生 在 学 习 过 程 中 从 易 到 难 ， 深 入 浅 出 对 知识 
点 进行 全 面 系统 讲解 ， 同 时 通过 案例 驱动 强化 动手 能 力 。 


A 案例 
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2. 采用 思维 导 图 对 课程 和 章节 知识 点 进行 梳理 ， 便 于 理解 和 记忆 。 
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3. 每 章 配 有 目标 、 正 文 、 总 结 和 习题 ， 使 教学 内 容 和 过 程 形成 闭环 。 


AA 


4. 作者 均 已 从 事 多 年 相关 专业 的 一 线 开 发 和 教学 ， 拥 有 丰富 的 教学 和 实践 经 验 ， 理 
论 联 系 实践 ， 紧 跟 企 业 需求 。 每 本 书 凝 聚 研发 团队 多 人 心血 ， 从 设计 到 编写 ， 严 格 按照 
研发 规范 、 统 一 标准 ， 每 名 话 、 每 张 图 、 每 行 代码 、 每 个 案例 都 反复 推荐 和 研究 ， 以 保 


证 质量 。 


+» 


从 书 序 


二 、 配 套 资源 及 服务 
本 系列 教材 提供 以 下 相关 配套 资源 : 
教学 PPT 课件 
源 代码 
习题 答案 
教学 大 纲 
考试 大 纲 

读者 可 以 联系 清华 大 学 出 版 社 或 发 邮件 到 books@tedu.cn 免费 领取 。 

三 、 致 谢 

“高 等 院 校 应 用 型 人 才 培 养 规划 教材 ”丛书 的 编写 和 整理 工作 由 达 内 教育 集团 的 教学 
研发 团队 完成 ， 团 队 全 体 成 员 在 编写 过 程 中 付出 了 辛勤 的 劳动 。 在 此 丛书 出 版 之 际 ， 特 
别 感 谢 给 予 我 们 大 力 支 持 和 帮助 的 合作 伙伴 ， 感 谢 编 委 会 中 的 高 等 教育 专家 、 企 业 技 术 
专家 所 给 出 的 建议 和 指导 ， 以 及 校 企 专业 共 建 院 校 的 师 生 给 予 的 支持 和 鼓励 ， 更 要 感谢 
参与 本 书 编写 的 专家 和 老师 们 付出 的 辛勤 劳动 。 除 此 之 外 ， 还 有 达 内 学 员 也 参与 了 教材 
的 试 读 工 作 ， 并 从 初学 者 角度 对 教材 提供 了 许多 宝贵 的 意见 ， 在 此 表示 衷心 感谢 。 

四 、 意 见 反馈 

限于 时 间 和 水 平 ， 书 中 难免 存在 不 妥 或 疏漏 之 处 ， 欢 迎 各 界 专家 和 读者 朋友 们 来 信 
提出 宝贵 意见 。 我 们 以 最 真诚 的 心 希望 能 与 读者 共同 交流 、 共 同 成 长 ， 待 再 版 时 日 臻 完 
$, EMER. 

联系 方式 : 

邮箱 : books@tedu.cn 

网 址 : www.tedu.cn 
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2006 年 2 A 15 日 财政 部 颁布 了 《企业 会 计 准 则 一 一 基本 准则 》 及 38 项 具体 准则 ， 
10 月 30 日 又 颁布 了 32 项 具体 准则 及 应 用 指南 , 并 于 2007 年 1 月 1 日 开始 在 上 市 公司 全 
面 施行 ， 同 时 鼓励 其 他 企业 执行 。 新 会 计 准 则 的 修订 颁布， 使 我 国会 计 理论 和 会 计 实 务 
操作 逐渐 与 国际 趋同 ， 成 为 会 计 理 论 界 和 实务 界 的 焦点 。 新 会 计 准 则 对 我 国会 计 发 展 产 
生 了 深远 影响 ， 并 推动 了 我 国企 业 会 计 业务 处 理 的 重大 变化 。 新 会 计 准 则 实施 12 FR, 
为 更 好 地 服务 市 场 经 济 发 展 ， 也 在 不 断 地 修订 与 完善 中 。 以 此 为 特定 背景 ， 如 何 培养 21 
世纪 会 计 人 才 就 成 为 当今 高 等 会 计 教 育 的 立足 点 。 

编者 在 深刻 领悟 企业 会 计 准则 及 其 应 用 指南 的 基础 上 ， 根 据 高 等 院 校 人 才 培 养 目标 
和 多 年 财务 及 教学 经 验 ， 从 资料 收集 、 章 节 编排 、 特 色 定位 、 案 例 选择 、 章 节 练习 等 方 
面 突出 实用 和 够 用 的 特点 ， 注 重 会 计 基 础 理论 和 基本 技能 的 培养 。 对 于 基本 技能 的 培养 ， 
更 是 顺应 财政 部 《关于 全 面 推 进 我 国会 计 信息 化 工作 的 指导 意见 》( 财 会 [2009] 6 号) X 
件 的 指导 精神 ， 在 传统 手工 实 训 的 前 提 下 加 入 了 会 计 电 算 化 实 训 。 

本 套 教材 内 容 选 取 简 单 实 用 ， 尽 量 拓宽 知识 面 、 增 加 信息 量 ， 紧 跟 政 策 与 科学 技术 
的 发 展 ， 反 映 新 准则 、 新 方法 和 新 技术 ， 融 教学 方法 于 教材 之 中 ， 并 呈现 以 下 四 个 方面 
的 特性 : 

1. 适应 性 。 本 套 教材 的 体系 设置 、 内 容 安排 ， 都 与 高 等 院 校 财经 类 专业 的 发 展 方向 、 
培养 目标 、 业 务 规格 以 及 岗位 职业 能 力 需求 相 适应 。 教 材 根据 人 才 培 养 目标 构建 新 的 理 
论 教学 体系 和 实践 教学 体系 ， 以 培养 学 生 的 专业 应 用 能 力 。 实 训 教 学 体系 的 完善 是 本 套 
教材 的 一 大 亮点 。 

2. 先进 性 。 在 满足 本 学 科 知 识 的 连贯 性 与 专业 课 需 要 的 前 提 下 ， 精 简 理 论 的 推导 
删除 陈旧 内 容 。 本 套 教材 在 编写 的 过 程 中 ， 参 阅 了 大 量 最 新 、 最 权威 的 文献 资料 ， 如 中 
华人 民 共 和 国 财政 部 2006 年 颁布 的 《企业 会 计 准 则 》 及 其 应 用 指南 ， 中 华人 民 共 和 国 财 
政 部 主编 的 企业 会 计 准 则 ( 合 订 本 ) 2018 中 国企 业 会 计 准 则 ， 中 国 注册 会 计 师 协会 主编 
的 2018 年 的 《会 计 》《 税 法 》《 审 计 》《 经 济 法 》《 财 务 管 理 》《 战 略 成 本 管理 》 考 试用 书 ， 
财政 与 金融 领域 最 新 政策 、 法 规 和 制度 等 ， 使 本 套 教 材 适 应 当前 经 济 发 展 需求 。 

3. 应 用 性 。 专 业 基 础 课 教材 以 应 用 知识 为 主 ， 达 到 为 专业 课 服 务 的 目的 ; 专业 课 教 
材 强 调 知识 的 应 用 ， 加 强 对 专业 能 力 的 培养 。 

4. 通俗 性 。 本 套 教材 内 容 深入 浅 出 ， 力 戒 文 字 抽象 、 深 奥 ， 有 利于 教师 教学 和 学 生 


自学 。 
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本 套 教材 的 实 训 篇 包含 手工 实 训 和 电 算 化 实 训 。 其 中 ， 手 工 实 训 请 根据 给 定 的 Excel 
实 训 模板 完成 ， 电 算 化 实 训 需 要 通过 电 算 化 软件 完成 。 考 虑 初学 者 的 学 习 体验 ， 至 少 需 
要 完成 Excel 实 训 才能 达到 预期 的 教学 效果 。 教师 可 根据 实际 教学 情况 和 学 校 财 务 教学 软 
件 配 备 情况 〈 本 书 不 提供 财务 软件 安装 包 )， 对 电 算 化 实 训 部 分 予以 选 学 。 

本 书 的 编写 和 整理 工作 由 达 内 教育 集团 有 限 公 司 完 成 ， 主 要 编写 人 员 有 郑 燕 、 金 菲 
菲 、 包 令 燕 ， 赵 克 玲 担任 全 书 审核 及 统 稿 工 作 ， 研 发 小 组 全 体 成 员 在 一 年 多 的 编写 过 程 
中 付出 了 很 多 辛勤 的 汗水 。 除 了 研发 小 组 成 员 ， 参 与 本 书 试 读 工作 的 还 有 达 内 教育 集团 
多 名 学 员 ， 他 们 站 在 初学 者 的 角度 对 本 书 提供 了 许多 宝贵 的 修改 意见 ， 在 此 一 并 表示 表 
心 的 感谢 。 

在 本 套 教材 的 编写 过 程 中 ， 各 位 编辑 多 次 开会 讨论 ， 共 商 编 写 事宜 ， 反 复 协 商 ， 达 
成 共识 ， 进 而 明确 了 本 套 教 材 的 体系 规划 、 设 计 思路 、 编 写 理念 、 应 有 特色 和 预定 目标 ， 
力争 使 本 套 教材 的 起 点 高 、 立 意 新 、 注 重 实 践 、 突 出 质量 。 限 于 时 间 和 水 平 ， 书 中 难免 
有 不 妥 之 处 ， 欢 迎 各 界 专家 和 读者 朋友 们 给 予 宝贵 意见 ， 我 们 将 不 胜 感激 。 
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。 掌握 会 计 信 息 的 质量 要 求 ; 
。 掌握 八大 会 计 要 素 和 会 计 恒等式 。 


第 一 节 会 计 概 述 


一 、 会 计 的 概念 


会 计 是 以 货币 为 主要 计量 单位 ， 运 用 专门 的 方法 ， 核 算 和 监督 一 个 单位 经 济 活动 的 
一 种 经 济 管 理工 作 。 

随 着 经 济 的 发 展 ， 会 计 已 经 成 为 现代 企业 的 一 项 很 重要 的 管理 工作 。 企 业 的 会 计 工 
作 主 要 是 通过 一 系列 会 计 程 序 ， 对 企业 的 经 济 活动 和 财务 收 支 进行 核算 和 监督 ， 反 映 企 
业 财 务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流量 ， 反 映 企 业 管理 层 受 托 责 任 的 履行 情况 ， 为 会 计 信 息 
使 用 者 提供 决策 有 用 的 信息 ， 并 积极 参与 经 营 管理 决策 ， 提 高 企业 经 济 效益 ， 促 进 市 场 
经 济 的 健康 有 序 发 展 。 

1. 会 计 的 基本 特征 

会 计 的 基本 特征 主要 表现 为 以 下 五 个 方面 : 

(1) 会 计 是 一 种 经 济 管理 活动 

现代 会 计 由 财务 会 计 和 管理 会 计 组 成 。 提 供 会 计 信 息 的 最 终 目的 是 强化 经 济 管理 ， 
会 计 的 本 质 是 管理 活动 。 

(2) 会 计 是 一 个 经 济 信息 系统 

货币 化 的 会 计 信息 是 内 部 管理 者 和 外 部 利益 相关 者 进行 决策 的 重要 依据 。 

(3) 会 计 是 以 货币 作为 主要 计量 单位 

经 济 活 动 中 通常 使 用 劳动 计量 单位 、 实 物 计 量 单位 和 货币 计量 单位 三 种 计量 单位 ， 
会 计 需 要 以 货币 作为 主要 计量 单位 。 

(4) 会 计 具 有 核算 和 监督 的 基本 职能 

会 计 核 算 通过 确认 、 计 量 、 记 录 、 报 告 ， 从 数量 上 反映 各 单位 已 经 发 生 或 完成 的 经 
济 活 动 ， 为 经 营 管理 提供 会 计 信息 ; 会 计 监 督 通过 调节 、 指 导 、 控 制 等 方式 ， 对 特定 主 
体 经 济 活动 的 真实 性 、 合 理性 和 合法 性 进行 考核 与 评价 ， 并 采取 措施 施加 一 定 的 影响 
以 实现 预期 的 目标 。 

(5) 会 计 采 用 一 系列 专门 的 方法 

会 计 方 法 具体 包括 会 计 核 算 方法 、 会 计 分 析 方法 和 会 计 检 查 方法 等 。 其 中 ， 会 计 核 
算 方 法 是 最 基本 的 方法 ; 会 计 分 析 方法 和 会 计 检查 方法 是 在 会 计 核 算 方法 的 基础 上 ， 利 
用 提供 的 会 计 资 料 进行 分 析 和 检查 。 这 些 方法 相互 依存 、 相 辅 相 成 ， 形 成 一 个 完整 的 体系 。 


2. 会 计 的 发 展 历程 
会 计 的 产生 是 随 着 人 类 社会 生产 的 发 展 和 经 济 管理 的 需要 而 产生 、 发 展 并 不 断 得 到 
完善 。 最 早 可 以 追溯 到 原始 社会 的 “ 结 绳 记事 ”和 “ 刻 契 记事 “。 


N 


会 计 的 发 展 可 划分 为 古代 会 计 、 近 代 会 计 和 现代 会 计 三 个 阶段 。 现 代 会 计 按 服务 对 
象 不 同 ， 主 要 分 为 财务 会 计 和 管理 会 计 。 

(1) 古代 会 计 阶 段 

古代 会 计 阶段 是 从 会 计 产 生 到 1494 年 世界 上 第 一 部 专门 论述 借贷 复式 簿 记 的 书籍 
《算术 、 几 何 、 比 及 比例 概要 》 出 现 的 阶段 。 

我 国有 关 会 计 事项 记载 的 文字 ， 最 早出 现 于 商 朝 的 甲骨 文 。 大 约 在 西周 前 后 ， 我 国 
初步 形成 了 会 计 工作 组 织 系统 。 在 古代 会 计 阶段 ， 会 计 的 特点 是 以 实物 和 货币 作为 计量 
单位 ， 作 为 生产 职能 的 附带 部 分 ， 以 官厅 会 计 为 主 ， 会 计 核 算 采 用 “ 单 式 记 账 法 。 

(2) 近代 会 计 阶 段 

近代 会 计 以 复式 记 账 法 的 产生 和 “ 簿 记 论 ”的 问世 为 标志 。1494 年 ， 意 大 利 数学 家 
卢 卡 - 帕 乔 利 出 版 了 《算术 、 几 何 、 比 及 比例 概要 》 一 书 ， 其 中 一 章 “ 秒 记 论 ”全 面 系统 
地 介绍 了 威尼斯 的 复式 记 账 法 ， 并 从 理论 上 给 予 必 要 的 阔 述 。 该 书 推动 了 复式 簿 记 在 全 
球 范围 内 的 广泛 传播 ， 从 而 影响 了 许多 国家 的 会 计 发 展 。 该 书 的 出 版 标志 着 近代 会 计 的 
开始 ， 卢 卡 - 帕 乔 利 也 被 誉 为 “会 计 之 父 ”。 

1853 年 在 英国 成 立 的 世界 上 第 一 个 会 计 师 协 会 一 一 爱丁堡 会 计 师 公会 ， 被 认为 是 近 
会 计 发 展 史上 的 第 二 个 里 程 碑 。 

在 近代 会 计 阶段 ， 会 计 以 货币 为 主要 计量 单位 ; 作为 独立 的 管理 职能 ， 以 企业 会 计 
为 主 ; 会 计 核 算 采 用 复式 记 账 法 ， 逐 步 形 成 了 一 套 完整 的 会 计 核算 方法 ， 使 会 计 成 为 一 
门 独立 的 学 科 。 

(3) 现代 会 计 阶 段 

20 世纪 20 ERR 30 年 代 初 发 生 于 美国 的 经 济 危 机 促成 了 《证 券 法 》 和 《证 券 交 易 
法 》 的 颁布 及 对 会 计 准 则 的 系统 研究 和 制定 。 财 务 会 计 准 则 体系 的 形成 不 仅 葛 定 了 现代 
会 计 法 制 体系 和 现代 会 计 理 论 体 系 的 基础 ， 而 且 促进 了 传统 会 计 向 现代 会 计 的 转变 。 

进入 20 世纪 50 年 代 ， 随 着 生产 社会 化 程度 的 提高 ， 市 场 竞争 日 益 激烈 ， 会 计 工 作 
的 内 容 也 由 最 初 的 计量 、 记 录 、 核 算 ， 逐 步 拓展 到 经 济 预测 、 参 与 决策 、 规 划 未 来 、 控 
制 与 评价 经 济 活动 等 方面 。1952 年 ， 国 际会 计 师 联合 会 正式 通过 “管理 会 计 ” 这 一 专业 
术语 ， 标 志 着 会 计 正 式 划分 为 财务 会 计 和 管理 会 计 两 大 领域 。 

财务 会 计 是 对 外 会 计 ， 主 要 核算 和 监督 企业 的 经 济 活动 ; 管理 会 计 是 对 内 会 计 ， 主 
要 在 企业 经 营 预测 、 决 策 分 析 、 全 面 预算 、 责 任 会 计 和 成 本 控制 等 方面 发 挥 作 用 。 

总 而 言 之 ， 经 济 越发 展 ， 会 计 越 重要 。 


二 、 会 计 的 职能 与 方法 
会 计 的 职能 是 指 会 计 在 经 济 管理 过 程 中 所 具有 的 功能 。 从 会 计 的 本 质 来 讲 ， 会 计 核 
算 和 会 计 监 督 是 会 计 的 两 项 基本 职能 。 


1. 基本 职能 


(1) 核算 职能 
会 计 核 算 职 能 ， 又 称 会 计 反 映 职 能 ， 是 指 会 计 以 货币 为 主要 计量 单位 ， 对 特定 主体 
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的 经 济 活动 进行 确认 、 计 量 和 报告 。 
。 确认 是 指 运 用 特定 的 会 计 方法 ， 以 文字 和 人 金额 同时 描述 某 一 交易 事项 ， 使 其 金额 
反映 在 特定 主体 财务 报表 中 的 会 计 程 序 。 
。 计量 是 指 确定 会 计 确 认 中 用 以 描述 某 一 交易 或 事项 的 金额 的 会 计 程 序 。 
。 报告 是 指 在 确认 和 计量 的 基础 上 ， 将 特定 主体 的 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流量 
信息 以 财务 报表 等 形式 向 有 关 各 方 报告 。 
(2) 监督 职能 
会 计 监 督 职能 ， 又 称 会 计 控制 职能 ， 是 指 对 特定 主体 经 济 活动 和 相关 会 计 核 算 的 真 
实 性 、 合 法 性 和 合理 性 进行 监督 检查 。 会 计 监督 是 一 个 过 程 ， 可 以 分 为 事前 监督 、 事 中 
监督 和 事后 监督 。 
。 真实 性 审查 是 指 检查 各 项 会 计 核算 是 否 根据 实际 发 生 的 经 济 业 务 进行 。 
。 合法 性 检查 是 指 检查 各 项 经 济 业务 是 否 符合 国家 有 关 法 律 法 规 ， 遵 守 财 经 纪律 
执行 国家 的 各 项 方针 政策 ， 以 杜绝 违法 乱 纪 行为 。 
。 合理 性 审查 是 指 检查 各 项 财务 收 支 是 否 符合 客观 经 济 规律 及 经 营 管理 方面 的 要 
求 ， 保 证 各 项 财务 收 支 符合 特定 的 财务 收 支 计划 ， 实 现 预算 目标 。 
(3) 会 计 核 算 与 会 计 监督 的 关系 
会 计 核 算 与 会 计 监 督 是 相辅相成 、 辩 证 统一 的 。 会 计 核 算是 会 计 监督 的 基础 ， 没 有 
核算 所 提供 的 各 种 信息 ， 监 督 就 失去 了 依据 ; 会 计 监督 又 是 会 计 核算 质量 的 保障 ， 只 有 
核算 没有 监督 ， 就 难以 保证 核算 所 提供 信息 的 质量 。 


2. 拓展 职能 

随 着 生产 力 水 平 的 日 益 提 高 ， 会 计 的 职能 也 在 不 断 丰富 和 发 展 。 除 了 基本 职能 外 
会 计 还 具有 预测 经 济 前 景 、 参 与 经 济 决策 、 评 价 经 营业 绩 等 职能 。 

(1) 预测 经 济 前 景 

会 计 预 测 是 根据 已 有 的 会 计 信 息 和 相关 资料 ， 对 生产 经 济 过 程 及 其 发 展 趋势 进行 定 
量 或 者 定性 地 判断 、 预 计 和 估 测 ， 找 到 财务 方面 的 预定 目标 ， 作 为 下 一 个 会 计 期 间 实行 
经 济 活动 的 指标 。 

(2) 参与 经 济 决 策 

会 计 决 策 是 指 会 计 按 照 提供 的 预测 信息 和 既定 目标 ， 在 多 个 备 选 方案 中 ， 帮 助 主管 
人 员 选 择 最 佳 方案 的 过 程 ， 为 企业 生产 经 营 管理 提供 与 决策 有 关 的 信息 。 

(3) 评价 经 营业 绩 

会 计 评价 是 以 会 计 核算 资料 为 基础 ， 结 合 其 他 相关 资料 ， 运 用 专门 的 方法 ， 对 经 济 
活动 的 过 程 和 结果 进行 分 析 ， 作 出 公正 、 真 实 、 客 观 的 综合 评判 。 

3. 会 计 核 算 方法 

会 计 核 算 方法 是 指 对 会 计 对 象 进行 连续 、 系 统 、 人 全面、 综合 的 确认 、 计 量 和 报告 所 
采用 的 各 种 方法 。 


(1) 会 计 核 算 方法 体系 

会 计 核算 方法 体系 包括 填 制 和 审核 会 计 赁 证、 设置 会 计 科 目 和 账户 、 复 式 记 账 、 登 
记 会 计 账簿 、 成 本 计算 、 财 产 清查 、 编 制 财务 会 计 报告 等 方法 组 成 。 

(2) 会 计 循 环 

会 计 程 序 从 一 个 会 计 期 间 的 期 初 开始 至 会 计 期 末 结 束 ， 并 在 各 个 会 计 期 间 循 环 往复 
周而复始 ， 故 被 称 为 会 计 循环 。 

从 会 计 工作 流程 上 看 ， 会 计 循 环 由 确认 、 计 量 和 报告 等 环节 组 成 。 从 会 计 核算 的 具 
体内 容 看 ， 会 计 循 环 由 填 制 和 审核 会 计 凭 证、 设置 会 计 科 目 和 账户 、 复 式 记 账 、 登 记 会 
计 账 秒 、 成 本 计算 、 财 产 清查 和 编制 财务 会 计 报告 组 成 ， 如 图 1-1 所 示 。 


图 1-1 会 计 循环 


三 、 会 计 的 对 象 和 目标 


1. 会 计 对 象 

会 计 对 象 是 指 会 计 核算 和 监督 的 内 容 ， 具 体 是 指 社会 再 生产 过 程 中 能 以 货币 表现 的 
经 济 活动 ， 又 称 价值 运动 或 资金 运动 。 

资金 运动 的 具体 内 容 如 下 : 

(1) 资金 的 投入 (起 点 ) 

资金 的 投入 包含 企业 所 有 者 投入 的 资金 (所 有 者 权益 ) 和 债权 人 投入 的 资金 (负债 ) 
两 部 分 。 前 者 属于 企业 所 有 者 权益 ， 后 者 属于 企业 债权 人 权益 即 企业 负债 。 

(2) 资金 的 循环 与 周转 (资金 的 运用 ) 

企业 将 资金 运用 于 生产 经 营 过 程 ， 形 成 资金 的 运动 。 资 金 投入 企业 之 后 ， 在 供应 、 
生产 和 销售 等 环节 进行 不 断 的 循环 和 周转 。 

O 供应 过 程 (储备 资金 )， 是 生产 的 准备 过 程 ， 如 企业 采购 原材料 等 劳动 对 象 ， 发 
生 材 料 费 、 运 输 费 、 装 卸 费 等 材料 采购 成 本 ， 与 供应 单位 发 生 货款 的 结算 关系 。 

© 生产 过 程 (生产 资金 、 成 品 资金 )， 在 这 个 过 程 中 ， 劳 动 者 借助 于 劳动 手段 将 劳 
动 对 象 加 工 成 特定 产品 ， 发 生 消耗 原材料 进行 生产 、 向 劳动 者 支付 报酬 、 固 定 资产 或 无 
形 资产 计 提 折旧 或 摊 销 等 结算 关系 。 

@ 销售 过 程 (货币 资金 )， 销 售 过 程 中 ， 将 生产 的 产品 销售 出 去 ， 发 生 相关 销售 费 
用 以 及 同 购 货 单 位 发 生 货款 结算 关系 、 同 税务 机 关 发 生 税务 结算 关系 等 。 

企业 的 资金 从 货币 资金 形态 开始 ， 依 次 经 过 供应 、 生 产 和 销售 三 个 阶段 ， 最 后 又 回 
到 货币 资金 形态 ， 这 种 运动 过 程 称 为 资金 的 循环 。 
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(3) 资金 的 退出 

资金 的 退出 包括 缴纳 税金 、 偿 还 债务 和 向 所 有 者 分 配股 利 或 利润 。 

2. 会 计 目 标 

会 计 目 标 主 要 包括 以 下 两 个 方面 的 内 容 : 

。 决策 有 用 观 : 向 财务 会 计 报 告 使 用 者 提供 与 企业 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流量 
等 有 关 的 会 计 信 息 。 

。 受托 责任 观 : 反映 企业 管理 层 受 托 责任 的 履行 情况 ， 有 助 于 财务 报告 使 用 者 做 出 
经 济 决 策 。 
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第 二 节 会 计 基 本 假设 和 会 计 记 账 基础 

一 、 会 计 基本 假设 


会 计 基 本 假设 包括 会 计 主体 、 持 续 经 营 、 会 计 分 期 和 货币 计量 四 个 方面 的 内 容 。 

1. 会 计 主 体 

会 计 主 体 是 指 会 计 核算 和 监督 的 特定 单位 ， 是 指 会 计 主体 确认 、 计 量 和 报告 的 空间 
范围 。 

会 计 主 体 假 设 下 ， 企 业 应 当 对 其 本 身 发 生 的 交易 或 事项 进行 确认 、 计 量 和 报告 
反映 企业 本 身 所 从 事 的 各 项 生产 经 营 活动 。 

(1) 会 计 主 体 的 区 分 

会 计 主 体 不 仅 要 求 会 计 核 算 分 清 经 济 业 务 是 属于 本 企业 还 是 其 他 企业 ， 还 要 分 清 经 
济 业 务 是 属于 本 企业 还 是 所 有 者 。 

(2) 会 计 主 体 与 法 律 主体 并 非 对 等 的 概念 

一 般 而 言 ， 凡 是 法 律 主体 必 为 会 计 主体 ， 但 会 计 主 体 不 一 定 是 法 律 主体 。 例 如 企业 
集团 、 企 业 、 企 业 的 分 厂 、 企 业 的 车 间或 者 事业 部 ， 都 可 以 成 为 会 计 主体 ， 但 不 一 定 是 
法 律 主体 。 

2. 持续 经 营 

持续 经 营 是 指 在 会 计 主体 可 以 预见 的 未 来 ， 会 按照 当前 的 规模 和 状态 继续 经 营 下 去 
不 会 破产 、 也 不 会 大 规模 削减 业务 。 

如 果 判 断 企业 不 会 持续 经 营 下 去 ， 就 应 当 改 变 会 计 确认 、 计 量 和 报告 的 原则 和 方法 
并 在 企业 财务 报告 附注 中 作 相应 披露 。 

3. 会 计 分 期 

会 计 分 期 是 指 将 一 个 会 计 主 体 持续 经 营 的 生产 经 营 活动 划分 为 若干 相等 的 会 计 期 
间 ， 以 便 分 期 结算 账目 和 编制 财务 报告 。 

会 计 期 间 分 为 年 度 、 半 年 度 、 季 度 和 月 度 ， 且 均 按 公历 起 该 日 期 确定 。 半 年 度 、 季 


度 和 月 度 称 为 会 计 中 期 。 
由 于 会 计 分 期 ， 才 产生 了 当期 与 其 他 期 间 的 差别 ， 从 而 形成 了 权 责 发 生 制 和 收 付 实 
现 制 不 同 的 记 账 基础 ， 进 而 出 现 了 应 收 、 应 付 、 预 收 、 预 付 、 预 提 、 待 摊 会 计 处 理 方法 。 
4. 货币 计量 
货币 计量 是 指 会 计 主体 在 会 计 核算 过 程 中 采用 货币 作为 统一 的 计量 单位 ， 记 录 、 核 
会 计 主 体 的 财务 状况 和 经 营 成 果 。 
在 货币 计量 的 前 提 下 ， 我 国 的 会 计 核算 应 以 人 民 币 作为 记 账 本 位 币 。 业 务 收 支 以 外 
币 为 主 的 企业 也 可 选择 某 种 外 币 作为 记 账 本 位 币 ， 但 向 外 编 报 财务 报告 时 ， 应 折算 为 人 
民 币 反映 。 


二 、 会 计 基础 

会 计 基 础 是 指 会 计 确 认 、 计 量 和 报告 的 基础 ， 包 括 权 责 发 生 制 和 收 付 实现 制 。 

1. 权 责 发 生 制 

企业 会 计 的 确认 、 计 量 和 报告 应 当 以 权 责 发 生 制 为 基础 。 

(1) 权 责 发 生 制 的 定义 

权 责 发 生 制 也 称 应 计 制 或 应 收 应 付 制 ， 该 制度 是 以 收入 、 费 用 是 否 发 生 而 不 是 以 款 
项 是 否 收 到 或 付出 为 标准 来 确认 收入 和 费用 的 一 种 记 账 基础 。 

(2) 权 责 发 生 制 的 两 个 凡是 原则 

凡是 当期 已 经 实现 的 收入 和 已 经 发 生 或 应 负担 的 费用 ， 不 论 款 项 是 否 收 付 ， 都 应 当 
作为 当期 的 收入 和 费用 。 


凡是 不 属于 当期 的 收入 和 费用 ， 即 使 款项 已 在 当期 收 付 ， 也 不 应 作为 当期 的 收入 和 
费用 。 

2. 收 付 实现 制 

收 付 实现 制 是 与 权 责 发 生 制 相对 应 的 一 种 会 计 记 账 基础 。 

收 付 实现 制 也 称 现金 制 或 现 收 现 付 制 ， 是 以 款项 的 实际 收 付 为 标准 来 确认 本 期 收入 
和 费用 的 一 种 方法 。 

目前 ,我 国政 府 与 非 营 利 组 织 会计 一 般 采 用 收 付 实现 制 ， 事 业 单位 除 经 营业 务 采用 
权 责 发 生 制 之 外 ， 其 他 业务 也 采用 收 付 实现 制 (但 具体 由 财政 部 相关 会 计 制 度 中 具体 规定 )。 


第 三 证 会 计 信 息 的 质量 要 求 


一 、 会 计 信 息 的 使 用 者 


会 计 信息 使 用 者 包括 企业 管理 者 、 投 资 者 和 潜在 投资 者 、 债 权 人 、 政 府 及 其 相关 部 
门 和 社会 公众 等 。 
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会 计 信息 质量 要 求 是 会 计 确 认 、 计 量 和 报告 质量 的 保证 ， 主 要 包括 以 下 几 个 方面 。 


可 靠 性 是 对 会 计 工作 和 会 计 信 息 质量 最 基本 的 要 求 ， 以 实际 发 生 的 交易 或 者 事项 为 
依据 进行 会 计 确认 ， 因 此 应 做 到 内 容 要 真实 、 数 字 要 准确 、 资 料 要 可 靠 。 


2. 相关 性 


相关 性 要 求 企业 提供 的 会 计 信 息 应 当 与 财务 报告 使 用 者 的 经 济 决策 需要 相关 ， 有 助 
于 财务 报告 使 用 者 对 企业 过 去 、 现 在 或 者 未 来 的 情况 作出 评价 或 预测 。 

3. 可 理解 性 

可 理解 性 要 求 企 业 提供 的 会 计 信 息 应 当 清晰 明了 ， 便 于 财务 报告 使 用 者 理解 和 使 用 。 

4. 可 比 性 

(1) 纵向 可 比 

可 比 性 要 求 统 一 企业 不 同时 期 发 生 的 相同 或 者 类 似 的 交易 或 者 事项 ， 应 当 采 用 一 致 
会 计 政 策 ， 不 得 随意 变更 。 

(2) 横向 可 比 

企业 的 会 计 核算 应 当 按 照 国家 统一 的 会 计 制 度 的 规定 进行 ， 不 同 企业 发 生 的 相同 或 
者 相似 的 交易 或 者 事项 ， 应 当 采 用 规定 的 会 计 政 策 ， 确 保 会 计 信息 口径 一 致 、 相 互 可 比 。 

可 比 性 中 的 一 致 性 要 求 并 不 意味 着 企业 所 选择 的 会 计 核算 方法 不 能 做 任何 变更 ， 在 
符合 一 定 条 件 的 情况 下 ， 企 业 可 以 变更 会 计 核算 方法 ， 但 应 在 企业 财务 报告 附注 中 作 相 
应 披露 。 
5. 实质 重 于 形式 
实质 重 于 形式 要 求 企 业 应 当 按 照 交易 或 者 事项 的 经 济 实质 进行 会 计 确认 、 计 量 和 报 
不 应 仅 以 交易 或 者 事项 的 法 律 形式 为 依据 ， 例 如 融资 租赁 。 
6. 重要 性 
重要 性 要 求 凡 对 资产 、 负 债 、 损 益 等 有 较 大 影响 ， 并 影响 信息 使 用 者 做 出 合理 判断 
的 重要 会 计 事项 ， 必 须 按 规定 的 会 计 方 法 和 程序 进行 处 理 ， 并 在 财务 报告 中 单独 予以 披露 。 

对 于 次 要 的 会 计 事 项 ， 在 不 影响 会 计 信 息 真实 性 和 不 至 于 误导 信息 使 用 者 做 出 正确 
判断 的 前 提 下 ， 可 适当 合并 、 简 化 处 理 。 

7. 谨慎 性 

谨慎 性 也 称 稳健 性 或 审慎 性 ， 是 指 企业 在 进行 会 计 核算 时 ， 应 当 保 持 必要 的 谨慎 ， 
不 得 多 计 资 产 或 收益 、 少 计 负债 或 费用 ， 也 不 得 计 提 秘 密 准 备 。 

企业 对 可 能 发 生 的 各 项 资产 损失 计 提 资产 减 值 准备 ， 固 定 资产 采用 加 速 折旧 法 计 提 
折旧 等 就 是 体现 了 谨慎 性 要 求 。 


IF 


8. 及 时 性 
及 时 性 要 求 企 业 对 于 已 经 发 生 的 交易 或 者 事项 ， 应 当 及 时 进行 会 计 确认 、 计 量 和 报 
不 得 提前 或 者 延 后 。 


三 、 企 业 会 计 准 则 体系 


1. 会 计 准 则 的 构成 

会 计 准 则 是 反映 经 济 活动 、 确 认 产 权 关 系 、 规 范 收 益 分 配 的 会 计 技术 标准 ， 是 生成 
和 提供 会 计 信 息 的 重要 依据 ， 也 是 政府 调控 经 济 活动 、 规 范 经 济 秩序 和 开展 国际 经 济 交 
往 等 的 重要 手段 。 

我 国 已 颁布 的 会 计 准 则 有 《企业 会 计 准 则 》《 小 企业 会 计 准 则 》《 事 业 单位 会 计 准则 》 
和 《政府 会 计 准 则 一 一 基本 准则 》。 

2. 企业 会 计 准 则 

企业 会 计 准则 体系 自 2007 年 1 月 1 日 起 在 上 市 公司 范围 内 实施 , 鼓励 其 他 企业 执行 。 
我 国 的 企业 会 计 准则 体系 包括 基本 准则 、 具 体 准 则 、 应 用 指南 和 解释 公告 等 。 

(1) 基本 准则 

基本 准则 是 企业 进行 会 计 核算 工作 必须 遵守 的 基本 要 求 ， 是 企业 会 计 准 则 体系 的 概 
念 基础 。 基 本 准则 包括 总 则 、 会 计 信息 质量 要 求 、 财 务 会 计 报 表 要 素 、 会 计 计量 、 财 务 
会 计 报 告 等 内 容 。 

(2) 具体 准则 

具体 准则 是 在 基本 准则 的 指导 下 ， 人 处理 会计 具体 业务 标准 的 规范 。 其 具体 内 容 分 为 
一 般 业 务 准则 、 特 殊 业 务 准 则 和 报告 类 准则 。 

(3) 会 计 准 则 应 用 指南 

应 用 指南 从 不 同 角度 对 企业 具体 准则 进行 细 化 ， 解 决 实务 操作 问题 。 包 括 具体 准则 
解释 部 分 、 会 计 科 目 和 财务 报表 部 分 。 

(4) 解释 公告 

解释 公告 主要 为 了 深入 贯彻 实施 企业 会 计 准 则 ， 解 决 执行 中 出 现 的 问题 ， 同 时 实现 
会 计 准 则 持续 趋同 和 等 效 。 

3. 小 企业 会 计 准 则 

小 企业 一 般 是 指 规模 较 小 或 处 于 创业 和 成 长 阶段 的 企业 ， 包 括 规模 在 规定 标准 以 下 
的 法 人 企业 和 自然 人 企业 。 

2011 年 10 月 18 日 ， 财 政 部 发 布 了 《小 企业 会 计 准 则 》 要 求 符合 适用 条 件 的 小 企业 
Á 2013 £ 1 月 1 日 起 执行 ， 并 鼓励 提前 执行 。 


4. 事业 单位 会 计 准则 


2012 年 12 月 6 日 ， 财 政 部 修订 发 布 了 《事业 单位 会 计 准 则 》 与 《企业 会 计 准 则 》 
Htt, 《事业 单位 会 计 准 则 》 的 主要 特点 有 : 


IF 
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(1) 采用 收 付 实现 制 

要 求 事业 单位 采用 收 付 实现 制 进行 会 计 核 算 、 部 分 另 有 规定 的 经 济 业务 或 事项 才能 
采用 权 责 发 生 制 核算 。 

(2) 将 事业 单位 会 计 要 素 划分 为 资产 、 负 债 、 净 资产 、 收 入 、 支 出 (或 费用 ) 五 类 

(3) 事业 单位 应 编制 的 会 计 报 表 

要 求 事业 单位 的 会 计 报 表 至 少 包括 资 产 负债 表 、 收 入 支出 表 (或 收入 费用 表 ) 和 财 
政 补助 收入 支出 表 。 

(4) 政府 会 计 准 则 

为 了 规范 政府 的 会 计 核算 ， 保 证 会 计 信息 质量 ，2015 年 10 月 23 日 ， 财 政 部 发 布 了 
《政府 会 计 准则 一 一 基本 准则 》 Ë 2017 £ 1 月 1 日 起 ， 在 各 级 政府 、 各 部 门 、 各 单位 
施行 。 

我 国 的 政府 会 计 准 则 由 政府 会 计 基本 准则 、 具 体 准 则 和 应 试 指南 三 部 分 组 成 。 


第 四 节 ”会 计 要 素 和 会 计 等 式 


一 、 会 计 要 素 


会 计 要 素 是 根据 交易 或 事项 的 经 济 特征 所 确定 的 会 计 对 象 的 基本 分 类 ， 是 会 计 对 象 
的 具体 化 ， 是 从 会 计 角 度 描 述 经 济 活动 的 基本 要 素 。 

会 计 要 素 包 括 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 、 收 入 、 费 用 和 利润 六 个 要 素 。 

1. 资产 

(1) 资产 的 含义 

资产 是 由 过 去 的 交易 或 事项 形成 的 、 并 由 企业 拥有 或 控制 的 、 预 期 会 给 企业 带 来 经 
济 利益 的 资源 。 

(2) 资产 的 特征 

O 资产 是 过 去 的 交易 或 事项 形成 的 。 即 资产 必须 是 现实 的 资产 ， 而 不 能 是 预期 的 资产 。 

© 资产 是 企业 拥有 或 控制 的 。 

© 资产 预期 会 给 企业 带 来 经 济 利益 。 

(3) 资产 的 确认 条 件 

将 一 项 资源 确认 为 资产 ， 需 要 符合 资产 的 定义 ， 还 应 同时 满足 以 下 两 个 条 件 : 

@ 与 该 资源 有 关 的 经 济 利益 很 可 能 流入 企业 ; 

© 该 资源 的 成 本 或 者 价值 能 够 可 靠 地 计量 。 

(4) 资产 的 分 类 

资产 按 流动 性 进行 分 类 ， 可 以 分 为 流动 资产 和 非 流动 资产 。 

。 流动 资产 是 指 预计 在 一 个 正常 营业 周期 中 变现 、 出 售 或 耗 用 ， 或 者 主要 为 交易 目 

的 而 持 有 ， 或 者 预计 在 资产 负债 表 日 起 一 年 内 ( 含 一 年 ) 变现 的 资产 ， 以 及 自 资 
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产 负债 表 日 起 一 年 内 变换 其 他 资产 或 者 清偿 负债 的 能 力 不 受 限制 的 现金 或 现金 
等 价 物 。 

° 非 流动 资产 是 指 流动 资产 以 外 的 资产 ， 主 要 包括 长 期 股权 投资 、 固 定 资产 、 无 形 
资产 等 。 

2. 负债 


(1) 负债 的 含义 

负债 是 指 企业 过 去 的 交易 或 者 事项 所 形成 的 、 预 期 会 导致 经 济 利益 流出 企业 的 现时 
义务 。 
(2) 负债 的 特征 
O 负债 是 由 企业 过 去 的 交易 或 事项 形成 的 ; 
© 负债 是 企业 承担 的 现时 义务 ; 
O 负债 的 清偿 预期 会 导致 经 济 利益 流出 企业 。 
(3) 负债 的 确认 条 件 
@ 与 该 义务 有 关 的 经 济 利益 很 可 能 流出 企业 ; 
© 未 来 流出 的 经 济 利益 的 金额 能 够 可 靠 地 计量 。 
(4) 负债 的 分 类 
按 偿还 期 限 的 长 短 ， 一 般 将 负债 分 为 流动 负债 和 非 流 动 负债 。 
流动 负债 是 指 预计 在 一 个 正常 营业 周期 中 偿还 ， 或 者 主要 为 交易 目的 而 持 有 ， 或 者 
自 资产 负债 表 日 起 一 年 内 ( 含 一 年 ) 到 期 应 予以 清偿 ， 或 者 企业 无 权 自 主 地 将 清偿 推迟 
至 资产 负债 表 日 后 一 年 以 上 的 负债 。 

非 流 动 负债 是 指 流动 负债 以 外 的 负债 ， 主 要 包括 长 期 借款 、 应 付 债券 和 长 期 应 付 
款 等 。 


3. 所 有 者 权益 

(1) 所 有 者 权益 的 含义 

所 有 者 权益 是 指 企业 资产 减 去 负债 后 由 所 有 者 享有 的 剩余 权益 ， 也 称 为 净 资 产 、 股 
东 权益 。 

(2) 所 有 者 权益 的 特征 

O 除非 发 生 减 资 、 清 算 或 分 配 现金 股利 ， 企 业 不 需要 偿还 所 有 者 权益 ; 

© 企业 清算 时 ， 只 有 在 清偿 所 有 的 负债 后 ， 所 有 者 权益 才 返还 给 所 有 者 ; 

© 所 有 者 凭借 所 有 者 权益 能 够 参与 企业 利润 的 分 配 。 

(3) 所 有 者 权益 的 确认 条 

所 有 者 权益 的 确认 、 计 量 主要 取决 于 资产 、 负 债 的 确认 和 计量 。 

(4) 所 有 者 权益 的 分 类 

所 有 者 权益 按照 来 源 可 以 划分 为 实 收 资本 〈 股 本 )、 资 本 公 积 (资本 溢价 、 股 本 溢价 、 
其 他 资本 公 积 )、 其 他 权益 工具 (优先 股 、 永 续 债 )、 其 他 综合 收益 (直接 计 入 所 有 者 权 
益 的 利得 或 损失 )、 留 存 收益 (盈余 公 积 和 未 分 配 利润 ) 。 
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高 等 院 校 应 用 型 人 才 培 养 规划 教材 


实战 会 计 入 门 


4. 收入 

(1) 收入 的 含义 

收入 是 指 企业 在 日 常 活动 中 形成 的 、 会 导致 所 有 者 权益 增加 的 、 与 所 有 者 投入 资本 
无 关 的 经 济 利益 的 总 流入 。 

(2) 收入 的 特征 


O 收入 是 企业 在 日 常 活动 中 形成 的 ; 

© 收入 会 导致 所 有 者 权益 的 增加 ; 

@ 收入 是 与 所 有 者 投入 资本 无 关 的 经 济 利益 的 总 流入 。 

(3) 收入 的 确认 条 件 

@ 与 收入 相关 的 经 济 利益 很 可 能 流入 企业 ; 

© 经 济 利益 的 流入 额 能 够 可 靠 地 计量 。 

(4) 收入 的 分 类 

收入 可 以 分 为 主 营业 务 收入 和 其 他 业务 收入 ， 如 图 1-2 所 示 。 


主 营 业务 收入 
固定 资产 出 租 收入 


其 他 业务 收入 
提供 非 工 业 性 劳务 收入 


1-2 收入 的 分 类 


销售 商品 取得 的 收入 
企业 提供 工业 性 劳务 取得 的 收入 


材料 销售 收入 
包装 物 出 售 和 出 租 收 入 


5. 费用 

(1) 费用 的 含义 

费用 是 指 企业 在 日 常 活动 中 所 发 生 的 、 会 导致 所 有 者 权益 减少 的 、 与 向 所 有 者 分 配 
利润 无 关 的 经 济 利益 的 流出 。 

(2) 费用 的 特征 

O 费用 是 企业 在 日 常 活动 中 发 生 的 ; 

© 费用 会 导致 所 有 者 权益 的 减少 ; 

@ 费用 是 向 所 有 者 分 配 利润 无 关 的 经 济 利益 的 总 流出 。 

(3) 费用 的 确认 条 件 

O 与 费用 相关 的 经 济 利益 很 可 能 流出 企业 ; 

© 经 济 利益 流出 企业 的 结果 会 导致 资产 的 减少 或 负债 的 增加 ; 

© 经 济 利益 的 流出 额 能 够 可 靠 地 计量 。 

(4) 费用 的 分 类 

费用 可 以 分 为 生产 成 本 和 期 间 费 用 。 常 见 的 生产 成 本 包括 直接 材料 、 直 接 人 工 和 制 
造 费用 ; 常见 的 期 间 费 用 包括 销售 费用 、 管 理 费 用 和 财务 费用 ， 如 图 1-3 所 示 。 
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图 1-3 费用 的 分 类 


(5) 期 间 费 用 与 生产 成 本 的 区 别 

区 别 主要 体现 在 : 期 间 费用 是 资产 的 耗费 ， 与 一 定 的 会 计 期 间 相 联 系 ， 与 产品 生产 
无 关 ; 生产 成 本 与 产品 生产 相 联系 ， 是 对 象 化 了 的 费用 ， 与 会 计 期 间 无 关 。 

6. 利润 

(1) 利润 的 含义 

利润 是 指 企业 在 一 定期 间 的 经 营 成 果 。 利 润 反映 收入 减 去 费用 、 直 接 计 入 当期 利润 
的 利得 减 去 损失 后 的 净 额 。 

(2) 利润 的 确认 条 件 

利润 反映 收入 减 去 费用 、 直 接 计 入 当期 利润 的 利得 减 去 损失 后 的 净 额 。 利 润 金额 的 
确定 主要 取决 于 收入 、 费 用 、 利 得 和 损失 的 金额 。 

(3) 利润 的 分 类 

利润 包括 收入 减 去 费用 后 的 净 额 、 直 接 计 入 当期 损益 的 利得 和 损失 等 。 其 中 ， 收 入 
减 去 费用 后 的 净 额 反映 企业 日 常 活动 的 经 营业 绩 ; 直接 计 入 当期 损益 的 利得 和 损失 反映 
企业 非 日 常 活动 的 业绩 。 企 业 应 当 严格 区 分 收入 和 利得 、 费 用 和 损失 ， 以 便 全 面 反映 企 
业 的 经 营业 绩 。 


二 、 会 计 要 素 的 计量 属性 
会 计 计 量 属性 是 指 会 计 要 素 的 数量 特征 或 外 在 表现 形式 ， 反 映 了 会 计 要 素 金额 的 确 
定 基础 ， 主 要 包括 历史 成 本 、 重 置 成 本 、 可 变现 净值 、 现 值 和 公允 价值 等 。 


1. 历史 成 本 


历史 成 本 是 基本 计量 属性 ， 资 产 按照 购置 时 支付 的 现金 计量 ， 绝 大 多 数 资 产 按照 历 
史 成 本 入 账 。 

【 例 1-1】 某 企业 购买 不 需要 安装 的 设备 一 人 台 , 价款 1 000 000 T, 另 支付 运输 费 2 500 
元 ， 包 装 费 500 元， 款项 以 银行 存款 支付 ， 假 设 不 考虑 增值 税 。 则 该 固定 资产 应 按 历史 
成 本 计价 ， 其 金额 为 1 003 000 (1 000 000+2 500+500) 元 。 


13 


高 等 院 校 应 用 型 人 才 培 养 规划 教材 


实战 会 计 入 门 


2. 重 置 成 本 

重 置 成 本 是 资产 按照 现在 购买 相同 或 相似 的 资产 所 需 支 付 的 现金 的 金额 计量 。 盘 盈 
的 资产 采用 该 种 计量 属性 。 

【 例 1-2] 企业 在 年 末 财 产 清查 中 ， 发 现 全 新 的 未 入 账 设备 一 台 ， 其 同类 固定 资产 的 
市 场 价格 为 20 000 元 ， 则 企业 对 这 人 台 设 备 按 重 置 成 本 计价 为 20 000 元 。 

3. 可 变现 净值 

可 变现 净值 是 指 资产 按照 出 售 价款 扣 减 该 资产 至 完工 时 估计 发 生 的 成 本 、 估 计 的 销 
售 费 用 以 及 相关 税 费 后 的 金额 计量 ， 例 如 期 末 存 货 计 提存 货 跌 价 准备 。 

4. 现 值 

现 值 是 指 对 未 来 现金 流量 以 恰当 的 折 现 率 进行 折 现 后 的 价值 ， 是 考虑 资金 时 间 价 值 
的 一 种 计量 属性 ， 例 如 期 末 应 收 账 款 计 提 坏账 准备 。 

5. 公允 价值 


公允 价值 是 指 资产 按照 公平 交易 中 熟悉 情况 的 交易 双方 自愿 进行 资产 交换 和 债务 清 
偿 的 金额 计量 ， 例 如 交易 性 金融 资产 的 期 末 计 量 。 


三 、 会 计 等 式 


“会 计 等 式 ” 又 称 “ 会 计 恒等式 ” “会计 方 程式 ”或 “会 计 平衡 公式 “。 会 计 等 式 是 表 
明 各 会 计 要 素 之 间 基 本 关系 的 等 式 ， 揭 示 了 会 计 要 素 之 间 的 内 在 联系 。 

会 计 等 式 是 设置 账户 、 复 式 记 账 和 编制 财务 报表 的 理论 依据 。 

1. 财务 状况 等 式 

资产 = 负债 + 所 有 者 权益 

该 等 式 是 会 计 的 基本 等 式 、 静 态 等 式 、 财 务 状况 等 式 ， 也 是 复式 记 账 法 、 编 制 资产 
负债 表 的 理论 依据 。 

2. 经 营 成 果 等 式 

收入 - 费用 = 利润 

这 一 等 式 称 为 经 营 成 果 等 式 或 动态 会 计 等 式 ， 是 编制 利润 表 的 依据 。 

3. 财务 状况 与 经 营 成 果 相 结合 的 等 式 

资金 运动 的 动态 状况 最 后 必然 反映 到 各 项 会 计 要 素 的 变化 上 ， 从 而 使 两 个 会 计 等 式 
之 间 建 立 起 钧 稽 关 系 。 

资产 = 负债 + 所 有 者 权益 + 收入 - 费用 ) 
资产 = 负债 + 所 者 权益 + 利润 

这 一 会 计 等 式 动态 地 反映 了 企业 财务 状况 和 经 营 成 果 之 间 的 关系 。 

4. 经 济 业 务 对 会 计 等 式 的 影响 

企业 在 生产 经 营 过 程 中 ， 每 天 都 会 发 生 多 种 多 样 、 错 综 复杂 的 经 济 业务 ， 从 而 引起 
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会 计 要 素 的 增 减 变动 ， 但 并 不 影响 会 计 等 式 的 平衡 关系 ， 具 体 表现 如 下 : 
O 一 项 资产 增加 、 另 一 项 资产 等 额 减少 的 经 济 业 务 ; 

© 一 项 资产 增加 、 一 项 负债 等 额 增加 的 经 济 业务 ; 

© 一 项 资产 增加 、 一 项 所 有 者 权益 等 额 增加 的 经 济 业务 ; 

@ 一 项 资产 减少 、 一 项 负债 等 额 减少 的 经 济 业务 ; 

© 一 项 资产 减少 、 一 项 所 有 者 权益 等 额 减少 的 经 济 业 务 ; 

© 一 项 负债 增加 、 另 一 项 负债 等 额 减少 的 经 济 业务 ; 

© 一 项 负债 增加 、 一 项 所 有 者 权益 等 额 减少 的 经 济 业务 ; 

© 一 项 所 有 者 权益 增加 、 一 项 负债 等 额 减 少 的 经 济 业 务 ; 

© 一 项 所 有 者 权益 增加 、 另 一 项 所 有 者 权益 等 额 减 少 的 经 济 业 务 。 
上 述 九 类 基本 经 济 业务 的 发 生 均 不 影响 财务 状况 等 式 的 平衡 关系 。 


Ès 


。 会 计 核算 和 会 计 监 督 是 会 计 的 两 项 基本 职能 。 

。 会 计 的 核算 方法 及 会 计 循环 。 

° 会 计 基本 假设 包括 会 计 主 体 、 持 续 经 营 、 会 计 分 期 和 货币 计量 。 

。 会 计 基础 包括 权 责 发 生 制 和 收 付 实现 制 。 

。 会 计 信息 质量 包括 可 靠 性 、 相 关 性 、 可 理解 性 、 可 比 性 、 实 质 重 于 形式 、 重 要 性 、 
谨慎 性 、 及 时 性 。 

。 会 计 要 素 包括 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 、 收 入 、 费 用 和 利润 六 个 要 素 。 

。 会 计 计 量 属性 包括 历史 成 本 、 重 置 成 本 、 可 变现 净值 、 现 值 和 公允 价值 等 。 


ë ID dË (ID 
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第 二 章 


会 计 科目 与 账户 


È asese 


会 计 科 目 是 对 会 计 要 素 对 象 的 具体 内 容 进 行 分 类 
核算 的 类 目 


会 计 科 目 可 以 分 为 总 分 类 科目 和 明细 分 类 科目 
也 可 以 分 为 资产 类 、 负 债 类 、 共 同类 、 所 有 者 权 
益 类 、 成 本 类 、 损 益 类 


会 计 科 目的 设置 原则 体现 在 合法 性 、 相 关 性 、 适 用 
性 


会 计 账 户 是 根据 会 计 科 目 开设 的 ， 用 来 系统 、 连 


续 地 记载 各 项 经 济 业务 的 一 种 手段 


会 计 账户 的 功能 在 于 连续 、 系 统 、 完 整地 提供 企 
业经 济 活动 中 各 会 计 要 素 增 减 变动 及 其 结果 的 具 
体 信息 ， 账 户 的 结构 有 基本 结构 和 具体 结构 两 种 
形式 


会 计 科目 认 知 
会 计 科目 “| 会计 科目 的 分 类 
会 计 科目 设置 的 
规则 和 原因 
会 计 账 户 认 知 
会 计 科目 与 账户 | 
H tes 
计 账户 的 功能 
和 结构 
会 计 科目 与 账户 
的 联系 
会 计 科目 与 
MO ZP H 会 计 科目 与 账户 
关系 | | 的 区 别 


Q 

SEE 
。 理解 会 计 科 目的 概念 ; 
° 掌握 会 计 科 目的 分 类 ; 
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会 计 科目 与 账户 都 是 对 会 计 对 象 具体 内 容 即 会 
计 要 素 的 科学 分 类 , 两 者 的 设置 口径 一 致 、 性 质 
相同 


会 计 科目 与 账户 的 区 别 主要 有 形式 、 具 体 作 用 、 
设置 方法 等 方面 


第 二 章 
会 计 科 目 与 账户 


° ”掌握 会 计 科目 的 设置 ; 

° 理解 账户 的 概念 ; 

° 掌握 账户 的 基本 结构 ; 

° 掌握 账户 的 具体 结构 ; 

° 掌握 会 计 科 目 与 账户 之 间 的 关系 。 


第 一 节 会 计 科 目 


一 、 会 计 科目 认 知 


企业 的 经 营业 务 错综复杂 ， 即 使 只 涉及 一 种 会 计 要 素 ， 也 往往 需要 反映 具有 不 同性 
质 和 内 容 的 对 象 。 在 会 计 核算 中 ， 若 仅 以 会 计 要 素 作为 会 计数 据 的 归 类 标准 ， 则 难以 满 
足 会 计 信息 使 用 者 的 要 求 。 如 从 银行 提取 备用 金 的 业务 ， 是 资产 内 部 的 一 增 一 减 ， 但 需 
要 反映 出 企业 银行 存款 的 减少 和 库存 现金 的 增加 。 因 此 ， 为 了 全 面 、 系 统 地 核算 和 监 
企业 的 经 济 活动 ， 就 需要 对 会 计 要 素 作 进一步 详细 的 分 类 ， 即 对 会 计 要 素 进行 再 次 划分 
细 分 后 的 每 一 个 具体 内 容 都 需要 命名 。 

1. 会 计 科目 的 概念 

会 计 科目 是 对 会 计 要 素 对 象 的 具体 内 容 进 行 分 类 核算 的 类 目 。 

企业 在 日 常 营运 时 ， 会 产生 各 种 经 济 活动 ， 经 济 活动 引起 的 会 计 对 象 、 具 体内 容 不 
同 ， 管 理 要 求 也 不 同 。 为 了 全 面 、 系 统 、 分 类 地 核算 与 监督 各 项 经 济 业务 的 发 生 情况 ， 
以 及 由 此 而 引起 的 各 项 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 和 各 项 损益 的 增 减 变动 ， 就 有 必要 按照 
各 项 会 计 对 象 分 别 设置 会 计 科目 。 

会 计 科目 是 对 会 计 要 素 的 具体 内 容 进行 分 类 核算 的 项 目 ， 是 进行 会 计 核算 和 提供 全 
计 信息 的 基础 。 

2. 会 计 科目 与 会 计 要 素 之 间 的 关系 

会 计 科目 是 对 会 计 要 素 的 分 类 ， 而 会 计 要 素 是 对 会 计 对 象 的 分 类 。 对 会 计 对 象 进行 
分 类 ， 必 须 确定 分 类 标志 ， 而 这 些 标志 本 身 就 是 会 计 科目 。 会 计 对 象 的 内 容 是 多 种 多 样 
的 、 错 综 复杂 的 ， 为 了 科学 系统 地 对 其 进行 反映 和 监督 ， 必 须 先 通过 会 计 要 素 对 会 计 对 
象 进行 分 类 ， 然 后 按 类 设置 会 计 科目 并 登录 账簿 。 

进一步 按照 会 计 科目 对 会 计 要 素 进 行 分 类 ， 才 能 提供 满足 报表 使 用 者 需要 的 所 有 信 
Ë, M: 资产 可 以 分 类 为 银行 存款 、 库 存 现金 、 固 定 资产 、 无 形 资产 等 。 而 更 进一步 
固定 资产 仍 可 划分 为 不 同 的 类 别 ， 如 : 电脑 、 厂 房 、 设 备 等 ， 类 别 的 不 同 可 通过 明细 科 
目 予 以 反映 。 分 类 核算 不 仅 需要 取得 各 项 会 计 要 素 增 减 变化 及 其 结果 的 总 括 数字 ， 而 且 
需要 取得 一 系列 更 加 具体 的 分 类 的 数量 指标 ， 需 要 对 各 项 会 计 要 素 按 其 经 济 内 容 或 用 途 
作 进一步 的 分 类 ， 具 体 分 类 如 图 2-1 所 示 。 


W 
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会 计 核算 和 监督 
的 内 容 会 计 对 象 
资 || 负 | | 所 | | 收 || 费 | | 和 
ID: AAE -SŽ 
者 会 计 要 素 
权 
Eca 
OyT lI 
中 库 || 银 || 应 || 原 | | 固 | 会 计 科目 
||| ikel |e a 
| 现 || 存 || 账 || 料 || 资 | 
'| 金 | | 款 | | 款 产 | | 


图 2-1 会 计 科目 关系 


二 、 会 计 科 目的 分 类 


会 计 科目 分 类 是 为 了 正确 地 掌握 运用 会 计 科 目 ， 了 解 会 计 科目 的 内 容 、 用 途 和 结构 ， 
就 要 根据 一 定 的 标准 进行 合理 的 分 类 。 

1. 按 提供 信息 的 详细 程度 不 同 进行 分 类 

会 计 科目 按 其 所 提供 信息 的 详细 程度 及 其 统 驭 关系 不 同 ， 分 为 总 分 类 科目 和 明细 分 
类 科目 。 

(1) 总 分 类 会 计 科目 

总 分 类 会 计 科 目 ， 也 称 为 总 账 科目 或 一 级 科目 ， 是 对 会 计 要 素 具 体内 容 进行 总 括 
分 类 、 提 供 总 括 信息 的 会 计 科 目 ， 是 进行 总 分 类 核算 的 依据 。 为 了 满足 会 计 信 息 使 用 者 
对 信息 质量 的 要 求 ， 总 账 科目 是 由 财政 部 颁布 的 《企业 会 计 准则 一 一 应 用 指南 》 统 一 规 
定 的 。 

为 了 明确 会 计 科目 的 性 质 和 所 属 类 别 ， 同 时 为 了 正确 迅速 地 在 会 计 电 算 化 中 输入 、 
调用 、 处 理 和 输出 会 计 科目 ， 我 国 财政 部 对 会 计 科目 进行 了 统一 的 编号 。 目 前 对 总 分 类 
会 计 科目 均 采 用 4 位 数码 的 编号 ， 会 计 科目 编码 规则 如 图 2-2 所 示 。 


库存 现金 
1 0 0 1 


| 
表示 大 类 下 的 业务 类 别 编码 


> 表示 总 分 类 会 计 科目 按 经 济 内 容 分 类 的 类 别 编码 
图 2-2 会计 科目 编码 
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(2) 明细 分 类 会 计 科目 

明细 分 类 会 计 科 目 ， 也 称 为 明细 科目 ， 是 在 总 账 科目 的 基础 上 ， 对 总 账 科 目 所 反映 
的 经 济 内 容 进 行进 一 步 详细 分 类 的 会 计 科 目 ， 以 提供 更 详细 、 更 具体 会 计 信息 的 科目 。 

在 “原材料 ”科目 下 ， 按 材料 类 别 开 设 “原料 及 主要 材料 ” “辅助 材 料 ” “燃料” 等 
二 级 科目 。 明 细 科 目的 设置 ， 除 了 要 符合 财政 部 统一 规定 外 ， 一 般 根据 经 营 管理 需要 由 
企业 自行 设置 。 在 “原料 及 主要 材料 ”下 ， 再 根据 材料 规格 、 型 号 等 开设 三 级 明细 科目 。 

(3) 企业 应 用 实例 

实际 工作 中 ， 并 不 是 所 有 的 总 账 科目 都 需要 开设 二 级 和 三 级 明细 科目 。 根 据 会 计 信 
息 使 用 者 所 需 不 同 信息 的 详细 程度 ， 有 些 只 需 设 一 级 总 账 科 目 ， 有 些 只 需要 设 一 级 总 账 
科目 和 二 级 明细 科目 ， 不 需要 设置 三 级 科目 。 除 了 会 计 制 度 规定 设置 的 明细 分 类 科目 以 
外 ， 企 业 可 以 根据 经 营 管理 的 需要 和 经 济 业 务 的 具体 内 容 自行 设置 明细 分 类 科目 。“ 原 材 
料 ” 总 账 和 明细 账 会 计 科 目 具 体 如 表 2-1 所 示 。 


表 2-1 “原材料 ”总 账 和 明细 账 会 计 科 目 


总 账 科目 

(一 级 科目 ) 二 级 科目 (+B) 三 级 科目 ( 细 目 ) 
原料 及 主要 材料 圆 钢 、 角 钢 

原材料 


辅助 材料 润滑 剂 、 石 炭 酸 
燃料 汽油 、 原 煤 
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2. 按 反 映 经 济 内 容 的 性 质 不 同 进行 分 类 

按照 会 计 科 目的 经 济 内 容 进 行 分 类 ， 遵 循 了 会 计 要 素 的 基本 特征 ， 将 各 项 会 计 要 素 
的 增 减 变化 分 门 别 类 进行 归 集 。 

(1) 分 类 内 容 概 况 

会 计 科 目 按 反映 的 经 济 内 容 的 性 质 可 以 分 为 资产 类 、 负 债 类 、 共 同类 、 所 有 者 权益 
类 、 成 本 类 、 损 益 类 六 大 类 ， 清 晰 反映 了 企业 的 财务 状况 和 经 营 成 果 。 

O 资产 类 会 计 科 目 。 资 产 类 科目 是 指 用 于 核算 资产 增 减 变化 ， 提 供 资产 类 项 目 会 计 
信息 的 会 计 科 目 。 资 产 按照 流动 性 可 以 分 为 流动 资产 和 非 流动 资产 。 

我 国 现行 的 《企业 会 计 制 度 》 规 定 的 资产 类 科目 包括 现金 、 银 行 存款 、 其 他 货币 资 
金 、 短 期 投资 、 短 期 投资 跌价 准备 、 应 收 票 据 、 应 收 股利 、 应 收 利息 、 应 收 账 款 、 其 他 
应 收 款 、 坏 账 准备 、 预 付 账 款 、 应 收 补贴 款 、 物 资 采购 、 原 材料 、 包 装 物 、 低 值 易 耗 品 、 
材料 成 本 差异 、 库 存 商 品 、 委 托 加 工 物 资 、 委 托 代销 商品 、 受 托 代销 商品 、 存 货 跌价 准 
备 、 分 期 收 款 发 出 商品 、 待 摊 费 用 、 长 期 股权 投资 、 长 期 债权 投资 、 长 期 投资 减 值 准备 、 
国定 资产 、 累 计 折旧 、 固 定 资产 减 值 准备 、 工 程 物资 、 在 建 工程 、 在 建 工 程 减 值 准备 、 
固定 资产 清理 、 无 形 资产 、 无 形 资产 减 值 准备 、 长 期 待 摊 费用 、 待 处 理财 产 损益 等 。 

© 负债 类 会 计 科 目 。 负 债 类 科目 是 指 用 于 核算 负债 增 减 变化 ， 提 供 负债 类 项 目 会 计 
信息 的 会 计 科目 。 

我 国 现行 的 《企业 会 计 制 度 》 规 定 的 负债 类 科目 包括 短期 借款 、 应 付 票据 、 应 付 账 
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款 、 预 收 账 款 、 代 销 商品 款 、 应 付 工资 、 应 付 福利 费 、 应 付 股利 、 应 交 税 金 、 其 他 应 交 
款 、 其 他 应 付款 、 预 提 费 用 、 长 期 借款 、 应 付 债券 、 长 期 应 付款 、 专 项 应 付款 等 。 

© 所 有 者 权益 类 会 计 科 目 。 所 有 者 权益 类 科目 是 指 用 于 核算 所 有 者 权益 增 减 变化 
提供 所 有 者 权益 有 关 项 目 会 计 信 息 的 会 计 科目 。 

我 国 现行 的 《企业 会 计 制 度 》 规 定 的 所 有 者 权益 类 科目 包括 实 收 资本 (或 股本 )、 资 
本 公 积 、 盈 余 公 积 、 本 年 利润 和 利润 分 配 等 。 

© 共同 类 会 计 科 目 。 新 会 计 准 则 中 的 共同 类 科目 是 指 既 有 资产 性 质 ， 又 有 负债 性 质 
这 样 有 共性 的 科目 。 共 同类 科目 的 特点 需要 从 其 期 末 余 额 所 在 方向 界定 其 性 质 ， 共 同类 
多 为 金融 、 保 险 、 投 资 、 基 金 等 公司 使 用 ， 包 括 清算 资金 往来 、 货 币 兑换 、 衍 生 工具 、 
套 期 工具 、 被 套 期 项 目 。 

© 成 本 类 会 计 科 目 。 成 本 类 会 计 科目 是 指 用 于 核算 成 本 的 发 生 和 归 集 情况 ， 提 供 成 
本 相关 会 计 信息 的 会 计 科目 。 

我 国 现行 的 《企业 会 计 制 度 》 规 定 的 成 本 类 科目 包括 生产 成 本 、 制 造 费用 、 劳 务 
成 本 。 

© 损益 类 会 计 科 目 。 损 益 类 会 计 科 目 是 指 用 于 核算 收入 、 费 用 的 发 生 或 归 集 ， 提 供 
一 定期 间 损益 相关 的 会 计 信息 的 会 计 科目 。 

我 国 现行 的 《企业 会 计 制 度 》 规 定 的 损益 类 科目 包括 主 营业 务 收 入 、 其 他 业务 收入 、 
投资 收益 、 补 贴 收 入 、 营 业 外 收入 、 主 营业 务 成 本 、 税 金 及 附加 、 其 他 业务 支出 、 销 售 
费用 、 管 理 费 用 、 财 务 费用 、 营 业 外 支出 、 所 得 税 费 用 等 。 

按照 经 济 内 容 分 类 性 质 不 同 进行 区 分 的 会 计 科目 分 类 如 表 2-2 所 示 。 


表 2-2 会 计 科目 分 类 表 


分 类 编号 具体 科目 
库存 现金 、 银 行 存款 、 其 他 货币 资金 、 预 付 账 款 、 应 收 账 款 、 应 收 票据 、 应 收 利 
资产 类 (包括 资产 息 、 应 收 股利 、 其 他 应 收 款 、 坏 账 准备 、 原 材料 、 在 途 物资 、 库 存 商 品 、 委 托 加 
及 备 抵 科 目 ) 工 物 资 、 材 料 成 本 差异 、 存 货 跌价 准备 、 交 易 性 金融 资产 、 固 定 资产 、 累 计 折旧 


固定 资产 清理 、 在 建 工程 、 工 程 物资 、 待 处 理财 产 损 洲 、 长 期 待 摊 费 用 
短期 借款 、 预 收 账 款 、 应 付 账 款 、 应 付 票据 、 应 付 职工 薪酬 、 应 交 税 费 、 应 付 股 


Rss 2 | 利 、 应 付 利息 、 其 他 应 付款 、 长 期 借款 、 应 付 债券 、 长 期 应 付款 
所 有 者 权益 类 | 3 |SRARRE AFAR. ARAR. HMAR. FEHN. RURAR 
共同 类 + ERARE AMAA MELA EMIR HEMTE 
成 本 类 s EFAS. SERA. SARA HAXH 
主 营业 务 收入 、 其 他 业务 收入 、 主 营业 务 成 本 、 其 他 业务 成 本 、 管 理 费 用 、 财 务 
损益 类 6 | 费用、 销售 费用 、 税 金 有 附加、 营业 外 收入 、 营 业 外 支出 、 投 资 收益 、 资 产 减 值 


损失 、 公 人 允 价 值 变动 损益 、 所 得 税 费 用 


(2) 会 计 要 素 和 会 计 科目 分 类 对 比 

会 计 要 素 是 对 会 计 对 象 的 具体 分 类 ， 是 会 计 对 象 的 具体 化 ， 是 反映 会 计 主 体 财务 状 
况 和 经 营 成 果 的 基本 单位 。 

分 类 对 比 简 图 如 图 2-3 所 示 。 
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会 计 要 素 “ ] ( annnak ) 
资产 o ”资产 类 
负 便 j| ”负债 类 


所 有 者 权益 所 有 者 权益 类 
收入 损益 类 
成 本 类 
共同 类 


图 2-3 会 计 要 素 与 会 计 科 目 分 类 简 图 


会 计 科 目 是 对 会 计 要 素 进 行 分 类 的 项 目 ， 通 过 对 会 计 要 素 内 容 的 再 分 类 ， 确 定 科 学 
合理 的 会 计 科 目 ， 从 而 对 经 济 活动 进行 连续 、 系 统 、 全 面 的 记录 和 反映 ， 为 信息 使 用 者 
提供 更 为 全 面 有 效 的 信息 。 

分 类 对 比 具 体会 计 科 目 如 表 2-3 所 示 。 


表 2-3 ”会计 要 素 与 会 计 科 目 分 类 对 比 表 
会 计 要 素 分 类 会 计 科目 分 类 


资产 流动 FERS NTER 会 计 科 目 名 称 会 计 科目 名 称 
资产 “| 交易 性 金融 资产 


应 收 及 预付 款项 (一 ) 资产 类 (二 ) 负债 类 (四 ) 成 本 类 
存货 、 其 他 应 收 款 等 
非 流动 | 发 期 股权 投资 库存 现金 短期 借款 生产 成 本 
资产 ”固定 资产 银行 存款 应 付 账 款 制造 费用 
无 形 资产 应 收 账 款 预收 账 款 劳务 成 本 
TEHA ERIE 应 收 股利 应 付 职工 薪酬 
负债 流动 ” 盯 期 借款 应 收 利息 应 交 税 费 (五 ) 损益 类 
负债 ”| 应付 票据 、 应 付 账 款 其 他 应 收 款 应 付 利息 主 营业 务 收入 
Ik 8k ak 坏账 准备 应 付 股利 其 他 业务 收入 
| 应 付 职 工薪 酬 材料 采购 其 他 应 付款 投资 收益 
| 应 付 股利 、 应 付 利 息 在 途 物资 长 期 借款 营业 外 收入 
应 交 税 费 原材料 应 付 债券 主 营业 务 成 本 
其 他 应 付款 等 库存 商品 其 他 业务 成 本 
存货 跌价 准备 税金 及 附加 
非 流动 发 期 借款 r e= =a 销售 费用 
负债 ”| 应 付 债券 等 = 管理 费用 
长 期 应 收 款 。 | (三) 所 有 者 权益 类 | 营业 外 支出 
所 有 者 RRAS 固定 资产 实 收 资本 所 得 税 费用 
权益 AFAR 累计 折旧 资本 公 积 
ERAR 工程 物资 盈余 公 积 
床 分 配 利润 ELIR 本 年 利润 
收入 “ 佳 营 业务 收入 固定 资产 清 利润 分 配 
长 他 业务 收入 无 形 资产 (天 】 甘 同类 
EF “” 储 营 业务 成 本 、 其 他 业务 成 本 Re 清算 资金 往 来 
情 售 费 用 、 管 理 费 用 、 财 务 费用 和 货币 兑换 
利润 “ 异 业 利润 衍生 工具 
OEEC 套 期 工具 
净利 润 被 套 期 项 目 
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(3) 会 计 科目 编码 及 名 称 表 
目前 , 根据 财政 部 颁布 《企业 会 计 准 见 
要 使 用 的 会 计 科 目 、 编 号 及 会 计 科目 名 称 ， 如 表 2-4 所 示 。 


示 工 作 中 需 


表 2-4 《企业 会 计 准则 一 一 应 用 指南 》 会 计 科 目 名 称 表 


序号 编号 会 计 科 目 | 序号 编号 会 计 科目 
一 、 资 产 类 1604 在 建 工程 55 4001 实 收 资本 
1 1001 库存 现金 1605 工程 物资 56 4002 资本 公 积 
2 1002 银行 存款 1606 固定 资产 清理 57 4101 ARAR 
3 1012 其 他 货币 资金 1701 无 形 资产 58 4103 本 年 利润 
4 1101 交易 性 金融 资产 1702 累计 摊 销 59 4104 利润 分 配 
& wi 应 收 票 据 1703 ”无 形 资产 减 值 准备 | 60 4201 库存 股 
6 1122 应 收 账 款 1711 商 誉 五 、 成 本 类 
7 1123 预付 账 款 1801 长 期 待 摊 费 用 61 5001 生产 成 本 
8 1131 应 收 股利 1901 。” 待 处 理财 产 损 溢 62 5101 制造 费用 
9 1132 应 收 利息 63 5201 劳务 成 本 
10 1221 其 他 应 收 款 2001 短期 借款 64 5301 研发 支出 
11 1231 坏账 准备 2101 ”交易 性 金融 负债 六 、 损 益 类 
13 1401 材料 采购 2201 应 付 票 据 65 601 ” 主 营 业务 收入 
15 1403 原材料 2202 应 付 账 款 66 6051 ”其 他 业务 收入 
16 1404 材料 成 本 差异 2203 预收 账 款 67 6101 公允 价值 变动 损益 
17 1405 库存 商品 2211 应 付 职 工薪 酬 68 6lll 投资 损益 
18 142 ”包装 物 及 低 值 易 耗 品 2221 应 交 税 费 69 6301 营业 外 收入 
19 1471 存货 跌价 准备 2231 应 付 利息 70 6401 ” 主 营 业务 成 本 
20 1501 持 有 至 到 期 投资 2232 应 付 股利 71 6402 ”其 他 业务 成 本 
21 1502 ne R 2241 其 他 应 付款 72 6403 税金 及 附加 
22 1503 可 供出 售 金融 资产 2501 长 期 借款 73 6601 销售 费用 
23 151 长 期 股权 投资 2502 应 付 债 券 74 6602 管理 费用 
24 152 ”长 期 股权 投资 减 值 准备 2701 长 期 应 付款 75 6603 财务 费用 
25 1521 投资 性 房地产 76 6701 ”资产 减 值 损失 
26 1531 长 期 应 收 款 52 3101 衍生 工具 77 6711 营业 外 支出 
27 1601 固定 资产 53 3201 套 期 工具 78 6801 所 得 税 费用 
28 1602 累计 折旧 54 3202 被 套 期 项 目 79 6901 以 前 年 度 损益 调整 
29 1603 固定 资产 减 值 准备 四 、 所 有 者 权益 类 


三 、 会 计 科目 设置 的 规则 和 原因 


会 计 科目 的 设置 原则 就 是 会 计 科目 设置 的 目的 ， 是 确定 一 个 独立 核算 单位 会 计 科目 
体系 的 使 用 说 明 ， 会 计 科目 的 设置 原则 能 够 为 企业 设置 出 科学 、 合 理 、 适 用 的 会 计 科目 。 

1. 会 计 科 目的 设置 原则 

会 计 科目 的 设置 原则 主要 体现 在 是 否 合法 、 有 无 相关 、 是 否 实用 这 三 部 分 。 
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(1) 合法 性 原则 
设置 会 计 科 目 要 符合 国家 的 会 计 法 规 体 系 的 规定 。 国 家 的 会 计 法 规 体 系 ， 体 现 了 国 
家 对 财务 会 计 工 作 的 要 求 ， 因 此 ， 设 计 会 计 科目 首先 要 以 此 为 依据 ， 符 合 《会 计 法 》 以 
及 《企业 会 计 准 则 》 等 规定 ， 以 便 编 制 会 计 凭 证、 登记 账簿 、 查 阅 账目 、 实 行 会 计 电 算 
化 。 企 业 应 当 参 照会 计 制 度 中 统一 规定 的 会 计 科目 ， 根 据 自 身 的 实际 情况 设置 会 计 科目 ， 
但 其 设置 的 会 计 科目 不 得 违反 现行 会 计 制 度 的 规定 。 
(2) 相关 性 原则 
所 设置 的 会 计 科 目 应 为 提供 有 关 各 方 所 需要 的 会 计 信息 服务 ， 既 要 保证 企业 进行 经 
营 管 理 、 考 核 经 营 效益 的 要 求 ， 又 要 保证 国家 经 营 管理 部 门 进行 综合 平衡 、 宏 观 调控 和 
投资 者 、 债 权 人 及 有 关 各 方 对 企业 经 营 和 财务 状况 作出 准确 判断 的 需要 ， 满 足 对 外 报告 
和 对 内 管理 的 要 求 。 
根据 企业 会 计 准 则 的 规定 ， 企 业 财 务 报告 提供 的 信息 必须 满足 对 内 对 外 各 方面 的 需 
要 ， 而 设置 会 计 科 目 必须 服务 于 会 计 信息 的 提供 ， 必 须 与 财务 报告 的 编制 相 协调 、 相 联系 。 
(3) 实用 性 原则 
合法 性 的 基础 上 ， 企 业 应 当 根 据 组 织 形式 、 所 处 行业 、 经 营 内 容 、 业 务 种 类 等 自 
身 特 点 ， 结 合 会 计 对 象 的 特点 ， 全 面 反映 会 计 要 素 的 内 容 ， 设 置 符合 企业 需要 的 会 计 科目 。 
工业 企业 是 从 事 生 产 制 造 的 企业 ， 根 据 这 一 特点 ， 工 业 企业 必须 设置 反映 生产 过 程 
的 会 计 科目 ， 如 “生产 成 本 “制造 费用 ”等 科目 ; 商品 流通 企业 不 生产 产品 ， 而 是 以 商 
品 买卖 作为 主要 经 营业 务 , 故 其 应 设置 反映 商品 买卖 过 程 的 会 计 科目 , 如 “库存 商品 '“ 销 
售 费 用 ”“ 主 营业 务 收入 ”等 ; 金融 企业 是 从 事 货币 经 营 的 企业 ， 主 要 经 营 存 贷款 业务 ， 
会 计 科目 应 反映 其 行业 特点 ， 如 设置 “利息 收入 ”“ 利 息 支出 ”“ 存 放 中 央 银 行 款项 ” 
等 科目 。 
2. 会 计 科目 设置 的 意义 
会 计 科目 是 对 会 计 要 素 的 具体 内 容 进 行 分 类 核算 的 标志 ， 每 一 个 会 计 科 目 都 有 了 明确 
的 含义 、 核 算 范围 。 通 过 设置 会 计 科 目 ， 对 会 计 要 素 的 具体 内 容 进行 了 科学 的 分 类 ， 可 
以 为 会 计 信息 使 用 者 提供 科学 、 详 细 的 分 类 指标 体系 。 在 会 计 核 算 的 各 种 方法 中 ， 设 置 
会 计 科目 占有 重要 的 位 置 ， 决 定 着 账户 的 开设 、 报 表 结 构 的 设计 ， 是 一 种 基本 的 会 计 核 
算 方法 。 
(1) 组 织 会 计 核算 的 依据 
会 计 科 目 是 理解 交易 或 事项 的 首要 环节 ， 依 据 会 计 科 目 理解 和 分 析 某 一 类 别 的 交易 
或 事项 的 发 生发 展 过 程 ， 会 计 科 目 对 具体 项 目 进行 分 类 ， 规 范 了 相同 类 别 业 务 的 核算 范 
围 、 核 算 内 容 、 核 算 方法 、 核 算 要 求 ， 会 计 科 目 是 正确 组 织 会 计 核 算 的 重要 依据 。 
(2) 编制 记 账 凭 证 的 前 提 
会 计 和 凭证 是 纳税 人 用 来 记录 经 济 业 务 的 发 生 和 完成 情况 ， 明 确 经 济 责任 ， 并 据 以 登 
记 账 短 的 书面 证 明 。 会 计 和 凭证 是 确定 所 发 生 的 经 济 业务 应 记 入 何 种 科目 以 及 分 门 别 类 登 
记 账 短 的 凭据 ， 会 计 和 凭证 的 组 成 要 素 中 包括 了 会 计 科 目 ， 没 有 会 计 科目 就 无 法 编制 会 计 


凭证 。 
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(3) 设置 账户 和 复式 记 账 的 基础 

账户 是 根据 会 计 科目 设置 的 ， 会 计 科目 是 设置 账户 的 依据 ， 会 计 科目 反映 的 内 容 就 
是 账户 登记 的 内 容 。 复 式 记 账 要 求 每 一 笔 经 济 业务 在 两 个 或 两 个 以 上 相互 联系 的 账户 中 
进行 登记 ， 以 反映 资金 运动 的 来 龙 去 脉 。 

(4) 成 本 计算 与 财产 清查 的 保证 

通过 会 计 科目 的 设置 ， 有 助 于 成 本 核算 ， 使 各 种 成 本 的 计算 成 为 可 能 ， 而 通过 账面 
记录 与 实际 结存 的 核对 ， 又 为 财产 清查 、 保 证 账 实 相符 提供 了 必 备 的 条 件 。 会 计 科目 为 
成 本 计算 与 财产 清查 提供 了 必要 的 保障 。 

(5) 便于 编制 会 计 报表 

会 计 确 认 和 计量 的 最 终 目 的 是 编制 财务 会 计 报告 ， 向 会 计 信 息 使 用 者 提供 决策 有 用 
的 信息 。 而 沟通 会 计 确认 、 计 量 与 报告 之 间 的 重要 桥梁 就 是 会 计 科 目 ， 财 务 报 表 中 的 各 
个 项 目 与 会 计 科目 直接 或 间接 相关 ， 并 根据 会 计 科目 的 本 期 发 生 额 或 余额 填 列 。 

(6) 事前 进行 会 计 监 

会 计 科目 事前 设置 和 规范 核算 的 内 容 ， 起 到 事前 控制 的 作用 ， 会 计 科目 是 进行 会 计 
监督 的 重要 手段 。 


第 二 节 会 计 账 户 


一 、 会 计 账 户 认 知 


会 计 账 户 是 根据 会 计 科 目 开设 的 ， 用 来 系统 、 连 续 地 记载 各 项 经 济 业务 的 一 种 手段 。 
每 一 个 账户 都 有 一 个 简明 的 名 称 ， 用 以 说 明 该 账户 的 经 济 内 容 。 会 计 账户 就 是 用 来 记录 
经 济 交 易 或 事项 及 其 所 引起 的 会 计 要 素 具体 内 容 变动 情况 的 一 种 工具 。 对 会 计 对 象 划分 
类 别 并 规定 名 称 是 必要 的 ， 但 要 全 面 、 系 统 地 记录 和 反映 各 项 经 济 业务 所 引起 的 资产 变 
动情 况 ， 还 必须 在 分 类 的 基础 上 借助 于 具体 的 形式 和 方法 ， 这 就 是 开设 和 运用 账户 。 

1. 账户 的 概念 

账户 是 根据 会 计 科目 设置 的 ， 具 有 一 定格 式 和 结构 ， 用 以 分 类 反映 会 计 要 素 增 减 变 
动情 况 及 其 结果 的 载体 。 账 户 以 会 计 科目 为 名 称 ， 同 时 又 具备 一 定 的 格式 〈 即 结构 ) 。 

设置 账户 是 会 计 核算 的 重要 方法 之 一 。 账 户 通常 分 为 左右 两 方 ， 一 方 记 增加 ， 另 一 
方 记 减少 ， 具 体 哪 一 方 记 增加 ， 哪 一 方 记 减少 ， 则 取决 于 账户 的 性 质 、 经 济 业 务 的 类 型 
和 记录 经 济 业务 时 采用 的 记 账 方法 。 

2. 账户 的 分 类 

账户 的 分 类 就 是 在 了 解 账户 特性 的 基础 上 ， 研 究 账户 体系 中 各 账户 之 间 存 在 的 共性 
进一步 探 明 各 种 账户 的 经 济 内 容 、 用 途 结 构 及 其 在 整个 账户 体系 中 的 地 位 和 作用 ， 更 准 
确 地 运用 账户 对 企业 的 经 济 业务 进行 反映 。 
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(1) 按 提供 信息 的 详细 程度 不 同 进行 分 类 

按 提供 信息 的 详细 程度 不 同 进行 分 类 ， 会 计 账 户 全 HP O 
可 以 分 为 总 分 类 账户 和 明细 分 类 账户 , 如 图 2.4 所 示 。 | _ 储 提 供 信息 的 详细 程度 不 同 进行 分 类) 

O 总 分 类 账户 。 总 分 类 账户 , 也 称 “总 账 账户 " | 
或 “一 级 账户 ”， 是 根据 一 级 会 计 科 目 开设 的 ， 用 总 分 类 账户 明细 分 类 账户 
以 记录 各 会 计 要 素 具体 内 容 增 减 变动 总 括 情况 的 账 
户 。 总 分 类 账户 只 以 金额 进行 记录 。 总 分 类 账户 所 
提供 的 是 综合 资料 ， 如 “材料 ”总 分 类 账户 提供 的 是 企业 全 部 材料 的 增 减 变化 及 结存 情况 。 

按照 总 分 类 账户 进行 的 总 括 性 的 会 计 核算 称 总 分 类 核算 。 各 企业 、 机 关 和 事业 单位 
等 ， 均 应 按 一 级 会 计 科目 开设 总 分 类 账户 ， 进 行 总 分 类 核算 。 总 分 类 核算 是 明细 分 类 核 
算 和 序 时 核算 的 概括 和 综合 ， 可 以 全 面 概括 地 反映 和 监督 各 单位 的 资金 运动 。 总 分 类 账 
户 所 提供 的 资料 是 编制 会 计 报表 的 主要 依据 ， 总 分 类 账户 的 核算 采取 货币 形式 ， 进 行 金 
额 核算 ， 提 供 货币 指标 。 

总 分 类 账 是 指 按照 总 分 类 科目 设置 ， 公 多 货币 计量 单位 进行 登记 ， 用 来 提供 总 括 核 
算 资料 的 账户 。 亦 是 根据 总 分 类 科目 开设 账户 ， 用 来 登记 全 部 经 济 业务 ， 进 行 总 分 类 核 
算 ， 提 供 总 括 核算 资料 的 分 类 账簿 。 总 分 类 账 所 提供 的 核算 资料 ， 是 编制 会 计 报表 的 主 
要 依据 ， 任 何 单位 都 必须 设置 总 分 类 账 。 

总 分 类 账 一 般 采 用 订 本 式 账 短 。 总 分 类 账 的 账 页 格式 ， 一 般 采 用 “借方 “贷方 ” 
“余额 ”三 栏 ， 根 据 实际 需要 ， 也 可 以 在 “借方 ” “贷方 ”两 栏 内 增设 “对 方 科 目 ” 栏 。 
总 分 类 账 的 账 页 格式 ， 也 可 以 采用 多 栏 式 格式 ， 如 把 序 时 记录 和 总 分 类 记录 结合 在 一 起 
联合 账簿 ， 即 日 记 总 账 。 

总 分 类 账 的 登记 依据 和 方法 ， 主 要 取决 于 所 采用 的 会 计 核 算 形式 。 其 可 以 直接 根据 
各 种 记 账 凭证 逐 笔 登 记 ， 也 可 以 先 把 记 账 凭证 按照 一 定 方式 进行 汇总 ， 编 制 成 科目 汇总 
表 或 汇总 记 账 凭证 等 ， 然 后 据 以 登记 。 

O 明细 分 类 账户 。 明 细 分 类 账户 是 指 用 来 提供 某 一 总 分 类 账户 所 属 较为 详细 经 济 信 
息 的 账户 ， 用 来 对 会 计 要 素 的 具体 内 容 进行 明细 分 类 核算 的 账户 。 

在 通常 情况 下 ， 企 业 会 计 业 务 发 生 后 ， 如 果 只 是 对 其 按 会 计 要 素 和 涉及 的 科目 记 入 
总 账 账户 ， 仍 然 不 能 详细 反映 企业 要 了 解 的 具体 内 容 ， 或 记录 后 不 能 满足 业务 分 析 需 要 。 
此 时 ， 就 要 对 该 项 业务 进行 再 一 次 的 具体 细 分 ， 即 通过 明细 分 类 账户 记录 该 业务 的 详细 
情况 。 

例如 : 应 收 账 款项 ， 如 果 只 记录 “应 收 账 款 * 总 账 科 目 ， 不 能 得 知 是 应 收 甲 企业 ， 还 
是 应 收 乙 企业 的 ， 那 么 在 建立 应 收 账 款 总 分 类 账户 的 基础 上 ， 还 要 按 客户 的 名 称 建立 明 
细 分 类 账户 ， 以 便于 对 应 收 账 款 进行 管理 。 可 见 明细 分 类 账 是 根据 企业 内 部 管理 需要 设 
置 的 ， 详 细 说 明 其 业务 情况 的 分 类 账户 。 

明细 分 类 账户 的 特征 为 : 只 反映 会 计 对 象 中 某 些 方面 的 详细 资料 ， 其 体系 是 分 散 的 ， 
是 否 设置 明细 账 ， 要 取决 于 管理 的 需要 ; 既 要 提供 价值 信息 ， 有 的 还 要 提供 实物 量 和 其 
他 数据 方面 的 信息 ; 期 末 若 有 余额 ， 要 通过 总 分 类 账 汇总 才能 作为 编制 资产 负债 表 的 依 


图 2-4 按 提供 信息 详细 程度 分 类 
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据 ， 但 部 分 明细 账 ， 如 收入 、 支 出 类 明细 账 也 可 以 直接 作为 编制 财务 报表 的 数据 依据 。 

© 总 分 类 账户 与 明细 分 类 账户 之 间 的 关系 。 总 分 类 账户 与 明细 账户 的 关系 可 以 概括 
为 : 总 分 类 账户 对 所 属 了 明细 分 类 账户 起 着 控制 和 统 驭 作用 ， 是 明细 分 类 账户 的 综合 化 ; 
明细 分 类 账户 对 其 所 属 的 总 分 类 账户 起 详细 的 补充 说 明 作 用 ， 是 总 分 类 账户 的 具体 化 。 
二 者 结合 ， 构 成 了 完整 的 账户 应 用 体系 。 

总 分 类 账户 与 其 所 属 明 细 分 类 账户 在 总 金额 上 应 当 相 等 ; 对 企业 所 发 生 的 每 项 经 济 
业务 ， 都 要 以 会 计 和 凭证 为 依据 ， 一 方面 记 入 有 关 总 分 类 账户 ， 另 一 方面 记 入 有 关 明 细 分 
类 账户 ， 记 录 时 要 以 相同 方向 、 相 等 的 金额 在 同一 会 计 期 间 分 别 记 入 相关 的 总 分 类 账户 
和 相关 明细 分 类 账户 。 

(2) 按 反映 经 济 内 容 的 不 同 进行 分 类 

账户 按 经 济 内 容 分 类 的 实质 是 按照 会 计 对 象 的 具体 内 容 进行 的 分 类 。 账 户 按 其 经 济 
内 容 分 类 是 最 基本 的 分 类 ， 是 一 切 账户 分 类 的 基础 。 账 户 按 经 济 内 容 的 分 类 ， 直 接 反映 
了 资金 运动 的 静态 账户 和 动态 情况 ， 完 整地 反映 了 资金 运动 的 全 貌 ， 是 企业 编制 财务 会 
计 报 表 的 直接 基础 。 

如 前 所 述 ， 经 济 组 织 的 会 计 对 象 就 其 具体 内 容 而 言 ， 可 以 归结 为 资产 、 负 债 、 所 有 
者 权益 、 收 入 、 费 用 和 利润 六 个 会 计 要 素 。 由 于 利润 一 般 隐 含 在 收入 与 费用 的 配 比 中 ， 
因此 从 满足 管理 和 会 计 信 息 使 用 者 需要 的 角度 考虑 ， 与 会 计 科 目的 分 类 相对 应 ， 账 户 按 
其 反映 的 经 济 内 容 不 同 分 为 资产 类 账户 、 负 债 类 账户 、 所 有 者 权益 类 账户 、 成 本 类 账户 、 
损益 类 账户 、 共 同类 账户 。 

会 计 账 户 按照 反映 的 经 济 内 容 分 类 如 图 2-5 所 示 。 


会 计 账户 
( 按 反 映 的 经 济 内 容 的 不 同 进 行 分 类 ) 


资产 类 账户 负债 类 账户 | | 所 有 者 权益 类 账户 | | 共同 类 账户 成 本 类 账户 损益 类 账户 


2-5” 按 反映 的 经 济 内 容 分 类 


O 资产 类 账户 。 资 产 类 账户 是 用 来 核算 和 监督 企业 拥有 或 者 控制 的 ， 能 以 货币 计量 
的 经 济 资源 的 增 减 变动 及 结余 情况 的 账户 。 

资产 类 账户 按照 反映 流动 性 快慢 的 不 同 ， 可 以 再 分 为 流动 资产 类 账户 和 非 流动 资产 
类 账户 。 流 动 资产 类 账户 主要 有 现金 、 银 行 存款 、 短 期 投资 、 应 收 账 款 、 原 材料 、 库 存 
商品 、 待 摊 费 用 等 ; 非 流动 资产 类 账户 主要 有 长 期 投资 、 固 定 资产 、 累 计 折旧 、 无 形 资 
产 、 长 期 待 摊 费用 等 。 

© 负债 类 账户 。 负 债 类 账户 是 用 来 核算 和 监督 企业 承担 的 能 以 货币 计量 ， 需 以 资产 
或 劳务 偿付 的 债务 的 增 减 变动 和 结余 情况 的 账户 。 

负债 类 账户 按照 反映 流动 性 强 弱 的 不 同 可 以 再 分 为 流动 性 负债 类 账户 和 长 期 负债 类 
账户 。 流 动 负债 类 账户 主要 有 短期 借款 、 应 付 账 款 、 应 付 工资 、 应 交 税 金 、 预 提 费 用 等 ; 
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长 期 账户 主要 有 长 期 借款 、 应 付 债券 、 长 期 应 付款 等 。 

© 所 有 者 权益 类 账户 。 所 有 者 权益 类 账户 是 用 来 核算 和 监督 企业 投资 人 对 企业 净 资 
产 所 有 权 的 增 减 变动 和 结余 情况 的 账户 。 

所 有 者 权益 类 账户 按照 来 源 和 构成 的 不 同 可 以 再 分 为 投入 资本 类 所 有 者 权益 账户 和 
资本 积累 类 所 有 者 权益 账户 。 投 入 资本 类 所 有 者 权益 账户 主要 有 实 收 资本 、 资 本 公 积 等 ; 
资本 积累 类 账户 主要 有 盈余 公 积 、 本 年 利润 、 利 润 分 配 等 。 

@ 共同 类 账户 。 共 同类 账户 是 反映 具有 资产 和 负债 双重 性 质 的 账户 。 

共同 类 账户 按 余额 的 方向 分 为 反映 资产 的 账户 和 反映 负债 的 账户 。 “衍生 工具 ”“ 套 期 
工具 ”“ 被 套 期 项 目 ” 账户 反映 资产 时 期 末 余 额 在 借方 , 反映 负债 的 账户 时 期 末 余 额 在 贷方 。 

© 成 本 类 账户 。 成 本 类 账户 是 用 来 归 集 费 用 、 计 算 成 本 的 账户 。 

成 本 类 账户 按照 是 否 需要 分 配 可 以 再 分 为 直接 计 入 类 成 本 账户 和 分 配 计 入 类 成 本 账 
户 。 直 接 计 入 类 成 本 账户 主要 有 生产 成 本 ( 即 基本 生产 成 本 、 辅 助 生产 成 本 ) 等 ; 分 配 
计 入 类 成 本 账户 主要 有 制造 费用 等 。 

© 损益 类 账户 。 损 荔 类 账户 是 指 其 在 一 定时 期 的 发 生 额 合计 要 在 当期 期 末 结 转 到 
“本 年 利润 ”账户 ， 用 以 计算 确定 一 定时 期 内 损益 的 账户 。 

损益 类 账户 反映 营业 损益 的 账户 包括 主 营业 务 收 入 、 其 他 业务 收入 、 主 营业 务 成 本 、 
其 他 业务 成 本 、 营 业 税 金 及 附加 、 管 理 费 用 、 销 售 费 用 、 财 务 费 用 、 投 资 收 益 、 公 人 允 价 
值 变 动 损益 等 账户 ; 反映 营业 外 收 支 的 账户 包括 营业 外 收入 、 营 业 外 支出 ; 反映 所 得 税 
的 账户 包括 所 得 税 费用 。 


二 、 会 计 账 户 的 功能 和 结构 


账户 作为 记录 和 反映 经 济 业务 活动 的 一 种 形式 ， 其 基本 功能 是 便于 对 各 项 经 济 业务 
所 引起 的 企业 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 、 成 本 、 损 益 的 变动 数额 进行 分 门 别 类 和 有 条 不 
夺 地 进行 归 集 、 汇 总 。 要 使 账户 发 挥 其 功能 ， 不 仅 要 确定 其 名 称 和 进行 分 类 ， 还 要 使 其 
具备 相应 的 结构 。 

1. 账户 的 功能 

账户 的 功能 在 于 连续 、 系 统 、 完 整地 提供 企业 经 济 活动 中 各 会 计 要 素 增 减 变动 及 其 
结果 的 具体 信息 。 其 中 ， 会 计 要 素 在 特定 会 计 期 间 增 加 和 减少 的 金额 ， 分 别称 为 帐户 的 
“本 期 增加 发 生 额 ”和 “本 期 减少 发 生 额 "， 二 者 统称 为 账户 的 “本 期 发 生 额 ”。 会 计 要 
素 在 会 计 期 未 的 增 减 变动 结果 ， 称 为 账户 的 “余额 ， 具 体 表现 为 期 初 余额 和 期 未 余额 
账户 上 期 的 期 未 余额 转 入 本 期 ， 即 为 本 期 的 期 初 余额 ; 账户 本 期 的 期 未 余额 转 入 下 期 
即 为 下 期 的 期 初 余额 

账户 的 期 初 余额 、 期 未 余额 、 本 期 增加 发 生 额 和 本 期 减少 发 生 额 统称 为 账户 的 四 个 
金额 要 素 。 

期 末 余 额 = 期 初 余额 + 本 期 增加 发 生 额 - 本 期 减少 发 生 额 

账户 的 本 期 发 生 额 属于 “动态 ”经 济 指标 范畴 ; 账户 的 余额 属于 “静态 ”经 济 指标 

范畴 - 
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2. 账户 的 结构 

账户 的 结构 是 指 账户 的 组 成 部 分 及 其 相互 关系 ， 账 户 的 结构 有 基本 结构 和 具体 结构 
两 种 形式 。 

(1) 账户 的 基本 结构 

会 计 账户 的 基本 结构 由 三 部 分 组 成 ， 即 账户 名 称 、 账 户 方向 、 账 户 余额 。 

账户 分 为 左 方 、 右 方 两 个 方向 ， 在 借贷 记 账 法 下 ， 其 左 方 称 为 “借方 “， 其 右 方 称 为 
“贷方 ”。 哪 一 方 记录 增加 额 ， 哪 一 方 记 录 减 少 额 ， 取 决 于 账户 的 不 同性 质 和 结构 。 资 产 、 
成 本 、 费 用 类 账户 借方 登记 增加 额 、 贷 方 登记 减少 额 ; 负债 、 所 有 者 权益 、 收 入 类 账户 
借方 登记 减少 额 、 贷 方 登记 增加 额 。 

每 个 账户 一 般 都 有 四 个 金额 要 素 ， 即 期 初 余额 、 本 期 增加 发 生 额 、 本 期 减少 发 生 额 
和 期 末 余 额 。 账 户 中 登记 本 期 增加 的 金额 ， 称 为 本 期 增加 发 生 额 ; 登记 本 期 减少 的 金额 
称 为 本 期 减少 发 生 额 ; 本 期 增加 发 生 额 和 本 期 减少 发 生 额 相抵 后 的 差额 ， 称 为 余额 ， 余 
额 按照 时 间 不 同 ， 分 为 期 初 余额 和 期 末 余 额 ， 将 本 期 的 期 末 余 额 转 入 下 一 期 ， 就 是 下 一 
期 的 期 初 余额 。 


@ 资产 类 账户 结构 。 
期 末 余 额 = 期 初 余额 + 本 期 借方 发 生 额 
库存 现 多 - 本 期 贷方 发 生 领 
ee 以 “库存 现金 ”为 例 ，T 型 账户 如 图 2-6 所 示 。 
O 负债 、 所 有 者 权益 类 账户 结构 。 
s aN 期 未 余额 = 期 初 余额 + 本 期 贷方 发 生 额 
_ 本 期 借方 发 生 领 
2-6 “库存 现金 ”T 型 账户 以 “短期 借款 ”为 例 ,，T 型 账户 如 图 2-7 所 示 。 
@ 收入 类 账户 结构 。 
pp MIE aos MAS = 期 初 余额 + 本 期 贷方 发 生 额 
sma - 本 期 借方 发 生 额 
UE R 本 期 收入 净 额 在 期 未 结 转 到 “本 年 利润 ” 账 
户 贷方 ， 损 益 类 账户 期 未 无 余额 。 
| BR hdi 以 “ 主 营业 务 收 入 ”为 例 ，T 型 账户 如 图 2-8 
图 2-7 “短期 借款 ”T 型 账户 所 示 。 


© 成 本 、 费 用 类 账户 结构 。 
期 末 余 额 = 期 初 余额 + 本 期 借方 发 生 额 - 本 期 贷方 发 生 额 

本 期 成 本 、 费 用 净 额 在 期 末 结 转 到 “本 年 利润 ”账户 借方 损益 类 账户 期 末 无 余额 。 

以 “ 主 营业 务 收 入 ”为 例 ，T 型 账户 如 图 2-9 所 示 。 

(2) 账户 的 具体 结构 

会 计 账户 的 具体 结构 是 指 账 页 的 格式 。 账 户 要 记录 由 于 经 济 业务 发 生 而 引起 各 会 计 
要 素 增 减 变动 情况 ， 必 须 拥 有 一 定格 式 的 账 页 。 会 计 账 户 的 具体 结构 是 由 会 计 要 素 的 数 
量变 化 情况 决定 的 。 由 于 经 济 业务 发 生 所 引起 的 各 会 计 要 素 的 变动 ， 从 数量 上 看 不 外 平 
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第 二 章 


会 计 科目 与 账户 
主 营业 务 收 入 管理 费用 
借方 贷方 借方 贷方 
本 期 减少 额 本 期 增加 额 本 期 增加 额 本 期 减少 额 
28 “ 主 营业 务 收入 ”T 型 账户 图 2-9 “管理 费用 ”T 型 账户 


是 增加 或 减少 两 种 情况 ， 因 此 ， 会 计 账户 结构 也 就 相应 分 为 左 方 、 右 方 两 个 方向 ， 如 果 
一 方 反映 增加 数 ， 另 一 方 则 反映 减少 数 。 同 时 为 了 反映 其 增 减 变化 的 结果 ， 账 户 还 需要 
设置 反映 结余 数 的 部 分 。 

账户 的 具体 结构 由 “增加 栏 ”“ 减 少 栏 ”和 “余额 栏 ”三 部 分 构成 。 

对 于 一 个 完整 的 账户 而 言 ， 除 了 必须 有 反映 增加 数 、 减 少数 和 余额 的 栏目 外 ， 还 应 
包括 其 他 栏目 ， 反 映 其 他 相关 内 容 。 一 般 来 说 ， 一 个 完整 的 账户 结构 应 包括 下 列 内 容 。 

账户 的 具体 结构 的 组 成 内 容 包 括 : 

O 账户 名 称 ， 即 会 计 科目 ; 

© 日 期 ， 即 所 依据 记 账 凭证 中 注 明 的 日 期 ; 

© 凭证 字号 ， 即 所 依据 记 账 凭证 的 编号 ; 

© 摘要 ， 即 经 济 业务 的 简要 说 明 ; 

© 金额 ， 即 增加 额 、 减 少 额 和 余额 。 

以 “银行 存款 ”为 例 ， 账 户 具体 结构 如 表 2-5 所 示 。 


表 2-5 “银行 存款 ”账户 具体 结构 表 


余额 


129 873.00 
2 000.00 127 873.00 

2367.00 125 506.00 

23 172.00 102 334.00 

56 987.12 45 346.88 

92 733.36 138 080.24 
92 733.36 84 526.12 138 080.24 


第 三 节 会 计 科目 与 账户 之 间 的 关系 


一 、 会 计 科目 与 账户 的 联系 


会 计 科目 与 账户 都 是 对 会 计 对 象 具体 内 容 (会 计 要 素 ) 的 科学 分 类 ， 两 者 的 设置 口 
径 一 致 、 性 质 相同 。 会 计 科 目 决定 了 账户 核算 和 控制 的 经 济 内 容 ， 会 计 科目 的 性 质 决定 
了 账户 的 性 质 ， 会 计 科目 是 账户 的 名 称 ， 也 是 设置 账户 的 依据 。 账 户 是 会 计 科 目的 具体 
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运用 ， 账 户 的 分 类 和 会 计 科 目的 分 类 内 容 一 致 ， 二 者 开设 的 目的 一 致 ， 都 是 为 了 对 经 济 
业务 进行 分 类 、 整 理 ， 以 提供 管理 所 需要 的 会 计 信息 。 


二 、 会 计 科 目 与 账户 的 区 别 


会 计 科目 的 作用 主要 是 为 了 开设 账户 、 填 凭证 所 运用 ; 而 账户 的 作用 主要 是 提供 某 
一 具体 会 计 对 象 的 会 计 资料 ， 为 编制 会 计 报表 所 运用 。 会 计 科目 与 账户 的 区 别 主要 体现 
在 形式 、 具 体 作用 、 设 置 方法 三 个 方面 。 

1. 存在 形式 不 同 

会 计 科 目 仅仅 是 账户 的 名 称 ， 不 存在 结构 。 账 户 有 其 特定 的 格式 或 结构 ， 可 用 来 连 
续 、 系 统 、 全 面 地 记录 反映 某 种 经 济 业 务 的 增 减 变化 及 其 结果 ， 账 户 对 应 的 结构 ， 能 够 
具体 反映 资金 运行 状况 。 账 户 比 会 计 科目 分 类 更 为 明细 ， 内 容 更 为 丰富 。 

2. 具体 作用 不 同 

会 计 科 目的 具体 作用 主要 表现 为 将 会 计 对 象 的 具体 内 容 分 为 若干 个 相对 独立 的 项 
目 ， 而 账户 则 是 在 会 计 科目 的 基础 上 ， 再 赋予 一 定 的 结构 ， 其 能 指明 记 账 的 方向 ， 以 核 
算 各 会 计 要 素 的 增 减 变动 和 余额 。 

3. 设置 方法 不 同 

会 计 科 目 由 国家 统一 制定 ， 是 会 计 制 度 的 组 成 部 分 。 而 账户 则 是 由 各 单位 根据 会 计 


科目 的 要 求 ， 结 合 本 单位 的 实际 情况 开设 的 。 实 际 工作 中 ， 先 有 会 计 科目 ， 后 有 了 账户 
会 计 科 目 和 账户 的 对 比如 表 2-6 所 示 。 


表 2-6 会 计 科 目 和 账户 对 比 表 


会 计 科目 KP 

设立 权限 | 国家 统一 规定 根据 会 计 科目 自行 设 定 
会 计 核算 之 前 ， 事 先 确定 的 对 经 济 业务 进 ，、 | 
par laient 经 济 业务 发 生 之 后 所 进行 的 分 类 记录 

作用 š 不 仅 说 明 其 反映 的 经 济 内 容 ， 还 可 以 反映 经 济 业 

Wi 务 的 增 减 变化 情况 和 结余 情况 
设置 账户 和 记 账 赁 证 的 依据 编制 财务 会 计 报表 的 依据 

结构 ”| 元 有 
两 者 都 是 对 会 计 和 要素 的 科学 分 类 

联系 “| 口径 一 致 、 性 质 相同 
会 计 科目 是 名 称 ， 账 户 是 具体 运用 


sass 


。 会 计 要 素 是 对 会 计 对 象 的 分 类 ， 会 计 科目 是 对 会 计 要 素 的 分 类 。 
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。 按 提供 信息 的 详细 程度 不 同 ， 会 计 科 目 分 为 总 分 类 会 计 科 目 和 了 明细 分 类 会 计 
科目 。 

° 按 反映 的 经 济 内 容 的 性 质 ， 会 计 科 目 可 以 分 为 资产 类 、 负 债 类 、 共 同类 、 所 有 者 
权益 类 、 成 本 类 、 损 荔 类 六 大 类 。 

。 ”账户 以 会 计 科目 为 名 称 ， 具 备 一 定 的 格式 〈 即 结构 ) 。 

° 上 账户 的 功能 在 于 连续 、 系 统 、 完 整地 提供 企业 经 济 活动 中 各 会 计 要 素 增 减 变动 及 
其 结果 的 具体 信息 。 

° 账户 的 结构 有 基本 结构 和 具体 结构 两 种 形式 。 

。 会 计 账户 的 基本 结构 由 三 部 分 组 成 : 账户 名 称 、 账 户 方向 、 账 户 余额 。 

。 会 计 账户 的 具体 结构 是 由 会 计 要 素 的 数量 变化 情况 决定 的 。 

。 会 计 科目 是 账户 的 名 称 ， 账 户 是 会 计 科 目的 具体 运用 。 


= ID dË ID 
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— pa 


二 革 


复式 记 账 


轩 :saesa 


复式 记 账 


单 式 记 账 法 | 对 发 生 的 每 一 项 经 济 业务 只 在 一 个 账户 中 加 以 登记 
SINEN uro [PEERS IET EE EERE 
记 的 两 个 或 两 个 以 上 的 账户 中 进行 记录 
概念 
一 一 一 -| 以 “ 借 ”“ 贷 ” 为 记 账 符号 的 一 种 复式 记 账 法 
账户 结构 取决 于 账户 的 性 质 ,资产 类 账户 借方 登记 增加 , 贷方 登记 
减少 ; 负债 及 所 有 者 权益 类 账户 借方 登记 减少 ,贷方 登记 
借贷 记 帐 法 增加 


记 账 规则 
—tutrta 信贷 必 相 等 


一 | 包括 发 生 额 平衡 和 余额 平衡 两 种 方法 


账户 的 对 应 关系 
— 会 计 分 录 中 有 关 账 户 之 间 形 成 的 应 借 应 贷 关系 


会 计 分 录 


会 计 分 录 的 要 素 
S | 记录 符号 、 账 户 名 称 和 账户 金额 


会 计 分 录 的 分 类 


| 


简单 会 计 分 录 与 复合 会 计 分 录 


总 分 类 账户 
— | 提供 概括 核算 资料 和 指标 , 统 驭 控制 明细 账户 


平行 登记 


明细 分 类 账户 | 提供 明细 核算 资料 和 指标 , 是 对 其 总 账 资料 的 具体 化 和 
H 补充 说 明 
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对 发 生 的 每 一 笔 经 济 业务 ,都 要 以 会 计 凭 证 为 依据 ,一 方 
平行 登记 面 计 信 有关 总 分 类 账户 ， 另 一 方面 记 和 总 分 类 账户 所 属 
的 明细 分 类 账户 


Ç 


( 


>Ç 本章 目标 


° 理解 借贷 记 账 法 的 记 账 规则 ; 

。 掌握 借贷 记 账 法 的 试 算 平 衡 ; 

° 掌握 会 计 分 录 的 编写 方法 ; 

° 理解 总 分 类 账 和 明细 分 类 账 平 行 登记 的 要 求 ; 
。 掌握 平行 登记 的 方法 。 


第 一 节 ”会 计 记 账 方法 


一 、 单 式 记 账 法 
单 式 记 账 法 是 指 对 发 生 的 每 一 项 经 济 业务 ， 只 在 一 个 账户 中 加 以 登记 的 记 账 方法 。 
单 式 记 账 法 的 记 账 手续 简单 ， 但 没有 一 套 完整 的 账户 体系 ， 账 户 之 间 的 记录 没有 直 


接 联系 和 相互 平衡 关系 ， 不 能 全 面 、 系 统 地 反映 各 项 会 计 要 素 的 增 减 变 动情 况 和 经 济 业 
务 的 来 龙 去 脉 ， 也 不 便于 检查 账户 记录 的 正确 性 和 完整 性 。 

二 、 复 式 记 账 法 

复式 记 账 法 是 指 对 发 生 的 每 一 项 经 济 业 务 ， 都 要 以 相等 的 金额 ， 在 相互 联系 的 两 个 
或 两 个 以 上 的 账户 中 进行 记录 的 记 账 方法 。 

现 详 述 复式 记 账 法 的 优点 及 其 种 类 。 

1. 复式 记 账 法 的 优点 

(1) 能 够 分 类 记录 

对 于 发 生 的 每 一 项 经 济 业务 ， 都 要 在 两 个 或 两 个 以 上 的 账户 中 相互 联系 地 进行 分 类 
记录 。 这 样 ， 通 过 账户 记录 不 仅 可 以 全 面 、 清 晰 地 反映 经 济 业务 的 来 龙 去 脉 ， 还 能 全 面 、 
系统 地 反映 经 济 活动 的 过 程 和 结果 。 

(2) 可 以 试 算 平 衡 

由 于 每 一 项 经 济 业务 发 生 后 ， 都 是 以 相等 的 金额 在 有 关 账 户 中 登记 ， 因 而 可 以 对 记 
录 的 结果 进行 试 算 平衡 ， 以 检查 账户 记录 是 否 正确 。 

2. 复式 记 账 法 的 种 类 

复式 记 账 法 主要 有 借贷 记 账 法 、 增 减 记 账 法 和 收 付 记 账 法 三 种 。 

借贷 记 账 法 是 目前 国际 上 通用 的 记 账 方法 。 根 据 我 国 《企业 会 计 准 则 》 规 定 ， 自 1993 
年 7 月 1 日 起 企业 应 当 采 用 借贷 记 账 法 记 账 。 此 种 记 账 方法 将 在 下 节 中 详细 讲述 。 

增 减 记 账 法 是 以 “ 增 ”“ 减 ”为 记 账 符号 的 复式 记 账 法 。 我 国 于 20 世纪 60 年 代 开 始 
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在 商业 企业 中 使 用 增 减 记 账 法 ， 后 推广 至 其 他 行业 ， 现 已 停止 使 用 。 
收 付 记 账 法 是 以 “ 收 ““ 付 ”为 记 账 符号 的 复式 记 账 法 ， 被 我 国 预算 会 计 长 期 使 用 。 


第 二 节 ”借贷 记 账 法 


一 、 借 贷 记 账 法 的 概念 


借贷 记 账 法 是 指 以 “ 借 ”“ 贷 ”为 记 账 符号 的 一 种 复式 记 账 法 。“ 借 ”“ 贷 ”两 个 字 为 
记 账 方向 ， 分 别 代表 账户 的 借方 和 贷方 。 借 贷 只 是 纯粹 的 记 账 方向 符号 , “ 借 ” 表 示 增 加 
还 是 “ 贷 ” 表 示 增 加 ， 则 取决 于 账户 的 性 质 及 结构 。 


二 、 借 贷 记 账 法 的 账户 结构 


1. 资产 类 账户 结构 


资产 类 账户 借方 登记 资产 的 增加 数 ， 贷 方 登记 资产 的 减少 数 ， 余 额 一 般 在 借方 。 例 
如 “银行 存款 ”账户 ， 如 图 3-1 所 示 ， 借 方 登记 银行 存款 的 收入 数 ， 贷 方 登记 银行 存款 的 
支出 数 ， 余 额 在 借方 。 


账户 名 称 (会 计 科目 ) 银行 存款 
借方 贷方 ”借方 贷方 
期 初 余额 十 -一 > 2000 
本 期 借方 发 生 额 -一 > 41800 

At ai -————— > 12000 
期 未 余额 十 > 108000 


3-1 “银行 存款 ”T 型 账户 


一 定期 间 (月 、 季 、 年 ) 内 每 个 账户 所 登记 的 借方 金额 合计 ， 称 为 借方 本 期 发 生 额 
所 登记 的 贷方 金额 合计 ， 称 为 贷方 本 期 发 生 额 。 
资产 类 账户 的 期 未 余额 计算 公式 如 下 : 
借方 期 末 余 额 = 借方 期 初 余额 + 借方 本 期 发 生 额 一 贷方 本 期 发 生 额 
对 于 资产 要 素 的 备 抵 账户 ， 如 累计 折旧 、 累 计 摊 销 、 各 种 资产 减 值 准备 、 坏 账 准备 、 
货 跌 价 准备 等 ， 其 账户 结构 是 贷方 登记 增加 ， 借 方 登记 减少 ， 余 额 一 般 在 贷方 。 


2. 负债 及 所 有 者 权益 类 账户 结构 
负债 及 所 有 者 权益 统称 为 权益 ， 两 者 的 账户 结构 是 相同 的 ， 贷 方 登记 增加 数 ， 借 方 
登记 减少 数 ， 余 额 一 般 在 贷方 。 例 如 “应 付 职工 薪酬 ”账户 ， 如 图 3-2 所 示 ， 贷 方 登 记 应 
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付 职工 薪酬 的 应 发 数 ， 借 方 登记 应 付 职工 薪酬 的 发 放 数 ， 余 额 在 贷方 。 


账户 名 称 (会 计 科 目 ) 应 付 职工 薪酬 
借方 贷方 ”借方 贷方 
期 初 余额 > 289023.15 
本 期 借方 发 生 额 -~ > 289023.15 
AMRI SS wawa >> 324532.78 
MKAA ———— -> 324532.78 


图 3-2 “应 付 职工 薪酬 ”T 型 账户 


负债 及 所 有 者 权益 类 账户 的 期 末 余 额 计算 公式 如 下 : 
贷方 期 末 余 额 = 贷方 期 初 余额 + 贷方 本 期 发 生 额 一 借方 本 期 发 生 额 


3. 收入 类 账户 的 结构 

企业 取得 的 各 项 收入 ， 不 仅 是 已 发 生 费 用 的 补偿 来 源 ， 而 且 也 是 所 有 者 权益 增加 的 
一 个 主要 因素 。 因 此 收入 类 账户 的 性 质 与 所 有 者 权益 类 账户 相近 ， 其 结构 与 所 有 者 权益 
类 账户 基本 相同 ， 即 账户 的 贷方 登记 收入 的 增加 数 ， 借 方 登记 收入 的 减少 数 或 转 销 数 
期 末 没有 余额 。 例 如 “ 主 营业 务 收 入 ”账户 ， 如 图 3-3 所 示 ， 贷 方 登记 主 营 业务 收入 的 增 
加 数 ， 借 方 登记 主 营业 务 收入 的 转 销 数 ， 期 末 结 转 后 无 余额 。 


账户 名 称 (会 计 科 目 ) 主 营业 务 收 入 
借方 贷方 ”借方 贷方 
本 期 贷方 发 生 额 -~-----------------|> 9 542 188.24 
本 期 借方 发 生 额 -~ > 9542188.24 
BEAM =e 0 


图 3-3 “ 主 营 业务 收入 ”T 型 账户 


4. 成 本 费用 类 账户 的 结构 

企业 发 生 的 各 项 成 本 费用 实质 上 是 处 在 转化 或 形成 过 程 中 的 资产 ， 随 着 产品 的 制造 
完工 入 库 ， 生 产 过 程 中 发 生 的 成 本 费用 将 转化 为 产 成 品 这 项 资产 。 所 以 成 本 费用 类 账户 
的 性 质 与 资产 类 账户 相近 ， 其 结构 与 资产 类 账户 基本 相同 ， 即 借方 登记 成 本 费用 的 增加 
数 ， 贷 方 登记 成 本 费用 的 转 销 数 ， 期 未 一 般 无 余额 。 

成 本 费用 类 账户 包括 期 间 费 用 和 成 本 类 账户 ， 账 户 具体 结构 如 下 : 
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实战 会 计 入 门 


(1) 期 间 费 用 账户 
期 间 费 用 账户 借方 登记 费用 的 增加 数 ， 贷 方 登记 费用 的 减少 数 或 转 销 数 ， 期 末 无 余 
额 。 例 如 “管理 费用 ”账户 ， 如 图 3-4 所 示 ， 借 方 登 记 管理 费用 的 增加 数 ， 贷 方 登记 管理 


费用 的 转 销 数 ， 期 末 结 转 后 无 余额 。 
管理 费用 


账户 名 称 (会 计 科 目 ) 
借方 贷方 ”借方 贷方 
ERDEM 一 一 > 298 862.50 
zi > 298 862.50 
期 末 余 额 —— TT 0 


图 3-4 “管理 费用 ”T 型 账户 


(2) 成 本 类 账户 
成 本 类 账户 属于 对 象 化 的 费用 , 与 期 间 费 用 的 会 计 核算 存在 差异 。 本 书 详细 阐述 “ 生 


产 成 本 ”和 “制造 费用 ”两 个 账户 。 
“生产 成 本 ”账户 ， 如 图 3-5 所 示 ， 借 方 登记 本 期 产品 生产 耗费 的 材料 费用 、 人 工 费 


用 、 分 配 结 转 的 制造 费用 等 。 即 本 期 增加 数 ， 贷 方 登记 本 期 完工 入 库 的 产品 成 本 即 本 期 
减少 数 ， 期 末 有 余额 则 表示 尚未 制造 完工 的 在 产品 成 本 。 
生产 成 本 


账户 名 称 (会 计 科 目 ) 
借方 贷方 ”借方 贷方 
期 初 余额 2 5678.27 
本 期 借方 发 生 额 poe 876 546.78 
本 期 贷方 发 生 额 一 -~~~-[ 交 12 000 
期 末 余 额 -|---------------------- 汉 870 225.05 


图 3-5 “生产 成 本 ”T 型 账户 


生产 成 本 账户 的 期 末 余 额 计算 公式 如 下 : 
借方 期 末 余 额 = 借方 期 初 余额 + 借方 本 期 发 生 额 一 贷方 本 期 发 生 额 
“制造 费用 ”账户 ， 如 图 3-6 所 示 ， 借 方 登记 本 期 制造 费用 的 增加 数 ， 贷 方 登记 制造 


费用 的 转 销 数 ， 期 末 结 转 后 无 余额 。 
为 了 便于 掌握 各 类 账户 的 结构 ， 故 把 各 类 账户 借 、 贷 两 方 登记 的 经 济 内 容 及 余额 方 


向 归纳 ， 如 表 3-1 所 示 。 
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账户 名 称 (会 计 科 目 ) 制造 费用 
借方 贷方 ”借方 贷方 


sao pp o An > 2886976 
本 期 贷方 发 生 额 --------------------------> 287 869.76 


期 末 余 额 


es 0 


图 3-6 “制造 费用 ”TT 型 账户 


表 3-1 各 类 账户 借贷 方 登记 的 经 济 内 容 及 余额 方向 


所 有 者 权益 类 账户 


收入 类 账户 
费用 类 账户 


三 、 借 贷 记 账 法 的 记 账 规则 


借贷 记 账 法 的 记 账 规则 是 有 借 必 有 贷 ， 借 贷 必 相 等 。 具 体 含义 是 指 ， 每 项 经 济 业务 
都 有 记 入 借方 的 账户 ， 也 都 必然 有 记 入 贷方 的 账户 ， 并 且 记 入 借方 账户 的 数额 与 记 入 贷 
方 账户 的 数额 必然 相等 。 

运用 借贷 记 账 法 的 记 账 规则 记录 经 济 业务 时 ， 可 以 参照 以 下 步骤: 

首先 ， 分 析 经 济 业务 的 内 容 ， 即 明确 经 济 业务 的 来 龙 去 脉 ， 确 定 其 涉及 的 账户 及 类 别 ; 

其 次 ， 根 据 账户 的 结构 ， 确 定 记 账 方向 (借方 或 贷方 )， 并 确定 应 记 金 额 ; 

最 后 ， 登 记 入 账 。 

现 以 甲 公司 2018 年 9 月 发 生 的 经 济 业务 为 例 ， 说 明 借贷 记 账 法 的 记 账 规则 。 

【 例 3-1】 用 银行 存款 50 000 元 购买 原材料 用 于 生产 产品 。 

分 析 : 这 是 一 项 资产 减少 另 一 项 资产 增加 的 经 济 业务 ,其 涉及 “银行 存款 ”( 资产 类 ) 
账户 和 “原材料 ” (资产 类 ) 账户 ， 前 者 增加 50 000 元 ， 后 者 减少 50 000 元 。 

根据 资产 类 账户 的 结构 ， 银 行 存款 的 减少 应 记 入 “银行 存款 ”账户 的 贷方 ， 原 材料 
的 增加 应 记 入 “原材料 ”账户 的 借方 。 两 个 账户 应 记 入 的 金额 都 是 50 000 元 。 

根据 上 述 分 析 ， 把 这 项 经 济 业 务 记 入 有 关 账 户 的 结果 ， 如 图 3-7 所 示 。 

【 例 3-2] 用 银行 存款 偿还 长 期 借款 200 000 元 。 

分 析 : 这 是 一 项 资产 和 负债 同时 减少 的 经 济 业 务 ， 其 涉及 “银行 存款 ”( 资产 类 ) 账 
户 和 “长 期 借款 ”( 负债 类 ) 账户 ， 两 者 都 减少 了 200 000 Z+. 
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实战 会 计 入 门 
借方 银行 存款 贷方 借方 原材料 贷方 
期 初 余额 期 初 余额 
(1) 50 000 (1) 50 000 
3-7 登 账 (一 ) 


根据 资产 类 账户 的 结构 ， 银 行 存款 的 减少 应 记 入 “银行 存款 ”账户 的 贷方 ， 长 期 借 
款 的 减少 应 记 入 “银行 存款 ”账户 的 借方 。 两 个 账户 应 记 入 的 金额 都 是 200 000 元 。 
根据 上 述 分 析 ， 把 这 项 经 济 业 务 记 入 有 关 账 户 的 结果 ， 如 图 3-8 所 示 。 


借方 银行 存款 贷方 借方 长 期 借款 贷方 
期 初 余额 期 初 余额 
(2) 200 000 (2) 200 000 
3-8 登 账 (二 ) 


【 例 3-3】 接受 乙 公 司 投入 的 新 设备 一 台 ， 价 值 450 000 元 。 

分 析 : 这 是 一 项 资产 和 所 有 者 权益 同时 增加 的 经 济 业务 ， 其 涉及 “固定 资产 ”( 资产 
类 ) 账户 和 “ 实 收 资本 ”( 所 有 者 权益 类 ) 账户 ， 两 者 都 增加 了 450 000 元。 

根据 资产 类 账户 的 结构 ， 固 定 资产 的 增加 应 记 入 “固定 资产 ”账户 的 借方 ， 实 收 资 
本 的 增加 应 记 入 “ 实 收 资本 ”账户 的 贷方 ， 两 个 账户 应 记 入 的 金额 都 是 450 000 元 。 

根据 上 述 分 析 ， 把 这 项 经 济 业务 记 入 有 关 账 户 的 结果 ， 如 图 3-9 所 示 。 


借方 实 收 资 本 贷方 借方 固定 资产 贷方 
期 初 余额 期 初 余额 
(3) 450 000 (3) 450 000 
图 3-9 登 账 (=) 


【 例 3-4】 从 银行 取得 短期 借款 50 000 元 。 

分 析 : 这 是 一 项 资产 和 负债 同时 增加 的 经 济 业 务 ， 其 涉及 “银行 存款 ”( 资产 类 ) 账 
户 和 “短期 借款 ”( 资产 类 ) 账户 ， 两 者 都 增加 了 50000 元。 

根据 资产 类 账户 的 结构 ， 银 行 存款 的 增加 应 记 入 “银行 存款 ”账户 的 借方 ， 短 期 借 
款 的 增加 应 记 入 “短期 借款 ”账户 的 贷方 ， 两 个 账户 应 记 入 的 金额 都 是 50 000 元 。 

根据 上 述 分 析 ， 把 这 项 经 济 业 务 记 入 有 关 账 户 的 结果 ， 如 图 3-10 所 示 。 

【 例 3-s] 从 银行 取得 长 期 借款 550 000 元 ， 直 接 偿 还 前 欠 丙 单位 的 货款 。 

分 析 : 这 是 一 项 负债 内 部 一 增 一 减 的 经 济 业务 ， 其 涉及 “长 期 借款 ”( 负债 类 ) 账户 
和 “应 付 账 款 ”( 负债 类 ) 账户 ， 前 者 增加 了 550000 元 ， 后 者 减少 了 550000 元 。 


38 


借方 短期 借款 贷方 借方 银行 存款 贷方 
期 初 余额 期 初 余额 
(4) 50 000 (4) 50000 


图 3-10 登 账 (m) 


根据 负债 类 账户 的 结构 ， 长 期 借款 的 增加 应 记 入 “长 期 借款 ”账户 的 贷方 ， 应 付 账 
款 的 减少 应 记 入 “应 付 账 款 ”账户 的 借方 ， 两 个 账户 应 记 入 的 金额 都 是 550 000 元 。 
根据 上 述 分 析 ， 把 这 项 经 济 业务 记 入 有 关 账 户 的 结果 ， 如 图 3-11 所 示 。 


借方 长 期 借款 贷方 借方 应 付 账 款 贷方 
期 初 余额 期 初 余额 
(5) 550 000 (5) 550 000 
3-11 $k (五 ) 


【 例 3-6】 经 双方 商定 ， 把 应 付 丁 单位 的 货款 600 000 元 转 作 对 公司 的 投资 。 

分 析 : 这 是 一 项 负债 减少 , 一 项 所 有 者 权益 增加 的 经 济 业 务 ， 其 涉及 “应 付 账 款 ”( ñ 
债 类 ) 账户 和 “ 实 收 资本 ”( 所 有 者 权益 类 ) 账户 ， 前 者 减少 了 600 000 元 ， 后 者 增加 了 
600 000 +, 

根据 负债 类 账户 的 结构 ， 应 付 账 款 的 减少 应 记 入 “应 付 账 款 ” 账 户 的 借方 ， 实 收 资 
本 的 增加 应 记 入 “ 实 收 资本 ”账户 的 贷方 ， 两 个 账户 应 记 入 的 金额 都 是 600 000 元 。 

根据 上 述 分 析 ， 把 这 项 经 济 业 务 记 入 有 关 账 户 的 结果 ， 如 图 3-12 所 示 。 


借方 实 收 资本 ”贷方 借方 应 付 账 款 贷方 
期 初 余额 期 初 余额 
(6) 60 000 (6) 600 000 


E 3-12 登 账 (六 ) 
四 、 借 贷 记 账 法 的 试 算 平 衡 
1. 试 算 平衡 的 定义 
试 算 平 衡 是 根据 会 计 基本 等 式 的 恒 等 关 系 和 借贷 记 账 法 的 借贷 记 账 规则 ， 检 查账 户 
记录 是 否 正确 的 过 程 。 
2. 试 算 平衡 的 分 类 
试 算 平衡 分 为 发 生 额 试 算 平衡 和 余额 试 算 平衡 两 种 方法 。 


(1) 发 生 额 试 算 平衡 法 
根据 “有 借 必 有 贷 ， 借 贷 必 相 等 ”的 记 账 规则 ， 发 生 额 试 算 平衡 的 公式 如 下 : 
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实战 会 计 入 门 


全 部 账户 本 期 借方 发 生 额 合 计 = 全 部 账户 本 期 贷方 发 生 额 合计 
(2) 余额 试 算 平 衡 法 
根据 “有 借 必 有 贷 ， 借 贷 必 相 等 ”的 记 账 规则 ， 余 额 试 算 平衡 的 公式 如 下 : 
全 部 账户 的 借方 期 初 余额 合计 = 全 部 账户 的 贷方 期 初 余额 合计 
全 部 账户 的 借方 期 末 余 额 合计 = 全 部 账户 的 贷方 期 末 余 额 合计 
试 算 平衡 表 的 格式 ， 如 表 3-2 所 示 。 


表 3-2 WAFER 


【 例 3-7] 假定 甲 公司 2018 年 9 月 发 生 的 经 济 业 务 如 例 3-1 至 例 3-6 所 示 , 不 考虑 期 
初 余额 ， 请 编制 该 公司 8 月 份 的 试 算 平衡 表 。 

业务 分 析 : 

将 本 月 所 有 经 济 业务 涉及 的 会 计 账 户 ， 按 照会 计 科目 大 表 中 会 计 要 素 的 顺序 进行 排列 。 

将 每 个 会 计 账 户 本 月 借方 及 贷方 发 生 额 累加 。 以 “银行 存款 ”为 例 ， 本 月 银行 存 
款 借 方 发 生 额 为 例 3-4 中 的 50 000 元 ， 贷 方 发 生 额 为 例 3-1 中 的 50 000 元 与 例 3-2 中 的 
200 000 元 之 和 250 000 元 。 

将 本 月 所 有 会 计 账 户 的 借方 发 生 额 及 贷方 发 生 额 累加 ， 查 看 是 否 平衡 。 

编制 本 月 发 生 额 试 算 平衡 表 ， 如 表 3-3 所 示 。 


表 3-3 甲 公司 9 月 份 发 生 额 试 算 平 衡 表 
本 期 发 生 额 试 算 平衡 


账户 名 称 
贷方 
银行 存款 50 000 250 000 
原材料 50 000 
定 资产 450 000 
短期 借款 50 000 
应 付 账 款 550 000 
长 期 借款 200 000 550 000 
实 收 资本 600 000 1050 000 
合计 1 900 000 1 900 000 


3. 试 算 平衡 的 结论 
一 般 而 言 ， 如 果 所 有 账户 在 一 定期 间 内 借方 、 贷 方 发 生 额 合计 不 平衡 ， 借 方 、 贷 方 


余额 合计 不 平衡 ， 则 可 以 肯定 本 期 内 记 账 和 结账 有 错误 ; 如 果 平 衡 ， 则 说 明 记 账 和 结账 
可 能 正确 ， 但 不 能 就 此 断定 记 账 肯定 没有 错误 。 

试 算 平衡 不 能 发 现 全 部 记 账 过 程 中 的 错误 和 遗漏 ， 因 为 有 些 错误 并 不 影响 借 、 贷 方 
的 平衡 关系 。 以 下 情况 难以 通过 试 算 平衡 检查 出 来 : 

° 漏 记 某 项 经 济 业 务 ， 使 本 期 借贷 双方 的 发 生 额 等 额 减少 ， 借 贷 仍然 平衡 ; 

° 重 记 某 项 经 济 业务 ， 使 本 期 借贷 双方 的 发 生 额 等 额 虚 增 ， 借 贷 仍然 平衡 ; 

° 某 项 经 济 业务 记录 的 应 借 应 贷 科 目 正 确 ， 但 借贷 双方 金额 同时 多 记 或 少 记 ， 且 金 

额 一 致 ， 借 贷 仍然 平衡 ; 
。 某 项 经 济 业务 记 错 有 关 账 户 ， 借 贷 仍 然 平衡 ; 
° 某 项 经 济 业 务 在 账户 记录 中 ， 苏 倒 了 记 账 方向 ， 借 贷 仍 然 平 衡 。 


第 三 节 会 计 分 录 


一 、 账 户 的 对 应 关系 


会 计 分 录 是 指 对 每 项 经 济 业务 事项 标明 其 应 借 应 贷 的 账户 及 其 金额 的 记录 ， 简 称 分 
录 。 在 登记 账户 前 ， 通 过 记 账 凭证 编制 会 计 分 录 ， 能 够 清楚 地 反映 经 济 业务 的 归 类 情况 ， 
有 利于 保证 账户 记录 的 正确 和 便于 事后 检查 。 

一 笔会 计 分 录 中 有 关 账 户 之 间 形 成 的 应 借 应 贷 关 系 ， 称 作 “ 账 户 的 对 应 关系 "， 发 生 
对 应 关系 的 账户 称 为 “对 应 账户 ”。 


二 、 会 计 分 录 的 要 素 


每 项 会 计 分 录 的 编写 都 包括 记 账 符号 、 账 户 名 称 和 账户 金额 等 ， 可 以 归结 为 会 计 分 
录 编 写 的 三 要 素 : 

。 记 账 符号 ， 即 借方 或 贷方 ; 

。 账户 名 称 ， 即 会 计 科 目 ; 

。 账户 金额 ， 即 记录 的 金额 。 


三 、 会 计 分 录 的 分 类 


按 涉及 账户 的 多 少 ， 会 计 分 录 可 以 分 为 简单 会 计 分 录 和 复合 会 计 分 录 。 

(1) 简单 会 计 分 录 

简单 会 计 分 录 是 只 涉及 一 个 账户 借方 和 另 一 个 账户 贷方 的 会 计 分 录 ， 即 一 借 一 贷 的 
会 计 分 录 。 

(2) 复合 会 计 分 录 

合 会 计 分 录 是 由 两 个 以 上 对 应 账户 所 组 成 的 会 计 分 录 ， 即 一 借 多 贷 、 多 借 一 贷 或 
多 借 多 贷 的 会 计 分 录 。 
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复合 分 录 是 简单 分 录 合 并 组 成 的 ， 但 是 不 能 将 没有 相互 联系 的 简单 分 录 合并 相 加 成 


多 借 多 贷 的 会 计 分 录 。 换 言 之 ， 不 同类 型 的 经 济 业 务 不 能 简单 地 合并 反映 ， 发 生 不 同类 
型 经 济 业务 必须 逐 项 加 以 反映 和 记录 。 


四 、 会 计 分 录 的 编写 方法 

初学 者 在 编写 会 计 分 录 时 ， 应 注意 书写 格式 ， 建 议 按 照 编写 步骤 进行 编写 。 

1. 会 计 分 录 的 书写 格式 

编写 会 计 分 录 时 应 先 借 后 货 ， 借 方 在 上 ， 贷 方 在 下 ， 借 贷 错 位 ; 贷方 记 账 符号 、 账 


、 人 金额 都 要 比 借方 退 后 一 格 ， 表 明 借方 在 左 ， 贷 方 在 右 。 


2. 会 计 分 录 的 编写 步 

初学 者 在 编写 会 计 分 录 时 可 以 参照 以 下 步骤 : 

@ 涉及 的 账户 ， 分 析 经 济 业 务 涉 及 哪些 会 计 账户 ; 

© 账户 的 性 质 ， 分 析 这 些 账户 的 性 质 ， 即 这 些 账户 各 属于 什么 会 计 要 素 ， 位 于 会 计 


等 式 的 左边 还 是 右边 ; 


a 


© 增 减 变 化 情况 ， 分 析 确 定 这 些 账户 是 增加 了 还 是 减少 了 ， 增 减 金额 是 多 少 ; 

© 记 账 方向 , 根据 账户 的 性 质 及 其 增 减 变化 情况 , 确定 应 记 入 账户 的 借方 还 是 贷方 ; 

O 根据 会 计 分 录 的 格式 要 求 ， 编 制 完整 的 会 计 分 录 。 

3. 编写 示例 

O 简单 会 计 分 录 的 编写 

【 例 3-8] 甲 公司 从 开户 银行 提取 备用 金 10 000 元 。 

借 : 库存 现金 10 000 
贷 : 银行 存款 10 000 

© 复合 会 计 分 录 的 编写 

【 例 3-9】 甲 公司 从 戊 公司 购 入 材料 一 批 ,已 经 验收 入 库 , 金额 100 000 元 , 税额 16 000 


， 货 税 款 尚未 支付 。 
f: 原材料 100 000 
应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 (进项 税额 ) 16 000 
f: 应 付 账 款 116 000 


第 四 节 ”总 分 类 账户 与 明细 分 类 账户 的 平行 登记 


一 、 总 分 类 账户 与 明细 分 类 账户 的 关系 
会 计 账户 按 其 所 提供 会 计 核算 指标 的 详细 程度 ， 可 分 为 总 分 类 账户 和 明细 分 类 账户 。 


企业 生产 经 营 管理 所 需 的 会 计 核 算 资料 是 多 方面 的 ， 不 仅 要 求 会 计 核算 能 够 提供 总 括 的 
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会 计 核算 资料 ， 而 且 要 求 会 计 核 算 能 够 提供 详细 的 经 济 指标 。 因 此 ， 企 业 既 要 设置 总 分 
类 账户 ， 进 行 总 分 类 核算 ， 又 要 设置 明细 分 类 账户 ， 进 行 明细 分 类 核算 。 
总 分 类 账 与 明细 分 类 账 之 间 的 关系 ， 如 表 3-4 所 示 。 


表 3-4 总 账 与 明细 账 的 关系 
依据 特点 


提供 概括 核算 资料 和 指标 , 统 
了 驭 和 控制 着 明细 账户 , 是 明细 ` waska 


账户 的 统 驭 控制 账户 


提供 明细 核算 资料 和 指标 , 是 | 除 用 货币 计量 反映 经 济 业务 
对 其 总 账 资料 的 具体 化 和 补 | 外 ， 必 要 时 还 需 用 实物 计量 
充 说 明 ， 是 总 账 的 从 属 账户 “| 或 时 间 计量 单位 进行 反映 


计量 单位 


总 分 类 账户 根据 总 分 类 科目 设置 


明细 分 类 账户 根据 明细 分 类 科目 设置 


注意 : 
1. 总 账 与 其 所 属 的 明细 账 的 核算 内 容 相同 ， 只 不 过 反映 内 容 的 详细 程度 上 有 所 不 同 。 
2. 总 分 类 账户 和 其 所 属 明细 分 类 账户 在 总 金额 上 应 当 相等 ， 两 者 相互 补充 、 相 互 制 约 ， 从 而 可 相互 核对 。 


二 、 平 行 登记 的 概念 


总 分 类 账户 与 明细 分 类 账户 ， 两 者 登记 的 经 济 业务 内 容 是 相同 的 ， 只 是 详细 程度 不 
一 样 。 因 此 ， 在 会 计 核算 中 ， 要 采取 平行 登记 的 方法 。 

所 谓 平行 登记 ， 是 指 对 所 发 生 的 每 一 笔 经 济 业 务 ， 都 要 以 会 计 任 证 为 依据 ， 一 方面 
记 入 有 关 总 分 类 账户 ， 另 一 方面 记 入 总 分 类 账户 所 属 的 有 关 明 细 分 类 账户 。 


三 、 平 行 登记 的 要 求 


采用 平行 登记 ， 不 仅 可 以 满足 经 营 管理 者 对 总 括 资料 及 详细 核算 资料 的 需要 ， 同 时 
通过 总 分 类 账户 与 明细 分 类 账户 的 钧 稽 关系 ， 可 以 检查 账户 记录 的 正确 性 ， 可 见 平行 登 
记 是 企业 内 部 牵制 制度 在 会 计 核算 上 的 具体 运用 。 

1. 平行 登记 的 要 点 

(1) 依据 相同 

依据 相同 是 指 对 于 发 生 的 经 济 业 务 事项 ， 要 依据 相同 的 会 计 赁 证， 既 要 登记 总 账 ， 
又 要 登记 总 账 所 属 的 明细 账 。 

(2) 方向 一 臻 

方向 一 致 是 指 对 同一 笔 经 济 业务 ， 在 登记 总 分 类 账户 和 所 属 的 明细 分 类 账户 时 ， 其 
各 自 的 记 账 方向 必须 一 致 。 即 如 果 总 分 类 账户 登记 在 借方 ， 则 了 明细 分 类 账户 也 应 登记 在 
借方 ; 如 果 总 分 类 账户 登记 在 贷方 ， 则 明细 分 类 账户 也 应 登记 在 贷方 。 

(3) 期 间 相 同 

期 间 相同 是 指 对 同一 笔 经 济 业务 ， 在 同一 会 计 期 间 内 (如 一 个 月 度 内 ) ， 既 要 记 入 有 
关 的 总 分 类 账户 ， 又 要 记 入 其 所 属 的 有 关 明 细 分 类 账户 ， 不 能 漏 记 或 重 记 。 在 实际 工作 
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中 ， 对 于 同一 笔 经 济 业 务 ， 总 分 类 账户 与 明细 分 类 账户 的 具体 登记 的 时 间 可 能 有 先 有 后 ， 
但 在 同一 会 计 期 间 内 ， 必 须 全 部 登记 入 账 。 
(4) 金额 相等 
金额 相等 是 指 将 同一 笔 经 济 业 务 记 入 总 分 类 账户 和 所 属 的 明细 分 类 账户 时 ， 记 入 总 
分 类 账户 的 金额 ， 应 与 记 入 所 属 明 细 分 类 账户 的 金额 (或 金额 之 和 ) 相等 。 
2. 平行 登记 需要 注意 的 问题 
平行 登记 时 需要 注意 ， 同 一 笔 经 济 业务 一 方面 记 入 总 分 类 账 ， 另 一 方面 记 入 其 所 属 
明细 分 类 账 ， 在 核算 金额 时 ， 明 细 账 一 定 是 其 所 属 的 明细 账 之 和 。 具 体 可 用 公式 表示 如 下 : 
总 账 账户 的 期 初 余额 = 所 属 明细 账户 期 初 余额 合计 
总 账 账户 的 本 期 发 生 额 = 所 属 明细 账本 期 发 生 额 合计 
总 账 账户 的 本 期 借方 发 生 额 = 所 属 明细 账户 本 期 借方 发 生 额 合计 
总 账 账户 的 本 期 贷方 发 生 额 = 所 属 明细 账户 本 期 贷方 发 生 额 合计 
总 账 账户 的 期 末 余 额 = 所 属 明细 账户 期 末 余 额 合计 


四 、 平 行 登记 的 方法 


现 以 乙 公 司 2018 年 12 月 份 发 生 的 有 关 “ 原 材料 ”账户 的 部 分 经 济 业务 为 例 ， 说 明 
总 分 类 账户 与 明细 分 类 账户 的 平行 登记 原理 (假设 不 考虑 增值 税 ) 。 

【 例 3-10】 甲 公司 2018 年 12 月 1 日 “原材料 ”账面 余额 为 280 000 元 ， 其 中 ， 明 
细 分 类 账户 情况 如 表 3-5 所 示 。 


表 3-5 月 初 原材料 明细 表 


材料 名 称 数量 单价 金额 
A 材料 7000 30 210 000 
B 材料 1 000 60 60 000 
C 材料 20 500 10 000 


1. 本 月 经 济 业务 如 下 : 


(1) 12 月 5 日 向 某 工厂 购 入 A 材料 5 000 FE, 买 价 为 150 000 元 ; 购 入 乙 材 料 2 000 
千克 ， 买 价 120 000 元 ; 购 入 丙 材料 50 吨 ， 买 价 30 000 元 ， 材 料 验收 入 库 ， 用 银行 存款 
支付 货款 。 

2) 本 月 仓库 发 出 材料 用 于 x 产品 生产 ， 如 表 3-6 所 示 。 


表 3-6 本 月 原材料 领 用 明细 表 


材料 名 称 数量 单价 金额 
A 材料 12 000 30 360 000 
B 材料 2 400 60 144 000 
C 材料 30 600 18 000 


2. 要 求 : 请 根据 经 济 业务 编写 会 计 分 录 并 完成 “原材料 ”账户 的 平行 登记 。 


3. 解析 : 
(1) 编写 会 计 分 录 
借 : 原材料 一 一 A 材料 150 000 
一 一 B 材料 120 000 
C 材料 30 000 
£: 银行 存款 300 000 
借 : 生产 成 本 一 一 x 产品 522 000 
贷 : 原材料 一 一 A 材料 360 000 
一 一 B 材料 144 000 
一 一 C 材 料 18 000 
(2) 将 月 初 余额 及 本 期 发 生 额 登记 “原材料 ”总 分 类 账户 与 明细 分 类 账户 ， 如 图 3-13 
所 示 。 
借方 原材料 贷方 借方 。 原材料 -A 材料 。 ”贷方 
期 初 余额 : 280 000 期 初 余额 : 210 000 
(1) 300 000 (1) 150 000 
(2) 522 000 (2) 360 000 
期 末 余 额 : 58 000 期 末 余 额 : 0 


借方 原材料 -B 材 料 。 ”贷方 


借方 。 原材料 -C 材 料 贷方 


期 初 余额 : 60 000 期 初 余额 : 10 000 
(1) 120 000 (1) 30 000 

(2) 144 000 (2) 18 000 
期 末 余 额 : 36 000 期 末 余 额 : 22 000 


3-13 “原材料 ”账户 总 账 与 明细 账 登记 


$s 


。 会 计 记 账 方法 有 单 式 记 账 法 和 复式 记 账 法 两 种 。 
° 借贷 记 账 法 是 指 以 “ 借 ”“ 贷 ”为 记 账 方向 符号 的 一 种 复式 记 账 法 。 
。 借贷 记 账 法 的 记 账 规则 : 有 借 必 有 贷 ， 借 贷 必 相等 。 
。 资产 类 账户 的 结构 是 ， 借 方 登记 资产 的 增加 数 ， 贷 方 登记 资产 的 减少 数 ， 余 额 一 


般 在 借方 。 


。 负债 及 所 有 者 权益 统称 为 权益 ， 两 者 的 账户 结构 是 相同 的 ， 贷 方 登记 增加 数 ， 借 


方 登记 减少 数 ， 余 额 一 般 在 贷方 。 


。 收入 类 账户 的 贷方 登记 收入 的 增加 数 ， 借 方 登记 收入 的 减少 数 或 转 销 数 ， 期 末 没 
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有 余额 。 
费用 类 账户 的 借方 登记 费用 的 增加 数 ， 贷 方 登记 费用 的 减少 数 或 转 销 数 ， 期 末 没 
有 余额 。 


试 算 平 衡 包 括 发 生 额 试 算 平 衡 法 和 余额 试 算 平衡 法 两 种 方法 。 
会 计 分 录 的 书写 格式 : 先 借 后 货 、 上 借 下 贷 、 借 贷 错 位 。 

会 计 分 录 三 要 素 : 账户 名 称 、 记 账 方向 及 记 账 金额 。 

平行 登记 的 要 求 依据 相同 、 方 向 一 致 、 期 间 相同 及 金额 相等 。 


š (D dk ID 


第 四 音 


企业 基本 经 济 业 务 核算 


本 章 思 维 导 图 
企业 基本 经 济 业 
== PUANA 为 报表 使 用 者 提供 经 济 决策 所 需要 的 信息 
企业 基本 经 ; 
业务 核算 概述 | | rapa 包括 资金 筹集 业务 、 供 应 过 程 业务 、 产 品 生产 业务 、 产 品 销 
售 业务 、 财 务 成 果 计 算 与 分 配 业务 
所 有 者 权益 筹 容 业 务 | 所 有 者 投入 资本 主要 包括 实 收 资本 和 资本 公 积 
TSA wapus 负债 筹资 主要 包括 企业 向 债权 人 借入 的 资金 和 结算 形成 的 负 
俩 资金 等 
Biik 企业 在 材料 采购 过 程 中 需要 向 供应 单位 支付 材料 买 价 和 发 生 的 
各 项 采购 费用 , 由 此 构成 材料 的 实际 采购 成 本 
供应 过 程 核算 N 固定 资产 购 建 业务 包括 固定 资产 的 特征 及 构成 ， 固 定 资产 的 折 
国定 资产 购 建 业务 OE 定 
生产 费用 的 构成 生产 成 本 由 直接 材料 、 直 接 和 人 工 和 制造 费用 三 部 分 组 成 
awaqa HAE [EPNM A DEER, AAKA 
人 基本 人 省 |] 生产 业务 账 务 处 理 [要 包 括 产品 成 本 的 核算 和 归 集 
商品 销售 收入 的 
确认 与 计量 销售 商品 收入 确认 包括 5 个 条 件 
销售 业务 核算 “| | 销售 业务 账 务 设置 | 销售 业务 需 设置 资产 类 、 负 债 类 以 及 损益 类 相关 账户 
销售 业务 账 务 处 理 | 俏 售 商品 业务 分 为 四 种 情况 进行 账 务 处 理 
AER 期 间 费 用 构成 包括 管理 费用 、 销 售 费 用 和 财务 费用 
期 间 费 用 核算 “| | 三 户 设 置 主要 设 时 管理 费用 、 销 售 费用 和 财务 费用 等 账户 
账 务 处 理 
主要 涉及 管理 费用 、 销 售 费 用 以 及 财务 费用 的 账户 处 理 
利润 的 构成 利润 由 营业 利润 、 利 润 总 额 和 净利 润 三 个 层次 构成 
其 他 损益 类 账户 - 
的 账 务 处 理 主要 并 述 营 业 外 收入 、 营 业 外 支出 、 资 产 减 信 损 失 三 个 账户 
账 务 处 理 
He 账户 设置 主要 闻 述 与 利润 形成 与 分 配 业务 相关 账户 设置 
利 渔 形成 的 账 务 处 理 。 [利润 形成 的 账 务 处 理 主要 涉及 的 是 期 未 结 转业 务 
利润 分 配 的 账 务 处 理 


利润 分 配 是 按照 国家 有 关 规 定 , 按 顺 序 进行 分 配 
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Ç 


( 


2X 本章 目标 


。 理解 企业 常见 的 筹资 方式 ; 

° 掌握 筹资 业务 的 账 务 处 理 ; 

。 理解 供应 过 程 的 核算 流程 ; 

。 掌握 供应 过 程 的 账 务 处 理 ; 

。 理解 生产 业务 的 账户 设置 ; 

。 掌握 生产 业务 的 核算 流程 ; 

。 掌握 生产 过 程 的 账 务 处 理 ; 

° 掌握 不 同 销售 方式 下 收入 确认 的 账 务 处 理 ; 
。 掌握 不 同 销售 方式 下 成 本 结 转 的 账 务 处 理 ; 
° 理解 期 间 费 用 的 含义 及 构成 ; 

° 掌握 期 间 费 用 的 账 务 处 理 ; 

。 理解 企业 利润 的 含义 及 构成 ; 

。 掌握 企业 利润 的 计算 过 程 ; 

。 理解 利润 形成 及 利润 分 配 的 过 程 ; 

° 掌握 利润 形成 及 利润 分 配 的 账 务 处 理 。 


第 一 节 ”企业 基本 经 济 业务 核算 概述 


一 、 企 业 基本 经 济 业务 核算 的 意义 


企业 通过 会 计 记 录 ， 核 算 和 上 监督 日 常 经 济 业务 活动 ， 掌 握 业 务 流 和 资金 流 的 具体 流 
向 ， 从 而 为 报表 使 用 者 提供 经 济 决策 所 需要 的 信息 。 


二 、 企 业 基本 经 济 业务 核算 的 内 容 


随 着 现代 经 济 的 不 断 发 展 与 科技 迭代 ， 我 国 市 场 经 济 中 涌现 出 诸多 行业 。 既 有 传统 
的 商业 行业 、 工 业 行 业 、 房 地 产 行业 ， 又 有 时 代 潮 流下 的 互联 网 行业 、 金 融 业 、 商 业 连 
锁 行业 、 服 务 业 等 ， 其 中 ， 工 业 企业 基本 经 济 业务 核算 流程 最 为 完善 ， 如 图 4-1 所 示 。 

本 书 以 工业 行业 为 例 ， 详 细 讲述 该 行业 的 基本 经 济 业务 核算 。 

1. 资金 筹集 业务 

企业 要 独立 地 进行 生产 经 营 活动 ， 自 负 盈 亏 ， 就 必须 拥有 与 生产 经 营 规模 相 适 应 的 
资金 。 资 金 筹集 是 企业 资金 运动 全 过 程 的 起 点 ， 而 资金 筹集 的 渠道 ， 主 要 有 两 个 ， 一 是 
投资 者 投入 的 资金 ， 形 成 企业 的 资本 金 ; 二 是 向 债权 人 借入 的 资金 ， 形 成 企业 的 负债 。 


第 四 章 
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资金 筹集 业务 材料 采购 业务 产品 生产 业务 产品 销售 业务 资金 退出 业务 


筹集 资金 使 用 资金 | kwte 
> 
人 供应 过 程 和 生产 过 程 人 销售 过 程 人 
gans 货币 资金 > 储备 资金 一 > 生产 资金 一 > 成 品 资金 一 货币 资 人 
n ! 
| | 财务 成 果 计算 |! 
| | 与 分 配 业务 |! 分 配 利润 、 缴 纳 
固定 资产 = | Bes 
设备 购置 业务 | 
负 俩 i 


图 4-1 工业 企业 基本 经 济 业务 核算 流程 


2. 供应 过 程 业 务 

企业 筹集 到 发 展 所 需要 的 资金 ， 开 始 进入 第 二 个 业务 流程 ， 采 购 企业 生产 所 需要 的 
原材料 以 及 车 间 所 需要 的 机 器 设备 等 。 

3. 产品 生产 业务 

企业 的 原材料 和 机 器 设备 准备 妥当 ， 开 始 进入 第 三 个 业务 流程 生产 产品 ， 然 而 生产 
业务 是 工业 企业 经 营 的 核心 ， 在 这 一 过 程 中 ， 需 要 关注 生产 费用 的 发 生 、 归 集 和 分 配 、 
产品 生产 成 本 的 计算 、 完 工 产品 的 验收 入 库 等 。 

4. 产品 销售 业务 

企业 产品 生产 完成 ， 开 始 进入 第 四 个 业务 流程 产品 销售 ， 在 这 个 阶段 需要 关注 销售 
收入 的 确认 、 销 售 成 本 的 结 转 以 及 发 生 的 销售 费用 、 交 纳 的 相关 税金 及 附加 等 。 

5. 财务 成 果 计 算 与 分 配 业务 

在 这 个 阶段 ， 企 业 会 全 面 衡量 生产 经 营 过 程 中 发 生 的 收入 、 成 本 、 费 用 等 ， 计 算 盈 
亏 、 缴 纳税 金 、 进 行 利润 分 配 等 。 


第 二 节 ”筹资 业务 核算 


企业 的 成 立 ， 首 先 必须 筹集 到 所 需要 的 资金 。 企 业 筹 集资 金 的 方式 可 以 分 为 权益 筹 
资 和 债务 筹资 。 其 中 ， 通 过 权益 筹资 方式 筹集 资金 就 是 这 里 所 指 的 吸收 投资 者 的 投资 。 
投资 者 将 资金 投入 企业 ， 并 成 为 企业 的 股东 (或 称 为 投资 者 ) ， 进 而 可 以 参与 企业 的 经 营 
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决策 、 并 获得 企业 盈利 分 配 。 企 业 吸 收 投资 者 的 投资 后 ， 企 业 的 资金 增加 了 ， 同 时 投资 
者 在 企业 中 所 享有 的 权益 也 增加 了 。 


一 、 所 有 者 权益 筹资 业务 


所 有 者 权益 筹资 形成 所 有 者 的 权益 (通常 称 为 权益 资本 ) ， 包 括 投资 者 的 投资 及 其 增 
值 ， 这 部 分 资本 的 所 有 者 既 享 有 企业 的 经 营 收益 ， 也 承担 企业 的 经 营 风险 。 所 有 者 向 企 
业 投入 的 资本 ， 在 一 般 情况 下 无 须 偿还 ， 可 供 企 业 长 期 周转 使 用 ， 是 企业 重要 的 长 期 资 
金 来 源 之 一 。 

1. 所 有 者 投入 资本 的 构成 

所 有 者 投入 资本 按照 投资 主体 的 不 同 可 以 分 为 国家 资本 金 、 法 人 资本 金 、 个 人 资本 
金 和 外 商 资本 金 等 。 

所 有 者 投入 的 资本 主要 包括 实 收 资本 (或 股本 ) 和 资本 公 积 。 

。 实 收 资本 (或 股本 ) 是 指 企业 的 投资 者 按照 企业 章程 、 合 同 或 协议 的 约定 ， 实 际 

投入 企业 的 资本 金 以 及 按照 有 关 规 定 由 资本 公 积 、 盈 余 公 积 等 转 增 资本 的 资金 。 

。 资本 公 积 是 企业 收 到 投资 者 投入 的 超出 其 在 企业 注册 资本 (或 股本 ) 中 所 占 份 额 

的 投资 ， 以 及 直接 计 入 所 有 者 权益 的 利得 和 损失 等 。 对 于 新 成 立 的 企业 ， 投 资 者 
的 出 资 额 一 般 全 部 作为 实 收 资本 入 账 ， 投 资 者 按 出 资 比例 享有 权利 并 承担 义务 。 

2. 账户 设置 

企业 应 通常 设置 以 下 账户 对 所 有 者 投入 资本 业务 进行 核算 。 

(1) “ 实 收 资本 (或 股本 ) ”账户 

“ 实 收 资本 ”账户 属于 所 有 者 权益 类 账户 ， 用 来 核算 企业 接受 投资 者 投入 企业 的 资本 
额 。 其 贷方 核算 企业 实 收 资本 的 增加 ， 借 方 核算 企业 实 收 资本 的 减少 ， 期 末 贷 方 余额 表 
示 企 业 接受 投资 者 投入 资本 (或 股本 ) 的 余额 。 另 外 ， 本 账户 应 按 不 同 的 投资 者 设置 明 
细 科 目 进 行 明 细 分 类 核算 。 

“ 实 收 资本 ”账户 的 结构 和 内 容 如 图 4-2 所 示 。 


借方 实 收 资本 贷方 
期 初 余额 
按 法 定 程序 报 经 批准 减少 的 注册 | 投资 者 投入 的 注册 资本 额 
资本 额 以 资本 公 积 或 盈余 公 积 转 增资 本 的 金额 
期 末 企 业 实 收 资本 余额 


图 4-2 “ 实 收 资本 ”账户 的 结构 和 内 容 


O 法 人 资本 金 ， 是 指 由 企业 法 人 以 其 可 支配 的 资产 或 具有 法 人 资格 的 事业 单位 或 社 
会 团体 以 国家 允许 用 于 经 营 的 资产 向 企业 投入 的 资本 金 。 
D 个 人 资本 金 ， 是 指 社会 个 人 或 本 企业 内 部 职工 以 个 人 合法 财产 投入 代理 企业 所 形 
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成 的 资本 金 。 

@ 外 商 资本 金 ， 是 指 外 国 和 中 国 香 港 、 澳 门 和 人 台湾 地 区 的 投资 者 直接 向 中 国 大 陆 企 
业 ， 或 以 购买 人 民 币 特种 股票 形式 向 中 国 大 陆 企 业 投入 的 资本 金 。 

“股本 ”账户 与 “ 实 收 资本 ”账户 类 似 ， 也 属于 所 有 者 权益 类 账户 ， 贷 方 登记 股本 的 
增加 额 ， 借 方 登记 股本 的 减少 额 ， 期 末 余 额 在 贷方 ， 反 映 企 业 期 末 股本 的 总 额 。 

(2) “AFAR” IKA 

"ARAR 账户 属于 所 有 者 权益 类 账户 ， 用 以 核算 企业 收 到 投资 者 出 资 额 超出 其 在 
注册 资本 或 股本 中 所 占 份额 的 部 分 ， 以 及 直接 计 入 所 有 者 权益 的 利得 和 损失 等 。 该 账户 
可 按 资本 公 积 的 来 源 不 同 ， 分 别 设 置 “资本 溢价 “其 他 资本 公 积 ” 进 行 明细 核算 。 

“资本 公 积 ” 账 户 贷方 登记 资本 公 积 的 增加 额 ， 借 方 登记 资本 公 积 的 减少 额 。 期 末 余 
额 在 贷方 ， 反 映 企 业 期 末 资 本 公 积 的 结余 数额 。 

“资本 公 积 ” 账 户 的 结构 和 内 容 如 图 4-3 所 示 。 


借方 资本 公 积 贷方 
期 初 余额 
m 出 资 额 中 资本 溢价 或 股本 溢价 金额 
以 资本 公 积 转 增资 本 的 金额 增加 的 其 他 资本 公 积 
期 末 企业 的 资本 共计 结余 数额 


图 4-3 “资本 公 积 ” 账 户 的 结构 和 内 容 
3. 账 务 处 理 


接受 现金 资产 投资 的 账 务 处 理 

【 例 4-1】 A 公司 注册 成 立 ， 接 受 B 公司 投入 现金 500 000 元 ， 款 项 已 通过 银行 转 入 。 

分 析 : A 公司 接受 投资 者 投入 资金 ， 获 得 一 笔 银 行 存 款 ， 即 一 项 资产 增加 ， 故 借 记 

“银行 存款 ”; 同时 A 公司 接受 投资 者 投入 的 资本 增加 ， 即 一 项 权益 增加 ， 故 贷 记 “ 实 收 
资本 ”。A 公司 会 计 人 员 应 根据 业务 内 容 编制 会 计 分 录 如 下 : 

t: 银行 存款 500 000 

贷 : 实 收 资本 一 一 B 公司 500 000 

【 例 4-2】 假设 A 公司 按 法 定 程序 报 经 批准 , 减少 注册 资本 300 000 元 (其 中 B 公司 
拥有 40% 的 股份 ，C 公司 拥有 60% 的 股份 )， 款 项 已 通过 银行 存款 支付 。 

分 析 : A 公司 减少 注册 资本 的 方式 是 向 企业 投资 者 支付 一 定金 额 的 银行 存款 ,所 以 A 
公司 “银行 存款 ”减少 ， 即 资产 减少 ， 故 贷 记 “银行 存款 ”; 同时 A 企业 接受 投资 者 投资 
的 金额 相应 减少 ,投资 人 在 A 公 司 的 权益 相应 减少 ， 故 应 借 记 “ 实 收 资本 ”。A 公司 会 计 
人 员 应 根据 上 述 业务 内 容 编制 会 计 分 录 如 下 : 


借 : 实 收 资本 一 一 B 公司 120 000 
一 一 C 公 司 180 000 
贷 : 银行 存款 300 000 


【 例 4-3] 假设 A 公司 注册 资本 5 000 000 元 ， 其 中 投资 人 甲 、 乙 、 丙 分 别 认 缴 出 资 
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额 2 000 000 元 、2 000 000 元 、1 000 000 元 。 如 果 丙 实际 存 入 资金 1 500 000 元 。 会 计 分 
录 如 下 : 


t: 银行 存款 5 500 000 
贷 : 实 收 资 本 一 一 甲 2 000 000 
一 一 下 2 000 000 
一 一 丙 1 000 000 
资本 公 积 500 000 


(2) 接受 非 现 金 资产 投资 的 账 务 处 理 

企业 接受 以 固定 资产 、 原 材料 、 无 形 资产 等 方式 投入 的 资本 ， 应 按照 投资 合同 或 协 
议 约定 价值 确认 接受 非 现 金 资 产 的 价值 ， 并 确定 在 注册 资本 中 应 该 享有 的 份额 。 借 记 相 
应 的 资产 类 科目 ， 按 照应 享有 的 份额 贷 记 “ 实 收 资本 ”或 “股本 ”科目 ， 两 者 之 间 差 额 
计 入 “资本 公 积 一 一 资本 (股本 ) 溢价 ”科目 

【 例 4-4】 假设 A 公司 收 到 B 公司 作为 投资 者 投入 的 设备 一 台 ， 该 设备 所 确认 的 价 
值 为 60 000 元 (假设 不 产生 资本 溢价 ) 。 这 项 业务 应 编制 会 计 分 录 如 下 : 

借 : 固定 资产 60 000 

f: 实 收 资本 60 000 


二 、 负 债 筹资 业务 


负债 筹资 形成 债权 人 的 权益 (通常 称 为 债务 资本 )， 主 要 包括 企业 向 债权 人 借入 的 资 
金 和 结算 形成 的 负债 资金 等 ， 这 部 分 资本 的 所 有 者 享有 按 约 收回 本 金 和 利息 的 权利 。 借 
入 的 资金 必须 按 预定 的 借款 用 途 使 用 、 定 期 支付 利息 并 到 期 归还 本 金 。 

1. 负债 筹资 的 构成 

企业 自 有 资金 不 足以 满足 企业 经 营运 转 需要 时 ， 可 以 通过 从 银行 或 其 他 金融 机 构 借 
款 的 方式 筹集 资金 ， 并 按 借款 协议 约定 的 利率 承担 支付 利息 及 到 期 归还 借款 本 金 的 义务 。 
因此 ， 企 业 借入 资金 时 ， 一 方面 银行 存款 增加 ， 另 一 方面 负债 也 相应 增加 。 为 核算 企业 
因 借 款 而 形成 的 负债 ， 企 业 应 设置 “短期 借款 ”和 “长 期 借款 ”两 个 科目 。 

短期 借款 和 长 期 借款 都 是 从 银行 或 者 其 他 金融 机 构 等 借入 的 款项 ， 企 业 之 间 的 欠 款 
不 属于 短期 借款 或 者 长 期 借款 。 

短期 借款 是 指 企业 为 了 满足 其 生产 经 营 对 资金 的 临时 性 需要 而 向 银行 或 其 他 金融 机 
构 等 借入 的 偿还 期 限 在 一 年 以 内 (E-E) 的 各 种 借款 。 

长 期 借款 是 指 企业 向 银行 或 其 他 金融 机 构 等 借入 的 偿还 期 限 在 一 年 以 上 (不 含 一 年 ) 
的 各 种 借款 。 如 从 各 专业 银行 、 商 业 银 行 取得 的 贷款 ， 除 此 之 外 ， 还 包括 向 财务 公司 、 
投资 公司 等 金融 企业 借入 的 款项 。 

2. 账户 设置 

企业 通常 设置 以 下 账户 对 负债 筹资 业务 进行 核算 。 
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(1) “短期 借款 ”账户 

“短期 借款 ”账户 属于 负债 类 账户 ， 用 来 核算 企业 向 银行 或 其 他 金融 机 构 等 借入 的 期 
限 在 一 年 以 下 〈 含 一 年 ) 的 各 种 借款 。 企 业 从 银行 或 其 他 金融 机 构 借款 时 ， 应 贷 记 本 科 
目 ; 企业 归还 借款 时 ， 借 记 本 科目 ; 本 科目 期 末 贷 方 余额 反映 企业 尚未 偿还 的 短期 借款 
本 金 。 企 业 应 当 按照 借款 种 类 、 贷 款 人 和 币 种 进行 明细 分 类 核算 。 

“短期 借款 ”账户 的 结构 和 内 容 如 图 4-4 所 示 。 


借方 短期 借款 贷方 
期 初 余 额 
企业 归还 的 短期 借款 本 金额 企业 借入 的 各 种 短期 借款 
期 末 企业 尚未 偿还 的 短期 借款 


图 4-4 “短期 借款 ”账户 结构 和 内 容 
(2) “财务 费用 ”账户 
“财务 费用 ”账户 属于 损益 类 (费用 ) 账户 ， 用 来 核算 企业 为 筹集 生产 经 营 所 需 资金 
等 而 发 生 的 各 项 筹资 费用 ,包括 利息 支出 ( 减 利息 收入 )、 汇 竞 差 额 以 及 相关 的 手续 费 等 。 
企业 确认 发 生 筹资 费用 时 ， 记 本 科目 的 借方 ; 发 生 利 息 收 入 时 贷 记 本 科目 ; 期 末 ， 企 业 
应 将 本 科目 余额 转 入 “本 年 利润 ”科目 ， 结 转 后 本 科目 应 无 余额 。 
“财务 费用 ”账户 的 结构 和 内 容 如 图 4-5 所 示 。 


借方 财务 费用 贷方 


发 生 的 应 冲 减 财务 费用 的 利息 收入 等 


企业 发 生 的 各 种 第 光 并 用 期 未 结 转 到 “本 年 利润 ”账户 的 金 宁 


图 4-5 “财务 费用 ”账户 的 结构 和 内 容 

(3) “长 期 借款 ”账户 

“长 期 借款 ”账户 属于 负债 类 账户 ， 用 来 核算 企业 向 银行 或 其 他 金融 机 构 借 入 的 期 
限 在 一 年 以 上 (不 含 一 年 ) 的 各 项 借款 〈 含 本 金 及 计 提 的 借款 利息 ) 。 企 业 借入 长 期 借款 
及 计 提 借款 利息 时 ， 贷 记 本 科目 ; 归还 长 期 借款 本 金 及 利息 时 ， 借 记 本 科目 ; 本 科目 期 
末 贷 方 余额 ， 反 映 企 业 尚 未 偿还 的 长 期 借款 本 金 及 利息 的 余额 。 企 业 应 当 按 照 贷 款 单位 
进行 明细 分 类 核算 。 

“长 期 借款 ”账户 的 结构 和 内 容 如 图 4-6 所 示 。 


借方 长 期 借款 贷方 
期 初 余额 
企业 归还 的 长 期 借款 的 本 金 企业 借入 的 长 期 借款 本 金 
支付 的 到 期 一 次 还 本 付 息 的 长 期 借款 | 计 提 的 到 期 一 次 还 本 付 息 的 长 期 借款 的 
利息 利息 
利息 调整 利息 调整 
期 末 企 业 尚未 偿还 的 长 期 借款 


图 4-6 “长 期 借款 ”账户 的 结构 和 内 容 
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3. 账 务 处 理 


【 例 4-5】2018 年 1 月 1 日 A 公司 从 B 银行 借入 一 年 期 借款 200 000 元 , 年 利率 12%, 
每 半年 付 息 一 次 ， 到 期 一 次 还 本 。 

分 析 : A 公司 从 B 银行 借入 资金 后 ， 银 行 存款 增加 ， 即 资产 增加 ， 故 借 记 “银行 存 
款 ”; 同时 A 公司 短期 借款 增加 ， 即 负债 增加 ， 故 贷 记 “短期 借款 ”。A 公司 会 计 人 员 应 
根据 上 述 业 务 内 容 编 制 如 下 会 计 分 录 : 

f: 银行 存款 200 000 

贷 : 短期 借款 一 一 B 银行 200 000 
企业 借入 上 述 短 期 借款 后 ， 必 须 承担 支付 利息 的 义务 。 例 如 ,在 2018 年 6 月 30 日 ， 
A 公司 应 确认 当年 1 一 6 月 的 利息 费用 。 对 于 企业 发 生 的 利息 费用 ， 应 通过 “财务 费用 ” 
科目 进行 核算 。 

【 例 4-6】 2018 年 6 月 30 日 ，A 公司 以 存款 支付 银行 上 半年 短期 借款 利息 (200 000 
X12%X6/12=12 000 元 )。 

分 析 : 企业 在 期 末 确 认 发 生 的 利息 费用 时 ， 即 费用 增加 ， 故 应 借 记 “财务 费用 ”; 同 
时 以 银行 存款 支付 利息 ， 即 银行 存款 减少 ， 故 应 贷 记 “银行 存款 ”。A 公司 会 计 人 员 应 根 
据 上 述 业 务 内 容 编制 如 下 会 计 分 录 

借 : 财务 费用 12 000 

f: 银行 存款 12 000 

【 例 4-7】 2018 年 12 月 31 日，A 公司 以 银行 存款 归还 B 银行 短期 借款 本 金 200 000 
元 及 下 半年 利息 12 000 元 。 

分 析 : 企业 归还 借款 ， 则 企业 负债 减少 ， 故 应 借 记 “短期 借款 ”; 同时 企业 还 应 确认 
并 支付 下 半年 的 借款 利息 ， 即 财务 费用 增加 ， 故 应 借 记 “ 财 务 费 用 ”、 贷 记 “ 银 行 存款 ” 
等 科目 。A 公司 会 计 人 员 应 根据 上 述 业 务 内 容 编制 如 下 会 计 分 录 : 


借 : 短期 借款 一 一 B 银行 200 000 
财务 费用 12 000 
贷 : 银行 存款 212 000 


【 例 4-8】 2018 年 1 月 1 日 ，A 公司 从 B 银行 借入 两 年 期 借款 200 000 元 ， 年 利率 
12%， 到 期 一 次 还 本 付 息 。 

分 析 : 企业 借入 资金 ， 则 银行 存款 增加 ， 故 应 借 记 “ 银 行 存款 ?; 同时 ， 企 业 也 增加 
了 一 笔 负债 ， 故 应 贷 记 “长 期 借款 ”。A 公司 会 计 人 员 应 根据 上 述 业 务 内 容 编制 如 下 会 计 
分 录 : 

借 : 银行 存款 200 000 

贷 : 长 期 借款 一 一 B 银行 200 000 

【 例 4-9】 2018 年 12 月 31 日 ，A 公司 确认 本 年 长 期 借款 的 应 计 利息 24 000 元 。 

分 析 : 企业 借入 款项 后 ， 必 须 承 担 支付 利息 的 义务 。 虽 然 借款 约定 到 期 一 次 付 息 ， 
但 借款 的 受益 期 是 整个 借款 期 。 因 此 ， 如 果 借款 受益 期 跨 了 两 个 或 两 个 以 上 的 会 计 期 间 ， 
应 于 每 个 会 计 期 末 确 认 应 归属 当期 的 利息 费用 及 当期 应 承担 、 但 未 支付 的 利息 债务 。A 
公司 会 计 人 员 应 根据 上 述 业 务 内 容 编 制 如 下 会 计 分 录 : 


第 四 章 


企业 基本 经 济 业务 核算 
借 : 财务 费用 24 000 
贷 : 长 期 借款 一 一 B 银行 24 000 


第 三 节 ”供应 过 程 核算 


企业 筹集 到 资金 后 ， 就 必须 购 入 设备 、 厂 房 、 材 料 、 工 (器 ) 具 等 ， 以 备 生产 。 通 
过 物资 采购 业务 ， 企 业 的 财产 物资 增加 了 ; 同时 因 采 购 而 支付 了 相应 的 存款 或 承担 了 相 
应 的 负债 ， 即 货币 资金 相应 减少 或 负债 相应 增加 。 


一 、 材 料 采购 业务 


1. 材料 采购 成 本 构成 

材料 采购 过 程 中 ， 企 业 需 要 向 供应 单位 支付 材料 买 价 和 各 项 采购 费用 ， 由 此 构成 材 
料 的 实际 采购 成 本 。 其 中 ， 买 价 是 指 所 采购 的 材料 发 票 上 注 明 的 结算 价格 ; 采购 费用 一 
般 包 括 运输 费 、 装 卸 费 、 保 险 费 、 包 装 费 、 运 输 途 中 的 合理 损耗 和 入 库 前 的 挑选 整理 费 
用 等 。 

在 实际 的 工作 中 ， 企 业 也 可 以 将 发 生 的 运输 费 、 装 卸 费 、 保 险 费 以 及 其 他 可 归属 于 
采购 成 本 的 费用 等 先进 行 归 集 ， 期 末 ， 按 照 所 购 材料 的 存 销 情况 进行 分 推 。 如 果 企 业 所 
购买 的 材料 已 验收 入 库 ， 或 者 材料 尚未 验收 入 库 但 已 为 该 项 材料 支付 货款 ， 则 企业 就 拥 
有 了 该 项 材料 的 所 有 权 ， 该 项 材料 即 可 作为 企业 的 一 项 资产 加 以 确认 。 当 生产 车 间或 管 
理 部 门 等 领 用 材料 时 ， 该 项 材料 则 被 作为 一 项 成 本 或 费用 加 以 确认 。 

2. 账户 设置 

企业 通常 设置 以 下 账户 对 材料 采购 业务 进行 核算 。 

(1) “在 途 物资 ”账户 

“在 途 物资 "账户 属于 资产 类 账户 , 用 来 核算 实际 成 本 法 下 企业 在 途 材料 的 采购 成 本 。 
在 途 材料 是 指 企业 购 入 尚 在 途中 或 虽 已 运 达 但 尚未 验收 入 库 的 购 入 材料 的 采购 成 本 。 其 
借方 核算 新 增 的 在 途 材料 成 本 ， 贷 方 核算 因 验收 入 库 而 转 入 “原材料 ”账户 的 在 途 材料 
成 本 ， 其 借方 余额 表示 尚未 到 达 或 尚未 验收 入 库 的 在 途 材料 的 实际 采购 成 本 。 本 科目 应 
当 按照 供应 单位 进行 明细 分 类 核算 。 

“在 途 物资 ”账户 的 结构 和 内 容 如 图 4-7 所 示 。 


借方 在 途 物资 贷方 
期 初 余额 


企业 购 入 在 途 材 料 、 商 品 等 物资 的 | 验收 入 库 材 料 、 商 品 等 物资 的 实际 采 
实际 采购 成 本 购 成 本 


期 末 尚 未 验收 入 库 的 在 途 材料 、 商 
品 等 物资 的 实际 采购 成 本 


图 4-7 “在 途 物资 ”账户 的 结构 和 内 容 
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(2)“ 应 付 账 款 ”账户 

“应 付 账 款 ”账户 属于 负债 类 账户 ， 核 算 企 业 因 购买 材料 、 商 品 或 接受 劳务 等 经 营 活 
动 应 支付 的 款项 。 企 业 因 购 货 而 增加 负债 时 ， 贷 记 本 科目 ; 企业 因 偿 还 货款 而 减少 该 负 
债 时 ， 借 记 本 科目 ; 期 末 余 额 表示 尚未 归还 的 货款 。 本 科目 应 当 按照 不 同 的 债权 人 进行 
明细 分 类 核算 。 

“应 付 账 款 ”账户 的 结构 和 内 容 如 图 4-8 所 示 。 


借方 应 付 账 款 贷方 
期 初 余额 


实际 归还 供应 单位 的 款项 
开 出 商业 汇票 抵 付 应 付 账 款 的 款项 
已 冲销 的 无 法 支付 的 应 付 账 款 


期 末 企业 预付 账 款 余额 期 末 企 业 尚未 支付 的 应 付 账 款 余额 
图 4-8 “应 付 账 款 ” 账 户 的 结构 和 内 容 


购买 材料 、 商 品 和 接受 劳务 等 应 付 未 
付 的 款项 


(3) “应 付 票据 ”账户 

“应 付 票 据 ”账户 属于 负债 类 账户 ， 核 算 企业 购买 材料 、 商 品 或 接受 劳务 等 而 开 出 、 
承兑 的 商业 汇票 ， 包 括 银行 承兑 汇票 和 商业 承兑 汇票 。 企 业 开 出 、 承 竞 商 业 汇 票 时 ， 贷 
记 本 科目 ; 企业 以 存款 支付 汇票 款 时 ， 借 记 本 科目 ; 本 科目 期 末 贷 方 余额 ， 反 映 企业 尚 
未 到 期 的 商业 汇票 的 票面 金额 。 支 付 银行 承兑 汇票 的 手续 费 记 入 “财务 费用 ”科目 。 

“应 付 票据 ”账户 的 结构 和 内 容 如 图 4-9 所 示 。 


借方 应 付 票据 贷方 
期 初 余额 
企业 已 经 支付 或 者 到 期 无 力 支 付 的 
商业 汇票 企业 开 出 、 承 竞 的 商业 汇票 


企业 尚未 到 期 的 商业 汇票 的 票面 金额 
图 4-9 “应 付 票据 ”账户 的 结构 和 内 容 


(4) “应 交 税 费 ” 账 户 

“应 交 税 费 ” 账 户 负债 类 账户 ， 核 算 企业 按照 税法 规定 计算 应 交纳 的 各 种 税 费 ， 包 括 
增值 税 、 消 费 税 、 所 得 税 、 资 源 税 、 土 地 增值 税 、 城 市 维护 建设 税 、 房 产 税 、 土 地 使 用 
税 、 车 船 税 、 教 育 费 附 加 、 矿 产 资源 补偿 费 等 。 企 业 新 增 应 交 而 未 交 的 税 费 引起 负债 增 
加 时 ， 贷 记 本 科目 ; 企业 实际 支付 税 费 引起 负债 减少 时 ， 借 记 本 科目 ; 本 科目 期 末 贷 方 
余额 ， 反 映 企 业 应 交 但 尚未 交纳 的 税 费 ; 期 末 如 为 借方 余额 ， 反 映 企 业 多 交 或 尚未 抵 扣 
的 税金 。 本 科目 应 当 按照 应 交 税 费 的 税种 进行 明细 分 类 核算 。 

“应 交 税 费 ” 账 户 的 结构 和 内 容 如 图 4-10 所 示 。 

一 般 纳税 人 为 了 核算 企业 应 交 增 值 税 的 发 生 、 抵 扣 、 交 纳 、 退 税 以 及 转 出 等 情况 ， 
应 在 “应 交 税 费 ” 科 目下 设置 “应 交 增 值 税 ” 明 细 科 目 ， 并 在 “应 交 增 值 税 ”明细 账 内 
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借方 应 交 税 费 贷方 
企业 实际 缴纳 的 各 种 税 费 企业 各 种 应 交 未 交 税 费 的 增加 额 
期 末 企 业 多 交 或 尚未 抵 扣 的 税 费 期 末 企业 尚未 交纳 的 税 费 


图 4-10 “应 交 税 费 ” 账 户 的 结构 和 内 容 


设置 “进项 税额 ”“ 销 项 税额 ”“ 进 项 税额 转 出 ”等 专栏 。 

进项 税额 是 指 当 期 购 进货 物 或 接受 应 税 劳务 缴纳 的 增值 税 税额 。 对 于 购 入 的 免税 农 
产品 等 可 以 按 买 价 和 规定 的 扣除 率 计算 进 项 税额 ， 并 准予 从 销 项 税额 中 抵 扣 。 属 于 购 进 
货物 时 即 能 认定 进项 税额 不 能 抵 扣 的 ， 直 接 将 发 票 上 注 明 的 增值 税额 计 入 购 入 货物 或 接 
受 劳务 的 成 本 。 

销 项 税额 是 指 增值 税 纳税 人 销售 货物 或 应 税 劳务 ， 按 照 销售 额 和 适用 税率 计算 并 向 
购买 方 收取 的 增值 税 税额 。 

进项 税额 转 出 是 指 当 纳税 人 购 进 的 货物 或 接受 的 应 税 劳务 不 是 用 于 增值 税 应 税 项 
目 ， 而 是 用 于 非 应 税 项 目 、 免 税 项 目 或 用 于 集体 福利 、 个 人 消费 等 情况 时 ， 其 支付 的 进 
项 税 就 不 能 从 销 项 税额 中 抵 扣 。 

(s) “原材料 ”账户 

“原材料 ”账户 属于 资产 类 账户 ， 核 算 企 业 库存 的 各 种 材料 (包括 原料 及 主要 材料 、 
辅助 材料 、 外 购 半 成 品 、 修 理 用 备件 、 包 装 材料 、 燃 料 等 ) 的 计划 成 本 或 实际 成 本 。 企 
业 因 原材料 验收 入 库 而 引起 原材料 增加 时 ， 借 记 本 科目 ; 企业 因原 材料 领 用 等 情况 而 引 
起 原材料 减少 时 ， 贷 记 本 科目 ; 本 科目 的 期 末 借方 余额 ， 反 映 企 业 库存 材料 在 计划 成 本 
或 实际 成 本 法 下 的 余额 。 企 业 应 当 按照 材料 的 保管 地 点 (仓库 )、 材 料 的 类 别 、 品 种 和 规 
格 等 进行 明细 分 类 核算 。 

“原材料 ”账户 的 结构 和 内 容 如 图 4-11 所 示 。 


借方 原材料 贷方 
期 初 余额 
企业 购 入 并 已 验收 入 库 的 材料 成 本 生产 经 营 领 用 发 出 的 材料 成 本 
期 末 库存 材料 的 成 本 


图 4-11 “原材料 ”账户 的 结构 和 内 容 


3. 账 务 处 理 

(1) 货款 已 经 支付 ， 发 票 账单 已 到 ， 材 料 已 验收 入 库 

【 例 4-10】A 公司 从 B 公司 购 入 A 材料 一 批 ,增值 税 专用 发 票 上 记载 的 货款 为 60 000 
元 ， 增 值 税 税 款 为 9 600 元 ，B 公司 蔡 该 企业 垫付 运费 200 元 ( 代 垫 运费 没有 取得 增值 税 
专用 发 票 ， 不 能 抵 扣 进项 税额 ) ， 全 部 货款 已 用 转账 支票 支付 ， 材 料 已 验收 入 库 。 

A 企业 应 编制 会 计 分 录 如 下 : 

借 : 原材料 一 一 A 材料 60 200 

应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 (进项 税额 ) 9 600 
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实战 会 计 入 门 
£: 银行 存款 69 800 
假如 A 公司 为 小 规模 纳税 人 ， 其 账 务 处 理应 为 
借 : 原材料 一 一 A 材料 69 800 
f: 银行 存款 69 800 


(2) 货款 尚未 支付 ， 材 料 已 验收 入 库 

如 果 货 款 尚 未 支付 ， 发 票 账单 已 到 ， 材 料 已 验收 入 库 。 按 相关 发 票 凭 证 金额 ， 借 记 
“原材料 ”“ 应 交 税 费 一 一 应 交 增值 税 (进项 税额 ) ”等 科目 ， 贷 记 “ 应 付 账 款 " “应付 票 
据 ” 等 科目 。 

如 果 货 款 尚 未 支付 ， 发 票 账单 未 到 ， 材 料 已 验收 入 库 。 月 末 按 照 暂 估价 入 账 ， 即 借 
记 “ 原 材料 ”科目 ， 贷 记 “ 应 付 账 款 ” 等 科目 。 下 月 初 作 相反 分 录 予 以 冲 回 ， 收 到 相关 
发 票 账单 后 再 编制 会 计 分 录 。 

【 例 4-11】 A 公司 2018 年 12 月 从 甲 公司 购 入 原材料 一 批 ， 材 料 已 验收 入 库 ， 月 末 
发 票 账单 尚未 收 到 ， 货 款 尚 未 支付 ， 暂 估价 为 110 000 元 。 

A 企业 12 月 应 编制 会 计 分 录 如 下 : 


fB: 原材料 110 000 
f: 应 付 账 款 一 一 暂 估 应 付 账 款 110 000 

2019 年 1 月 初 作 相反 分 录 予 以 冲 回 : 

fB: 应 付 账 款 一 一 暂 估 应 付 账 款 110 000 
贷 : 原材料 110 000 


2019 年 1 月 收 到 发 票 账单 , 货款 100 000 元 , 增值 税 16 000 元 , 对 方 代 垫 保险 费 3 000 


元 ， 款 项 已 用 银行 存款 支付 。 
A 公司 应 编制 会 计 分 录 如 下 : 
fB: 原材料 103 000 
应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 (进项 税额 ) 16 000 
贷 : 银行 存款 119 000 


(3) 货款 尚未 支付 ， 发 票 账单 已 到 ， 材 料 尚 未 验收 入 库 

按 支 付 的 实际 金额 ， 借 记 “ 在 途 物资 ”“ 应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 (进项 税额 ) ”等 科 
目 ， 贷 记 “ 应 付 账 款 ” 等 科目 。 待 材料 入 库 后 ， 借 记 “ 原 材料 ”科目 ， 贷 记 “ 在 途 物资 
科目 。 

【 例 4-12】 假设 A 公司 为 小 规模 纳税 人 ， 向 B 公司 购 入 甲 材料 一 批 ， 发 票 及 账单 已 
收 到 ， 货 款 10 000 元 ， 不 考虑 增值 税 ， 则 A 公司 因 购 入 材料 增加 了 一 笔 负债 ， 即 “应 付 
账 款 ”增加 ， 同 时 一 笔 资 产 “ 在 途 物资 ”增加 ， 则 A 公司 应 编制 如 下 会 计 分 录 : 


借 : 在 途 物资 一 一 甲 材 料 10 000 
贷 : 应 付 账 款 一 一 B 公司 10 000 

待 企业 以 存款 支付 上 述 货款 时 ， 再 作 还 款 分 录 如 下 : 

借 : 应 付 账 款 一 一 B 公司 10 000 
贷 : 银行 存款 10 000 
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待 企业 购 入 的 甲 材 料 已 收 到 ， 并 验收 入 库 。 编 制 会 计 分 录 如 下 : 
借 : 原材料 一 一 甲 材料 10 000 
贷 : 在 途 物资 一 甲 材料 10 000 
另外 ， 付 款 企业 还 可 以 通过 开 出 承兑 的 商业 汇票 作为 承诺 支付 货款 的 形式 ， 即 在 汇 
票 上 注 明 应 支付 的 金额 、 支 付 的 时 间 等 交易 信息 ， 待 票据 到 期 时 ， 再 通过 银行 转账 支付 。 
【 例 4-13】 承 例 4-12 假设 A 公司 开 出 商业 汇票 偿付 上 述 购 入 甲 材料 所 欠 的 货款 ， 则 
A 公司 “应 付 票据 ”增加 ， 同 时 “应 付 账 款 ”减少 。 


A 公司 应 编制 如 下 会 计 分 录 : 

借 : 应 付 账 款 一 一 B 公司 10 000 
贷 : 应 付 票 据 一 一 B 公司 10 000 

待 票据 到 期 ， 根 据 银行 的 付款 通知 再 作 还 款 分 录 如 下 : 

借 ; 应 付 票 据 一 一 B 公司 10 000 
贷 : 银行 存款 10 000 


企业 应 当 设置 “应 付 票 据 备 查 簿 ”， 详 细 登 记 每 一 章 商 业 汇票 的 种 类 、 号 数 和 出 票 日 
期 、 到 期 日 期 、 票 面 余 额 、 交 易 合同 号 、 收 款 人 姓名 或 单位 名 称 以 及 付款 日 期 和 金额 等 
资料 。 “应付 票据 ”到 期 结 清 时 ， 应 当 在 备查 簿 内 逐 笔 注销 。 

【 例 4-14】 A 公司 (一 般 纳 税 人 ) 从 B 公司 购 入 甲 材料 ， 价 款 10 000 元 ， 增 值 税率 
16%， 款 项 未 付 ， 材 料 尚未 验收 入 库 。 

分 析 : 一 般 纳 税 人 企业 购 入 材料 时 ， 不 仅 要 向 售 货 方 支付 货款 ， 还 要 支付 购 进 材料 
而 应 支付 的 增值 税 ( 进项 税额 )。 企 业 支 付 了 增值 税 ( 进项 税额 )， 表 明 企 业 应 交 的 税金 
(负债 ) 减少 或 可 抵 扣 的 税金 (资产 ) 增加 。 故 本 业务 应 编制 会 计 分 录 如 下 : 


E: 在 途 物资 一 一 甲 材料 10 000 
应 交 税 费 一 一 应 交 增值 税 (进项 税额 ) 1 600 
贷 : 应 付 账 款 一 一 B 公司 11 600 


【 例 4-15】 假设 上 例 A 公司 (一 般 纳 税 人 ) 所 购 入 的 材料 验收 入 库 。 
分 析 : 材料 验收 入 库 ， 则 在 途 材料 (资产 ) 减少 ， 而 库存 材料 (资产 ) 增加 。 故 应 
编制 分 录 如 下 : 
t: 原材料 一 一 甲 材 料 10 000 
贷 ; 在 途 物资 一 一 甲 材料 10 000 
注意 : 购 入 的 材料 全 部 验收 入 库 并 结 转 后 , “在 途 物资 ”科目 余额 应 为 零 。 


二 、 固 定 资产 购 建 业 务 


1. 固定 资产 概述 

固定 资产 是 指 为 生产 商品 、 提 供 劳务 、 出 租 或 经 营 管理 而 持 有 、 使 用 寿命 超过 一 个 
会 计 年 度 的 有 形 资产 。 

(1) 固定 资产 的 特征 

固定 资产 属于 有 形 资产 。 固 定 资产 具有 实物 特征 ， 这 一 特征 将 固定 资产 与 无 形 资产 
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进行 区 分 。 

国定 资产 为 生产 商品 、 提 供 劳 务 、 出 租 或 者 经 营 管理 而 持 有 。 企 业 持 有 固定 资产 的 
目的 是 为 生产 商品 、 提 供 劳务 、 出 租 或 者 经 营 管理 ， 而 不 是 直接 用 于 出 售 。 

固定 资产 使 用 寿命 超过 一 个 会 计 年 度 。 固 定 资产 的 使 用 寿命 ， 是 指 企业 使 用 该 固定 
资产 的 预计 期 间 ， 或 者 所 能 生产 产品 、 提 供 劳务 的 数量 。 固 定 资产 的 使 用 寿命 超过 一 个 
会 计 年 度 表明 固定 资产 属于 长 期 资产 ， 随 着 使 用 、 磨 损 和 损耗 ， 需 要 通过 计 提 折旧 的 方 
式 逐 渐 减少 账面 价值 。 

(2) 固定 资产 成 本 的 构成 

固定 资产 的 成 本 是 指 企业 购 建 某 项 固定 资产 达到 预定 可 使 用 状态 前 所 发 生 的 一 切合 
理 、 必 要 的 支出 。 

企业 可 以 通过 外 购 、 自 行 建造 、 投 资 者 投入 、 非 货币 性 资产 交换 、 债 务 重组 、 企 业 
合并 和 融资 租赁 等 方式 取得 国定 资产 。 取 得 的 方式 不 同 ， 固 定 资产 成 本 的 具体 构成 内 容 
及 其 确定 方法 也 不 尽 相同 。 


2. 固定 资产 折旧 概述 


固定 资产 折旧 是 固定 资产 由 于 磨损 和 损耗 而 逐渐 转移 的 价值 。 这 部 分 转移 的 价值 以 
折旧 费 的 形式 计 入 相关 成 本 费用 ， 并 从 企业 的 营业 收入 中 得 到 补偿 。 因 此 ， 企 业 应 当 在 
固定 资产 的 使 用 寿命 内 ， 按 照 确定 的 方法 对 应 计 折旧 额 进行 系统 分 挫 。 其 中 ， 应 计 折旧 
额 是 指 应 当 计 提 折旧 的 固定 资产 的 原价 扣除 其 预计 净 残 值 后 的 金额 。 已 计 提 减 值 准备 的 
国定 资产 ， 还 应 当 扣除 已 计 提 的 固定 资产 减 值 准备 累计 金额 。 

影响 固定 资产 折旧 的 因素 : 

。 固定 资产 原价 ， 即 固定 资产 的 成 本 。 

° 固定 资产 的 预计 净 残 值 ， 是 指 假定 固定 资产 预计 使 用 寿命 已 满 ， 企 业 目 前 从 该 项 

资产 处 置 中 获得 的 扣除 预计 处 置 费用 以 后 的 金额 。 

° 国定 资产 减 值 准备 ， 是 指 固定 资产 已 计 提 的 固定 资产 减 值 准备 累计 金额 。 

° 国定 资产 的 使 用 寿命 ， 是 指 企业 使 用 固定 资产 的 预计 期 间 ， 或 者 该 固定 资产 所 能 

生产 产品 或 提供 劳务 的 数量 。 固 定 资产 使 用 寿命 的 长 短 直接 影响 各 期 应 计 提 的 折 
旧 额 。 

(1) 固定 资产 折旧 

固定 资产 应 当 按 月 计 提 折 旧 ， 并 根据 用 途 计 入 相关 资产 的 成 本 或 者 当期 损益 。 企 业 
计 提 固定 资产 折旧 时 ， 应 借 记 “ 制 造 费 用 “管理 费用 “销售 费用 ”“ 在 建 工程 ”“ 其 他 
业务 成 本 “研发 支出 ”等 科目 ， 贷 记 “ 累 计 折 旧 ” 科 目 。 

生产 车 间 使 用 的 固定 资产 ， 所 计 提 的 折旧 应 计 入 “制造 费用 ”， 并 最 终 计 入 所 生产 的 
产品 成 本 。 

管理 部 门 使 用 的 固定 资产 ， 所 计 提 的 折旧 应 计 入 “管理 费用 "。 

销售 部 门 使 用 的 固定 资产 ， 所 计 提 的 折旧 应 计 入 “销售 费用 ”。 

企业 自行 建造 固定 资产 过 程 中 使 用 的 固定 资产 ， 所 计 提 的 折旧 应 计 入 “在 建 工 程 ”。 

企业 研发 无 形 资 产 时 使 用 的 固定 资产 ， 计 提 的 折旧 应 计 入 “研发 支出 ”。 
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经 营 租 出 的 固定 资产 ， 所 计 提 的 折旧 应 计 入 “其 他 业务 成 本 ”。 

未 使 用 的 固定 资产 ， 所 计 提 的 折旧 应 计 入 “管理 费用 ”。 

(2) 固定 资产 折旧 方法 

企业 应 当 根 据 与 固定 资产 有 关 的 经 济 利益 的 预期 实现 方式 ， 合 理 选择 固定 资产 折旧 
方法 。 折 旧 方 法 一 经 选 定 ， 不 得 随意 变更 。 可 选用 的 折旧 方法 包括 年 限 平均 法 、 工 作 量 
法 、 双 倍 余额 递减 法 和 年 数 总 和 法 等 。 

O 年 限 平均 法 。 年 限 平均 法 又 称 直线 法 ， 是 将 固定 资产 的 应 计 折 旧 额 均衡 地 分 摊 到 
国定 资产 预计 使 用 寿命 内 的 一 种 方法 。 使 用 这 种 方法 计算 的 每 期 折旧 额 均 相等 。 其 计算 
公式 为 

年 折旧 额 = (固定 资产 原 值 - 预计 净 残 值 ) + 预计 使 用 年 限 
月 折旧 额 = 年 折旧 额 = 12 
或 年 折旧 额 = 固定 资产 原 值 x (1- 净 残 值 率 ) + 预计 使 用 年 限 
= 固定 资产 原 值 x 年 折旧 率 
年 折旧 率 = (1- 净 残 值 率 ) + 预计 使 用 年 限 x100% 
月 折旧 率 = 年 折旧 率 +12 

© 工作 量 法 。 工 作 量 法 是 根据 实际 工作 量 计 提 固 定 资产 折旧 额 的 一 种 方法 。 这 种 方 

法 弥补 了 年 限 平均 法 只 考虑 使 用 时 间 不 考虑 使 用 强度 的 缺点 ， 其 计算 公式 为 
单位 工作 量 折旧 额 = 固定 资产 原 值 x (1- 净 残 值 率 ) = 预计 总 工作 量 
月 折旧 额 = 单位 工作 量 折 旧 额 x 固定 资产 当月 工作 量 

© 双 倍 余额 递减 法 。 双 倍 余额 递减 法 是 指 在 不 考虑 固定 资产 残 值 的 情况 下 ， 根 据 每 
期 期 初 国定 资产 账面 净值 (固定 资产 账面 余额 减 累计 折旧 ) 和 双 倍 的 直线 法 折旧 率 计 算 
固定 资产 折旧 额 的 一 种 方法 。 计 算 公式 为 

年 折旧 额 = 固定 资产 账面 净值 x 100% 
年 折旧 额 = 固定 资产 账面 净值 x 年 折旧 率 

© 年 数 总 和 法 。 年 数 总 和 法 是 指 将 固定 资产 的 原价 减 去 预计 净 残 值 后 的 余额 乘 以 一 

个 逐年 递减 的 变动 折旧 率 计 算 每 年 折旧 额 的 一 种 方法 。 年 数 总 和 法 计算 公式 为 
年 折旧 率 = 尚 可 使 用 年 限 = 预计 使 用 年 限 的 年 数 总 和 x 100% 
年 折旧 额 = (国定 资产 原 值 - 预计 残 值 ) x 年 折旧 率 

不 同 的 固定 资产 折旧 方法 ， 影 响 固定 资产 使 用 寿命 期 间 内 不 同时 期 的 折旧 费用 。 轩 
定 资产 在 其 使 用 过 程 中 ， 因 所 处 经 济 环境 、 技 术 环 境 以 及 其 他 环境 均 有 可 能 发 生 很 大 的 
变化 ， 企 业 至 少 应 当 于 每 年 年 度 终了 ， 对 固定 资产 的 使 用 寿命 、 预 计 净 残 值 和 折旧 方法 
进行 复核 。 若 固定 资产 使 用 寿命 、 预 计 净 残 值 和 折旧 方法 的 改变 ， 应 当 作 为 会 计 估 计 
变更 。 

3. 账户 设置 

(1) “国定 资产 ”账户 

“国定 资产 ”账户 属于 资产 类 账户 ， 核 算 企 业 持 有 固定 资产 的 原价 。 企 业 应 当 按 照 固 
定 资产 类 别 和 项 目 进行 明细 分 类 核算 。 当 企业 因 购 入 或 通过 其 他 方式 取得 可 直接 投入 使 
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用 的 固定 资产 时 ， 借 记 本 科目 ; 因 处 置 而 减少 固定 资产 时 ， 贷 记 本 科目 ; 本 科目 期 末 借 
方 余额 ， 反 映 企业 固定 资产 的 账面 原价 。 
“固定 资产 ”账户 的 结构 和 内 容 如 图 4-12 所 示 。 


借方 国定 资产 贷方 
期 初 余额 


企业 增加 的 固定 资产 原价 企业 因 处 置 固定 资产 等 而 减少 的 原价 


期 末 固定 资产 的 原价 
图 4-12 “固定 资产 ”账户 的 结构 和 内 容 


(2) “累计 折旧 ”账户 

“累计 折旧 ”账户 属于 资产 类 备 抵 账 户 ， 用 以 核算 企业 固定 资产 计 提 的 累计 折旧 。 该 
账户 可 按 固定 资产 的 类 别 或 项 目 进 行 核算 。 

“累计 折旧 ”账户 贷方 登记 按 月 提取 的 折旧 额 ， 即 累计 折旧 的 增加 额 ， 借 方 登记 因 减 
少 固定 资产 而 转 出 的 累计 折旧 。 期 末 余额 在 贷方 ， 反 映 期 末 固 定 资产 的 累计 折旧 额 。 

“累计 折旧 ”账户 的 结构 和 内 容 如 图 4-13 所 示 。 


借方 累计 折旧 贷方 


因 减 少 固定 资产 而 转 出 的 金额 企业 按 月 计 提 的 折旧 额 
期 未 固定 资产 的 累计 折旧 额 


图 4-13 “累计 折旧 ”账户 的 结构 和 内 容 


4. 账 务 处 理 

(1) 固定 资产 的 购 入 

企业 购 入 的 不 需要 安装 的 固定 资产 ， 是 指 企业 购置 的 不 需要 安装 直接 达到 预定 可 使 
用 状态 的 固定 资产 。 购 入 不 需要 安装 的 固定 资产 ， 应 按 购 入 时 实际 支付 的 全 部 价款 ， 包 
括 支付 的 买 价 、 进 口 关税 等 相关 税 费 ， 以 及 使 固定 资产 达到 预定 可 使 用 状态 所 发 生 的 可 
直接 归属 于 该 资产 的 其 他 支出 ， 作 为 固定 资产 的 入 账 价值 ， 借 记 “ 固 定 资产 ”“ 应 交 税 费 
应 交 增值 税 (进项 税额 )” 科 目 ， 贷 记 “ 银 行 存款 ”等 科目 。 
【 例 4-16】 A 公司 2019 年 1 月 购 入 不 需要 安装 的 生产 设备 一 台 ， 价 款 10 000 元 ， 
支付 的 增值 税 为 1 600 元 (符合 增值 税 抵 扣 条 件 )， 包 装 费 300 元 。 款 项 以 银行 存款 支付 。 

该 固定 资产 的 入 账 价值 = 10 000 + 300 = 10 300 (元 ) 


A 公司 应 编制 会 计 分 录 如 下 : 

借 : 固定 资产 10 300 
应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 (进项 税额 ) 1 600 
贷 : 银行 存款 11 900 


若 购 入 的 设备 需要 安装 后 才能 使 用 ， 则 购 入 的 固定 资产 应 先 通过 “在 建 工 程 ” 科 目 
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核算 设备 及 安装 成 本 ， 待 安装 完毕 ， 设 备 可 投入 使 用 后 ， 再 将 全 部 成 本 转 入 “固定 资产 
科目 。 
[J 4-17】 假设 上 例 中 购 入 的 设备 需要 安装 ， 安 装 费用 为 500 元 ， 以 银行 存款 支付 。 
购 入 的 设备 因 需 要 安装 ， 故 先 记 入 “在 建 工 程 ”; 发 生 安装 费用 时 ， 则 “在 建 工程 ” 
成 本 增加 ， 同 时 ， 银 行 存款 减少 ; 待 安装 完工 时 ， 则 将 “在 建 工程 ”借方 发 生 额 合计 转 
入 “国定 资产 ”科目 。 
A 公司 应 编制 会 计 分 录 如 下 : 
O 购 入 设备 时 
f: 在 建 工 程 10 300 
应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 (进项 税额 ) 1 600 
贷 : 银行 存款 11 900 
@ 发 生 安装 费用 时 
借 : 在 建 工程 500 
f: 银行 存款 500 
@ 安装 完工 时 
借 : 固定 资产 11 300 
贷 : 在 建 工程 11 800 
注意 : 工程 完工 并 结 转 后 , “在 建 工 程 ”科目 余额 应 为 零 。 
(2) 固定 资产 折旧 
[J 4-18] A 公司 采用 年 限 平均 法 提取 固定 资产 折旧 。2019 年 1 月 “固定 资产 折旧 
计算 表 ” 中 确定 的 应 提 折 旧 额 为 : 车 间 20 000 元 ， 行 政 管理 部 门 6 000 元 ， 销 售 部 门 
4 000 元 。 


A 企业 应 编制 会 计 分 录 如 下 : 

借 : 制造 费用 20 000 
管理 费用 6 000 
销售 费用 4 000 
贷 : 累计 折旧 30 000 


第 四 节 ”生产 业务 核算 


一 、 生 产 费 用 的 构成 


生产 费用 的 发 生 过 程 ， 是 产品 成 本 的 形成 过 程 ， 因 此 生产 费用 是 构成 产品 成 本 的 基 
础 。 生 产 成 本 是 生产 过 程 中 各 种 资源 利用 情况 的 货币 表示 ， 是 衡量 企业 技术 和 管理 水 平 
的 重要 指标 。 


1. 生产 成 本 的 认 知 
产品 生产 业务 的 核算 ， 主 要 涉及 材料 的 领 用 、 薪 酬 的 确认 与 支付 、 生 产 费 用 的 摊 销 
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与 分 配 、 生 产 设备 折旧 、 完 工 产品 成 本 的 计算 与 入 库 等 内 容 ， 即 企业 为 生产 产品 而 发 生 
的 成 本 。 

产品 成 本 的 核算 把 一 定时 期 内 企业 生产 过 程 中 所 发 生 的 费用 ， 按 其 性 质 和 发 生地 点 ， 
分 类 归 集 、 汇 总 、 核 算 ， 计 算出 该 时 期 内 生产 费用 发 生 总 额 ， 并 按 适当 方法 分 别 计算 出 
各 种 产品 的 实际 成 本 和 单位 成 本 。 

2. 生产 成 本 的 组 成 


生产 成 本 由 直接 材料 、 直接 人 工 和 制造 费用 三 部 分 组 成 。 生产 成 本 组 成 情况 如 图 4-14 
所 示 。 


生产 成 本 


| 直接 材料 | | 直接 人 工 | | 制造 费用 


图 4-14 生产 成 本 的 组 成 


(1) 直接 材料 

直接 材料 是 指 企 业 生 产 产品 和 提供 劳务 的 过 程 中 所 消耗 的 、 直 接 用 于 产品 生产 、 构 
成 产品 实体 的 各 种 材料 及 主要 材料 、 外 购 半 成 品 以 及 有 助 于 产品 形成 的 辅助 材料 等 。 在 
生产 过 程 中 ， 劳 动 对 象 通过 加 工 使 之 成 为 半成品 或 成 品 ， 则 直接 材料 的 使 用 价值 随 之 变 
成 了 另 一 种 使 用 价值 。 

(2) 直接 人 工 

直接 人 工 是 指 生 产 过 程 中 所 耗费 的 人 力 资源 ， 可 用 工资 额 和 福利 费 等 计算 。 直 接 人 
工 主要 包括 职工 工资 和 职工 福利 费 。 根 据 我 国 国 家 统计 局 的 规定 ， 工 资 总 额 包 括 以 下 六 
项 内 容 : 计时 工资 、 计 件 工 资 、 奖 金 、 津 贴 和 补贴 、 加 班 加 点 工资 以 及 特殊 情况 下 支付 
的 工资 。 

(3) 制造 费用 

制造 费用 是 指 生产 过 程 中 使 用 的 厂房 、 车 辆 、 机 器 设备 、 机 物料 和 辅料 等 为 生产 间 
接 发 生 的 费用 。 其 中 ， 一 部 分 是 通过 折旧 方式 计 入 成 本 ; 另 一 部 分 是 通过 维修 、 定 额 费 
用 、 机 物料 耗 用 和 辅料 耗 用 等 方式 计 入 成 本 。 

通过 “制造 费用 ”账户 核算 各 项 生产 单位 的 制造 费用 ， 对 生产 过 程 中 发 生 的 各 项 制 
造 费 用 ， 应 根据 有 关 费 用 分 配 表 及 凭证 登记 “制造 费用 ”账户 及 所 属 的 明细 账 。 由 于 制 
造 费用 的 具体 项 目 众多 ， 按 大 类 选择 有 代表 性 的 项 目 说 明 制 造 费 用 的 归 集 ， 具 体 包 括 间 
接 材料 费 、 各 个 生产 单位 管理 人 员 的 工资 、 职 工 福利 费 、 水 电费 、 办 公费 、 机 器 折旧 费 、 
机 物料 消耗 、 劳 动 保护 费 、 季 节 性 生产 和 修理 期 间 的 停工 损失 等 。 

O 间接 材料 费 是 指 企业 生产 单位 在 生产 过 程 中 耗 用 的 ， 但 不 能 或 无 法 归 入 某 一 特定 
产品 的 材料 费用 。 如 机 器 的 润滑 油 、 修 理 备件 等 。 

@ 间接 人 工 费 用 是 指 企业 生产 单位 中 不 直接 参与 产品 生产 的 或 其 他 不 能 归 入 直接 
人 工 的 那些 人 工 成 本 ， 如 修理 工人 工资 、 车 间 管 理 人 员工 资 等 。 
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G) 折旧 费 是 指 固定 资产 在 使 用 中 由 于 损耗 而 转移 到 成 本 费用 中 的 那 部 分 价值 。 固 定 
资产 折旧 费 的 归 集 是 通过 将 按 月 编制 的 各 车 间 、 部 门 折旧 计算 明细 表 汇 总 编制 整个 企业 
的 “折旧 费用 分 配 表 ” 进 行 的 。 

O 低 值 易 耗 品 是 指 不 作为 固定 资产 核算 的 各 种 劳动 手段 , 包括 一 般 工 具 、 专 用 工具 、 
管理 用 具 、 劳 动 保 护 用 品 等 。 生 产 单位 耗 用 的 低 值 易 耗 品 ， 由 于 其 价值 低 或 容易 损坏 
一 般 不 用 像 国定 资产 那样 严格 计算 其 转移 价值 ， 而 是 采用 比较 简便 的 方法 将 其 费用 一 次 
或 分 次 转 入 产品 成 本 。 

© 其 他 支出 是 指 上 述 各 项 支出 以 外 的 支出 ， 如 水 电费 、 差 旅费 、 运 输 费 、 办 公费 、 
设计 制图 费 、 劳 动 保护 费 等 。 


3. 生产 成 本 的 分 类 


在 生产 过 程 中 ， 有 一 部 分 成 本 是 可 以 直接 确定 其 受益 对 象 的 ， 如 直接 材料 、 直 接 人 
工 等 ; 另外 一 部 分 成 本 ， 如 设备 折旧 、 车 间 管 理 人 员 和 辅助 人 员 的 工资 、 其 他 机 物料 消 
耗 等 ， 这 些 不 能 直接 判断 是 为 哪个 具体 产品 服务 的 ， 就 要 先 在 制造 费用 账户 归 集 ， 期 末 
再 按 一 定 的 方法 进行 分 配 ， 计 入 相关 产品 成 本 。 根 据 生产 成 本 核算 和 成 本 管理 的 不 同 要 
求 ， 将 成 本 分 成 不 同 的 类 别 ， 具 体内 容 如 下 。 

(1) 按照 计 入 方式 的 不 同 分 类 

按照 计 入 方式 的 不 同 生产 成 本 可 以 分 为 直接 费用 和 间接 费用 。 

O 直接 费用 ， 直 接 费用 是 指 企业 在 生产 产品 的 过 程 中 所 发 生 的 直接 材料 耗费 、 直 接 
人 工 工资 和 其 他 直接 费用 。 

直接 费用 包括 直接 用 于 构成 产品 实体 的 原料 、 主 要 材料 、 外 购 半成品 及 有 助 于 产品 
形成 的 辅助 材料 和 其 他 材料 费用 ; 直接 参加 产品 生产 的 工人 工资 以 及 按 生产 工人 工资 总 
额 和 规定 的 比例 计算 提取 的 职工 福利 费 等 ; 除 直 接 材 料 费 用 和 直接 人 工 费 用 以 外 的 ， 与 
生产 产品 有 直接 关系 的 费用 。 

直接 费用 应 当 按照 其 实际 发 生 数 进行 核算 ， 按 照 成 本 计算 对 象 进行 归 集 ， 直 接 计 入 
产品 的 生产 成 本 。 

© 间接 费用 ， 间 接 费用 是 指 应 有 生产 成 本 负担 的 ， 不 能 直接 计 入 各 产品 成 本 的 有 关 
费用 。 

企业 各 生产 部 门 为 组 织 和 管理 生产 而 发 生 的 各 项 间接 费用 ， 包 括 工资 和 福利 费 、 折 
旧 费 、 修 理 费 、 办 公费 、 水 电费 、 物 料 消耗 、 劳 动 保护 费 以 及 其 他 制造 费用 。 间 接 费 用 
应 当 按 一 定 的 程序 和 方法 进行 分 配 ， 计 入 相关 产品 的 生产 成 本 。 

企业 为 生产 而 耗 用 的 一 切 从 外 部 购 入 的 原材料 、 半 成 品 、 辅 助 材 料 、 包 装 物 、 修 理 
用 备件 和 低 值 易 耗 品 等 ， 按 计 入 方式 对 生产 成 本 的 分 类 如 图 4-15 所 示 。 

(2) 按照 经 济 内 容 的 不 同 分 类 

按照 经 济 内 容 的 不 同 可 以 分 为 外 购 材料 、 外 购 燃 料 、 外 购 动力 、 工 资 、 职 工 福利 、 
折旧 、 利 息 、 税 金 及 其 他 支出 等 。 

O 外 购 材 料 费 用 ， 是 指 企业 为 生产 而 耗 用 的 一 切 从 外 部 购 入 的 原材料 、 半 成 品 、 辅 
助 材料 、 包 装 物 、 修 理 用 备件 和 低 值 易 耗 品 等 。 
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图 4-15” 按 计 入 方式 生产 成 本 分 类 


© 外 购 燃 料 费 用 ， 企 业 为 进行 生产 而 耗 用 的 一 切 从 外 部 购 进 的 燃料 。 

@ 外 购 动力 费用 ， 企 业 为 进行 生产 而 耗 用 的 从 外 部 购 进 的 各 种 动力 。 

© 工资 费用 及 职工 福利 费用 ， 企 业 应 计 入 生产 费用 的 职工 工资 以 及 按照 工资 总 额 的 
一 定 比 例 提取 的 职工 福利 费 。 

© 折旧 费用 ， 企 业 所 拥有 的 或 控制 的 固定 资产 按照 使 用 情况 计 提 的 折旧 费用 。 

@ 利息 支出 ， 企 业 为 筹集 生产 经 营 资金 而 发 生 的 利息 支出 。 

@ 税金 ， 企 业 应 计 入 生产 费用 的 各 种 税金 ， 如 房产 税 、 车 船 税 、 土 地 增值 税 等 。 

其 他 支出 ， 指 不 属于 以 上 各 项 目的 费用 支出 ， 其 中 包括 : 

a. 水 电费 支出 是 指 车 间 管 理 部 门 由 于 消耗 水 、 电 和 照明 用 材料 等 而 支付 的 非 直接 生 
产 费 用 。 

b. 差旅费 支出 是 指 按照 规定 报销 生产 车 间 职 工 因 公 外 出 的 各 种 差旅费 、 住 宿 费 、 市 
内 交通 费 、 午 餐 补贴 ; 按 规 定 支付 职工 及 其 家 属 的 调转 、 搬 家 费 ; 按 规定 支付 患 职业 病 
的 职工 去 外 地 就 医 的 交通 费 、 住 宿 费 、 伙 食补 贴 等 。 

co 修理 费 支出 是 指 生 产 车 间 所 用 固定 资产 的 修理 费用 ， 包 括 大 修理 费用 支出 。 

d. 租赁 支出 是 指 车 间 使 用 的 从 外 部 租 入 的 各 种 固定 资产 ， 包 括 厂房 、 设 备 等 按 规定 
列 支 的 租金 。 

e. 试验 检验 费 是 指 生 产 车 间 发 生 的 对 材料 、 半 成 品 、 成 品 、 仪 器 仪表 等 的 各 种 试验 
及 检验 费 。 

f. 取暖 费 是 指 车 间 管 理 部 门 所 支付 的 取暖 费 ， 包 括 取 暖 用 燃料 、 蒸 汽 、 热 水 、 炉 具 
等 支出 。 


二 、 生 产业 务 账 户 设置 


为 了 反映 和 监督 各 种 生产 费用 的 发 生 、 归 集 和 分 配 ， 正 确 计算 产品 的 生产 成 本 ， 根 
据 基 本 会 计 准 则 规定 设置 相应 的 账户 。 


1. 账户 类 型 
生产 业务 主要 涉及 的 账户 包括 资产 类 账户 、 负 债 类 账户 和 成 本 类 账户 。 
(1) 资产 类 账户 


资产 类 账户 主要 介绍 原材料 、 库 存 商 品 、 累 计 折 旧 。 
中 “原材料 ”账户 。“ 原 材料 ”账户 用 来 核算 企业 在 生产 过 程 中 经 加 工 改变 其 形态 或 
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性 质 并 构成 产品 主要 实体 的 各 种 原料 及 主要 材料 、 辅 助 材料 、 燃 料 、 修 理 备 用 件 、 包 装 
材料 、 外 购 半 成 品 等 。 

存货 的 组 成 部 分 品种 、 规 格 较 多 ， 为 加 强 对 原材料 的 管理 和 核算 ， 需 要 对 其 进行 科 
学 的 分 类 。 收 到 来 料 加 工装 配 业务 的 原料 、 零 件 等 ， 应 当 设 置 备查 簿 进行 登记 。 原 材料 
可 以 按 材料 的 保管 地 点 (仓库 )、 材 料 的 类 别 、 品 种 和 规格 等 进行 明细 核算 。 

“原材料 ”账户 用 于 核算 库存 各 种 材料 的 收发 与 结存 情况 。 在 原材料 按 实际 成 本 核算 
时 ， 借 方 登记 入 库 材 料 的 实际 成 本 ， 贷 方 登记 发 出 材料 的 实际 成 本 ， 期 末 余 额 在 借方 
反映 “原材料 ”的 工 型 账户 如 图 4-16 所 示 。 


借方 原材料 贷方 
期 初 企业 的 库存 材料 


转 入 “生产 成 本 ”账户 的 生产 经 营 领 


购 入 、 自 制 并 已 验收 入 库 的 材料 用 材料 


期 末 企 业 的 库存 材料 


图 4-16 “原材料 ”TT 型 账户 


@“ 库 存 商 品 ”账户 。“ 库 存 商 品 ”账户 是 企业 用 以 核算 已 完成 全 部 生产 过 程 并 已 验 
收入 库 的 商品 ， 核 算 合乎 标准 规格 和 技术 条 件 ， 可 以 按照 合同 规定 的 条 件 送 交 订 货 单 位 ， 
或 可 以 作为 商品 对 外 销售 的 产品 以 及 外 购 或 委托 加 工 完成 验收 入 库 用 于 销售 的 各 种 商 
品 ， 包 括 库存 产 成 品 、 外 购 商 品 、 存 放 在 门市 部 准备 出 售 的 商品 、 发 出 展览 的 商品 以 及 
寄存 在 外 的 商品 等 。 

“库存 商品 ” 按 企业 库存 商品 的 种 类 、 品 种 和 规格 设置 明细 账 。 企 业 生 产 的 产 成 品 一 
般 应 按 实际 成 本 核算 ， 产 成 品 的 入 库 和 出 库 ， 平 时 只 记 数 量 不 记 金 额 ， 期 未 计算 入 库 产 
成 品 的 实际 成 本 。 生 产 完成 验收 入 库 的 产 成 品 ， 按 其 实际 成 本 ， 计 入 库存 商品 。 “库存 商 
品 ” 明 细 账 户 设置 是 按 企业 库存 商品 的 种 类 、 品 种 和 规格 设置 明细 账 。 

“库存 商品 ”账户 借方 表示 生产 完工 并 验收 入 库 的 商品 成 本 ， 贷 方 表示 因 销 售 或 其 他 
原因 发 出 的 库存 商品 成 本 ， 期 末 余 额 一 般 在 借方 ， 表 示 期 末 库 存 商 品 的 成 本 ， 反 映 “ 库 
存 商品 ”的 工 型 账户 如 图 4-17 所 示 。 


借方 库存 商品 贷方 
期 初 库存 商品 的 成 本 
完工 并 验收 入 库 的 库存 商品 成 本 发 出 的 库存 商品 成 本 
期 末 库 存 商 品 成 本 


图 4-17“ 库 存 商 品 ”T 型 账户 
@“ 累 计 折旧 ”账户 。 固 定 资产 在 使 用 过 程 中 会 发 生 耗损 ， 其 价值 会 逐渐 减少 ， 这 


种 价值 的 减少 就 是 固定 资产 折旧 。 固 定 资产 价值 发 生 减 少 ， 就 应 该 把 这 部 分 减少 的 价值 
计算 出 来 〈 即 计 提 折 旧 )， 并 在 “累计 折旧 ”账户 中 予以 记录 。 折 旧 意 味 着 国定 资产 价值 
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的 减少 ， 计 提 折 旧 后 累计 折旧 增加 了 ， 固 定 资产 的 净值 减少 了 。 固 定 资产 价值 减少 的 同 
时 引起 费用 的 增加 。 

“累计 折旧 ”账户 属于 资产 类 的 备 抵 调 整 账户 ， 其 结构 与 一 般 资 产 账户 的 结构 相反 ， 
贷方 登记 增加 ,借方 登记 减少 ,余额 在 贷方 ， 代 表 企业 固定 资产 的 累计 折旧 额 反映“ 累 
计 折 旧 ” 的 T 型 账户 如 图 4-18 所 示 。 


借方 累计 折旧 贷方 
期 初 固定 资产 已 提 折 旧 额 
固定 资产 减少 而 转 销 的 累计 折旧 或 š = 
折旧 的 减少 本 期 计 提 的 固定 资产 折旧 金额 
期 末 现 有 固定 资产 计 提 的 累计 折旧 


4-18 “累计 折旧 ”TT 型 账户 


(2) 负债 类 账户 

本 节 主 要 介绍 “应 付 职工 薪酬 ”账户 。 

应 付 职工 薪酬 是 企业 为 获得 职工 提供 的 服务 或 解除 劳动 关系 而 给 予 各 种 形式 的 报酬 
或 补偿 ， 包 括 职 工薪 酬 、 离 职 后 福利 、 辞 退 福 利和 其 他 长 期 职工 福利 等 。 

职工 薪酬 包括 工资 、 奖 金 、 津 贴 和 补贴 ; 货币 性 福利 费 和 非 货币 性 福利 费 ; 企业 为 
职工 支付 给 有 关 部 门 的 社会 性 保险 费 ; 为 职工 交纳 的 职工 住房 公积金 ; 有 工会 组 织 的 
企业 按 规定 应 提取 的 工会 经 费 以 及 职工 接受 教育 应 由 企业 负担 的 各 种 培训 费用 ; 补偿 
及 相关 支出 ; 企业 提供 给 职工 配偶 、 子 女 、 受 风 养 人 、 已 故 员 工 遗属 及 其 他 受益 人 等 
的 福利 。 

本 科目 可 按 “ 工 资 " “职工 福利 “社会 保险 费 ” “住房 公积金 ”“ 工 会 经 费 ” “职工 教 
育 经 费 "“ 非 货币 性 福利 “辞退 福利 ” “股份 支付 ”等 进行 明细 核算 。 当 企业 计算 并 确认 
应 付 的 职工 薪酬 时 ， 贷 记 本 科目 ; 当 企业 实际 支付 职工 薪酬 时 ， 借 记 本 科目 ; 本 科目 期 
末 贷 方 余额 ,代表 企业 应 付 未 付 的 职工 薪酬 ， 反 映 “ 应 付 职工 薪酬 ”的 工 型 账户 如 图 4-19 
所 示 。 


借方 应 付 职工 薪酬 贷方 
期 初 未 支付 的 职工 薪酬 
wan 已 经 分 配 计 入 成 本 费用 的 各 项 职工 
当期 实际 支付 的 各 种 职工 薪酬 薪酬 金额 


期 未 尚未 支付 的 职工 薪酬 


图 4-19 “应 付 职工 薪酬 ”T 型 账户 


(3) 成 本 类 账户 

成 本 类 账户 主要 包括 生产 成 本 账户 和 制造 费用 账户 。 

中 “生产 成 本 ”账户 。“ 生 产 成 本 ”账户 是 成 本 计算 类 账户 ， 当 企业 生产 经 营 过 程 中 
发 生 各 项 直接 的 生产 费用 时 ， 即 生产 成 本 增加 ， 应 借 记 本 科目 ; 企业 生产 经 营 因 产 品 的 
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完工 入 库 ， 或 在 产品 减少 时 ， 应 将 完工 产品 的 “生产 成 本 ”科目 结 转 入 “库存 商品 ” 科 
B; 本 科目 期 末 借 方 余额 ， 代 表 企 业 尚 未 加 工 完 成 的 在 产品 的 成 本 或 生产 性 生物 资产 尚 
未 收获 的 农产品 成 本 ， 反 映 “ 生 产 成 本 ”的 型 账户 如 图 4-20 所 示 。 


借方 生产 成 本 贷方 
期 初 未 完工 产品 的 成 本 
Sana an 完工 入 库 产 成 品 应 结 转 的 生产 成 本 


期 末 尚 未 加 工 完成 的 在 产品 成 本 


4-20 “生产 成 本 ”T 型 账户 


© “BERA” IKA. 制造 费用 ”账户 是 成 本 计算 类 账户 ， 当 企业 生产 产品 发 生 间 
接 费用 时 ， 借 记 本 科目 ; 期 末 ， 将 生产 产品 发 生 的 间接 费用 在 不 同 的 产品 之 间 分 配 并 结 
转 入 “生产 成 本 ”科目 时 ， 贷 记 本 科目 ; 除 季节 性 的 生产 性 企业 外 ， 本 科目 期 末 应 无 余 
额 ， 反 映 “ 制 造 费用 ”的 T 型 账户 如 图 4-21 所 示 。 


借方 制造 费用 贷方 


发 生 的 各 项 间接 费用 转 入 “生产 成 本 ”账户 借方 的 制造 费用 


图 4-21 “制造 费用 ”T 型 账户 


月 末 ， 企 业 应 将 本 月 累计 发 生 的 “制造 费用 ”在 不 同 的 产品 间 进 行 分 配 ， 并 将 其 转 
入 相应 产品 的 “生产 成 本 ”科目 中 去 。 间 接生 产 费 用 的 具体 分 配 依据 一 般 有 产品 数量 、 
生产 工时 、 产 品 体积 、 产 品质 量 等 。 

2. 账户 在 经 济 业务 中 的 应 用 

账户 在 经 济 业务 中 的 应 用 主要 体现 在 发 出 材料 、 发 生 应 付 职工 薪酬 、 车 间 的 间接 支 
出 等 业务 。 

(1) 账户 在 发 出 材料 中 的 应 用 

由 库 管 员 填 制 一 式 三 联 的 出 库 单 ， 分 别 由 库 管 员 、 领 用 部 门 和 会 计 记 账 留存 。 出 库 
的 单据 必须 填写 领 用 原料 的 名 称 、 领 用 的 时 间 、 领 用 部 门 、 领 用 数量 、 领 用 原料 的 金额 、 
库 管 员 签 名 、 领 用 人 签名 。 

O 产品 领 用 原材料 ， 将 “原材料 ”科目 转 入 “生产 成 本 ”科目 ， 如 图 4-22 所 示 。 


借方 原材料 贷方 借方 生产 成 本 贷方 


图 4-22 ”发 出 材料 O 
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© 车 间 领 用 原材料 ， 将 “原材料 ”科目 转 入 “制造 费用 ”科目 ， 如 图 4-23 所 示 。 
借方 原材料 贷方 借方 制造 费用 贷方 


图 4-23 发 出 材料 @ 


© 行政 管理 部 门 领 用 原材料 ， 将 “原材料 ”科目 转 入 “管理 费用 ”科目 ， 如 图 4-24 
所 示 。 


借方 原材料 贷方 借方 管理 费用 贷方 


4-24 ”发 出 材料 @) 


@ 专 设 销售 机 构 领 用 原材料 ， 将 “原材料 ”科目 转 入 “销售 费用 ”科目 ， 如 图 4-25 
所 示 。 
借方 原材料 贷方 借方 。 ”销售 费用 贷方 


4-25 ”发 出 材料 @ 


© 工程 建设 领 用 原材料 ， 将 “原材料 ”科目 转 入 “在 建 工程 ”科目 ， 如 图 4-26 所 示 。 


借方 原材料 贷方 借方 在 建 工 程 贷方 


4-26 发 出 材料 @ 


@ 直接 对 外 销售 原材料 ， 将 “原材料 ”科目 转 入 “其 他 业务 成 本 ”科目 ， 如 图 4-27 
所 示 。 
借方 原材料 贷方 借方 其 他 业务 成 本 RH 


4-27 发 出 材料 @ 
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(2) 账户 在 发 生 职 工薪 酬 时 的 应 用 

企业 应 当 根 据 职工 提供 服务 的 受益 对 象 ， 对 发 生 的 职工 薪酬 分 别 按 以 下 情况 进行 处 理 。 

O 生产 部 门人 员 的 职工 薪酬 ， 借 记 “ 生 产 成 本 ““ 劳 务 成 本 ”等 科目 ， 贷 记 “ 应 付 
职工 薪酬 ”科目 ， 将 “应 付 职工 薪酬 ”科目 转 入 “生产 成 本 ”科目 ， 如 图 4-28 所 示 。 


借方 。 ”应付 职工 薪酬 贷方 借方 生产 成 本 贷方 


4-28 ”发 生 职工 薪酬 


© 车 间 管理 人 员 的 职工 薪酬 ， 借 记 “ 制 造 费用 ”科目 ， 贷 记 “ 应 付 职工 薪酬 ”科目 ， 
将 “应 付 职工 薪酬 ”科目 转 入 “制造 费用 ”科目 ， 如 图 4-29 所 示 。 


借方 应 付 职 工薪 酬 贷方 借方 制造 费用 贷方 


4-29 ”发 生 职工 薪酬 @ 


@ 销售 人 员 的 职工 薪酬 ， 借 记 “ 销 售 费用 ”科目 ， 贷 记 “ 应 付 职工 薪酬 ”科目 ， 将 
“应 付 职工 薪酬 ”科目 转 入 “销售 费用 ”科目 ， 如 图 4-30 所 示 。 


借方 应 付 职工 薪酬 贷方 借方 销售 费用 贷方 


4-30 ”发生 职工 薪酬 @ 


© 应 由 在 建 工程 、 研 发 支出 负担 的 职工 薪酬 ， 借 记 “ 在 建 工 程 ” “研发 支出 ”科目 ， 
贷 记 “应 付 职工 薪酬 ”科目 ， 将 “应 付 职工 薪酬 ”科目 转 入 “在 建 工 程 ” 科 目 ， 如 图 4-31 
所 示 。 


借方 应 付 职工 薪酬 贷方 借方 在 建 工程 贷方 


图 4-31 发 生 职工 薪酬 @ 


G) 因 解 除 与 职工 的 劳动 关系 给 予 的 补偿 ， 借 记 “ 管 理 费 用 ”科目 ， 贷 记 “ 应 付 职工 
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薪酬 ”将 “应 付 职工 薪酬 ”科目 转 入 “管理 费用 ”科目 ， 如 图 4-32 所 示 。 


借方 应 付 职工 薪酬 贷方 借方 管理 费用 贷方 


图 4-32 发生 职工 薪酬 @ 


(3) 机 器 设备 等 固定 资产 的 折旧 支出 

机 器 设备 等 固定 资产 的 折旧 由 于 是 产品 生产 发 生 的 所 有 机 器 设备 的 折旧 支出 ， 不 能 
直接 归属 于 某 一 具体 产品 种 类 ， 因 此 生产 使 用 的 固定 资产 折旧 ， 先 记 入 “制造 费用 ” 科 
目 ， 月 末 通 过 分 配 再 转 入 “生产 成 本 ”科目 。 

机 器 、 机 械 及 其 他 生产 设备 等 ， 具 有 使 用 年 限 较 长 等 特性 ， 折 旧 年 限 也 应 相对 较 长 
此 类 固定 资产 的 最 低 折 旧 年 限 为 10 年 。 机 器 、 机 械 和 其 他 生产 设备 ， 包 括 各 种 机 器 、 机 
械 、 机 组 、 生 产 线 及 其 配套 设备 ， 各 种 动力 、 输 送 、 传 导 设备 等 ， 将 折旧 通过 “制造 费 
用 ”科目 进行 归 集 转 入 “生产 成 本 ”科目 ， 如 图 4-33 所 示 。 


借方 。 累计 折旧 贷方 借方 ”制造 费用 贷方 ”借方 ”生产 成 本 ”贷方 


图 4-33 ”折旧 归 集 结 转 至 “生产 成 本 ”过 程 


(4) 账户 在 其 他 支出 中 的 应 用 

车 间 管 理 用 的 电费 、 水 费 、 差 旅费 、 修 理 费 、 租 赁 费 、 试 验 检验 费 、 取 暖 费 、 办 公 
费 等 ， 发 生 时 先 记 入 “制造 费用 ”科目 的 借方 ， 期 末 将 共同 负担 的 制造 费用 按照 一 定 的 
标准 分 配 计 入 各 成 本 核算 对 象 。 

将 其 他 支出 通过 “制造 费用 ”进行 归 集 转 入 “生产 成 本 “， 如 图 4-34 所 示 。 


借方 。 银行 存款 贷方 借方 制造 费用 Ry 借方 ”生产 成 本 贷方 


图 4.34 ”其 他 支出 归 集结 转 至 “生产 成 本 ”过 程 
三 、 生 产业 务 账 务 处 理 


产品 成 本 核算 是 指定 时 期 内 企业 生产 过 程 中 所 发 生 的 成 本 费用 ， 按 其 性 质 和 发 生地 
点 进行 分 类 归 集 、 汇 总 、 核 算 ， 计 算出 该 时 期 内 生产 费用 发 生 总 额 ， 并 按 适 当 方 法 分 别 
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计算 出 各 完工 产品 的 单位 成 本 、 总 成 本 等 。 

1. 生产 过 程 中 成 本 的 计算 

产品 成 本 计算 的 一 般 程 序 是 将 企业 发 生 的 各 种 耗费 按 是 否 能 计 入 产品 成 本 分 为 生产 
费用 和 非 生产 费用 ; 按 权 责 发 生 制 ， 区 分 生产 费用 是 否 是 当期 的 生产 费用 ， 将 生产 费用 
在 完工 产品 和 在 产品 间 进 行 分 配 ， 计 算 产 品 成 本 。 计 算 当 期 生产 费用 的 归 集 与 分 配 如 下 : 

(1) 材料 费用 的 归 集 与 分 配 

无 论 是 外 购 的 还 是 自制 的 ， 发 生 材 料 费 用 时 ， 对 于 直接 用 于 产品 生产 、 构 成 产品 实 
体 的 原材料 ， 分 产品 领 用 和 部 门 领 用 ， 应 根据 领 退 料 凭证 直接 计 入 相应 产品 成 本 的 “ 直 
接 材料 ”项 目 ; 对 于 不 能 区 分 产品 领 用 的 材料 ， 如 生产 几 种 产品 共同 耗 用 的 材料 ， 需 要 
采用 适当 的 分 配方 法 ， 分 配 计 入 各 相关 产品 成 本 的 “直接 材料 ”成 本 项 目 。 在 消耗 定额 
比较 准确 的 情况 下 ， 通 常 采用 材料 定额 消耗 量 比例 或 材料 定额 成 本 的 比例 进行 分 配 ， 计 
算 公 式 如 下 : 
分 配 率 二 材料 实际 总 消耗 量 ( 或 实际 成 本 ) 

各 种 产品 材料 定额 消耗 量 ( 或 定额 成 本 ) 之 和 
某 种 产品 应 分 配 的 材料 数量 (或 成 本 ) = 该 种 产品 的 材料 定额 消耗 量 ( 或 定额 成 本 ) x 分配 率 

【 例 4-19] A 公司 2018 年 12 月 生产 甲 、 乙 两 种 产品 领 用 某 材 料 4 400 千克 ， 每 千 
克 20 元 。 本 月 投产 的 甲 产品 为 200 件 ， 乙 产品 为 250 件 。 甲 产品 的 材料 消耗 定额 为 15 
千克 ， 乙 产品 的 材料 消耗 定额 为 10 千克 ， 实 际 领 用 材料 总 量 4 400 千克 ， 但 是 已 经 规定 
生产 甲 、 乙 两 种 产品 消耗 的 材料 数量 ， 这 个 数量 和 实际 领 用 量 不 一 致 ， 基 于 这 种 情况 ， 
计算 生产 甲 、 乙 两 种 产品 定额 消耗 材料 的 数量 : 

甲 产品 的 材料 定额 消耗 量 = 200 x 15 = 3 000 (千克 ) 

乙 产品 的 材料 定额 消耗 量 = 250 x 10 = 2 500 (千克 ) 

甲 、 乙 两 种 产品 定额 耗费 材料 的 数量 =3 000+2 500=5 500 (FE) 

计算 实际 领 用 材料 占 定额 耗费 材料 的 总 量 的 比例 ， 用 得 出 的 比例 计算 出 甲 、 乙 两 种 
产品 实际 领 用 材料 的 数量 : 

材料 消耗 量 分 配 率 =4400* (3 000+2500) =0.8 

甲 产 品 分 配 负担 的 材料 数量 =3 000 x 0.8= 2 400 (F) 

乙 产 品 分 配 负担 的 材料 数量 = 2 500 x 0.8= 2 000 (F) 

计算 甲 、 乙 两 种 产品 实际 耗 用 材料 的 费用 : 

甲 产品 分 配 负 担 的 材料 费用 =2 400 x 20 = 48 000 (元 ) 

乙 产 品 分 配 负担 的 材料 费用 =2 000 x 20 = 40 000 (元 ) 

甲 、 乙 产品 分 配 负担 的 材料 费用 合计 = 48 000 + 40 000 = 88 000 (元 ) 

(2) 职工 薪酬 的 归 集 与 分 配 

职工 薪酬 是 企业 在 生产 产品 或 提供 劳务 活动 过 程 中 所 发 生 的 各 种 直接 和 间接 人 工 费 
用 的 总 和 。 对 于 职工 薪酬 的 分 配 ， 实 务 中 通常 有 两 种 处 理 方法 : 一 是 按 本 月 应 付 金额 分 
配 本 月 工资 费用 ， 该 方法 适用 于 月 份 之 间 工 资 差别 较 大 的 情况 ; 二 是 按 本 月 实 付 工 资金 
额 分 配 本 月 工资 费用 ， 该 方法 适用 于 月 份 之 间 工 资 差别 不 大 的 情况 。 
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职工 薪酬 的 归 集 ， 必 须 有 一 定 的 原始 记录 作为 依据 : 计时 工资 ， 以 考勤 记录 中 的 工 
作 时 间 记 录 为 依据 ; 计件 工资 ， 以 产量 记录 中 的 产品 数量 和 质量 记录 为 依据 ; 计时 工资 
和 计件 工资 以 外 的 各 种 奖金 、 津 贴 、 补 贴 等 ， 按 照 国家 和 企业 的 有 关 规 定 计算 。 

工资 结算 和 支付 凭证 为 工资 结算 单 或 工资 单 ， 为 便于 成 本 核算 和 管理 ， 一 般 按 车 间 、 
部 门 分 别 填 制 ， 是 职工 薪酬 分 配 的 依据 ; 生产 部 门生 产 工 人 的 职工 薪酬 ， 直 接 计 入 产品 
成 本 的 “生产 成 本 一 直接 人 工 "成 本 科目 ; 不 能 直接 计 入 产品 成 本 的 职工 薪酬 ， 按 工时 、 
产品 产量 、 产 值 比例 等 方式 进行 合理 分 配 ， 计 入 各 种 有 关 产 品 成 本 的 “生产 成 本 一 一 直接 
人 工 " 科 目 。 相 应 的 计算 公式 如 下 : 

本 期 发 生 的 直接 人 工 成 本 


直接 和 人工 成 本 分 配 半 = 吾 记 品 靳 用 的 实际 工时 (定额 时) 之 和 和 
某 产品 应 负担 的 直接 人 工 成 本 = 该 产品 耗 用 的 实际 工时 (或 定额 工时 ) 数 
x 直接 人 工 成 本 分 配 率 

如 果 取 得 各 种 产品 的 实际 生产 工时 数据 比较 困难 ， 而 各 种 产品 的 单 件 工时 定额 比较 
准确 ， 也 可 按 产品 的 定额 工时 比例 分 配 职工 薪酬 。 

【 例 4-20】A 公司 基本 生产 车 间 生 产 甲 、 乙 两 种 产品 , 共 支 付 生 产 工人 职工 薪酬 2 700 
万 元 ， 按 生产 工时 比例 分 配 ， 甲 产品 的 生产 工时 为 500 小 时 ， 乙 产品 的 生产 工时 为 400 
小 时 。 

生产 工资 费用 分 配 率 =2 700+ (500 十 400) =3 

甲 产品 应 分 配 的 职工 薪酬 = 500 x 3 = 1 500 (万 元 ) 

乙 产品 应 分 配 的 职工 薪酬 = 400 x 3 = 1 200 (万 元 ) 

(3) 制造 费用 的 归 集 和 分 配 

在 生产 一 种 产品 的 车 间 中 ， 制 造 费用 可 直接 计 入 其 产品 成 本 。 在 生产 多 种 产品 的 车 
间 中 ， 就 要 采用 合理 的 分 配方 法 ， 将 制造 费用 分 配 计 入 各 种 产品 成 本 ， 企 业 应 根据 制造 
费用 的 性 质 、 产 品 的 性 质 以 及 生产 方式 ， 结 合 自身 的 实际 情况 ， 对 正常 生产 活动 发 生 的 
制造 费用 ， 合 理 选择 分 配方 法 。 由 于 企业 各 个 生产 车 间或 部 门 的 生产 任务 、 技 术 装 备 程 
度 、 管 理 水 平和 费用 水 准 各 不 相同 ， 因 此 制造 费用 的 分 配 一 般 应 按 生产 车 间或 部 门 进行 。 

企业 应 当 根 据 制 造 费 用 的 性 质 ， 合 理 选择 分 配方 法 。 也 就 是 说 企业 所 选择 的 制造 费 
用 的 分 配方 法 ， 必 须 与 制造 费用 的 发 生 具有 比较 密切 的 相关 性 ， 并 且 使 分 配 到 每 种 产品 
上 的 制造 费用 金额 基本 合理 ， 同 时 还 应 当 适 当 考 虑 计算 手续 的 简便 。 在 各 种 产品 之 间 分 
配制 造 费用 的 方法 ， 通 常 有 生产 工人 工时 比例 法 、 生 产 工人 工资 比例 法 、 机 器 工时 比例 
法 和 按 年 度 计 划分 配 率 分 配 法 等 。 企 业 具 体 选用 哪 种 分 配方 法 ， 由 企业 自行 决定 。 分 配 
方法 一 经 确定 ， 不 得 随意 变更 。 如 需 变更 ， 应 当 在 附注 中 予以 说 明 。 

制造 费用 归 集 和 分 配 应 当 通过 “制造 费用 ”科目 进行 。 该 科目 应 当 根 据 有 关 凭 证 和 前 
述 各 种 成 本 分 配 表 登 记 ; 此 外 还 应 按 不 同 的 车 间 设 立 明 细 账 ， 账 内 按照 成 本 项 目 设立 专 
栏 ， 分 别 反 映 各 车 间 各 项 制造 费用 的 发 生 情况 和 分 配 转 出 情况 。 基 本 生产 车 间 发 生 的 直 
接 用 于 生产 、 但 没有 专 设 成 本 项 目的 各 种 材料 成 本 以 及 用 于 组 织 和 管理 生产 活动 的 各 种 
材料 成 本 ， 一 般 应 借 记 “ 制 造 费 用 ”科目 ， 贷 记 “ 原 材料 ”科目 ; 基本 生产 车 间 管理 人 
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员 的 工资 、 福 利 费 等 职工 薪酬 ， 应 记 入 “制造 费用 ”科目 和 所 属 明细 账 的 借方 ， 同 时 贷 
记 “ 应 付 职 工薪 酬 ” 科 目 。 

生产 工人 工时 比例 法 ， 即 按照 各 种 产品 所 用 生产 工人 实际 工时 数 的 比例 分 配制 造 费 
用 。 计 算 公 式 如 下 : 

制造 费用 分 配 率 = 制造 费用 总 额 + 车 间 生 产 工人 实际 工时 总 数 
菜 产品 应 负担 的 制造 费用 = 该 产品 的 生产 工人 实际 工时 数 x 制造 费用 分 配 率 

【 例 4-21】 A 公司 基本 生产 车 间 甲 产品 机 器 工时 为 40 000 小 时 ， 忆 产品 机 器 工时 为 
30 000 小 时 ,水 费 、 电 费 、 机 器 设备 的 折旧 费 , 合计 发 生 制造 费用 630 000 元 。 要 求 在 甲 、 
乙 产 品 之 间 分 配制 造 费 用 。 

制造 费用 分 配 率 = 630 000 — (40 000 + 30 000) = 9 

甲 产品 应 负担 的 制造 费用 = 40 000 x 9 = 360 000 (元 ) 

乙 产品 应 负担 的 制造 费用 = 30 000 x 9 = 270 000 (元 ) 

2. 生产 过 程 核算 的 账 务 处 理 

产品 生产 业务 的 账 务 处 理 ， 主 要 涉及 材料 的 领 用 、 薪 酬 的 确认 与 支付 、 生 产 费 用 的 
摊 销 与 分 配 、 生 产 设备 等 固定 资产 的 折旧 、 完 工 产 品 成 本 的 计算 与 入 库 等 内 容 。 

(1) 生产 过 程 中 成 本 核算 

O 领 用 原材料 的 账 务 处 理 。 

【 例 4-22] A 公司 生产 甲 产品 领 用 原材料 一 批 ， 材 料 成 本 120 000 元 ， 乙 产品 领 用 
材料 一 批 ， 成 本 95 000 元 。 

分 析 : 材料 从 仓库 领 出 ， 则 库存 的 “原材料 ”减少 ; 同时 ， 投 入 车 间 的 在 产品 生产 
成 本 增加 ， 故 企业 应 编制 会 计 分 录 如 下 : 


借 ; 生产 成 本 一 一 甲 产品 120 000 
一 一 乙 产 品 95 000 
贷 : 原材料 215 000 


车 间 领 用 生产 原材料 ， 材 料 成 本 为 20 000 元 。 

分 析 : 物料 从 仓库 领 出 ， 则 库存 的 “原材料 ”减少 ; 同时 ， 投 入 车 间 在 产品 生产 的 
间接 成 本 增加 ， 故 企业 应 编制 会 计 分 录 如 下 : 

借 : 制造 费用 20 000 

贷 : 原材料 20 000 
© 工资 薪酬 的 账 务 处 理 。 

【 例 4-23】 A 公司 期 末 计 算 确认 当期 应 付 给 生产 人 员 的 薪酬 为 50 000 元 ， 其 中 ， 甲 
产品 直接 生产 人 员 薪 酬 20 000 元 ， 乙 产品 直接 生产 人 员 薪 酬 16 000 元 ， 车 间 间 接生 产 人 
员 薪酬 14 000 元 。 

分 析 : 企业 计算 确认 应 付 职工 薪酬 时 ， 一 方面 表明 企业 产品 生产 费用 增加 ， 另 一 方 
面 表明 企业 应 付 给 职工 的 薪金 增加 ， 故 应 编制 会 计 分 录 如 下 : 

借 : 生产 成 本 一 一 甲 产 品 20 000 

生产 成 本 一 一 乙 产 品 16 000 
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制造 费用 14 000 
f: 应 付 职工 薪酬 一 一 工资 50 000 
A 公司 以 银行 存款 支付 上 述 生产 人 员 薪 酬 ， 同 时 代 扣 职工 个 人 所 得 税 1 000 元 。 
分 析 : 企业 以 银行 存款 支付 职工 薪酬 ， 一 方面 企业 支付 职工 薪酬 引起 银行 存款 减少 ， 
另 一 方面 企业 需要 代 扣 职工 的 个 人 所 得 税 ， 一 项 负债 “应 交 税 费 ” 相 应 增加 ， 故 应 编制 
会 计 分 录 如 下 : 


借 : 应 付 职工 薪酬 一 一 工资 50 000 
贷 : 银行 存款 49 000 
应 交 税 费 一 一 应 交 个 人 所 得 税 1000 


此 外 ， 企 业 管 理 部 门人 员 、 销 售 人 员 的 职工 薪酬 费用 ， 应 分 别 由 “管理 费用 " “销售 
费用 ”科目 进行 核算 。 

@ 制造 费用 的 账 务 处 理 。 

【 例 4-24】 A 公司 当月 计 提 车 间 固 定 资产 的 折旧 ， 共 计 20 000 元 。 

分 析 : 国定 资产 折旧 是 在 固定 资产 用 于 产品 生产 过 程 而 发 生 的 价值 损耗 ， 企 业 对 固 
定 资产 计 提 折旧 ， 一 方面 表明 企业 所 有 在 产品 应 承担 的 间接 生产 费用 增加 ， 即 一 项 成 本 
“制造 费用 ”增加 ; 另 一 方面 表明 固定 资产 的 账面 价值 在 减少 ， 即 固定 资产 的 备 抵 科 目 
“累计 折旧 ”科目 增加 ， 故 应 编制 如 下 会 计 分 录 : 

借 : 制造 费用 20 000 

贷 : 累计 折旧 20 000 

月 末 ， 企 业 应 将 本 月 累计 发 生 的 “制造 费用 ”在 不 同 的 产品 间 进 行 分 配 ， 并 将 其 转 
入 相应 产品 的 “生产 成 本 ”科目 中 去 。 间 接生 产 费 用 的 具体 分 配 依据 一 般 有 产品 数量 、 
生产 工时 、 产 品 体积 、 产 品质 量 等 。 

【 例 4-25】 A 公司 当月 累计 发 生 的 间接 生产 费用 (由 甲 产 品 和 乙 产品 共同 承担 ) 共 
ìt 54 000 元 ， 其 中 甲 产品 应 承担 60%， 其 余 由 乙 产品 承担 。 月 末 ， 企 业 将 上 述 间接 生产 
费用 分 别 转 入 两 种 产品 的 “生产 成 本 ”科目 。 

分 析 : 将 间接 生产 费用 分 配 转 入 产品 的 生产 成 本 ， 则 “制造 费用 ” 因 分 配 结 转 而 减 
少 , “生产 成 本 ” 因 转 入 分 配 的 “制造 党 用 ”而 增加 ， 故 应 编制 如 下 会 计 分 录 : 


借 : 生产 成 本 一 一 甲 产 品 32 400 
生产 成 本 一 一 乙 产 品 21 600 
贷 : 制造 费用 54 000 


(2) 完工 产品 成 本 结 转 的 账 务 处 理 

企业 产品 完工 入 库 时 ， 将 生产 成 本 转 入 库存 商品 ， 借 记 “ 库 存 商 品 ” 科 目 ， 贷 记 “ 生 
产 成 本 ”科目 ; 因 出 售 等 原因 而 减少 库存 商品 时 ， 贷 记 “ 库 存 商 品 ” 科 目 ; 本 科目 期 末 
借方 余额 ， 反 映 企 业 库存 商品 的 实际 成 本 (或 进 价 ) 或 计划 成 本 (或 售 价 ) 。 

【 例 4-26] AR, 投入 的 产品 全 部 完工 ，A 公司 完工 甲 产 品 一 批 ， 成 本 为 172 400 元; 
乙 产 品 一 批 ， 成 本 为 132 600 元 ， 验 收入 库 ， 该 批 完 工 产品 生产 成 本 共计 305 000 元 。 

分 析 : 产品 完工 入 库 ， 一 方面 表明 库存 商品 增加 ， 另 一 方面 表明 车 间 的 在 产品 因 完 
工 而 减少 ， 故 应 编制 分 录 如 下 : 
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借 : 库存 商品 一 一 甲 产品 172 400 
| 132 600 
贷 : 生产 成 本 一 一 甲 产 品 172 400 
—— ss 132 600 
第 五 节 ”销售 业务 核算 
一 、 商 品 销售 收入 的 确认 与 计量 


制造 企业 从 产品 验收 入 库 开 始 ， 到 销售 给 购买 方 为 止 的 过 程 称 为 销售 过 程 ， 企 业 生 
产 出 的 产品 ， 主 要 用 途 是 用 于 销售 。 企 业 通过 产品 销售 最 终 实现 收入 ， 获 得 相应 的 货款 
或 债权 。 

获得 销售 收入 的 代价 就 是 转让 的 商品 所 有 权 ， 即 企业 将 库存 商品 转让 给 了 客户 ， 这 
种 为 取得 销售 收入 而 让 渡 的 商品 生产 成 本 构成 企业 的 一 项 费用 ， 这 就 是 产品 的 销售 成 本 。 
企业 收入 与 成 本 的 差额 就 形成 了 企业 的 收益 ， 并 用 于 股东 的 分 配 或 留存 于 企业 继续 用 于 
生产 经 营 。 

企业 在 销售 产品 的 过 程 中 ， 还 会 发 生 其 他 的 相关 费用 ， 如 销售 运 杂 费 、 产 品 广告 费 、 
销售 机 构 的 办 公费 等 。 企 业 在 取得 销售 收入 时 ， 还 应 该 按 国家 税法 规定 ， 计 算 并 缴纳 相 
关税 费 。 只 有 实现 的 销售 收入 能 够 补偿 销售 成 本 和 相应 的 费用 ， 企 业 的 经 营 才 可 以 持续 
进行 。 

销售 业务 的 账 务 处 理 涉及 商品 销售 、 其 他 销售 等 业务 收入 、 成 本 、 费 用 和 相关 税 费 
的 确认 和 计量 等 内 容 。 

1. 销售 商品 收入 确认 的 条 件 

销售 商品 收入 同时 满足 下 列 条 件 的 ， 才 能 予以 确认 。 

(1) 企业 已 将 商品 所 有 权 上 的 主要 风险 和 报酬 转移 给 购 货 方 

与 商品 所 有 权 有 关 的 风险 ， 是 指 商品 可 能 发 生 减 值 或 毁损 等 形成 的 损失 ; 与 商品 所 
有 权 有 关 的 报酬 ， 是 指 商 品 价值 增值 或 通过 使 用 商品 等 形成 的 经 济 利益 。 

判断 企业 是 否 已 将 商品 所 有 权 上 的 主要 风险 和 报酬 转移 给 购 货 方 ， 应 当 关注 交易 的 
实质 而 不 是 形式 ， 同 时 还 要 考虑 所 有 权 和 凭证 的 转移 或 实物 的 交付 。 如 果 与 商品 所 有 权 有 
关 的 任何 损失 均 不 需要 销 货 方 承担 ， 且 与 商品 所 有 权 有 关 的 任何 经 济 利益 也 不 归 销 货 
所 有 ， 就 意味 着 商品 所 有 权 有 关 的 主要 风险 和 报酬 转移 给 了 购 货 方 。 

(2) 企业 没有 保留 与 所 有 权 相 联 系 的 继续 管理 权 

对 已 售 出 的 商品 没有 实施 有 效 控制 ， 卖 方 已 经 完成 了 所 有 主要 的 销售 环节 ， 并 不 再 
以 行使 所 有 权 的 方式 继续 参与 所 转让 商品 的 管理 或 不 再 实际 控制 已 转让 的 商品 。 

(3) 收入 的 金额 能 够 可 靠 地 计量 

该 条 件 是 指 收入 的 金额 能 合理 地 估计 ， 如 果 收 入 的 金额 不 能 合理 估计 就 无 法 确认 收 
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入 。 企 业 在 销售 商品 时 ， 商 品 销售 价格 通常 已 经 确定 。 由 于 销售 商品 过 程 中 某 些 不 确定 
因素 的 影响 ， 也 可 能 存在 商品 销售 价格 发 生变 动 的 情况 。 如 果 销 售 商品 涉及 现金 折扣 、 
商业 折扣 、 销 售 折 让 等 因素 ， 还 应 当 考虑 这 些 因 素 后 确定 销售 商品 收入 金额 。 如 果 企业 
从 购 货 方 应 收 的 合同 或 协议 价款 延期 收取 具有 融资 性 质 ， 企 业 应 按 应 收 的 合同 或 协议 价 
款 的 公允 价值 确定 销售 商品 收入 金额 。 这 些 情 况 ， 新 的 商品 销售 价格 未 确定 前 通常 不 应 
确认 销售 商品 收入 。 

(4) 相关 的 经 济 利益 很 可 能 流入 企业 

相关 的 经 济 利益 很 可 能 流入 企业 ， 是 指 销售 商品 价款 收回 的 可 能 性 大 于 不 能 收回 的 
可 能 性 ， 即 销售 商品 价款 收回 的 可 能 性 超过 50%。 

(5) 相关 的 已 发 生 或 将 发 生 的 成 本 能 够 可 靠 地 计量 

通常 情况 下 ， 销 售 商品 相关 的 已 发 生 或 将 发 生 的 成 本 能 够 合理 地 估计 ， 如 库存 商品 
的 成 本 、 商 品 运输 费用 等 。 如 果 库 存 商 品 是 本 企业 生产 的 ， 其 生产 成 本 能 够 可 靠 计量 ; 
如 果 是 外 购 的 ， 购 买 成 本 能 够 可 靠 计 量 。 但 当 销售 商品 相关 的 已 发 生 或 将 发 生 的 成 本 不 
能 合理 估计 时 ， 企 业 不 应 确认 收入 ， 已 收 到 的 价款 应 确认 为 负债 。 

实际 工作 中 ， 企 业 应 按 从 购 货 方 已 收 或 应 收 的 合同 或 协议 价款 确定 销售 商品 收入 金 
额 。 销 售 商品 收入 的 计量 具体 涉及 托 收 承 付 方式 销售 商品 、 预 收 款 销售 商品 、 委 托 代销 
商品 、 商 品 需要 安装 和 检验 销售 、 订 货 销售 、 以 旧 换 新 销售 、 销 售 退 回 及 附 有 销售 退回 
条 件 的 销售 商品 、 房 地 产销 售 、 具 有 了 融资 性 质 的 分 期 收 款 销售 商品 、 售 后 回 购 、 售 后 租 
回 等 不 同情 况 下 的 收入 计量 ， 以 及 现金 折扣 、 商 业 折扣 、 销 售 折 让 等 方面 。 

例如 公司 为 推销 一 种 新 产品 ， 承 诺 凡 购买 新 产品 的 客户 均 有 一 个 月 的 试用 期 ， 在 试 
用 期 内 如 果 对 产品 使 用 效果 不 满意 ， 公 司 无 条 件 给予 退 货 。 该 种 产品 已 交付 买方 ， 货 款 
已 收 旋 。 

本 例 中 ， 公 司 虽 然 已 将 产品 售 出 ， 并 已 收 到 货款 。 但 由 于 是 新 产品 ， 甲 公司 无 法 估 
计 退 货 的 可 能 性 ， 表 明 该 产品 所 有 权 上 的 主要 风险 和 报酬 并 未 随 实物 的 交付 而 发 生 转 移 
不 能 确认 收入 。 只 有 在 试用 期 结束 后 ， 才 能 表明 与 该 产品 所 有 权 有 关 的 风险 和 报酬 已 经 
转移 给 客户 ， 在 同时 满足 销售 商品 收入 确认 的 其 他 条 件 时 ， 公 司 才 能 确认 收入 。 

2. 销售 商品 收入 的 计量 

企业 按照 国家 统一 的 会 计 制 度 确 认 收 入 或 利得 的 时 点 早 于 按照 增值 税制 度 确 认 增 值 
税 义务 发 生 的 时 点 ， 实 际 发 生 纳税 义务 时 ， 应 将 相关 增值 税 销 项 税额 计 入 “应 交 税 费 一 一 
应 交 增 值 税 〈 销 项 税额 ) ”科目 ， 企 业 按 照 增 值 税制 度 确认 收入 或 利得 的 时 点 借 记 “应 收 
账 款 ”， 按 照 国 家 统一 的 会 计 制 度 确认 收入 或 利得 时 ， 应 扣除 增值 税 销 项 税额 后 的 金额 确 
认 收 入 。 


二 、 销 售 业务 账户 设置 


在 销售 过 程 中 ， 要 根据 企业 会 计 准则 规定 确认 销售 收入 和 确认 销售 成 本 等 相关 业务 ， 
需要 根据 会 计 准 则 设置 相应 的 账户 。 
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1. 资产 类 账户 

本 节 主 要 介绍 应 收 账 款 账 户 和 应 收 票 据 账户 。 

(1) “应 收 账 款 ”账户 

“应 收 账 款 ” 账 户 属于 资产 类 账户 ， 指 企业 在 正常 的 经 营 过 程 中 因 销 售 商品 、 产 品 、 
提供 劳务 等 业务 ， 应 向 购买 单位 收取 的 款项 ， 包 括 应 由 购买 单位 或 接受 劳务 单位 负担 的 
税金 、 代 购买 方 垫 付 的 各 种 运 杂 费 等 。 应 收 账 款 是 伴随 企业 的 销售 行为 发 生 而 形成 的 一 
项 债权 。 因 此 应 收 账 款 的 确认 与 收入 的 确认 密切 相关 。 通 常 在 确认 收入 的 同时 ， 确 认 应 
收 账 款 。 该 账户 按 不 同 的 购 货 或 接受 劳务 的 单位 设置 明细 账户 进行 明细 分 类 核算 。 

应 收 账 款 表示 企业 在 销售 过 程 中 被 购买 单位 所 占用 的 资金 ， 企 业 应 及 时 收回 应 收 账 
款 以 弥补 企业 在 生产 经 营 过 程 中 的 各 种 耗费 ， 保 证 企业 持续 经 营 ; 对 于 被 拖欠 的 应 收 账 
款 应 采取 措施 ， 组 织 催收 ; 对 于 确实 无 法 收回 的 应 收 账 款 ， 凡 符合 坏账 条 件 的 ， 应 在 取 
得 有 关 证 明 并 按 规定 程序 报批 后 ， 作 坏账 损失 处 理 。 

“应 收 账 款 ”账户 借方 登记 由 于 销售 商品 以 及 提供 劳务 等 发 生 的 应 收 账 款 ， 包括 应 收 
账 款 的 价款 、 税 款 和 代 垫 款 等 ; 贷方 登记 已 经 收回 的 应 收 款项 。 期 末 余额 通常 在 借方 
反映 企业 尚未 收回 的 应 收 款项 ; 如 果 期 末 余 额 在 贷方 ,反映 企业 预收 的 款项 ,“ 应 收 账 款 ” 
的 工 型 账户 如 图 4-35 所 示 。 


借方 应 收 账 款 贷方 
期 初 应 收回 的 款项 


本 期 发 生 的 应 收 款项 , 包括 应 收取 的 
价款 、 税 款 和 代 垫 款 等 


期 末 尚 未 收回 的 应 收 款项 企业 预收 的 款项 
图 4-35 “应 收 账 款 ”T 型 账户 


已 经 收回 的 应 收 款项 


(2) “应 收 票 据 ” 账 户 

“应 收 票 据 ” 账 户 属于 资产 类 账户 ， 是 指 企业 销售 产品 (或 商品 ) 采用 承兑 方 式 结算 
货款 而 收 到 的 商业 汇票 。 它 是 债务 人 和 债权 人 之 间 的 信用 票据 。 该 账户 可 以 按照 开 出 、 
承 况 商业 汇票 的 单位 进行 明细 分 类 核算 。 

“应 收 票 据 ” 账户 借方 登记 企业 收 到 的 应 收 票 据 的 票面 金额 ， 贷 方 登记 票据 到 期 收回 
的 应 收 票 据 的 票面 金额 ， 期 末 余 额 在 借方 ， 代 表 企 业 持 有 的 商业 汇票 的 票面 金额 ， 反 映 
“应 收 票 据 ” 的 工 型 账户 如 图 4-36 所 示 。 


借方 应 收 票 据 贷方 
期 初 应 收 票据 
企业 销售 商品 及 提供 劳务 收 到 的 应 票据 到 期 收回 的 应 收 票据 
收 票 据 
期 末 企 业 持 有 的 商业 汇票 的 票面 金 


额 
图 4-36 “应 收 票 据 ”T 型 账户 
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企业 应 设置 “应 收 票据 备查 簿 ”， 逐 笔 登记 商业 汇票 的 种 类 、 号 数 、 出 票 日 、 票 面 金 
额 、 交 易 合 同 号 、 付 款 人 、 承 竞 人 、 背 书 人 的 姓名 或 单位 名 称 、 到 期 日 、 背 书 转让 日 、 
贴现 日 、 贴 现 率 和 贴现 净 额 ， 以 及 收 款 日 、 收 款 金额 、 退 票 情况 等 资料 。 商 业 汇 票 到 期 
结 清 票 款 或 退票 后 ， 在 备查 簿 中 应 予 注 销 。 

2. 负债 类 账户 

本 节 主 要 介绍 预收 账 款 和 应 交 税 费 账户 。 

(1) “预收 账 款 ”账户 

“预收 账 款 ”账户 属于 负债 类 账户 ， 用 于 核算 企业 按照 合同 规定 预收 的 款项 。 预 收 账 
款 不 多 的 情况 ， 可 以 不 设置 本 账户 ， 将 预收 的 款项 直接 记 入 “应 收 账 款 ” 账 户 的 贷方 
该 账户 可 以 按 购 货 单 位 进行 明细 分 类 核算 。 

“预收 账 款 ”账户 借方 登记 销售 实现 时 ， 按 实际 收入 转 销 的 预收 款项 ， 贷 方 登记 企业 
向 购 货 单位 预收 的 款项 等 。 期 末 余 额 在 贷方 ， 反 映 企 业 预 收 的 款项 ; 如 果 期 末 余 额 出 现 
在 借方 ， 则 反映 企业 已 转 销 但 尚未 收取 的 款项 ,“ 预 收 账 款 ” 的 T 型 账户 如 图 4-37 所 示 。 


借方 预收 账 款 贷方 
期 初 余额 
企业 销售 实现 时 按 实际 的 收入 转 销 
的 预收 款项 企业 向 购 货 单位 预收 的 款项 


期 末 企 业已 转 销 但 尚未 收取 的 款项 | 企业 预收 的 款项 
图 4-37 “预收 账 款 ”T 型 账户 


(2) “应 交 税 费 ” 账 户 

由 于 企业 必须 按照 国家 规定 履行 纳税 义务 ， 对 其 经 营 所 得 依法 缴纳 各 种 税 费 。 这 些 
应 缴 税 费 应 按照 权 责 发 生 制 原则 进行 确认 、 计 提 ， 在 尚未 缴纳 之 前 暂时 留 在 企业 ， 形 成 
一 项 负债 ， 即 应 该 上 缴 暂 未 向 国家 上 缴 的 税 费 。 企 业 应 通过 “应 交 税 费 ” 科 目 ， 总 括 反 
映 各 种 税 费 的 缴纳 情况 ， 并 按照 应 交 税 费 项 目 进行 明细 分 类 核算 ,， “应 交 税 费 ” 的 工 型 账 
户 如 图 4-38 所 示 。 


借方 应 交 税 费 贷方 
期 初 余额 
企业 发 生 各 种 涉 税 事项 而 应 缴纳 的 
已 经 缴纳 的 各 种 税 款 各 种 税 款 
期 末 尚 未 缴纳 的 各 种 税 款 


图 4-38 “应 交 税 费 ”T 型 账户 


增值 税 一 般 纳税 人 应 在 “应 交 增 值 税 ”明细 账 内 设置 “进项 税额 ”“ 已 交 税 金 ”“ 转 
出 未 交 增 值 税 ”“ 减 免税 款 ”“ 销 项 税额 “出口 退税 “进项 税额 转 出 ”等 专栏 。 应 交 增 
值 税 是 指 一 般 纳税 人 和 小 规模 纳税 人 销售 货物 或 者 提供 加 工 、 修 理 修配 劳务 活动 本 期 应 
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交纳 的 增值 税 。 一 般 纳税 人 本 项 目 按 销 项 税额 与 进项 税额 之 间 的 差额 填写 。 本 章 涉 及 “应 
交 增 值 税 ”明细 账 内 需要 设置 的 三 级 明细 科目 如 下 : 

“进项 税额 ”记录 一 般 纳税 人 购 进货 物 、 加 工 修理 修配 劳务 、 服 务 、 无 形 资 产 或 
不 动产 而 支付 或 负担 的 、 准 予 从 当期 销 项 税额 中 抵 扣 的 增值 税额 。 

@@“ 销 项 税额 ”记录 增值 税 一 般 纳 税 人 销售 货物 和 应 交 税 劳务 ， 按 照 销售 额 和 适用 
税率 计算 并 向 购买 方 收取 的 增值 税 税额 。 在 税率 既定 的 前 提 下 ， 销 项 税额 的 大 小 主要 取 
决 于 销售 额 的 大 小 。 

@“ 转 出 未 交 增 值 税 ”记录 一 般 纳税 人 月 度 终了 转 出 当月 应 交 未 交 的 增值 税额 。 

@ “未 交 增 值 税 ”核算 一 般 纳税 人 月 度 终 了 从 “应 交 增 值 税 "或 “ 预 交 增值 税 " 阴 细 科目 
转 入 当月 应 交 未 交 、 多 交 或 预 缴 的 增值 税额 ， 以 及 当月 交纳 以 前 期 间 未 交 的 增值 税额 。 
一 般 情 况 下 ， 账 户 借方 表示 缴纳 上 个 月 未 交 的 增值 税额 ， 贷 方 表示 当月 转 入 的 未 交 金 额 
贷方 余额 反映 的 是 增值 税 应 交 未 交 的 余额 。 

3. 损益 类 账户 

本 节 主 要 介绍 主 营业 务 收入 、 其 他 业务 收入 、 主 营业 务 成 本 、 其 他 业务 成 本 、 税 金 
及 附加 和 销售 费用 账户 。 

(1) “ 主 营业 务 收 入 ”账户 

“ 主 营 业务 收入 ”账户 属于 损益 类 账户 ， 用 于 核算 企业 在 销售 商品 、 提 供 劳务 等 日 常 
活动 中 所 产生 的 收入 。 该 账户 应 按照 主 营业 务 的 种 类 设置 明细 账 ， 进 行 明细 分 类 核算 。 

“ 主 营 业务 收入 ” 账户 贷方 登记 企业 实现 的 主 营业 务 收入 ， 代 表 主 营业 务 收 入 的 增 
加 额 ; 借方 登记 期 末 按 净 额 转 入 “本 年 利润 ”账户 的 金额 ， 以 及 发 生 销售 退回 和 销售 折 
让 时 应 冲 减 本 期 主 营业 务 收入 的 金额 。 期 末 结 转 后 ， 该 账户 无 余额 ， 反 映 “ 主 营业 务 收 
入 ”的 工 型 账户 如 图 4-39 所 示 。 


借方 主 营业 务 收入 贷方 


期 末 结 转 到 “本 年 利润 "账户 的 金额 ; 企业 销售 商品 、 提供 劳务 等 主 营业 务 


本 期 发 生 销售 退回 或 销售 折 让 时 应 


冲 减 的 销售 收入 SPEER 


图 4-39 “ 主 营业 务 收入 ”T 型 账户 


(2) “其 他 业务 收入 ”账户 

“其 他 业务 收入 ”账户 属于 损益 类 账户 ， 用 以 核算 企业 确认 的 除 主 营业 务 活动 以 外 的 
其 他 经 营 活动 实现 的 收入 ， 包 括 出 租 固定 资产 、 出 租 无 形 资产 、 出 租 包装 物 和 商品 、 销 
售 材料 等 。 该 账户 可 按 其 他 业务 的 种 类 设置 明细 账户 ， 进 行 明细 分 类 核算 。 

其 他 业务 收入 是 企业 从 事 除 主 营业 务 以 外 的 其 他 业务 活动 所 取得 的 收入 ， 具 有 不 经 
常 发 生 、 每 笔 业务 金额 一 般 较 小 、 占 收入 的 比重 较 低 等 特点 。 

“其 他 业务 收入 " 账户 贷方 登记 企业 实现 的 其 他 业务 收入 , 即 其 他 业务 收入 的 增加 额 ; 
借方 登记 期 末 转 入 “本 年 利润 ”账户 的 金额 。 期 末 结 转 后 ， 该 账户 无 余额 ， 反 映 “ 其 他 
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业务 收入 ”的 工 型 账户 如 图 4-40 所 示 。 


借方 其 他 业务 收入 贷方 


期 末 结 转 到 “本 年 利润 ”账户 的 金额 | 企业 销售 材料 等 非 主 营业 务实 现 的 收入 


图 4-40 “其 他 业务 收入 ”T 型 账户 


(3) “ 主 营 业务 成 本 ”账户 

“ 主 营业 务 成 本 ”账户 属于 损益 类 账户 ， 用 以 核算 企业 销售 商品 、 提 供 劳务 等 经 常 性 
活动 所 发 生 的 成 本 。 企 业 一 般 在 确认 销售 商品 、 提 供 劳务 等 主 营业 务 收入 时 ， 将 已 销售 
商品 、 已 提供 劳务 的 成 本 记 入 “ 主 营 业务 成 本 ”账户 。 该 账户 应 按照 主 营业 务 的 种 类 设 
置 明细 账 ， 进 行 明细 分 类 核算 。 

在 计算 出 商品 的 实际 销售 成 本 之 后 ， 企 业 应 按 规定 的 要 求 进行 结 转 销售 成 本 的 账 务 
处 理 。 在 实际 工作 中 ， 商 品 销售 成 本 的 结 转 时 间 有 逐日 结 转 和 定期 结 转 两 种 方式 。 一 般 
来 说 ， 委 托 代销 业务 、 直 运 商 品 销售 业务 应 采用 逐日 结 转 方式 ， 除 此 之 外 的 其 他 销售 业 
务 都 采用 定期 GARRE) 结 转 方式 。 

“ 主 营业 务 成 本 ”账户 借方 登记 企业 因 销售 商品 、 提 供 劳 务 或 让 渡 资 产 使 用 权 等 日 常 
活动 而 发 生 的 实际 成 本 ; 贷方 登记 期 末 转 入 “本 年 利润 ”账户 的 金额 。 期 末 结 转 后 ， 该 
账户 无 余额 ， 反 映 “ 主 营业 务 成 本 ”的 型 账户 如 图 4-41 所 示 。 


借方 主 营业 务 成 本 贷方 
企业 因 销 售 商品 、 提供 劳务 等 主 营业 I . 
务 发 生 的 实际 成 本 期 未 结 转 到 “本 年 利润 ”账户 的 金额 


图 4-41 “ 主 营业 务 成 本 ”T 型 账户 


(4) “其 他 业务 成 本 ”账户 

“其 他 业务 成 本 ”账户 属于 损益 类 账户 ， 指 企业 确认 的 除 主 营业 务 活动 以 外 的 其 他 日 
常 经 营 活动 所 发 生 的 支出 。 其 他 业务 成 本 包括 销售 材料 的 成 本 、 出 租 固定 资产 的 折旧 额 、 
出 租 无 形 资产 的 摊 销 额 、 出 租 包装 物 的 成 本 或 摊 销 额 等 。 

“其 他 业务 成 本 ”账户 借方 登记 其 他 业务 的 支出 额 ; 贷方 登记 期 末 转 入 “本 年 利润 “ 
账户 的 金额 。 期 末 结 转 后 ， 该 账户 无 余额 ， 反 映 “ 其 他 业务 成 本 ”的 T 型 账户 如 图 4-42 
所 示 。 

借方 其 他 业务 成 本 贷方 


企业 销售 材料 等 非 主 营业 务 发 生 的 ” r 
购买 实际 成 本 期 末 结 转 到 “本 年 利润 ”账户 的 金额 


图 4-42 “其 他 业务 成 本 ”TT 型 账户 
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(5) “税金 及 附加 ”账户 

“税金 及 附加 ”账户 属于 损益 类 账户 ， 指 企业 经 营 活动 应 负担 的 相关 税 费 ， 包 括 消费 
税 、 城 市 维护 建设 税 、 教 育 费 附加 、 资 源 税 、 房 产 税 、 城 镇 土地 使 用 税 、 车 船 税 、 印 花 
税 等 。 

“税金 及 附加 ”账户 借方 登记 企业 应 按 规定 计算 确定 的 与 经 营 活动 相关 的 税 费 ; 贷方 
登记 期 末 转 入 “本 年 利润 ”账户 的 与 经 营 活动 相关 的 税 费 。 期 末 结 转 后 ， 该 账户 无 余额 
反映 “税金 及 附加 ”的 T 型 账户 如 图 4-43 所 示 。 


借方 税金 及 附加 贷方 
企业 应 按 规定 计算 确定 的 与 经 营 活 à s 
动 相关 的 税 费 期 末 结 转 到 “本 年 利润 ”账户 的 金额 
图 4-43 “税金 及 附加 ”T 型 账户 
(6) “销售 费用 ”账户 


“销售 费用 ”账户 属于 损益 类 账户 ， 指 核算 企业 销售 商品 和 材料 、 提 供 劳 务 的 过 程 中 
发 生 的 各 种 费用 ， 包 括 保险 费 、 包 装 费 、 展 览 费 和 广告 费 、 商 品 维修 费 、 预 计 产 品质 量 
保证 损失 、 运 输 费 、 装 卸 费 等 以 及 为 销售 商品 而 专 设 的 销售 机 构 ( 含 销售 网 点 、 售 后 服 
务 网 点 等 ) 的 职工 薪酬 、 业 务 费 、 折 旧 费 等 经 营 费 用 。 企 业 发 生 的 与 专 设 销售 机 构 相 关 
的 国定 资产 修理 费用 等 后 续 支 出 ， 也 在 本 科目 核算 ， 本 科目 可 按 费 用 项 目 进行 明 细 分 类 
核算 。 

“销售 费用 ”账户 借方 登记 企业 在 销售 商品 过 程 中 发 生 各 种 经 营 费用 ; 贷方 登记 期 末 
转 入 “本 年 利润 ”科目 的 金额 。 期 末 结 转 后 ， 该 账户 无 余额 ， 反 映 “ 销 售 费 用 ”的 T 型 
账户 如 图 4-44 所 示 。 


借方 销售 费用 贷方 
企业 在 销售 商品 过 程 中 发 生 的 各 种 ë ia 
经 营 费用 期 末 结 转 到 “本 年 利润 ”账户 的 金额 
图 4-44 “销售 费用 ”T 型 账户 
三 、 销 售 业 务 账 务 处 理 


销售 业务 的 账 务 处 理 涉 及 商品 销售 、 其 他 销售 等 业务 收入 、 成 本 、 费 用 和 相关 税 费 
的 确认 与 计量 等 内 容 。 

企业 向 外 部 销售 商品 ， 还 包括 产 成 品 、 材 料 等 的 买卖 活动 。 在 销售 过 程 中 ， 企 业 要 
将 商品 及 时 地 销售 出 去 ， 并 收回 货款 以 补偿 在 商品 上 所 耗费 的 资金 。 企 业 在 销售 商品 的 
过 程 中 ， 还 会 发 生 各 种 销售 费用 和 销售 税金 。 
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1. 销售 商品 的 账 务 处 理 

销售 商品 业务 包括 如 下 四 种 情况 : 

(1) 商品 已 经 发 出 ， 同 时 收 到 货 和 

【 例 4-27】 A 公司 增值 税 一 般 纳税 人 2018 年 12 月 5 日 销售 一 批 商 品 ， 增 值 税 专用 
发 票 上 注 明 售 价 200 000 元 ， 增 值 税 为 32 000 元 ， 款 项 已 经 收 到 ， 商 品 成 本 为 70 000 元 ， 
请 编制 上 述 业务 的 会 计 分 录 。 

分 析 : A 公司 将 产品 售 出 ， 款 项 也 已 收 到 ， 表 明 营 业 收入 增加 、 银 行 存款 增加 ; 5 
外 ， 作 为 一 般 纳 税 人 的 企业 ， 新 准则 应 按 收入 的 16% 计 算 应 缴纳 的 增值 税 销 项 税额 ， 即 在 
营业 收入 增加 的 同时 ， 还 应 确认 销 项 税额 。 故 A 公司 应 计算 该 笔 业 务 应 缴纳 的 增值 税 并 
编制 分 录 如 下 : 

销 项 税额 = 200 000 X 16% = 32 000 


借 : 银行 存款 232 000 
B: 主 营业 务 收 入 200 000 
应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 ( 销 项 税额 ) 32 000 


分 析 : 企业 为 获得 收入 ， 将 库存 商品 的 所 有 权 出 让 ， 并 交付 了 商品 ， 表 明 企 业 库 存 
商品 减少 、 主 营业 务 成 本 增加 。 故 企业 应 编制 如 下 会 计 分 录 : 

借 : 主 营业 务 成 本 70 000 

贷 : 库存 商品 70 000 

【 例 4-28】 假设 该 公司 是 小 规模 纳税 企业 ， 适 用 增值 税率 3%6， 将 一 批 产品 售 出 ， 售 
价 〈 价 税 合计 ) 103 000 元 ， 收 到 款项 ， 所 售 出 库存 商品 的 生产 成 本 为 50 000 元 ， 要 求 编 
制 销 售 商品 确认 收入 和 结 转 成 本 的 会 计 分 录 。 

作为 小 规模 纳税 人 企业 ， 销 售 商品 ， 收 到 款项 ， 表 现 为 营业 收入 的 增加 、 银 行 存 款 
的 增加 ， 售 价 为 含 税 价 ， 应 按 收入 的 3% 进 行 价 税 分 离 并 分 别 确认 主 营业 务 收入 和 增值 税 
额 ， 计 算 应 交 税 费 。 故 企业 应 计算 该 笔 业务 应 缴纳 的 增值 税 并 编制 分 录 如 下 : 

应 缴纳 的 增值 税 = 103 000+ (1+3%) X3%=3 000 元 

主 营业 务 收入 = 103 000 - 3 000 = 100 000 元 


t: 银行 存款 103 000 
贷 : 主 营业 务 收 入 100 000 
应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 3 000 

借 : 主 营业 务 成 本 50 000 
贷 : 库存 商品 50 000 


(2) 商品 已 经 发 出 ， 货 款 未 收 

[j 4-29】 A 公司 收 到 采购 订单 , 2018 年 12 月 9 日 销售 一 批 商品 , 货款 为 1 000 000 
， 款 项 尚未 收 到 ， 已 办 妥 托 收 手续 ， 适 用 的 增值 税 税率 为 16%。 商 品 的 成 本 为 800 000 
。 要 求 编制 销售 商品 确认 收入 和 结 转 成 本 的 会 计 分 录 。 

分 析 : 企业 将 产品 售 出 ， 款 项 并 未 收 到 ， 表 明 企业 营业 收入 增加 、 应 收 账 款 增 加 ; 
另外 ， 作 为 一 般 纳税 人 的 企业 ， 新 准则 应 按 收入 的 16% 计 算 应 缴纳 的 增值 税 销 项 税额 ， 
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确认 销 项 税额 。 确 认 收 入 的 同时 ， 将 库存 商品 的 所 有 权 出 让 、 并 交付 了 商品 ， 表 明 企业 
库存 商品 减少 、 主 营业 务 成 本 增加 。 故 企业 对 该 笔 经 济 业 务 应 编制 的 会 计 分 录 如 下 : 


借 : 应 收 账 款 1 160 000 
贷 : 主 营 业务 收入 1 000 000 
应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 ( 销 项 税额 ) 160 000 

借 : 主 营业 务 成 本 800 000 
贷 : 库存 商品 800 000 


(3) 商品 已 经 发 出 ， 收 到 商业 汇票 

【 例 4-30】 A 公司 于 12 月 10 日 销售 商品 ， 开 出 的 增值 税 专用 发 票 上 注 明 售 价 为 
600 000 元 , 增值 税 税率 为 16%; 商品 已 经 发 出 , 收 到 商业 汇票 一 张 ; 商品 的 成 本 为 420 000 
元 ， 要 求 编制 销售 商品 确认 收入 、 结 转 成 本 的 会 计 分 录 。 

分 析 : 企业 在 销售 商品 时 ， 购 货 方 开具 商业 汇票 ， 销 售 收入 和 资产 中 的 应 收 票 据 增 
加 ， 还 应 按 适 用 的 税率 计算 并 代 收 增值 税 。 故 企业 对 该 笔 经 济 业务 应 编制 的 会 计 分 录 如 下 : 

应 交 税 费 = 600 000X16% = 96 000 

应 收 票据 = 600 000 + 96 000 = 696 000 


借 : 应 收 票 据 696 000 
贷 : 主 营业 务 收 入 600 000 
应 交 税 费 一 一 应 交 增值 税 ( 销 项 税额 ) 96 000 

借 : 主 营业 务 成 本 420 000 
贷 : 库存 商品 420 000 


(4) 预收 货款 后 发 出 商品 

购 货 方 在 商品 尚未 收 到 前 按 合同 或 协议 约定 分 期 付款 ， 销 货 方 在 收 到 最 后 一 次 付款 
时 才 发 货 的 销售 方式 。 

销 货 方 通常 应 在 发 出 商品 时 确认 收入 ， 在 此 之 前 预收 的 货款 应 作为 一 项 负债 ， 记 入 

“预收 账 款 ”科目 或 “应 收 账 款 ” 科 目 。 

【 例 4-31】 A 公司 向 C 公司 签订 协议 ，12 月 12 日 采用 分 期 预收 款 方式 向 C 公司 销 
售 一 批 货物 ， 货 物 实际 成 本 250 000 元 。 该 批 货物 的 实际 销售 价格 为 320 000 元 ， 增 值 税 
税率 16%。C 公司 签订 协议 日 预付 50% 货 款 ( 含 税 )， 余 下 部 分 10 天 后 支付 。A 公司 收 
到 余 款 后 开具 增值 税 专用 发 票 ， 并 交付 货物 。 

分 析 : 12 月 12 日 预收 货款 ， 银 行 存款 增加 ， 企 业 是 收 款 在 先 ， 发 货 在 后 ， 企 业 在 发 
货 前 预收 的 货款 ， 应 作为 企业 的 一 项 负债 ， 故 企业 对 该 笔 经 济 业 务 应 编制 的 会 计 分 录 如 下 : 

应 交 税 费 =320 000 X 16% = 51 200 

预收 款项 = (320 000+ 51 200) X 50% = 185 600 

t: 银行 存款 185 600 

贷 : 预收 账 款 185 600 

分 析 : 12 月 22 日 收 到 余 款 ， 开 具 发 票 ， 交 付 货物 ， 用 收 到 的 银行 存款 和 预收 账 款 确 

认 主 营业 务 收 入 ， 同 时 确认 应 交 税 费 的 增加 。 库 存 商 品 的 所 有 权 出 让 、 并 交付 了 商品 ， 
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表明 企业 库存 商品 减少 、 主 营业 务 成 本 增加 。 故 企业 对 该 笔 经 济 业务 应 编制 的 会 计 分 录 
wT 


f: 预收 账 款 185 600 
银行 存款 185 600 
贷 : 主 营 业务 收入 320 000 
应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 ( 销 项 税额 ) 51 200 
借 : 主 营业 务 成 本 250 000 
fz: 库存 商品 250 000 


2. 销售 材料 的 账 务 处 理 

【 例 4-32] A 公司 于 12 月 12 日 将 一 批 原材料 售 出 ， 含 税 售 价 81 200 元 ， 收 到 购 货 
方 货款 ， 原 材料 的 成 本 为 57 800 元 ， 要 求 编制 销售 材料 确认 其 他 收入 和 结 转 材料 成 本 的 
会 计 分 录 。 

分 析 : 企业 通过 材料 销售 业务 ， 取 得 了 货款 及 代 收 的 税 款 、 并 实现 一 笔 其 他 业务 收 
入 ， 同 时 还 产生 一 笔 应 交 增 值 税 ， 由 于 原材料 出 售 是 含 税 售 价 ， 需 要 进行 价 税 分 离 。 故 人 
公司 应 计算 该 笔 业 务 应 缴纳 的 增值 税 并 编制 分 录 如 下 : 

其 他 业务 收入 = 81 200= (1+16%) = 70 000 

应 交 税 费 =70 000 X 16% = 11 200 


借 : 银行 存款 81 200 
B: 其 他 业务 收入 70 000 
应 交 税 费 一 一 应 交 增值 税 ( 销 项 税额 ) 11 200 


分 析 : 企业 为 获得 销售 材料 收入 ， 将 材料 的 所 有 权 出 让 并 交付 ， 表 明 企 业 原 材料 减 
少 、 其 他 业务 成 本 增加 。 故 企业 应 编制 如 下 会 计 分 录 : 
借 : 其 他 业务 成 本 57 800 
贷 : 原材料 57 800 
3. 出 租 固定 资产 的 账 务 处 理 
【 例 4-33】 A 公司 于 12 月 12 日 将 闲置 的 一 台 设备 出 租 给 B 公司 , 租金 每 个 月 3 000 
元 ， 每 个 月 设备 折旧 2 000 元 ， 要 求 编制 出 租 设备 收取 租金 及 计 提 折旧 的 会 计 分 录 。 
分 析 : 经 营 性 租赁 业务 , 是 让 渡 资 产 的 使 用 权 ， 出 租 固定 资产 不 是 企业 主要 的 经 营业 务 ， 
其 他 业务 收入 增加 ， 同 时 银行 存款 增加 。 故 企业 对 该 笔 经 济 业 务 应 编制 的 会 计 分 录 如 下 : 
t: 银行 存款 3 000 
贷 : 其 他 业务 收入 3 000 
分 析 : 被 出 租 的 国定 资产 的 所 有 权 仍然 属于 企业 ， 故 应 由 本 企业 计 提 折旧 ， 这 个 折 
旧 是 换取 其 他 业务 收入 的 代价 ， 其 他 业务 成 本 增加 。 故 企业 对 该 笔 经 济 业务 应 编制 的 会 
计 分 录 如 下 : 
借 : 其 他 业务 成 本 2 000 
贷 : 累计 折旧 2 000 
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4. 销售 费用 的 账 务 处 理 

[B] 4-34】 A 公司 于 12 月 12 日 为 销售 商品 (或 原材料 ), 以 现金 支付 产品 运费 1 000 
元 ， 要 求 编制 销售 运费 的 会 计 分 录 。 

分 析 : 企业 以 现金 支付 销售 运费 ， 一 方面 现金 减少 ， 另 一 方面 销售 费用 增加 。 故 A 
公司 应 编制 会 计 分 录 如 下 : 


借 : 销售 费用 1 000 
贷 : 库存 现金 1 000 
A 公司 计 提 销售 部 门 当 期 固定 资产 折旧 1 000 元 ， 要 求 编制 销售 部 门 折旧 费 的 会 计 
分 录 。 


分 析 : 企业 计 提 固定 资产 折旧 ， 一 方面 表明 累计 折旧 增加 ; 同时 ， 因 计 提 销售 部 门 
固定 资产 折旧 所 引起 的 固定 资产 价值 减少 记 入 “销售 费用 ”的 借方 。 故 A 公司 应 编制 会 
计 分 录 如 下 : 

E: 销售 费用 1 000 

贷 : 累计 折旧 1 000 


5. 月 末 增 值 税 、 税 金 及 附加 的 账 务 处 理 


(1) 月 未 增值 税 的 结 转 

一 般 纳税 人 当期 应 纳 增值 税 税额 = 当期 销 项 税额 - 当期 进项 税额 

小 规模 纳税 人 当期 应 纳 增值 税 税额 = 当期 销售 额 (不 含 税 ) x 征收 率 

【 例 4-35】 计算 A 公司 2018 年 12 月 的 应 纳 增值 税 税额 ， 并 编制 结 转 增值 税 的 会 计 
分 录 。 

A 公司 经 计算 当月 增值 税 销 项 税额 为 350 400， 进 项 税额 为 11 200, 

应 纳 增 值 税 税额 为 350 400 - 11 200=339 200 

由 于 应 交 增 值 税 为 贷方 余额 ， 说 明 A 公司 当月 应 向 税务 部 门 缴纳 增值 税 ， 月 末 结 转 
应 缴纳 的 增值 税 ( 进 、 销 差额 ) 到 未 交 增 值 税 中 (假定 不 考虑 期 初 留 底 税额 )， 次 月 缴纳 
税 款 ， 故 A 公司 月 末 结 转 应 交 未 交 增值 税 的 会 计 分 录 如 下 : 

f: 应 交 税 费 一 一 应 交 增值 税 ( 转 出 未 交 增 值 税 ) 339 200 

贷 : 应 交 税 费 一 一 未 交 增 值 税 339 200 

(2) 税金 及 附加 的 核算 

税务 部 门 对 负 有 增值 税 、 消 费 税 纳税 义务 的 单位 和 个 人 征收 城市 维护 建设 税 、 教 育 
费 附 加 、 地 方 教育 费 附加 等 税种 。 城 市 维护 建设 税 是 为 城市 公用 事业 、 公 共 设 施 的 维护 
和 建设 而 征收 的 附加 税 。 教 育 费 附加 是 为 加 快 地 方 教育 事业 ， 扩 大 地 方 教育 经 费 的 资金 
而 征收 的 一 项 专用 基金 。 

一 般 纳税 人 在 市 区 ， 城 市 维护 建设 税 征收 比率 为 7%， 教 育 费 附加 征收 比率 为 3%, 
地 方 教育 费 附 加 征收 比率 为 2%。 

附加 税 应 纳税 额 = 纳 税 人 实际 缴纳 的 增值 税 、 消 费 税 X 适 用 税率 

【 例 4-36】 计算 A 公司 2018 年 12 月 的 应 缴纳 的 城市 维护 建设 税 、 教 育 费 附加 和 地 
方 教育 费 附加 ， 并 编制 计 提 附 加 税种 的 会 计 分 录 。 
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例题 中 A 公司 以 增值 税 为 基数 ， 计 算 应 缴纳 的 附加 税种 如 下 : 
城市 维护 建设 税 = 339 200 x 7% = 23 744 

教育 费 附 加 = 339 200 x 3% = 10 176 

地 方 教育 费 附加 = 339 200 x 2% = 6 784 


# A 公司 月 末 应 编制 分 录 如 下 : 
借 : 税金 及 附加 40 704 
贷 : 应 交 税 费 一 一 应 交 城 市 维护 建设 税 23 744 
应 交 教 育 费 附加 10 176 
应 交 地 方 教育 费 附加 6784 


销售 业务 确认 收入 会 涉及 折扣 销售 中 的 商业 折扣 、 现 金 折 扣 、 销 售 折 让 、 销 售 退 回 
等 特殊 业务 处 理 ， 还 会 涉及 以 物 易 物 和 包装 物 押金 等 ， 这 些 内 容 将 在 《实战 会 计 进 阶 》 
中 具体 讲解 。 


第 六 节 ”期 间 费 用 核算 


一 、 期 间 费 用 的 构成 


期 间 费 用 是 指 企业 日 常 活动 中 不 能 直接 归属 于 某 个 特定 成 本 核算 对 象 的 ， 在 发 生 时 
应 直接 计 入 当期 损益 的 各 项 费用 ， 包 括 管理 费用 、 销 售 费 用 和 财务 费用 。 

管理 费用 是 指 企业 为 组 织 和 管理 企业 生产 经 营 活动 所 发 生 的 各 种 费用 。 

销售 费用 是 指 企业 在 销售 商品 和 材料 、 提 供 劳务 的 过 程 中 发 生 的 各 种 费用 。 

财务 费用 是 指 企业 为 筹集 生产 经 营 所 需 资金 等 而 发 生 的 筹资 费用 。 


Z., KARE 

企业 通常 设置 以 下 账户 对 期 间 费 用 业务 进行 会 计 核算 : 

1.“ 管 理 费用 ”账户 

“管理 费用 ”账户 属于 损益 类 账户 ， 用 以 核算 企业 为 组 织 和 管理 企业 生产 经 营 活动 所 
发 生 的 各 项 费用 。 该 账户 可 按 费 用 项 目 设置 明细 账户 ， 进 行 明 细 分 类 核算 。 

“管理 费用 ”账户 借方 登记 发 生 的 各 项 管理 费用 ， 贷 方 登记 期 末 转 入 “本 年 利润 ” 账 


户 的 管理 费用 。 期 末 结 转 后 ， 该 账户 无 余额 。 
“管理 费用 ”账户 的 结构 和 内 容 如 图 4-45 所 示 。 


借方 管理 费用 贷方 
企业 为 组 织 和 管理 生产 经 营 活动 所 网 . 
发 生 的 各 种 管理 费用 期 末 结 转 到 “本 年 利润 ”账户 的 余额 


图 4-45 “管理 费用 ”账户 的 结构 和 内 容 
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2.“ 销 售 费用 ”账户 

“销售 费用 ”账户 属于 损益 类 账户 ， 用 以 核算 企业 发 生 的 各 项 销售 费用 。 该 账户 可 按 
费用 项 目 设置 明细 账户 ， 进 行 明细 分 类 核算 。 

“销售 费用 ”账户 借方 登记 发 生 的 各 项 销售 费用 ， 贷 方 登记 期 末 转 入 “本 年 利润 ” 账 
户 的 销售 费用 。 期 末 结 转 后 ， 该 账户 无 余额 。 

“销售 费用 ”账户 的 结构 和 内 容 如 图 4-46 所 示 。 


借方 销售 费用 贷方 
企业 在 销售 产品 和 材料 、 提供 劳务 的 P ” 
过 程 中 发 生 的 各 项 费用 期 末 结 转 到 “本 年 利润 ”账户 的 余额 


图 4-46 “销售 费用 ”账户 的 结构 和 内 容 


3.“ 财 务 费用 ”账户 

“财务 费用 ”账户 属于 损益 类 账户 ， 用 以 核算 企业 为 筹集 生产 经 营 所 需 资金 等 而 发 生 
的 筹资 费用 ， 包 括 利 息 支出 ( 减 利息 收入 )、 汇 兑 损益 以 及 相关 的 手续 费 、 企 业 发 生 的 现 
金 折扣 或 收 到 的 现金 折扣 等 。 为 购 建 或 生产 满足 资本 化 条 件 的 资产 发 生 的 应 予以 资本 化 
的 借款 费用 ， 通 过 “在 建 工程 “制造 费用 ”等 账户 核算 。 该 账户 可 按 费 用 项 目 设置 明细 
账户 ， 进 行 明细 分 类 核算 。 

“财务 费用 ”账户 借方 登记 手续 费 、 利 息 费用 等 的 增加 额 ， 贷 方 登记 应 冲 减 财务 费用 
的 利息 收入 及 期 末 转 入 “本 年 利润 ”账户 的 财务 费用 等 。 期 末 结 转 后 ， 该 账户 无 余额 。 

“财务 费用 ”账户 的 结构 和 内 容 如 图 4-47 所 示 。 


借方 财务 费用 贷方 
企业 为 筹集 生产 经 营 所 需 资金 等 而 < ” 
发 生 的 筹资 各 项 费用 期 末 结 转 到 “本 年 利润 ”账户 的 余额 


图 4-47 “财务 费用 ”账户 的 结构 和 内 容 


三 、 账 务 处 理 


1. 管理 费用 的 账 务 处 理 

管理 费用 是 指 企业 为 组 织 和 管理 生产 经 营 活动 而 发 生 的 各 项 费用 ， 包 括 企业 在 筹建 
期 间 发 生 的 开办 费 、 董 事 会 和 行政 管理 部 门 在 企业 的 经 营 管理 中 发 生 的 或 者 应 由 企业 统 
一 负担 的 公司 经 费 (包括 行政 管理 部 门 职工 薪酬 、 物 料 消耗 、 低 值 易 耗 品 摊 销 、 办 公费 
和 差旅费 等 ) 、 工 会 经 费 、 董 事 会 费 (包括 董事 会 成 员 津 贴 、 会 议 费 和 差旅费 等 )、 聘 请 
中 介 机构 费 、 咨 询 费 ( 含 顾问 费 )、 诉 讼 费 、 业 务 招待 费 、 房 产 税 、 车 船 税 、 土 地 增值 税 、 
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印花 税 、 矿 产 资 源 补偿 费 、 技 术 转 让 费 、 研 究 费用 、 排 污 费 等 。 

企业 应 通过 “管理 费用 ”科目 核算 管理 费用 的 发 生 和 结 转 情 况 。 具 体 核 算 如 下 : 

(1) 企业 在 筹建 期 间 发 生 的 开办 费 ， 包 括 人 员工 资 、 办 公费 、 培 训 费 、 差 旅费 、 印 
刷 费 、 注 册 登 记 费 以 及 不 计 入 固定 资产 成 本 的 借款 费用 等 。 在 实际 发 生 时 ， 借 记 “管理 
费用 ”科目 ， 贷 记 “ 应 付 利息 ” “银行 存款 ”等 科目 。 

(2) 行政 管理 部 门人 员 薪 酬 ， 在 确认 行政 管理 部 门人 员 的 职工 薪酬 ， 借 记 “管理 费 
用 ”科目 ， 贷 记 “ 应 付 职工 薪酬 ”科目 。 

(3) 行政 管理 部 门 固定 价值 损耗 ， 在 计 提 行政 管理 部 门 的 固定 资产 折旧 时 , 借 记 “ 管 
理 费 用 ”科目 ， 贷 记 “ 累 计 折 旧 ” 科 目 。 

(4) 企业 生产 车 间 (部 门 ) 和 行政 管理 部 门 等 发 生 固定 资产 修理 费用 (来 自 于 生产 
车 间 的 固定 资产 修理 ) 等 后 续 支 出 时 ， 借 记 “ 管 理 费 用 ”科目 ， 贷 记 “ 银 行 存款 ”等 科目 。 

(5) 企业 行政 管理 部 门 发 生 的 办 公费 、 水 电费 、 差 旅费 等 ， 以 及 企业 发 生 的 业务 招 
待 费 、 聘 请 中 介 机 构 费 、 咨 询 费 、 诉 讼 费 、 技 术 转 让 费 、 企 业 研究 费用 等 其 他 费用 ， 借 
记 “ 管 理 费用 "， 贷 记 “ 银 行 存款 ”等 科目 。 

【 例 4-37】 A 公司 2018 年 12 月 支付 行政 部 差旅费 5 000 元 ， 以 现金 支付 。 

分 析 : 行政 部 发 生 的 差旅费 ， 按 照 部 门 归 属 记 入 “管理 费用 ”总 账 科目 ， 根 据 费 用 
项 目 归属 记 入 二 级 明细 科目 差旅费 ， 属 于 费用 要 素 的 增加 ， 记 入 “管理 费用 ”科目 的 借方 ; 
以 现金 支付 费用 款 ， 属 于 资产 要 素 的 减少 ， 记 入 “库存 现金 "科目 的 贷方 。 

A 公司 支付 差旅费 应 编制 的 会 计 分 录 如 下 : 

E: 管理 费用 一 一 差旅费 5 000 

贷 : 库存 现金 5 000 

【 例 4-38】A 公司 2018 年 12 月 就 公司 一 项 诉讼 案件 向 律师 事务 所 咨询 ， 以 银行 存款 
支付 咨询 费 16 400 元 。 

分 析 : 向 律师 事务 所 咨询 发 生 的 咨询 费 ， 按 照 部 门 归属 记 入 “管理 费用 ”总 账 科目 ， 
根据 费用 项 目 归 属 记 入 二 级 明细 科目 咨询 费 ， 属 于 费用 要 素 的 增加 ， 记 入 “管理 费用 "” 科 
目的 借方 ; 以 银行 存款 支付 ， 属 于 资产 要 素 的 减少 ， 记 入 “银行 存款 "科目 的 贷方 。 

A 公司 支付 咨询 费 应 编制 的 会 计 分 录 如 下 : 


借 : 管理 费用 一 一 咨询 费 16 400 
贷 : 银行 存款 16 400 


2. 销售 费用 的 账 务 处 理 

销售 费用 是 指 企业 在 销售 商品 和 材料 、 提 供 劳务 过 程 中 发 生 的 各 项 费用 ， 包 括 保险 
费 、 包 装 费 、 展 览 费 和 广告 费 、 商 品 维修 费 、 预 计 产 品质 量 保证 损失 、 运 输 费 、 装 卸 费 
等 ， 以 及 为 销售 本 企业 商品 而 专 设 的 销售 机 构 〈 含 销售 网 点 、 售 后 服务 网 点 等 ) 的 职工 
薪酬 、 业 务 费 、 折 旧 费 等 经 营 费 用 。 企 业 发 生 的 与 专 设 销售 机 构 相关 的 固定 资产 修理 费 
用 等 后 续 支 出 ， 也 计 入 销售 费用 。 

企业 应 设置 “销售 费用 ”科目 核算 销售 费用 的 发 生 与 结 转 情况 ， 具 体 核算 如 下 : 

(1) 企业 在 销售 商品 过 程 中 发 生 的 包装 费 、 保 险 费 、 展 览 费 和 广告 费 、 运 输 费 、 装 
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HASRA, WER WERA HA, Si FERE RITER SHE; 

(2) 企业 发 生 的 为 销售 本 企业 商品 而 专 设 的 销售 机 构 的 职工 薪酬 、 业 务 费 、 折 旧 费 、 
修理 费 等 经 营 费用 ， 应 借 记 “销售 费用 "， 贷 记 “ 应 付 职工 薪酬 “ “银行 存 款 ”“ 累 计 折旧 ” 
等 科目 。 

【 例 4-39】 A 公司 2018 年 12 月 ， 销 售 部 为 拓展 市 场 ， 发 生 商场 展览 费 10 000 元 ， 
用 银行 存款 支付 。 

分 析 : 销售 部 发 生 的 商场 展览 费 ， 按 照 部 门 归 属 记 入 “销售 费用 ”总 账 科目 ， 根 据 
费用 项 目 归属 记 入 二 级 明细 科目 展览 费 ， 属 于 费用 要 素 的 增加 ， 记 入 “销售 费用 ”科目 
的 借方 ; 以 银行 存款 支付 ， 属 于 资产 要 素 的 减少 ， 记 入 “银行 存款 ”科目 的 贷方 。 

A 公司 支付 咨询 费 应 编制 的 会 计 分 录 如 下 : 

E: 销售 费用 一 一 展览 费 10 000 

贷 : 银行 存款 10 000 

[J 4-40] A 公司 2018 年 12 月 31 日 ， 计 算 应 支付 本 单位 专 设 销售 机 构 人 员工 资 
24 000 元 。 

分 析 : 专 设 销售 机 构 的 工资 费用 ， 按 照 部 门 归属 记 入 “销售 费用 ”总 账 科目 ， 根 据 
费用 项 目 归属 记 入 二 级 明细 科目 工资 费用 ， 属 于 费用 要 素 的 增加 ， 记 入 “销售 费用 ” 科 
目的 借方 ; 一 项 应 付 未 付 的 债务 ， 属 于 负债 要 素 的 增加 ， 记 入 “应 付 职工 薪酬 "科目 贷方 。 

A 公司 支付 咨询 费 应 编制 的 会 计 分 录 如 下 : 

借 : 销售 费用 一 一 工资 费用 24 000 

贷 : 应 付 职 工薪 酬 24 000 


3. 财务 费用 的 账 务 处 理 


财务 费用 是 指 企业 为 筹集 生产 经 营 所 需 资金 等 而 发 生 的 筹资 费用 , 包括 利息 支出 ( 减 
利息 收入 )、 汇 兑 损益 以 及 相关 的 手续 费 、 企 业 发 生 或 收 到 的 现金 折扣 等 。 

企业 应 设置 “财务 费用 ”科目 核算 财务 费用 的 发 生 和 结 转 情况 。 具 体 核算 如 下 : 

企业 发 生 的 各 项 财务 费用 ， 借 记 “ 财 务 费 用 ”科目 ， 贷 记 “ 银 行 存款 ”“ 应 付 利息 ” 
等 科目 ; 企业 发 生 应 冲 减 财务 费用 的 利息 收入 、 汇 兑 损益 、 现 金 折 扣 ， 借 记 “ 银 行 存款 ” 

“应 付 账 款 ”等 科目 ， 贷 记 “ 财 务 费 用 ”科目 。 

【 例 4-41] A 公司 2018 Ẹ 12 月 31 A, 收 到 开户 银行 送 达 的 银行 存款 结 息 回 单一 份 ， 
结 息 金 额 500 元 。 

分 析 : 存款 利息 记 入 “财务 费用 ”总 账 科 目 ， 根 据 费 用 项 目 归属 记 入 二 级 明细 科目 
利息 收入 ， 属 于 费用 要 素 的 减少 ， 记 入 “财务 费用 ”科目 的 借方 ; 开户 银行 收 到 结 息 ， 
计 入 “银行 存款 ”总 账 科 目 ， 属 于 资产 要 素 的 增加 ， 记 入 “银行 存款 ”科目 的 借方 。 

A 公司 收 到 利息 收入 应 编制 的 会 计 分 录 如 下 : 

借 : 银行 存款 500 

£: 财务 费用 一 一 利息 收入 500 

【 例 4-42】 A 公司 2018 Ẹ 12 月 15 B, 通过 开户 银行 向 供应 商 支 付 上 月 材料 款 ， 发 

生 汇款 手续 费 100 元 。 
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分 析 : 汇款 手续 费 应 记 入 “财务 费用 ”总 账 科 目 ， 根 据 费 用 项 目 归 属 记 入 二 级 明细 
科目 手续 费 ， 属 于 费用 要 素 的 增加 ， 记 入 “财务 费用 ”科目 借方 ; 手续 费 已 随 货款 支付 ， 
记 入 “银行 存款 ”总 账 科 目 ， 属 于 资产 要 素 的 减少 ， 记 入 “银行 存款 ”科目 贷方 。 

A 公司 支付 咨询 费 应 编制 的 会 计 分 录 如 下 : 

借 : 财务 费用 一 一 手续 费 100 

£: 银行 存款 100 


第 七 节 利润 形成 与 分 配 业 务 核算 


一 、 利 润 的 构成 


利润 是 指 企业 在 一 定 会 计 期 间 的 经 营 成 果 ， 包 括 收入 减 去 费用 后 的 余额 、 直 接 计 入 
当期 损益 的 利得 和 损失 等 。 

。 利得 是 指 由 企业 非 日 常 活动 所 形成 的 、 会 导致 所 有 者 权益 增加 的 、 与 所 有 者 投入 

资本 无 关 的 经 济 利益 的 总 流入 。 
。 损失 是 指 企业 非 日 常 活动 形成 的 、 会 导致 所 有 者 权益 减少 的 、 与 向 所 有 者 分 配 利 
润 无 关 的 经 济 利益 的 流出 。 

利润 由 营业 利润 、 利 润 总 额 和 净利 润 三 个 层次 构成 。 

1. 营业 利润 

营业 利润 是 指 反映 企业 管理 者 经 营业 绩 的 指标 。 其 计算 公式 如 下 : 
营业 利润 = 营业 收入 一 营业 成 本 一 税金 及 附加 - 销售 费用 一 管理 费用 一 财务 费用 

一 资产 减 值 损失 + 公允 价值 变动 收益 (一 公允 价值 变动 损失 ) 
+ 投资 收益 (- 投 资 损失 ) 
其 中 : 
营业 收入 = 主 营 业务 收入 + 其 他 业务 收入 
营业 成 本 = 主 营 业务 成 本 + 其 他 业务 成 本 

资产 减 值 损失 是 指 企业 计 提 各 项 资产 减 值 准备 所 形成 的 损失 ; 公允 价值 变动 收益 (或 
损失 ) 是 指 企业 交易 性 金融 资产 等 公允 价值 变动 所 形成 的 应 计 入 当期 损益 的 收益 (或 损 
失 ) ; 投资 收益 (或 损失 ) 是 指 企业 对 外 投资 的 收益 (或 损失 ) 。 

2. 利润 总 额 

利润 总 额 又 称 税 前 利润 ， 是 指 营业 利润 加 上 营业 外 收入 减 去 营业 外 支出 后 的 金额 。 
其 计算 公式 如 下 : 

利润 总 额 = 营业 利润 + 营业 外 收入 - 营业 外 支出 

其 中 ， 营 业 外 收入 是 指 企业 发 生 的 与 日 常 活动 无 直接 关系 的 各 项 利得 ， 包 括 非 流动 
资产 处 置 利得 、 非 货币 性 资产 交换 利得 、 债 务 重组 利得 、 政 府 补助 利得 、 盘 盈利 得 、 捐 
赠 利得 等 ; 营业 外 支出 是 指 企 业 发 生 的 与 日 常 活动 无 直接 关系 的 各 项 损失 ， 包 括 非 流动 
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资产 处 置 损失 、 非 货币 性 资产 交换 损失 、 债 务 重组 损失 、 公 益 性 捐赠 支出 、 非 常 损失 、 
盘 亏 损失 等 。 


3. 净利 润 
净利 润 又 称 税 后 利润 ， 是 利润 总 额 扣除 所 得 税 费 用 后 的 净 额 。 其 计算 公式 如 下 : 
净利 润 = 利润 总 额 - 所 得 税 费 用 

二 、 账 户 设置 

企业 通常 设置 以 下 账户 对 利润 形成 与 分 配 业 务 进行 会 计 核算 : 

1.“ 本 年 利润 ”账户 

“本 年 利润 ”账户 属于 所 有 者 权益 类 账户 ， 用 以 核算 企业 当期 实现 的 净利 润 (或 发 生 
的 净 亏损 )。 企 业 期 (月 ) 未 结 转 利润 时 ， 应 将 各 损益 类 账户 的 金额 转 入 本 账户 ， 结 平 各 
损益 类 账户 。 

“本 年 利润 ”账户 贷方 登记 企业 期 (A) 未 转 入 的 主 营业 务 收 入 、 其 他 业务 收入 、 营 
业 外 收入 和 投资 收益 等 ; 借方 登记 企业 期 (A) 末 转 入 的 主 营业 务 成 本 、 其 他 业务 成 本 、 
税金 及 附加 、 销 售 费 用 、 管 理 费用 、 财 务 费用 、 营 业 外 支出 、 投 资 损失 和 所 得 税 费用 等 。 
上 述 结 转 完成 后 ， 余 额 如 在 贷方 ， 即 为 当期 实现 的 净利 润 ; 余额 如 在 借方 ， 即 为 当期 实 
现 的 净 损失 。 

年 度 终了 ， 应 将 本 年 实现 的 净利 润 或 (发 生 的 净 损失 )， 转 入 “利润 分 配 一 一 未 分 配 


利润 ”账户 的 贷方 (或 借方 )， 结 转 后 本 科目 应 无 余额 。 
“本 年 利润 ”账户 的 结构 和 内 容 如 图 4-48 所 示 。 


借方 本 年 利润 贷方 


EE EL PT 
其 他 业务 成 本 、 税 爹 及 附加 、 管 理 费 EAA na 
用 、 销 售 费用 、 财 务 费用 、 党 业 外 支 | at ° 

出 、 投 资 损失 和 所 得 税 费 用 等 . ， _ 
期 未 结 转 到 “利润 分 配 * 账户 的 净利 TEOR DRHTI 
m= 


图 4-48 “本 年 利润 ”账户 的 结构 和 内 容 


2.“ 投 资 收益 ”账户 

“投资 收益 ”账户 属于 损益 类 账户 ， 用 以 核算 企业 确认 的 投资 收益 或 投资 损失 。 该 账 
户 可 按 投 资 项 目 设置 明细 账户 ， 进 行 明细 分 类 核算 。 

“投资 收益 ”账户 贷方 登记 实现 的 投资 收益 和 期 末 转 入 “本 年 利润 ”账户 的 投资 净 损 
失 ; 借方 登记 发 生 的 投资 净 损 失 和 期 末 转 入 “本 年 ”利润 账户 的 投资 净 收 益 。 期 末 结 转 
后 ， 该 账户 无 余额 。 
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“投资 收益 ”账户 的 结构 和 内 容 如 图 4-49 所 示 。 


借方 投资 收益 贷方 


企业 发 生 的 投资 净 损失 企业 实现 的 投资 收益 
期 末 结 转 到 “本 年 利润 ”账户 的 投资 | 期 末 结 转 到 “本 年 利润 ”账户 的 投资 
净 收 益 净 损失 


图 4-49 “投资 收益 ”账户 的 结构 和 内 容 


3.“ 营 业 外 收入 ”账户 

“营业 外 收入 ”账户 属于 损益 类 账户 ， 用 以 核算 企业 发 生 的 各 项 营业 外 收入 ,该 账户 
可 按 营业 外 收入 项 目 设置 明细 账户 ， 进 行 明细 分 类 核算 。 

“营业 外 收入 ”账户 贷方 登记 发 生 的 各 项 营业 外 收入 ; 借方 登记 期 末 转 入 “本 年 利润 ” 
账户 的 营业 外 收入 。 期 末 结 转 后 ， 该 账户 无 余额 。 

“营业 外 收入 ”账户 的 结构 和 内 容 如 图 4-50 所 示 。 


借方 营业 外 收入 贷方 


期 末 结 转 到 “本 年 利润 " 账户 的 营业 


外 收入 企业 发 生 的 各 项 营业 外 收入 


图 4-50 “营业 外 收入 ”账户 的 结构 和 内 容 


4.“ 营 业 外 支出 ”账户 

“营业 外 支出 ”属于 损益 类 账户 ， 用 以 核算 企业 发 生 的 各 项 营业 外 支出 ， 该 账户 可 按 
营业 外 收入 项 目 设 置 明细 账户 ， 进 行 明细 分 类 核算 。 

“营业 外 支出 ”账户 借方 登记 发 生 的 各 项 营业 外 支出 ; 贷方 登记 期 末 转 入 “本 年 利润 “ 
账户 的 营业 外 支出 。 期 末 结 转 后 ， 该 账户 无 余额 。 

“营业 外 支出 ”账户 的 结构 和 内 容 如 图 4-51 所 示 。 


借方 营业 外 支出 贷方 
营 期 末 结 转 到 “本 年 利润 ”账户 的 营业 
企业 发 生 的 各 项 营业 外 支出 外 支出 客 


图 4-51 “营业 外 支出 ”账户 的 结构 和 内 容 


5.“ 所 得 税 费 用 ”账户 


“所 得 税 费用 ”账户 属于 损 荔 类 账户 ， 用 以 核算 企业 确认 的 应 从 当期 利润 总 额 中 扣除 
的 所 得 税 费 用 。 
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“所 得 税 费 用 ”账户 借方 登记 企业 应 计 入 当期 应 交 的 所 得 税 ; 贷方 登记 企业 期 末 转 入 
“本 年 利润 ”账户 的 所 得 税 。 期 末 结 转 后 ， 该 账户 无 余额 。 
“所 得 税 费用 ”账户 的 结构 和 内 容 如 图 4-52 所 示 。 


借方 所 得 税 费 用 贷方 
企业 按 税法 规定 计算 确定 的 当期 应 | 期 末 结 转 到 “本 年 利润 ”账户 的 所 得 
交 所 得 税 税额 


图 4-52 “所 得 税 费用 ”账户 的 结构 和 内 容 


6.“ 资 产 减 值 损失 ”账户 

“资产 减 值 损失 ”属于 损益 类 账户 ， 用 以 核算 企业 计 提 各 项 资产 减 值 准备 所 形成 的 损 
失 。 该 账户 可 按 资产 减 值 损失 的 项 目 设置 明细 账户 ， 进 行 明细 分 类 核算 。 

“资产 减 值 损失 ”账户 借方 登记 企业 发 生 的 各 项 资产 减 值 损 失 ; 贷方 登记 企业 已 计 提 
了 资产 减 值 准备 、 但 相关 资产 的 价值 又 得 以 恢复 ， 需 要 在 原 已 计 提 的 减 值 准备 金额 内 ， 


恢复 增加 的 金额 ; 
期 末 ， 将 本 科目 余额 转 入 “本 年 利润 ”科目 时 ， 贷 (或 借 ) 记 本 科目 。 期 末 结 转 后 ， 


该 账户 无 余额 。 
“资产 减 值 损失 ”账户 的 结构 和 内 容 如 图 4-53 所 示 。 
借方 资产 减 值 损失 贷方 


企业 计 提 各 项 资产 减 值 准备 所 形成 | 期 末 结 转 到 “本 年 利润 ”账户 的 资产 
的 损失 减 值 损失 额 


图 4-53 “资产 减 值 损失 ”账户 的 结构 和 内 容 


7.“ 公 允 价 值 变动 损益 ”账户 

“公允 价值 变动 损益 " 属于 损益 类 账户 , 用 以 核算 企业 以 各 种 资产 , 如 投资 性 房地产 、 
债务 重组 、 非 货币 性 资产 交换 、 交 易 性 金融 资产 等 公允 价值 变动 形成 的 应 计 入 当期 损益 
的 利得 或 损失 ， 即 公允 价值 与 账面 余额 之 间 的 差 全。 

“公允 价值 变动 损益 ”账户 借方 登记 因 公允 价值 变动 而 形成 的 损失 金额 和 贷方 发 生 客 
的 转 出 额 ;贷方 登记 因 公允 价值 变动 而 形成 的 收益 金额 和 借方 发 生 额 的 转 出 客 。 

期 未 ， 将 本 科目 余额 转 入 “本 年 利润 ”科目 时 ， 货 (或 借 ) 记 本 科目 。 期 未 结 转 后 
该 账户 无 余额 。 

“公允 价值 变动 损益 ”账户 的 结构 和 内 容 如 图 4-54 所 示 。 

8.“ 利 润 分 配 ” 账 户 

“利润 分 配 ”账户 属于 所 有 者 权益 类 账户 , 用 以 核算 企业 利润 的 分 配 (或 亏损 的 弥补 ) 
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借方 公允 价值 变动 损益 贷方 


因 公允 价值 变动 形成 的 损失 额 因 公允 价值 变动 形成 的 收益 额 
贷方 发 生 额 的 转 出 额 借方 发 生 额 的 转 出 额 


图 4-54 “公允 价值 变动 损益 ”账户 的 结构 和 内 容 


和 历年 分 配 (或 弥补 ) 后 的 余额 。 该 账户 应 当 分 别 按 “ 提 取 法 定 盈余 公 积 ”“ 提 取 任 意 盈 
余 公 积 ”“ 应 付 现金 股利 或 利润 ”“ 转 作 股 本 的 股利 ” “盈余 公 积 补 亏 ” 和 “未 分 配 利润 “ 
等 进行 明细 分 类 核算 。 

“利润 分 配 ”账户 借方 登记 实际 分 配 的 利润 额 ， 包 括 提取 的 盈余 公 积 和 分 配给 投资 者 
的 利润 ， 以 及 年 末 从 “本 年 利润 ”账户 转 入 的 全 年 发 生 的 净 亏 损 ;贷方 登记 用 盈余 公 积 
弥补 的 亏损 额 等 其 他 转 入 数 ， 以 及 年 末 从 “本 年 利润 ”账户 转 入 的 全 年 实现 的 净利 润 。 

年 末 ， 应 将 “利润 分 配 ” 账 户 下 的 其 他 明细 账户 的 余额 转 入 “未 分 配 利润 ”明细 账 
户 ， 结 转 后 ， 除 “未 分 配 利润 ”明细 账户 可 能 有 余额 外 ， 其 他 各 个 明细 账户 均 无 余额 。 

“未 分 配 利润 ”明细 账户 的 贷方 余额 为 历年 累计 的 未 弥补 亏损 ， 即 留待 以 后 年 度 弥 补 
的 亏损 。 

“利润 分 配 ” 账 户 的 结构 和 内 容 如 图 4-55 所 示 。 


借方 利润 分 配 贷方 

汪汪 隐 的 于 宁 人 和 用 盈余 公 积 弥补 的 亏损 额 等 其 他 转 
分 配给 投资 者 的 利润 asas 

转 入 的 净 亏 损 L 

企业 历年 累积 的 未 弥补 亏损 企业 历年 时 积 的 未 分 配 利 涪 


图 4-55 “利润 分 配 ”账户 的 格式 和 内 容 


9. “BRAR” IKA 

“盈余 公 积 ” 属 于 所 有 者 权益 类 账户 ， 用 以 核算 企业 从 净利 润 中 提取 的 盈余 公 积 。 该 
账户 应 当 分 别 按 “法 定 盈余 公 积 ” “任意 盈 余 公 积 ”等 科目 进行 明细 分 类 核算 。 

“盈余 公 积 ” 账 户 贷方 登记 提取 的 盈余 公 积 ， 即 盈余 公 积 的 增加 额 ; 借方 登记 实际 使 
用 的 盈余 公 积 ， 即 盈余 公 积 的 减少 额 。 期 末 余 额 在 贷方 ， 反 映 企 业 结余 的 盈余 公 积 。 

“盈余 公 积 ” 账 户 的 结构 和 内 容 如 图 4-56 所 示 。 


借方 盈余 公 积 贷方 
期 初 余额 
企业 实际 使 用 的 盈余 公 积 企业 提取 的 盈余 公 积 
企业 结余 的 盈余 公 积 


图 4-56 “盈余 公 积 ” 账 户 的 结构 和 内 容 
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10.“ 应 付 股利 ”账户 

“应 付 股利 ”账户 属于 负债 类 账户 ， 用 以 核算 企业 分 配 的 现金 股利 或 利润 。 该 账户 可 
按 投资 者 进行 明细 分 类 核算 。 

“应 付 股利 ”账户 贷方 登记 应 付 给 投资 者 的 股利 或 利润 ， 即 应 付 股利 的 增加 额 ; 借方 
登记 实际 支付 给 投资 者 的 股利 或 利润 ， 即 应 付 股 利 的 减少 额 。 期 末 余额 在 贷方 ， 反 映 企 
业 应 付 未 付 的 现金 股利 或 利润 。 

“应 付 股利 ”账户 的 结构 和 内 容 如 图 4-57 所 示 。 


借方 应 付 股利 贷方 
MIRE 
企业 实际 支付 给 投资 者 的 股利 或 | 企业 应 付 给 投资 者 的 股利 或 利润 


利润 


企业 期 末 应 付 未 付 的 现金 股利 或 利润 


图 4-57 “应 付 股利 ”账户 的 结构 和 内 容 


、 其 他 损益 类 账户 的 账 务 处 理 


除了 前 面 所 述 经 营业 务 ， 企 业 还 会 发 生 其 他 一 些 非 经 常 性 事项 。 如 资产 减 值 业务 、 
非 流动 资产 的 处 置 与 交换 业务 、 对 外 投资 业务 、 债 务 重组 业务 等 。 这 些 业 务 的 发 生 会 导 
致 企业 资产 等 会 计 要 素 发 生变 化 ， 从 而 需要 进行 相应 的 会 计 核算 。 

现 阐 述 “ 营 业 外 收入 “营业 外 支出 ”“ 资 产 减 值 损 失 ” 三 个 账户 的 账 务 处 理 : 

1. 营业 外 收入 的 账 务 处 理 

【 例 4-43] A 公司 欠 B 公司 200 000 元 货款 ， 因 A 公司 财务 困难 ， 经 双方 协商 ，B 
公司 同意 减免 A 公司 50 000 元 的 债务 ， 剩 余 货款 通过 银行 转账 支付 。 

分 析 : A 公司 以 150 000 元 偿还 B 公司 的 200 000 元 债务 ,因此 一 项 负债 “应 付 账 款 ” 
减少 200000 元 ， 一 项 资产 “银行 存款 ”减少 150 000 元 ; A 公司 因 B 公司 减免 而 不 需要 
偿付 的 50 000 元 则 构成 了 A 公司 的 债务 重组 收益 ， 即 一 项 收入 “营业 外 收入 ”增加 。 


A 公司 应 编制 会 计 分 录 如 下 : 
借 : 应 付 账 款 一 一 B 公司 200 000 
贷 : 银行 存款 150 000 
营业 外 收入 一 一 债务 重组 收益 50 000 


2. 营业 外 支出 的 账 务 处 理 

【 例 4-44】 A 公司 应 收 C 公司 货款 100 000 元 , 但 因 C 公司 财务 困难 ， 经 双方 协商 ， 
A 公司 同意 减免 C 公司 10 000 元 的 债务 ， 剩 余 货款 已 经 通过 网 上 银行 收取 。 

分 析 : A 公 司 收回 C 公司 前 欠 货 款 ， 一 项 资产 “银行 存款 ”增加 90 000 元， 同时 另 
一 项 资产 “应 收 账 款 ” 减 少 100 000 元 ; A 公 司 对 C 公司 减免 的 10 000 ANART AA 
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实战 会 计 入 门 


司 的 债务 重组 损失 ， 即 一 项 费用 “营业 外 支出 ”增加 。 


人 A 公司 应 编制 会 计 分 录 如 下 : 

t: 银行 存款 90 000 
营业 外 支出 一 一 债务 重组 损失 10 000 
贷 : 应 收 账 款 一 一 C 公司 100 000 


3. 资产 减 值 损失 的 账 务 处 理 

[fj 4-45】 A 公司 2018 年 年 末 应 收 账 款 的 账户 余额 为 100 000 元 , 根据 账 龄 分 析 法 ， 
A 公司 应 计 提 坏 账 准备 20 000 元 。 

分 析 : “坏账 准备 ”是 “应 收 账 款 ” 的 备 抵 科 目 。 一 项 费用 增加 ， 记 入 “资产 减 值 损 
失 ” 科 目的 借方 ， 一 项 资产 应 收 账 款 处 于 减少 的 准备 状态 ， 记 入 “坏账 准备 ”科目 的 贷方 。 

A 公司 应 编制 会 计 分 录 如 下 : 

借 : 资产 减 值 损失 20 000 

贷 : 坏账 准备 20 000 

“坏账 准备 ”账户 属于 资产 类 账户 ， 是 应 收 账 款 的 备 抵 科 目 ， 用 以 核算 企业 应 收 款项 
的 坏账 准备 ， 可 按 应 收 款项 的 类 别 进行 明细 分 类 核算 。 

资产 负债 表 日 (期末)， 若 应 收 款项 发 生 减 值 ， 按 应 减 记 的 金额 ， 贷 记 本 科目 。 本 期 
应 计 提 的 坏账 准备 大 于 “坏账 准备 ”账面 余额 的 ， 应 按 其 差额 计 提 ; 应 计 提 的 坏账 准备 
小 于 “坏账 准备 ”账面 余额 的 差额 作 相 反 的 会 计 分 录 。 对 于 确实 无 法 收回 的 应 收 款项 ， 
按 管理 权限 报 经 批准 后 作为 坏账 的 ， 转 销 应 收 款项 时 ， 应 借 记 本 科目 。 本 科目 期 末 贷 方 
余额 ， 反 映 企业 已 计 提 但 尚未 转 销 的 坏账 准备 。 本 科目 具体 计算 方法 将 在 《实战 会 计 进 
阶 》 中 详细 讲解 。 


四 、 利 润 形成 及 所 得 税 费用 的 账 务 处 理 


利润 形成 的 过 程 也 是 损益 类 账户 结 转 的 过 程 ， 同 时 也 会 涉及 企业 当年 所 得 税 费 用 的 
计 提 问题 ， 现 分 别 阐述 : 

1. 利润 形成 的 账 务 处 理 

利润 形成 的 账 务 处 理 主要 涉及 的 是 期 末 结 转业 务 。 期 末 ， 将 损益 类 账户 的 贷方 (或 
EA) 余额 转 入 “本 年 利润 ”账户 的 借方 或 贷方 。 结 转 后 ， 损 荔 类 账户 的 余额 为 零 。 

【 例 4-46】 承接 本 章 例 4-6、 例 4-7、 例 4-9、 例 4-18、 例 4-27、 例 4-29、 例 4-30、 
例 4-31、 例 4-32、 例 4-33、 例 4-34、 例 4-36、 例 4-37、 例 4-38、 例 4-39、 例 4-40、 例 
4-41、 例 4-42、 例 4-43、 例 4-44、 例 4-45， 将 有 关 损 荔 类 账户 的 结账 前 余额 汇总 如 表 4-1 
所 示 ， 请 编制 结 转 损益 类 账户 的 会 计 分 录 。 

分 析 : 损益 类 账户 分 为 收入 类 账户 和 费用 类 账户 。 对 于 收入 类 账户 因 发 生 时 贷 记 该 
账户 ， 所 以 结 转 时 应 借 记 该 账户 ， 同 时 贷 记 “本 年 利润 ”账户 ; 对 于 费用 类 账户 因 发 生 
借 记 该 账户 ， 所 以 结 转 时 应 贷 记 该 账户 ， 同 时 借 记 “本 年 利润 ”账户 。 
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企业 基本 经 济 业 务 核 算 
表 4-1 损益 类 账户 结账 前 余额 
kipi 结账 前 余额 (元 ) 
贷方 
主 营 业务 收入 2 120 000 
其 他 业务 收入 73 000 
营业 外 收入 50 000 
主 营业 务 成 本 1 540 000 
其 他 业务 成 本 59 800 
税金 及 附加 40 704 
销售 费用 36000 
管理 费用 21 400 
财务 费用 47 600 
营业 外 支出 10 000 
资产 减 值 损失 20 000 
an 22000 
A 公司 应 编制 会 计 分 录 如 下 : 
(1) 结 转 损益 类 账户 贷方 余额 
借 : 主 营 业务 收入 2 120 000 
其 他 业务 收入 73 000 
营业 外 收入 50 000 
f: 本 年 利润 2 243 000 
(2) 结 转 损益 类 账户 借方 余额 
借 : 本 年 利润 1 775 504 
贷 : 主 营业 务 成 本 1 540 000 
其 他 业务 成 本 59 800 
税金 及 附加 40 704 
销售 费用 36 000 
管理 费用 21 400 
财务 费用 47 600 
营业 外 支出 10 000 
资产 减 值 损失 20 000 


(3) 通过 以 上 两 个 分 录 ， 计 算得 出 A 公司 的 利润 总 额 。 
利润 总 额 = 2 243 000 — 1 775 504 = 467 496 元 
2. 所 得 税 费用 的 账 务 处 理 
根据 企业 会 计 准 则 的 规定 ， 所 得 税 费 用 是 指 应 交 所 得 税 和 递 延 所 得 税 之 和 ， 即 : 
所 得 税 费 用 = 应 交 所 得 税 + 递 延 所 得 税 
企业 应 通过 “所 得 税 费 用 ”科目 ， 核 算 企业 所 得 税 费用 的 确认 及 其 结 转 情况 ， 期 末 
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应 将 “所 得 税 费用 ”账户 的 余额 转 入 “本 年 利润 ”账户 ， 借 记 “ 本 年 利润 ”科目 ， 贷 记 
“所 得 税 费用 ”科目 ， 结 转 后 本 账户 应 无 余额 。 
应 交 所 得 税 是 指 按照 税法 规定 计算 确定 的 针对 当期 发 生 的 交易 或 事项 应 缴纳 的 所 得 
税金 额 。 递 延 所 得 税 的 内 容 将 在 《实战 会 计 进 阶 》 课 程 中 详 述 。 
【 例 4-47】 承 上 例 ，A 公司 2018 年 实现 利润 总 额 467 496 元 。 假 定 本 公司 全 年 无 纳 
税 调整 事项 ， 适 用 的 所 得 税 税率 为 25%， 请 计 提 该 公司 当年 的 所 得 税 费 用 。 
分 析 : 
应 纳税 所 得 额 = 利润 总 额 + (或 -) 纳税 调整 事项 =467 496+0=467 496 元 
应 交 所 得 税 = 利润 总 额 x 所 得 税率 =467 496 x 25%= 116874 元 
所 得 税 费用 = 应 交 所 得 税 + 递 延 所 得 税 =116 874+0= 116 874 元 
对 于 会 计 分 录 的 编写 ， 在 确认 所 得 税 费 用 时 ， 一 项 费用 “所 得 税 费用 ”增加 ， 应 借 
记 该 科目 ， 同 时 一 项 负债 “应 交 税 费 ” 增 加 ， 应 贷 记 该 科目 ; 实际 缴纳 所 得 税 时 ， 一 项 
费用 “所 得 税 费用 ”减少 ， 应 借 记 该 科目 ， 同 时 一 项 资产 “银行 存款 ”减少 ， 应 贷 记 该 
科目 ; 年 末 结 转 所 得 税 费用 时 ， 应 借 记 “本 年 利润 ”科目 ， 贷 记 “ 所 得 税 费用 ”科目 。 
A 公司 应 编制 会 计 分 录 如 下 : 
(1) 确认 所 得 税 费用 时 


借 : 所 得 税 费 用 116 874 
ft: 应 交 税 费 一 一 应 交 企业 所 得 税 116 874 

(2) 实际 上 交 所 得 税 时 

fE: 应 交 税 费 一 一 应 交 企业 所 得 税 116 874 
f: 银行 存款 116 874 

(3) 年 未 ， 结 转 “ 所 得 税 费 用 ”账户 余额 时 

借 : 本 年 利润 116 874 
贷 : 所 得 税 费 用 116 874 


五 、 利 润 分 配 的 账 务 处 理 


利润 分 配 是 指 企 业 根 据 国 家 有 关 规 定 和 企业 章程 、 投 资 者 协议 等 ， 对 企业 当年 可 供 
分 配 利润 指定 其 特定 用 途 和 分 配给 投资 者 的 行为 。 利 润 分 配 的 过 程 和 结果 不 仅 关系 到 每 
个 股东 的 合法 权益 是 否 得 到 保障 ， 而 且 还 关系 到 企业 的 未 来 发 展 。 

按照 我 国有 关 规 定 ， 利 润 分 配 应 按 下 列 顺序 进行 。 

1. 计算 可 供 分 配 的 净利 润 

企业 在 利润 分 配 前 ， 应 根据 本 年 净利 润 (或 亏损 )、 年 初 未 分 配 利润 (或 亏损 ) 以 及 
其 他 转 入 的 金额 (如 盈余 公 积 ) 等 项 目 ， 计 算 可 供 分 配 的 利润 ， 即 : 

可 供 分 配 的 利润 = 净利 润 (或 净 亏 损 ) + 年 初 未 分 配 利润 
一 弥补 以 前 年 度 的 亏损 + 其 他 转 入 的 金额 

如 果 可 供 分 配 的 利润 为 负数 〈 即 累计 亏损 )， 则 不 能 进行 后 续 分 配 ; 如 果 可 供 分 配 的 

利润 为 正 数 〈 即 累计 盈利 )， 则 可 进行 后 续 分 配 。 
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会 计 期 未 ,企业 应 将 当年 实现 的 净利 润 转 入 “利润 分 配 一 一 未 分 配 利润 ”科目 ， 即 借 
记 “ 本 年 利润 ”科目 ， 贷 记 “ 利 润 分 配 一 一 未 分 配 利润 ”科目 ， 如 为 净 亏 损 ， 则 作 相 反 分 录 。 

【 例 4-48】 承 上 例 ， 期 末 A 公司 将 2018 年 实现 的 净利 润 转 入 “利润 分 配 ”账户 。 

分 析 : 净利 润 = 利润 总 额 - 所 得 税 费 用 = 467 496 — 116 874=350 622 元 

对 于 会 计 分 录 的 编写 ， 需 要 考虑 “本 年 利润 "作为 结 转 损益 类 科目 的 过 渡 科 目 ， 期 末 
若 有 盈余 ， 则 会 出 现 贷 方 余额 ， 按 照会 计 法 要 求 期 末 需 要 要 结 平 该 账户 。 本 例 中 有 净利 
润 ， 一 项 所 有 者 权益 “本 年 利润 "账户 减少 ， 应 借 记 该 科目 ， 另 一 项 所 有 者 权益 “利润 分 
配 一 未 分 配 利润 "账户 增加 ， 应 贷 记 该 科目 。 

A 公司 应 编制 会 计 分 录 如 下 : 

借 : 本 年 利润 350 622 

贷 : 利润 分 配 一 一 未 分 配 利润 350 622 

2. 提取 法 定 盈 余 公 积 

按照 《公司 法 》 的 有 关 规 定 ， 公 司 应 当 按照 当年 净利 润 ( 抵 减 年 初 累计 亏损 后 ) 的 
10% 提 取 法 定 盈余 公 积 ， 提 取 的 法 定 盈 余 公 积累 计 额 超过 注册 资本 50% 以 上 的 ， 可 以 不 
再 提取 。 

企业 提取 法 定 盈余 公 积 时 ， 借 记 “ 利 润 分 配 一 一 提取 法 定 盈 余 公 积 ” 科 目 ， 贷 记 “ 盈 
余 公 积 一 一 法 定 盈 余 公 积 ” 科 目 ; 提取 任意 盈余 公 积 时 ， 借 记 “ 利 润 分 配 一 一 提取 任意 盈 
余 公 积 ” 科 目 ， 贷 记 “ 盈 余 公 积 一 一 任意 盈余 公 积 ” 科 目 。 

3. 提取 任意 盈余 公 积 

公司 提取 法 定 盈 余 公 积 后 ， 经 股东 大 会 或 者 股东 大 会 决议 ， 还 可 以 从 净利 润 中 提取 
任意 盈余 公 积 。 

【 例 4-49】 承 上 例 ，A 公司 2018 年 实现 税 后 利润 为 367 122 元 (不 存在 年 初 累 计 亏 
损 ) ， 公 司 股东 大 会 决定 按 10% 提 取 法 定 盈余 公 积 ， 按 5% 提取 任意 盈余 公 积 。 

分 析 : 法 定 盈余 公 积 = 净利 润 x 10% = 350 622 x 10% = 35 062.20 元 

任意 盈余 公 积 = 净利 润 x 5% = 350 622 x 5% = 17 531.10 元 

对 于 会 计 分 录 的 编写 ， 需 要 考虑 盈余 公 积 来 源 于 净利 润 ， 所 以 属于 所 有 者 权益 内 部 
的 一 增 一 减 。 一 项 所 有 者 权益 “利润 分 配 ? 减 少 ， 应 借 记 该 科目 ， 同 时 需要 明细 到 二 级 科 
H; 另 一 项 所 有 者 权益 “有 蛋 余 公 积 "增加 ， 应 贷 记 该 科目 ， 也 需要 明细 到 二 级 科目 。 

A 公司 应 编制 会 计 分 录 如 下 : 


借 : 利润 分 配 一 一 提取 法 定 盈 余 公 积 35 062.20 
一 一 提取 任意 盈余 公 积 17 531.10 

#: 盈余 公 积 一 一 法 定 盈 余 公 积 35 062.20 

一 一 任意 盈余 公 积 17 531.10 


4. 向 投资 者 分 配 利润 (或 股利 ) 


企业 可 供 分 配 的 利润 扣除 提取 的 盈余 公 积 后 ， 形 成 的 可 供 投 资 者 分 配 的 利润 ， 即 : 
可 供 投资 者 分 配 的 利润 = 可 供 分 配 的 利润 - 提取 的 盈余 公 积 
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企业 可 采用 现金 股利 、 股 票 股 利和 财产 股利 等 形式 向 投资 者 分 配 利润 (或 股利 )。 关 
于 股票 股利 和 财产 股利 的 内 容 将 在 《实战 会 计 进 阶 》 课 程 中 详 述 。 

企业 根据 股东 大 会 或 类 似 机 构 审议 批准 的 利润 分 配方 案 ， 按 应 支付 的 现金 股利 或 利 
润 ， 借 记 “ 利 润 分 配 一 一 应 付 现金 股利 ”科目 ， 贷 记 “ 应 付 股利 ”等 科目 。 

【 例 4-50】 2018 年 年 未 ， 根 据 A 公司 董事 会 审议 批准 ， 宣 告发 放 现金 股利 100 000 
元 ， 假 定 不 考虑 其 他 因素 ， 请 编制 相关 会 计 分 录 。 

分 析 : 对 于 会 计 分 录 的 编写 ， 需 要 考虑 现金 股利 来 源 于 净利 润 ， 所 以 属于 权益 内 部 
的 一 增 一 减 。 一 项 所 有 者 权益 “利润 分 配 ? 减 少 ， 应 借 记 该 科目 户 ， 同 时 需要 明细 到 二 级 
科目 ; 另 一 项 负债 “应 付 股 利 ” 增 加 ， 应 贷 记 该 科目 。 


A 公司 应 编制 会 计 分 录 如 下 : 
E: 利润 分 配 一 一 应 付 现金 股利 100 000 
ft: 应 付 股利 100 000 


5. 企业 未 分 配 利润 的 形成 

年 度 终了 ， 企 业 应 将 “利润 分 配 ” 科 目 所 属 其 他 明细 科目 的 余额 转 入 该 科目 “未 分 
配 利润 ”明细 科目 。 

结 转 已 分 配 的 利润 ， 借 记 “ 利 润 分 配 一 一 未 分 配 利润 ”科目 ， 贷 记 “ 利 润 分 配 一 一 提 
取 法 定 盈 余 公 积 ”“ 利 润 分 配 一 一 提取 任意 盈余 公 积 ” “利润 分 配 一 一 应 付 现金 股利 ”等 科 
目 。 

结 转 后 , “利润 分 配 ”科目 中 除 “ 未 分 配 利润 ”明细 科目 外 ， 所 属 其 他 明细 科目 无 余 
额 。“ 未 分 配 利润 ”明细 账户 的 贷方 余额 表示 累积 未 分 配 的 利润 ， 该 账户 如 果 出 现 借方 余 
额 ， 则 表示 累积 未 弥补 的 亏损 。 

【 例 4-S1】 承 例 4-49、 例 4-50, 2018 FER A 公司 结 转 已 分 配 的 利润 ， 请 编制 相 

会 计 分 录 。 

分 析 : 对 于 会 计 分 录 的 编写 ， 需 要 考虑 会 计 法 要 求 期 末 结 平 “利润 分 配 ” 除 未 分 配 利 
润 科目 外 的 所 有 二 级 明细 科目 ， 因 此 属于 所 有 者 权益 同 科目 内 部 的 一 增 一 减 。 即 “利润 
分 配 一 一 未 分 配 利润 ”科目 减少 ， 应 借 记 该 科目 ; “利润 分 配 ? 除 未 分 配 利润 外 其 余 二 级 明 
细 科 目 增加 ， 应 贷 记 该 科目 。 


A 公司 应 编制 会 计 分 录 如 下 : 
借 : 利润 分 配 一 一 未 分 配 利润 152 593.30 
贷 : 利润 分 配 一 一 提取 法 定 盈余 公 积 35 062.20 
一 一 提取 任意 盈余 公 积 17 531.10 
一 一 应 付 现 金 股利 100 000.00 


s 


。 企业 基本 经 济 业务 核算 包括 资金 筹集 业务 、 供 应 过 程 业 务 、 产 品 生 产业 务 、 产 品 
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第 四 章 
企业 基本 经 济 业 务 核算 


销售 业务 、 财 务 成 果 计 算 与 分 配 业务 。 

企业 筹集 资金 的 方式 可 以 分 为 权益 筹资 和 债务 筹资 。 

权益 筹资 主要 包括 实 收 资本 (或 股本 ) 和 资本 公 积 。 

负债 筹资 业务 主要 包括 短期 借款 和 长 期 借款 。 

生产 成 本 由 直接 材料 、 直 接 人 工 和 制造 费用 三 部 分 组 成 。 

制造 费用 月 末 归 集 后 转 入 生产 成 本 ， 期 末 无 余额 。 

期 间 费 用 包括 管理 费用 、 销 售 费 用 和 财务 费用 。 

管理 费用 用 以 核算 企业 为 组 织 和 管理 企业 生产 经 营 活动 所 发 生 的 各 项 费用 。 
销售 费用 用 以 核算 企业 在 销售 商品 和 材料 、 提 供 劳务 的 过 程 中 发 生 的 各 种 费用 。 
财务 费用 用 以 核算 企业 为 筹集 生产 经 营 所 需 资 金 等 而 发 生 的 筹资 费用 。 

利润 是 指 企业 在 一 定 会 计 期 间 的 经 营 成 果 ， 包 括 收入 减 去 费用 后 的 余额 、 直 接 计 
入 当期 损益 的 利得 和 损失 等 。 

利润 由 营业 利润 、 利 润 总 额 和 净利 润 三 个 层次 构成 。 

营业 利润 是 指 反映 企业 管理 者 经 营业 绩 的 指标 。 

利润 总 额 又 称 税 前 利润 ， 是 指 营业 利润 加 上 营业 外 收入 减 去 营业 外 支出 后 的 
金额 。 

净利 润 又 称 税 后 利润 ， 是 利润 总 额 扣除 所 得 税 费 用 后 的 净 额 。 

年 度 终了 ， 企 业 应 将 “利润 分 配 ”科目 所 属 其 他 明细 科目 的 余额 转 入 该 科目 “未 
分 配 利润 ”明细 科目 。 

ARE, “利润 分 配 ” 科 目 中 除 “ 未 分 配 利润 ”明细 科目 外 ， 所 属 其 他 明细 科目 
无 余额 。 


ë ID dË ID 
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H H. 
账 务 处 理 程序 及 相关 内 容 


轩 :saesa 


一 | 对 会 计数 据 的 记录 、 归 类 、 汇 总 、 呈 现 的 步 又 和 方法 


账 务 处 理 程序 


账 务 处 理 程序 
及 相关 内 容 
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汇总 表 账 务 处 理 程序 


记 账 作 证 账 务 处 理 程序 、 汇 总 记 账 作 证 账 务 处 理 程序 和 科目 
登记 总 三 的 依据 和 方法 不 同 | 


汇总 出 每 一 个 账户 的 借方 本 期 发 生 额 和 贷方 本 期 发 生 额 


根据 一 定时 期 内 的 全 部 记 账 凭证 , 按照 会 计 科目 进行 分 类 ,定期 


应 当 设置 现金 日 记 账 、 银 行 存款 日 记 账 、 明 细 分 类 账 和 总 分 
RIK, 并 增设 科目 汇总 表 作为 登记 总 账 的 依据 


经 济 业务 发 生 或 完成 时 取得 或 填 制 的 , 用 以 记录 或 证 明 经 济 业 
务 发 生 或 完成 情况 的 文字 凭据 


根据 审核 无 误 的 原始 凭证 按照 经 济 业 务 事项 的 内 容 加 以 归 类 
并 据 以 确定 会 计 分 录 后 所 填 制 的 会 计 赁 证 


由 一 定格 式 账 页 组 成 的 , 以 经 过 审核 的 会 计 赁 证 为 依据 , 全 面 系 
统 连续 地 记录 各 项 经 济 业 务 的 短 记 


按 用 途 不 同 分 为 序 时 账 舌 、 分 类 账 德 和 备查 账 德 ; 按 外 形 特征 
不 同 分 为 订 本 式 账 夭 、 活 页 式 账 簿 和 卡片 式 账 适 ; 按 账 页 格式 


不 同 分 为 两 栏 式 账 敌 、 三 栏 式 账 敌 和 数量 金额 式 账 敌 


不 同 账 敌 的 格式 所 包括 的 具体 内 容 不 尽 一 致 ,一 般 应 具备 封面 、 


原始 任 证 
SHAE | akse 
概念 
分 类 
会 计 账 乔 
内 容 
概念 
资产 负债 表 
会 计 报表 H 
利润 表 


诽 页 和 账 页 等 基本 内 容 


是 对 企业 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流量 的 结构 性 表述 ， 具 体 
包括 资产 负债 表 、 利 润 表 、 现 金 流量 表 、 所 有 者 权益 变动 表 
及 其 附注 


反映 企业 在 某 一 特定 日 期 财务 状况 的 报表 | 


反映 企业 在 一 定 会 计 期 间 经 营 成 果 的 报表 | 


第 五 章 
账 务 处 理 程序 及 相关 内 容 


Q 
NS 7S9 


° 理解 账 务 处 理 程序 的 概念 及 意义 ; 
。 掌握 科目 汇总 表 的 编制 方法 ; 
° ”掌握 会 计 和 凭证 的 分 类 及 内 容 ; 
。 ”掌握 会 计 账 短 的 分 类 及 内 容 ; 
。 掌握 会 计 报表 的 分 类 及 内 容 。 


随 着 科学 技术 的 飞速 发 展 ， 现 代 市 场 经 济 在 互联 网 浪潮 下 日 新 月 异 ， 会 计 作 为 反映 
和 监督 企业 经 济 管理 活动 的 重要 手段 ， 其 核算 方式 不 断 更 新 迭代 。 在 现代 企业 会 计 核 算 
中 ， 电 算 化 核算 方式 已 经 越 来 越 成 熟 。 对 于 初学 者 而 言 ， 了 解 会 计 核 算 方式 的 发 展演 变 
及 财务 工作 流程 ， 能 够 更 好 地 理解 电 算 化 账 务 处 理 程序 的 设计 思路 。 基 于 此 ， 本 章 详细 
介绍 传统 手工 核算 方式 下 的 账 务 处 理 程序 及 会 计数 据 载体 。 


第 一 节 ” 账 务 处 理 程序 概述 


一 、 账 务 处 理 程 序 的 概念 与 意义 


账 务 处 理 程序 也 称 会 计 核算 组 织 程序 或 会 计 核算 形式 ， 是 指 对 会 计数 据 的 记录 、 归 
类 、 汇 总 、 呈 现 的 步骤 和 方法 ， 即 从 原始 凭证 的 整理 、 汇 总 ， 记 账 凭证 的 填 制 、 汇 总 
日 记 账 、 明 细 分 类 账 、 总 分 类 账 的 登记 ， 到 最 后 编制 会 计 报表 的 步骤 和 方法 。 

账 务 处 理 程序 是 企业 会 计 制 度 设计 的 一 项 重要 内 容 。 科 学 、 合 理 地 选择 适合 本 单位 
的 账 务 处 理 程序 有 利于 规范 会 计 工 作 ， 保 证 会 计 信 息 加 工 过 程 的 严密 性 ， 提 高 会 计 信 息 
质量 ; 有 利于 保证 会 计 记录 的 完整 性 和 正确 性 ， 增 强 会 计 信息 的 可 靠 性 ; 有 利于 减少 不 
必要 的 会 计 核算 环节 ， 提 高 会 计 工 作 效 率 ， 保 证 会 计 信息 的 及 时 性 。 


二 、 账 务 处 理 程 序 的 种 类 


会 计 实践 中 ， 不 同 的 账簿 组 织 和 记 账 方法 及 其 不 同 的 结合 方式 ， 形 成 了 不 同 种 类 
的 账 务 处 理 程序 。 企 业 常用 的 账 务 处 理 程序 主要 有 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 、 汇 总 记 账 赁 
证 账 务 处 理 程 序 和 科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 等 。 各 种 账 务 处 理 程 序 的 区 别 在 于 登记 总 账 
的 依据 和 方法 不 同 。 

1. 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 

记 账 凭证 账 务 处 理 程序 是 指 对 发 生 的 经 济 业务 ， 先 根据 原始 凭证 或 汇总 原始 凭证 填 
制 记 账 赁 证， 再 直接 根据 记 账 凭证 登记 总 分 类 账 的 一 种 账 务 处 理 程序 。 

2. 汇总 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 

汇总 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 是 指 先 根据 原始 凭证 或 汇总 原始 凭证 编制 记 账 凭证， 定 
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实战 会 计 入 门 


期 根据 记 账 凭证 分 类 编制 汇总 收 款 凭 证、 汇总 付款 凭证 和 汇总 转账 赁 证， 再 根据 汇总 记 
账 凭证 登记 总 分 类 账 的 一 种 账 务 处 理 程序 。 
3. 科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 


科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 ， 又 称 记 账 凭证 汇总 表 账 务 处 理 程序 ， 是 指 根据 记 账 凭证 
定期 编制 科目 汇总 表 ， 再 根据 科目 汇总 表 登 记 总 分 类 账 的 一 种 账 务 处 理 程序 。 


三 、 不 同 账 务 处 理 程序 的 分 析 与 比较 
1. 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 
记 账 赁 证 账 务 处 理 程序 的 优点 是 简单 明了 ， 总 分 类 账 能 详细 反映 经 济 业务 状况 ， 方 


便 会 计 核对 与 查账 ; 但 登记 总 分 类 账 的 工作 量 较 大 ， 也 不 利于 分 工 。 因 此 ， 一 般 适 用 于 
规模 较 小 、 经 济 业 务 较 简单 的 企业 。 

2. 汇总 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 

汇总 记 账 凭证 账 务 处 理 程 序 的 优点 是 能 通过 汇总 记 账 赁 证 中 有 关 科 目的 对 应 关系 
了 解 经 济 业务 的 来 龙 去 脉 ， 而 且 可 大 大 地 简化 登记 总 分 类 账 的 工作 量 ; 但 汇总 转账 凭证 
是 根据 每 一 账户 的 贷方 而 不 是 按 经 济 业 务 类 型 归 类 汇总 的 ， 故 不 利于 会 计 分 工 。 因 此 ， 
一 般 适 用 于 规模 较 大 、 经 济 业务 较 多 的 企业 。 

3. 科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 

科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 的 优点 是 定期 编制 的 科目 汇总 表 ， 依 据 科目 汇总 表 登 记 总 
分 类 账 ， 可 大 大 地 简化 登记 总 分 类 账 的 工作 量 ; 通过 科目 汇总 表 的 编制 ， 可 进行 发 生 额 
试 算 平衡 ， 及 时 发 现 差错 。 但 科目 汇总 表 是 定期 汇总 计算 每 一 账户 的 借方 、 贷 方 发 生 额 
并 不 考虑 账户 间 的 对 应 关系 ， 所 以 在 科目 汇总 表 和 总 分 类 账 中 ， 不 能 明确 反映 账户 的 对 
应 关系 ， 不 便于 了 解 经 济 业 务 的 具体 内 容 。 因 此 ， 主 要 适用 于 经 济 业务 量 较 大 的 企业 。 

在 传统 手工 核算 方式 下 ， 企 业 在 选择 账 务 处 理 程序 时 需要 结合 本 单位 的 实际 情况 ， 
考虑 本 单位 的 生产 经 营 活动 特点 和 规模 ， 满 足 本 单位 会 计 核算 的 要 求 。 

本 书 以 科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 为 例 , 详细 讲解 传统 手工 核算 方式 下 的 财务 工作 流程 。 


第 二 节 ”科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 


科目 汇总 表 ， 又 称 记 账 凭证 汇总 表 ， 是 企业 通常 定期 对 全 部 记 账 凭证 进行 汇总 后 
按照 不 同 的 会 计 科目 分 别 列 示 各 账户 借方 发 生 额 和 贷方 发 生 额 的 一 种 汇总 凭证 。 任何 格 
式 的 科目 汇总 表 ， 都 只 反映 各 个 账户 的 本 期 借方 发 生 额 和 本 期 贷方 发 生 额 ， 不 反映 各 个 
账户 的 对 应 关系 。 


、 科 目 汇总 表 的 编制 方法 
科目 汇总 表 是 根据 一 定时 期 内 的 全 部 记 账 凭证 ， 按 照会 计 科目 进行 分 类 ， 定 期 汇总 
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出 每 一 个 账户 的 借方 本 期 发 生 额 和 贷方 本 期 发 生 额 ， 填 写 在 科目 汇总 表 的 相关 栏 内 。 

在 编制 科目 汇总 表 时 ， 首 先 将 汇总 期 内 各 项 经 济 业 务 所 涉及 的 会 计 科目 填 在 科目 汇 
总 表 的 “会 计 科 目 ” 栏 内 ; 其 次 ， 根 据 汇总 期 内 所 有 记 账 凭证 ， 按 会 计 科 目 分 别 加 计 借 
方 发 生 额 和 贷方 发 生 额 ， 将 其 汇总 数 填 在 各 相应 会 计 科 目的 “借方 ”和 “贷方 ” 栏 ; 最 
后 按 会 计 科目 汇总 后 ， 应 加 总 借 、 贷 方 发 生 额 ， 进 行 发 生 额 试 算 平衡 。 

需要 注意 ， 科 目 汇 总 表 上 应 注 明 据 以 编制 的 各 种 记 账 凭证 的 起 旋 字 号 。 

科目 汇总 表 的 编制 时 间 ， 应 根据 业务 量 而 定 。 业 务 多 的 可 以 每 日 汇总 ， 业 务 较 少 的 
可 以 定期 汇总 ， 可 分 为 5 天 、10 天 、 半 个 月 等 定期 汇总 编制 。 

现 举例 说 明科 目 汇 总 表 的 具体 编制 方法 。 

【 例 5-1] 根据 Y 公司 2018 年 5 月 发 生 的 经 济 业 务 编制 相关 会 计 分 录 、 登 记 了 型 
账户 并 编制 科目 汇总 表 。 具 体 经 济 业务 略 。 


1. 编制 相关 会 计 分 录 


(1) 借 : 定 资产 100 000 
B: 实 收 资本 100 000 
(2) 借 : 银行 存款 60 000 
贷 : 长 期 借款 60 000 
(3) 借 : 原材料 5 000 
贷 : 银行 存款 5 000 
(4) 借 : 利润 分 配 100 000 
Bi 盈余 公 积 100 000 
2. 登记 工 型 账户 
根据 上 述 会 计 分 录 登 记 T 型 账户 ， 如 图 5-1 所 示 。 
借方 银行 存款 ”贷方 借方 。 ”原材料 贷方 
期 初 余额 : 0 期 初 余额 : 0 
(2) 60 000 (3) 5 000 (3) 5 000 
MRR: 55000 人 
借方 固定 资产 贷方 借方 。 ”长 期 借款 贷方 
期 初 余额 : 0 期 初 余额: 0 
(1) 100 000 (2) 60 000 
期 末 余额 : 100 000 期 末 余 额 ; 60 000 
借方 实 收 资本 ”贷方 借方 ARAM 贷方 
期 初 余额 : 0 期 初 余额 : 0 
(1) 100 000 (4) 100 000 
ATAM; 期 末 余 额 : 100000 
借方 利润 分 配 贷方 
期 初 余额 : 0 
(4) 100 000 
期 末 余额 : 100 000 


5-1 填写 IT 字 账 户 
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3. 编制 科目 汇总 表 
编制 完成 的 科目 汇总 表 ， 如 表 5-1 所 示 。 


会 计 科目 


银行 存款 
原材料 
国定 资产 
长 期 借款 
实 收 资本 
盈余 公 积 
利润 分 配 


合计 


表 5-1 科目 汇总 表 
2018 年 5 月 31 日 字 第 1 号 


60 000 
5000 
100 000 


100 000 


265 000 


二 、 设 计 要 求 


在 科目 汇总 表 账 务 处 理 程 序 下 ， 要 求 定期 将 记 账 凭证 编制 成 科目 汇总 表 ， 然 后 根据 


科目 汇总 表 登 记 总 分 类 账 。 


采用 科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 时 ， 应 当 设 置 现 金 日 记 账 、 银 行 存款 日 记 账 、 明 细 分 
类 账 和 总 分 类 账 。 日 记 账 和 总 账 可 采用 三 栏 式 ; 明细 分 类 账 可 根据 需要 采用 三 栏 式 、 数 


量 金额 式 和 多 栏 式 。 


记 账 凭证 一 般 使 用 收 款 任 证、 付款 凭证 和 转账 凭证 三 种 格式 ， 也 可 采用 通用 记 账 凭 


证 ， 但 应 增设 科目 汇总 表 ， 以 作为 登记 总 分 类 账 的 依据 。 


三 、 基 本 内 容 
科目 汇总 表 账 务 处 理 程 序 的 基本 内 容 ， 如 图 5-2 所 示 。 


证 nenik | 
ses; , 银行 存款 日 记 账 


60 000 
100 000 
100 000 

0 
265 000 
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原始 凭证 

SE ga X 
MESE 科目 汇总 表 总 分 类 账 — 

Á 
原始 凭证 $ 
汇总 表 Í 
证 报 
转账 作证 | # 

明细 分 类 账 
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科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 的 记 账 步骤 如 下 : 

O 根据 原始 凭证 或 原始 凭证 汇总 表 填 制 记 账 凭证 ( 收 款 凭证 、 付 款 凭证 及 转账 凭证 ) ; 

© 根据 收 款 赁 证 和 付款 凭证 逐 笔 登记 现金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 ; 

© 根据 原始 赁 证、 原始 凭证 汇总 表 或 记 账 凭证 登记 各 种 明细 分 类 账 ; 

© 根据 记 账 凭证 定期 编制 科目 汇总 表 ; 

© 月 末 根 据 编制 的 科目 汇总 表 登 记 总 分 类 账 ; 

© 月 末 将 现金 日 记 账 、 银 行 存款 日 记 账 的 余额 , 以 及 各 种 明细 分 类 账 余额 的 合计 数 ， 
分 别 与 总 分 类 账 中 相关 账户 的 余额 核对 相符 ; 

O 月末 根据 核对 无 误 的 总 分 类 账 和 明细 分 类 账 的 相关 资料 ， 编 制 会 计 报表 。 


2. 常用 会 计数 据 载 体 

在 科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 中 涉及 的 原始 赁 证、 汇总 原始 凭证 、 收 款 凭 证、 付款 凭 
证 、 转 账 凭证、 科目 汇总 表 、 日 记 账 、 总 分 类 账 、 明 细 分 类 账 及 会 计 报表 ， 都 属于 会 计 
核算 的 专用 载体 ， 也 是 手工 核算 方式 下 必要 的 记 账 工具 。 

本 章 接续 章节 将 详细 介绍 不 同类 型 的 记 账 工具 。 


第 三 节 会 计 赁 证 


一 、 会 计 和 凭证 概述 

1. 会 计 和 凭证 的 概念 

会 计 赁 证 简称 赁 证， 是 记录 经 济 业务 、 明 确 经 济 责 任 的 书面 证 明 ， 也 是 登记 账簿 的 
依据 。 

填 制 和 审核 会 计 和 凭证 是 会 计 核 算 的 方法 之 一 ， 是 会 计 工作 的 开始 ， 是 对 经 济 业务 进 
行 核算 和 监督 的 重要 环节 。 

2. 会 计 和 凭证 的 种 类 

会 计 任 证 按照 编制 的 程序 和 用 途 不 同 ， 分 为 原始 凭证 和 记 账 凭证。 原始 凭证 是 编制 
记 账 凭证 的 依据 ， 记 账 凭证 是 登记 账簿 的 依据 。 


二 、 原 始 凭证 
1. 原始 凭证 的 概念 


原始 凭证 又 称 单据 ， 是 在 经 济 业务 发 生 或 完成 时 取得 或 填 制 的 ， 用 以 记录 或 证 明 经 济 
业务 发 生 或 完成 情况 的 文字 凭据 。 原 始 凭 证 是 会 计 资 料 中 具有 法 律 效力 的 一 种 证 明文 件 。 


2. 原始 凭证 的 分 类 


(1) 原始 凭证 按照 来 源 不 同 可 以 分 为 外 来 原始 凭证 和 自制 原始 凭证 
外 来 原始 凭证 是 指 在 经 济 业务 发 生 或 完成 时 ， 从 其 他 单位 或 个 人 直接 取得 的 原始 凭 
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证 。 例 如 购 货 发 票 、 飞 机 票 、 火 车 票 、 银 行 收 付款 通知 单 等 ， 如 图 5-3 所 示 。 


PGD: B TA | 7766<1++--/877+>6795>278476% 

x nnana a| 382>-+97/+45864<+2/589111<9 

方 taa 5 -S9107*8<04/+11/>>9>2>95218 
Ferran lz 476*31<>-*97/+45864<+2/39/1 
FTTTTTTIN IIT] menej en | e.. . * w" jax] .. 

SF) (Midea) BCD-246WTM (E) 24 | 无 个 1 maas | 2650.3 | 17x | MST 


EREVIK) 


z < | ¥2050.43 x348.57] 
名 777 
ARAR: 110192562134916 


BRRR: [© *nemnsana +W) Y2399.00 
Dt @ ë: ERRER RNN Ao HER m aer 


m F; 
Lin 
t a 
GRA: 系统 xú: Fw na. K mnan 


BBW: 2649 %m tf 11086500T 


图 5-3” 购 货 发 票 


自制 原始 凭证 简称 自制 赁 证， 是 指 由 本 单位 内 部 经 办 业务 的 部 门 和 人 员 ， 在 执行 或 
完成 某 项 经 济 业 务 时 填 制 的 原始 赁 证。 例如 销售 发 票 、 领 料 单 、 开 工 单 、 成 本 计算 单 等 
如 表 5-2 所 示 的 成 本 计算 单 。 


表 5-2 发 出 材料 成 本 计算 单 


ma == 


mi 
购 入 
合计 
加 权 平均 单价 
发 出 
| | | | 


合计 


凡是 不 能 证 明 经 济 业务 已 经 完成 的 文件 或 证 明 ， 不 能 作为 会 计 核 算 的 依据 ， 即 不 是 
原始 赁 证， 如 经 济 合 同 、 材 料 请 购 单 、 生 产 通知 单 、 银 行 对 账单 等 ; 未 经 对 方 单位 签 章 
不 具备 法 律 效力 的 赁 证， 或 不 具备 凭证 基本 内 容 的 白条 ， 也 同样 不 能 作为 原始 凭证 。 

(2) 按照 填 制 手续 及 内 容 不 同 可 以 分 为 一 次 赁 证、 累计 和 凭证 和 汇总 凭证 

O 一 次 凭证 是 指 一 次 填 制 完成 、 只 记录 一 笔 经 济 业务 的 原始 赁 证。 例如 领 料 单 、 收 
料 单 等 都 是 一 次 性 凭证 。 

© 累计 凭证 是 指 在 一 定时 期 内 多 次 记录 发 生 的 同类 型 经 济 业 务 的 原始 赁 证， 是 多 
次 有 效 的 原始 凭证 。 例 如 工业 企业 用 的 限额 领 料 单 ， 如 表 5-3 所 示 ， 就 是 一 种 典型 的 累 
HEE 
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表 5-3 ”限额 领 料 单 


© 汇总 凭证 是 指 对 一 定时 期 内 反映 经 济 业 务 内 容 相同 的 若干 张 原始 赁 证， 按照 一 定 
标准 综合 填 制 的 原始 凭证 。 例 如 工资 汇总 表 、 耗 用 材料 汇总 表 、 差 旅费 报销 单 等 就 是 汇 
总 凭证 。 


3. 原始 凭证 的 基本 内 容 


一 张 完整 的 原始 凭证 应 当 包 括 原始 凭证 的 名 称 、 填 制 原始 凭证 的 日 期 、 接 收 原 始 凭 
证 的 单位 名 称 、 经 济 业务 内 容 ( 含 数 量 、 单 价 和 金额 等 )、 填 制 单位 签 章 、 有 关 人 员 签 章 
以 及 凭证 附件 等 。 


4. 原始 凭证 的 填 制 要 求 


(1) 记录 要 真实 

原始 凭证 的 填 制 ， 要 由 填 制 人 或 经 办 人 根据 经 济 业 务 的 实际 执行 或 完成 情况 填写 
不 得 伪造 或 编造 。 

(2) 内 容 要 完整 

原始 凭证 填 制 的 内 容 必 须 完整 、 齐全。 凭证 的 填 制 日 期 、 经 济 业 务 的 内 容 、 数 量 、 
金额 都 必须 认真 填写 ， 不 得 遗漏 。 

(3) 手续 要 完备 

单位 自制 的 原始 凭证 必须 要 有 经 办 单位 领导 人 或 者 其 他 指定 人 员 的 签名 或 盖 章 ; 对 
外 开 出 的 原始 凭证 必须 加 盖 本 单位 的 公章 ; 从 外 部 取得 的 原始 赁 证， 必须 盖 有 填 制 单位 
的 公章 ; 从 个 人 取得 的 原始 赁 证， 必须 有 填 制 人 员 的 签名 盖 章 。 

(4) 书写 要 清楚 规范 

原始 凭证 的 填 制 不 得 使 用 未 经 国务 院 公布 的 简化 汉字 ， 大 小 写 金额 必须 相符 且 填 写 
规范 。 

原始 凭证 大 小 金额 不 一 致 ， 不 能 入 账 ， 此 和 凭证 无 效 ; 小 写 金额 前 要 填写 人 民 币 符号 
等 '， 人 民 币 符号 “至 ”与 阿拉 伯 数 字 之 间 不 得 留 有 空白 ; 金额 数字 一 律 填写 到 角 、 分 ， 
无 角 分 的 写 “00” 或 符号 “-”， 有 和 角 无 分 的 ， 分 位 写 “0”， 不 得 用 符号 “-”; 大 写 金额 前 
未 印 有 “人 民 币 ”字样 的 ， 应 加 写 “ 人 民 币 ”三 个 字 , “人 民 币 ”字样 和 大 写 金 额 之 间 不 
得 留 有 空白 ; 大 写 金额 到 元 或 角 为 止 的 , 后 面 要 写 “ 整 "或 “ 正 ” 字 : 如 小 写 金额 ¥2189.00， 
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大 写 金额 应 写成 “人 民 币 巧 任 壹 佰 手 拾 玖 元 整 "; 大 写 金额 到 分 的 ， 后 面 不 应 写 “ 整 ”或 
“E” Fo 

(5) 编号 要 连续 

对 于 预先 印 有 编号 的 原始 赁 证， 在 写 坏 作废 时 ， 应 加 盖 “作废 ”戳记 ， 不 得 撕毁 。 

(6) 不 得 涂改 、 刊 擦 、 挖 补 

原始 凭证 有 错误 的 ， 不 包括 金额 有 错误 ， 应 当 由 出 具 单位 重 开 或 更 正 ， 更 正 处 应 加 
盖 出 具 单 位 的 印章 ; 原始 凭证 金额 有 错误 的 ， 应 当 由 出 具 单 位 重 开 ， 不 得 在 原始 凭证 上 
更 正 。 

(7) 填 制 要 及 时 

各 类 原始 凭证 一 定 要 及 时 填写 ， 并 按 规 定 的 程序 及 时 送 交会 计 部 门 ， 由 会 计 部 门 加 
以 审核 ， 并 以 此 作为 依据 填 制 记 账 赁 证， 不 得 因为 任何 原因 拖延 ， 以 避免 延误 会 计 核算 
的 正常 进行 ， 保 证 会 计 资料 的 时 效 性 。 

5. 原始 凭证 的 审核 内 容 

为 了 正确 反映 和 监督 各 项 经 济 业 务 ， 确 保 会 计 资 料 真 实 、 正 确 和 合法 ， 必 须 对 原始 
凭证 进行 严格 认真 的 审核 。 原 始 赁 证 的 审核 内 容 包 括 以 下 6 个 方面 : 

(1) 真实 性 审核 

原始 凭证 作为 会 计 信息 的 基本 信息 源 ， 其 真实 性 对 会 计 信息 的 质量 具有 决定 性 的 影 
响 。 对 原始 凭证 真实 性 的 审核 主要 包括 凭证 日 期 是 否 真实 、 业 务 内 容 是 否 真实 、 数 据 是 
否 真实 等 。 对 外 来 原始 赁 证， 必须 有 填 制 单位 的 公章 和 填 制 人 员 签 章 ; 对 自制 原始 凭证 ， 
必须 有 经 办 部 门 和 经 办 人 员 的 签名 或 盖 章 。 

(2) 合法 性 审核 

合法 性 审核 主要 是 审核 原始 凭证 所 记载 的 经 济 业 务 是 否 符合 国家 的 政策 法 令 、 制 度 
办 法 等 规定 要 求 ， 是 否 履行 了 规定 的 凭证 传递 和 审核 程序 ， 是 否 有 贪污 腐败 等 行为 。 

(3) 合理 性 审核 

合理 性 审核 主要 是 审核 原始 凭证 所 记载 的 经 济 业 务 是 否 符合 企业 生产 经 营 活 动 的 需 
要 ， 是 否 符合 有 关 的 计划 和 预算 等 。 

(4) 完整 性 审核 

完整 性 审核 主要 是 审核 原始 凭证 格式 是 否 符合 规定 要 求 ， 各 项 要 素 是 否 齐 全 ， 内 容 
是 否 完整 ， 有 关 人 员 签 章 是 否 齐全 ， 凭 证 联 次 是 否 正确 等 。 

(5) 正确 性 审核 

正确 性 审核 主要 是 审核 原始 凭证 各 项 数字 金额 的 计算 及 填写 是 否 正确 ， 大 小 写 金额 
是 否 一 致 ， 数 字 和 文字 的 书写 是 否 清楚 ， 有 无 刮 、 探 、 挖 、 补 、 涂 改 、 伪 造 等 现象 。 

(6) 及 时 性 审核 

及 时 性 是 保证 会 计 信 息 质量 的 基础 。 为 此 ， 要 求 在 经 济 业务 发 生 或 完成 时 及 时 填 制 
有 关 原 始 赁 证， 及 时 进行 凭证 的 传递 。 

原始 凭证 审核 后 ， 应 按 以 下 原则 处 理 : 

对 于 完全 符合 要 求 的 原始 凭证 ， 应 及 时 据 以 编制 记 账 凭证 入 账 ; 对 于 真实 、 合 法 、 
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合理 但 内 容 不 够 完整 、 填 写 有 错误 的 原始 凭证 ， 应 退回 给 有 关 经 办 人 员 ， 由 经 办 人 员 负 
责 将 有 关 和 凭证 补充 完整 、 更 正 错 误 或 重 开 后 ， 再 办 理 正 式 会 计 手续 ; 对 于 不 真实 、 不 合 
法 的 原始 赁 证， 会 计 机 构 和 会 计 人 员 有 权 不 予 接受 ， 并 向 单位 负责 人 报告 。 

三 、 记 账 凭 证 

1. 记 账 凭证 的 概念 

记 账 凭证 又 称 记 账 赁 单 ， 是 会 计 人 员 根 据 审 核 无 误 的 原始 凭证 按照 经 济 业 务 事项 的 
内 容 加 以 归 类 ， 并 据 以 确定 会 FSRENIARS 计 和 凭证 。 

2. 记 账 凭证 的 分 类 

(1) 记 账 凭证 按 其 用 途 可 分 为 专用 记 账 凭证 和 通用 记 账 凭证 

专用 记 账 凭证 是 指 分 类 反映 经 济 业 务 的 记 账 赁 证。 这 种 记 账 凭证 按 其 反映 经 济 业 务 
的 内 容 不 同 ， 又 可 以 分 为 收 款 和 凭证、 付款 凭证 和 转账 凭证 。 

收获 凭证 是 指 用 于 记录 库存 现金 和 银行 存款 收 款 业务 的 会 计 赁 证， 如 图 5-4 所 示 。 收 
款 凭 证 是 根据 有 关 库 存 现 金 和 银行 存款 收入 业务 的 原始 凭证 编制 的 ， 可 以 分 为 库存 现金 
收 款 凭证 和 银行 存款 收 款 凭证 。 


图 5-4” 收 款 凭证 


付款 凭证 是 指 用 于 记录 库存 现金 和 银行 存款 付款 业务 的 会 计 和 凭证 , 如 图 5-5 所 示 。 付 
款 凭证 是 根据 有 关 库 存 现金 和 银行 存款 付出 业务 的 原始 凭证 填 制 的 ， 可 以 分 为 库存 现金 
付款 凭证 和 银行 存款 付款 凭证 。 


借方 科目 : 年 月 人 — 号 


图 5-5 付款 凭证 
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对 于 同时 涉及 现金 和 银行 存款 的 业务 ， 为 避免 重复 入 账 ， 只 编制 “付款 凭证 "， 不 编 
制 “ 收 款 凭证 ”。 

转账 凭证 是 指 用 于 记录 不 涉及 库存 现金 和 银行 存款 业务 的 会 计 和 凭证 ， 如 图 5-6 所 示 。 
转账 凭证 是 根据 不 涉及 库存 现金 和 银行 存款 收 付 的 有 关 转 账 业 务 的 原始 凭证 填 制 的 。 


it [H] 
会 计 主管 EW 出 纳 审核 CE 


在 业务 少 、 和 凭证 不 多 的 小 型 企业 ， 为 简化 凭证 手续 ， 可 以 使 用 通用 记 账 凭证， 如 图 
5-7 所 示 。 通 用 凭证 不 再 细 分 为 收 款 、 付 款 、 转 账 三 类 凭证 ， 其 格式 和 填 制 方法 与 转账 赁 
证 相同 ， 记 录 发 生 的 各 种 经 济 业务 。 


图 5-7 记 账 凭证 


(2) 记 账 凭证 按 其 填 列 会 计 科 目的 数目 可 分 为 单 式 记 账 凭证 和 复式 记 账 凭证 

O 单 式 记 账 凭证 是 指 将 每 一 张 记 账 凭证 只 填 列 经 济 业务 事项 所 涉及 的 一 个 会 计 科 
目 及 其 金额 的 记 账 赁 证 。 填 列 借方 科目 的 称 为 借 项 凭证 ， 填 列 贷方 科目 的 称 为 贷 项 凭证 。 

© 复式 记 账 凭证 是 指 将 每 一 笔 经 济 业务 事项 所 涉及 的 全 部 科目 及 其 发 生 额 均 在 同 
一 张 记 账 凭证 中 反映 的 一 种 凭证 。 收 款 赁 证、 付款 赁 证、 转账 凭证 和 通用 凭证 都 属于 复 
HICK EIE, 

3. 记 账 凭证 的 基本 内 容 

一 张 完整 的 记 账 凭证 包括 记 账 赁 证 的 名 称 、 填 制 记 账 凭证 的 日 期 、 记 账 赁 证 的 编号 、 
经 济 业 务 事项 的 内 容 摘要 、 经 济 业务 事项 所 涉及 的 会 计 科 目 及 其 记 账 方向 、 经 济 业务 事 
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项 的 金额 、 记 账 标记 、 所 附 原 始 凭证 的 张 数 以 及 会 计 主管 、 记 账 、 审 核 、 出 纳 、 制 单 等 
有 关 人 员 的 签 章 等 。 

4. 记 账 凭证 的 编制 要 求 

编制 记 账 凭证 必须 符合 以 下 要 求 : 

(1) 填 制 内 容 

编写 记 账 凭证 时 ， 要 确保 记 账 凭证 的 各 项 内 容 都 已 准确 填 列 ， 包 括 记 账 日 期 、 凭 证 
编号 、 业 务 摘要 、 会 计 科 目 、 金 额 、 附 件 张 数 及 相关 责任 人 签字 等 。 

(2) 凭证 编号 

记 账 凭证 可 以 统一 编号 ， 也 可 以 按 收 付 转 凭证 分 别 编 号 。 一 笔 经 济 业 务 需 要 填 制 两 
张 以 上 记 账 凭证 的 ， 可 以 采用 分 数 编号 法 编号 。 例 如 一 项 转账 业务 ， 按 业务 排序 为 第 5 项 
需要 填 制 4 张 记 账 任 证， 编号 应 为 : 转 5 1/4 号 、 转 52/4 号 、 转 5 3/4 号 及 转 5 4/4 号 。 

(3) 填 制 依据 

记 账 凭证 可 以 根据 每 一 张 原始 凭证 填 制 或 根据 若干 张 同类 原始 凭证 汇总 编制 ， 也 可 
以 根据 原始 凭证 汇总 表 填 制 ， 但 不 得 将 不 同 内 容 和 类 别 的 原始 凭证 汇总 填 制 在 一 张 记 账 
TEE, 

(4) 附件 张 数 

除 结账 和 更 正 错误 的 记 账 凭证 可 以 不 附 原始 凭证 外 , 其 他 记 账 凭证 必须 附 有 原始 凭证 。 

(5) 空 行 注 销 

填 制 经 济 业 务 事项 后 ， 如 有 空 行 ， 应 当 自 金额 栏 最 后 一 笔 金 额 数 字 下 的 空 行 处 至 合 
计数 上 的 空 行 处 划 线 注销 。 

在 填 制 记 账 凭证 时 ， 无 论 哪 些 内 容 发 生 错 误 ， 都 需要 重新 填 制 ， 不 允许 划 线 注销 后 
在 原 记 账 凭证 上 继续 填写 。 

5. 记 账 凭证 的 审核 内 容 

记 账 凭证 的 审核 主要 包括 内 容 是 否 真实 (与 原始 凭证 是 否 相符 )、 项 目 是 否 齐全 、 科 
目 是 否 正确 、 金 额 是 否 正确 以 及 书写 是 否 正 确 等 。 

在 记 账 凭证 审核 中 如 发 现 错误 ， 应 立即 查 明 原 因 ， 按 规定 加 以 更 正 。 只 有 审核 无 误 
的 记 账 凭证 才能 作为 登记 账簿 的 依据 。 

6. 原始 凭证 与 记 账 凭证 的 区 别 

原始 凭证 与 记 账 凭证 虽然 都 属于 会 计 和 凭证 ， 但 是 差别 显著 ， 具 体 表现 在 以 下 方面 : 

(1) 填 制 人 员 不 同 

原始 凭证 大 多 是 由 本 单位 或 外 单位 的 业务 经 办 人 员 填 制 的 ， 而 记 账 凭证 则 一 律 是 由 
本 单位 的 会 计 人 员 填 制 的 。 

(2) 填 制 依据 不 同 

原始 凭证 是 根据 已 经 发 生 或 完成 的 经 济 业 务 填 制 的 ， 而 记 账 凭证 则 是 根据 经 审核 后 
的 原始 凭证 填 制 的 。 
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(3) 填 制 方式 不 同 

原始 凭证 只 是 经 济 业务 发 生 或 完成 情况 的 原始 证 明 ， 而 记 账 凭证 则 要 依据 会 计 科目 
对 已 经 发 生 或 完成 的 经 济 业务 进行 初步 分 类 、 整 理 。 

(4) 发 挥 作用 不 同 

原始 凭证 是 填 制 记 账 凭证 的 依据 ， 而 记 账 凭证 则 是 登记 会 计 账 簿 的 依据 。 


第 四 节 会 计 账 簿 


一 、 会 计 账 簿 概述 
1. 会 计 账簿 的 概念 
会 计 账 簿 是 指 由 一 定格 式 账 页 组 成 的 ， 以 经 过 审核 的 会 计 和 凭证 为 依据 ， 全 面 系统 连 


续 地 记录 各 项 经 济 业务 的 簿 记 。 会 计 账 往 是 由 若干 账 页 组 成 的 一 个 整体 ， 而 开设 于 账 页 
上 的 账户 则 是 这 个 整体 上 的 个 别 部 分 ， 因 此 账簿 和 账户 的 关系 是 形式 和 内 容 的 关系 。 
2. 会 计 账 簿 的 意义 
设置 和 登记 账 往 是 编制 会 计 报 表 的 基础 ， 是 连接 会 计 和 凭证 与 会 计 报表 的 中 间 环 节 ， 
会 计 核 算 中 具有 重要 意义 。 
合理 的 设置 和 登记 账簿 ,可 以 系统 地 记录 和 提供 企业 经 济 活动 所 需 的 各 类 数据 ， 能 
够 加 强 企业 经 济 核算 ， 改 善 企业 经 营 管 理 。 


二 、 会 计 账 往 的 分 类 


会 计 账 簿 体系 中 ， 有 各 种 不 同 功 能 和 作用 的 账簿 ， 这 些 账 簿 各 自 独 立 、 又 相互 补 
充 。 为 了 便于 了 解 和 使 用 ， 必 须 从 不 同 的 角度 对 会 计 账 簿 进行 分 类 。 

1. 会 计 账 血 按 用 途 分 类 

会 计 账 簿 按 其 用 途 不 同 ， 可 分 为 序 时 账簿 、 分 类 账簿 和 备查 账簿 。 

(1) 序 时 账簿 

序 时 账 又 称 日 记 账 ， 是 按 经 济 业务 发 生 或 完成 时 间 的 先后 顺序 进行 登记 的 账 往 。 按 
序 时 账 记录 的 内 容 不 同 ， 又 分 为 普通 日 记 账 和 特种 日 记 账 。 

普通 日 记 账 是 用 来 逐 笔记 录 全 部 经 济 业务 的 序 时 账 答 。 即 把 每 天 发 生 的 各 项 经 济 业 
务 逐 日 逐 笔 地 登记 在 日 记 账 中 ， 并 确定 会 计 分 录 ， 然 后 据 以 登记 分 类 账 。 

特种 日 记 账 是 用 来 逐 笔记 录 某 一 经 济 业务 的 序 时 账 往 。 目 前 在 我 国 ， 大 多 数 单位 一 
般 只 设 现金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 ， 如 表 5-4 所 示 。 

(2) 分 类 账簿 

分 类 账 是 对 全 部 经 济 业务 按照 会 计 要 素 的 具体 类 别 设置 分 类 账户 进行 登记 的 账簿 。 
分 类 账簿 按 其 反映 指标 的 详细 程度 分 为 总 分 类 账簿 和 明细 分 类 账簿 。 
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表 5-4 ”库存 现金 日 记 账 


总 分 类 账簿 按照 总 分 类 账户 分 类 登记 全 部 经 济 业务 事项 ， 简 称 总 账 ;明细 分 类 账簿 
按照 明细 分 类 账户 分 类 登记 经 济 业务 事项 ， 简 称 明细 账 。 

(3) 备查 账簿 

备查 账簿 简称 备查 账 ， 是 对 某 些 不 能 在 序 时 账 往 和 分 类 账簿 中 进行 登记 或 者 登记 不 
够 详细 的 经 济 业务 事项 进行 补充 登记 时 使 用 的 账 往 ， 又 称 为 辅助 账簿 。 备 查账 簿 没有 固 
定格 式 ， 可 由 各 单位 根据 管理 的 需要 自行 设计 。 如 租 入 固定 资产 登记 秒 、 应 收 票 据 备查 
簿 、 受 托 加 工 来 料 登 记 秒 等 。 

2. 会 计 账 往 按 外 形 特征 分 类 

会 计 账 簿 按 其 外 形 特征 不 同 ， 可 以 分 为 订 本 式 账簿 、 活 页 式 账簿 和 卡片 式 账簿 。 

(1) 订 本 式 账簿 

订 本 式 账 簿 也 称 订 本 账 ， 是 指 在 账簿 启用 前 就 把 具有 账户 基本 结构 并 连续 编号 的 若 
干 张 账 页 ， 固 定 装订 成 册 的 账簿 。 

订 本 式 账簿 可 以 避免 账 页 散失 ， 防 止 账 页 被 随意 抽 换 ， 比 较 安全 ;由 于 账 页 固定 
不 能 根据 需要 增加 或 减少 ， 不 便于 按 需要 调整 各 账户 的 账 页 ， 也 不 便于 分 工 记 账 。 所 以 
这 种 账簿 一 般 适用 于 总 分 类 账 、 现 金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 。 

(2) 活页 式 账簿 

活页 式 账簿 也 称 活页 账 ， 是 指 年 度 内 账 页 不 固定 装订 成 肌 ， 而 是 将 其 放置 在 活页 账 
夹 中 的 账 往 。 当 账 秒 登 记 完 毕 之 后 (通常 是 一 个 会 计 年 度 结束 之 后 ) ， 才 能 将 账 页 予以 装 
订 ， 加 具 封面 ， 并 给 各 账 页 连续 编号 。 

活页 式 账簿 可 以 随时 取 放 ， 便 于 账 页 的 增加 和 重新 排列 ， 也 便于 分 工 记 账 ; 但 是 其 
账 页 容易 散失 和 被 随意 抽 换 。 各 种 明细 分 类 账 一 般 采 用 活页 账 。 

(3) 卡片 式 账簿 

卡片 式 账簿 又 称 卡片 账 ， 是 指 由 许多 具有 一 定格 式 的 卡片 组 成 ， 存 放 在 一 定 卡片 箱 
内 的 账簿 。 卡 片 账 的 卡片 一 般 装 在 卡片 箱 内 ， 不 用 装订 成 册 ， 随 时 可 存放 ， 也 可 跨年度 
长 期 使 用 。 

卡片 式 账簿 便于 随时 查阅 ， 也 便于 按 不 同 要 求 归 类 整理 ， 不 易 损 坏 ; 但 是 其 账 页 容 
易 散 失 和 随意 抽 换 。 因 此 ， 在 使 用 时 应 对 账 页 连续 编号 ， 并 加 盖 有 关 人 员 的 印章 ， 卡 片 
箱 应 由 专人 保管 ， 更 换 新 账 后 也 应 封 扎 保管 ， 以 保证 其 安全 。 

在 我 国 ， 单 位 一 般 只 对 固定 资产 和 低 值 易 耗 品 等 资产 明细 账 采用 卡片 式 账 往 。 
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3. 会 计 账 短 按 账 页 格式 分 类 

会 计 账 簿 按 其 账 页 的 格式 不 同 ， 可 以 分 为 两 栏 式 账 往 、 三 栏 式 账 往 、 多 栏 式 账簿 和 
数量 金额 式 账 往 。 

(1) 两 栏 式 账簿 

两 栏 式 账簿 是 指 只 有 借方 和 贷方 两 个 基本 金额 栏目 的 账簿 。 普 通 日 记 账 和 转账 日 记 
账 一 般 采 用 两 栏 式 。 

(2) 三 栏 式 账簿 

三 栏 式 账簿 是 指 设 有 借方 、 贷 方 和 余额 三 个 基本 金额 栏目 的 账 往 。 各 种 日 记 账 、 总 
分 类 账 以 及 资本 、 债 权 、 债 务 明细 分 类 账 都 可 采用 三 栏 式 账簿 。 三 栏 式 账簿 格式 如 表 5-5 
所 示 。 


表 5-5 总 分 类 账 三 栏 式 格式 
总 分 类 账 本 账 页 数 


年 
摘要 对 方 科目 | 借方 金额 | 贷方 金额 方向 金额 
jape a ee mae an 


(3) 多 栏 式 账簿 

多 栏 式 账簿 是 指 在 账 往 的 两 个 金额 栏目 借方 和 贷方 按 需 要 分 设 若干 专栏 的 账 往 。 该 
账簿 专栏 设置 在 借方 还 是 贷方 或 是 两 方 同时 设置 专栏 ， 以 及 专栏 的 数量 等 ， 均 应 根据 需 
要 确定 。 收 入 、 成 本 、 费 用 明细 账 一 般 采 用 这 种 格式 的 账簿 ， 例 如 主 营 业务 收入 、 管 理 
费用 、 应 交 税 费 、 生 产 成 本 、 制 造 费用 了 明细 账 等 。 多 栏 式 账簿 格式 如 表 5-6 所 示 。 


表 5-6 多 栏 式 账簿 格式 


金额 | 借 ( ) 方 金额 分 析 
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(4) 数量 金额 式 账簿 

数量 金额 式 账簿 是 指 在 账 页 中 分 设 “ 借 方 "“ 贷 方 ” 和 “余额 ”三 大 栏 ， 并 在 每 一 大 
栏 内 分 设 数 量 、 单 价 和 人 金额 等 三 小 栏 的 账 往 ， 数 量 金额 式 账簿 能 够 反映 出 财产 物资 的 实 
物 数量 和 价值 量 。 原 材料 、 库 存 商品 、 产 成 品 等 明细 分 类 账 一 般 都 采用 数量 金额 式 账簿 。 
数量 金额 式 账簿 格式 如 表 5-7 所 示 。 


表 5-7 数量 金额 式 账簿 格式 


三 、 会 计 账簿 的 内 容 

1. 会 计 账 敌 的 基本 内 容 

各 种 账簿 所 记录 的 经 济 内 容 不 同 ， 账 往 的 格式 又 多 种 多 样 ， 不 同 账簿 的 格式 所 包括 
的 具体 内 容 也 不 尽 一 致 ， 但 各 种 账簿 一 般 应 具备 封面 、 雇 页 和 账 页 等 基本 内 容 。 

O 封面 主要 用 于 标明 账簿 的 名 称 ， 如 现金 日 记 账 、 银 行 存款 日 记 账 、 总 分 类 账 、 应 
收 账 款 明 细 账 等 。 

© 麻 页 主要 用 于 标明 会 计 账 簿 的 使 用 信息 ， 如 科目 索引 、 账 簿 启用 和 经 管 人 员 一 览 
表 等 。 

© 每 张 账 页 上 都 应 载 明 记 账 日 期 、 凭 证 种 类 、 凭 证 号 数 、 经 济 业务 摘要 、 账 户 的 名 
称 ( 即 会 计 科目 )、 金 额 及 方向 、 总 页 次 和 分 页 次 等 。 

2. 会 计 账 往 的 启用 

启用 会 计 账簿 时 ， 账 簿 封面 上 应 写 明 单 位 名 称 和 账簿 名 称 ， 并 在 账簿 雇 页 上 附 启 
用 表 。 

启用 表 内 容 包 括 启 用 日 期 、 账 簿 页 数 、 记 账 人 员 、 会 计 机 构 负 责 人 、 会 计 主 管 人 
B, 并 加 盖 名 章 和 单位 公章 ; 记 账 人 员 、 会 计 机 构 负 责 人 、 会 计 主管 人 员 调 动工 作 时 
应 当 注 明 交 接 日 期 、 经 办 人 员 或 者 监 交 人 员 姓 名 ， 并 由 交接 双方 签名 或 者 盖 章 ， 如 表 5-8 
所 示 。 
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表 S-8 账 往 启 用 登记 表 


本 账簿 共计 使 用 


责任 者 盖 章 


监 交 人 员 
姓名 交接 日 期 交接 盖 章 |— 
职务 姓名 
经 管 
交 出 
经 管 
交 出 
经 管 


交 出 


印花 税 票 


第 五 节 会 计 报 表 
一 、 财 务 报表 概述 


1. 财务 报表 及 其 目标 

财务 报表 是 对 企业 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流量 的 结构 性 表述 。 

财务 会 计 报告 的 目标 是 向 财务 会 计 报告 使 用 者 提供 与 企业 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现 
金 流量 等 有 关 的 会 计 信 息 ， 反 映 企业 管理 层 受托 责任 的 履行 情况 ， 有 助 于 财务 会 计 报告 


使 用 者 做 出 经 济 决策 。 
财务 报表 使 用 者 通常 包括 投资 者 、 债 权 人 、 政 府 及 其 有 关 部 门 和 社会 公众 等 。 
2. 财务 报表 的 组 成 


财务 报表 应 当 包 括 资产 负债 表 、 利 润 表 、 现 金 流 量 表 、 所 有 者 权益 变动 表 及 其 附注 。 
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3. 财务 报表 的 分 类 


(1) 按 财务 报表 编制 期 间 的 不 同 ， 可 以 分 为 中 期 财务 报表 和 年 度 财 务 报表 

中 期 财务 报表 包括 月 报 、 季 报 和 半年 报 等 ; 年 度 财务 报表 应 当 包括 资产 负债 表 、 利 
润 表 、 现 金 流量 表 和 附注 。 

一 套 完整 的 财务 报表 至 少 应 当 包括 资产 负债 表 、 利 润 表 、 现 金 流 量 表 和 附注 。 

(2) 按 财务 报表 反映 财务 活动 的 不 同 ， 可 以 分 为 静态 财务 报表 和 动态 财务 报表 

资产 负债 表 属 于 静态 财务 报表 ， 利 润 表 、 所 有 者 权益 变动 表 和 现金 流量 表 属于 动态 
财务 报表 。 

(3) 按 财务 报表 的 报 送 对 象 不 同 ， 分 为 对 外 财务 报表 和 对 内 财务 报表 

对 外 财务 报表 包括 资产 负债 表 、 利 润 表 、 现 金 流 量 表 、 所 有 者 权益 变动 表 及 其 附注 ， 
需要 按 企业 会 计 准则 的 要 求 编 制 ， 有 统一 的 格式 和 指标 体系 。 

对 内 财务 报表 主要 是 管理 报表 ， 是 企业 自行 设计 、 编 制 的 报表 ， 没 有 统一 的 格式 和 
指标 体系 。 

(4) 按 财务 报表 编制 范围 的 不 同 ， 可 以 分 为 个 别 财务 报表 和 合并 财务 报表 

个 别 财务 报表 是 指 独立 核算 的 企业 用 来 反映 其 自身 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流量 
情况 的 财务 报表 。 

合并 财务 报表 是 指 由 母 公司 编制 的 ， 以 母 公司 和 子 公司 组 成 的 企业 集团 为 会 计 主 体 
反映 整个 企业 集团 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流量 情况 的 财务 报表 。 


二 、 资 产 负债 表 


1. 资产 负债 表 概 述 

资产 负债 表 是 反映 企业 在 某 一 特定 日 期 财务 状况 的 报表 。 通 过 资产 负债 表 可 以 提 
供 某 一 特定 日 期 资产 总 额 及 其 结构 ， 表 明 企 业 拥 有 或 控制 的 资源 及 其 分 布 情况 ;可 以 提 
供 某 一 日 期 负债 总 额 及 其 结构 ， 表 明 企 业 未 来 需要 用 多 少 资产 或 劳务 清偿 债务 以 及 清偿 
时 间 ; 反映 所 有 者 所 拥有 的 权益 ， 据 以 判断 资本 保值 、 增 值 的 情况 以 及 对 负债 的 保障 
程度 。 

2. 资产 负债 表 的 格式 

资产 负债 表 由 表 头 和 表 体 两 部 分 组 成 ， 如 表 5-9 所 示 。 表 头 部 分 应 列 明报 表 名 称 、 编 
表单 位 名 称 、 资 产 负债 表 日 和 人 民 币 金额 单位 ; 表 体 部 分 反映 资产 、 负 债 和 所 有 者 权益 
的 内 容 ， 是 资产 负债 表 的 主体 和 核心 ， 各 项 资产 、 负 债 按 流动 性 排列 ， 所 有 者 权益 项 目 
按 稳定 性 排列 。 

资产 负债 表 主 要 有 账户 式 和 报告 式 两 种 。 根 据 我 国 《企业 会 计 准 则 》 的 规定 ， 我 国 
企业 的 资产 负债 表 采 用 账户 式 结构 ， 即 左 侧 列 示 资 产 ， 右 侧 列 示 负债 和 所 有 者 权益 。 

资产 负债 表 的 具体 编制 方法 详 见 手工 实 训 。 
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表 5-9 ”资产 负债 表 


资产 负债 表 stok 
编制 单位 : 年 月 日 单位 : 元 
资产 负债 和 所 有 者 权益 (或 股东 权益 ) | 
流动 资产 : AIAR: 
货币 资金 短期 借款 
以 公允 价值 计量 且 其 变动 以 公允 价值 计量 且 其 变动 
计 入 当期 损益 的 金融 资产 计 入 当期 损益 的 金融 负债 
衍生 金融 资产 衍生 金融 负债 
应 收 票 据 及 应 收 账 款 应 付 票据 及 应 付 账 款 
预付 款项 预收 款项 
其 他 应 收 款 应 付 职工 薪酬 
存货 应 交 税 费 
持 有 竺 售 资产 其 他 应 付款 
一 年 内 到 期 的 非 流动 资产 持 有 待 售 负债 
其 他 流动 资产 一 年 内 到 期 的 非 流动 负 俩 
流动 资产 合计 其 他 流动 负债 
非 流动 资产 : 流动 负债 合计 
可 供出 售 金 融资 关 非 流动 负债 : 
持 有 至 到 期 投 次 长 期 借款 
长 期 应 收 款 应 付 债券 
长 期 股权 投 次 其 中 : 优先 股 
投资 性 房地产 永 续 俩 
固定 资产 长 期 应 付款 
ERIR 预计 负债 
工程 物资 递 延 收益 
生产 性 生物 资产 递 延 所 得 税 负债 
油气 资产 其 他 非 流动 负债 
无 形 资产 非 流动 负债 合计 
开发 支出 负债 合计 
m 所 有 者 权益 (或 股东 权益 ) : 
长 期 待 挫 费 用 实 收 资本 (或 股本 ) 
弟 延 所 得 税 资产 其 他 权益 工具 
其 他 非 流动 资产 其 中 : 优先 股 
非 流动 资产 合计 km 
资本 公 积 
减 : 库存 股 
其 他 综合 收益 
ARAR 
未 分 配 利润 


资产 总 计 


122 


所 有 者 权益 (或 股东 权益 ) 合计 
负债 和 所 有 者 权益 (或 股东 权益 ) 总 计 


三 、 利 润 表 
1. 利润 表 概 述 
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利润 表 是 反映 企业 在 一 定 会 计 期 间 经 营 成 果 的 报表 。 通 过 利润 表 可 以 反映 企业 一 定 
会 计 期 间 收 入 的 实现 情况 ; 反映 企业 一 定 会 计 期 间 的 费用 耗费 情况 ; 反映 企业 经 营 活动 


成 果 的 实现 情况 ， 据 以 判断 资本 保值 、 增 值 等 情况 。 


2. 利润 表 的 格式 


利润 表 通 常 包括 表 头 和 表 体 两 部 分 ， 如 表 5-10 所 示 。 表 头 应 列 明 报表 名 称 、 编 表单 
位 名 称 、 财 务 报表 涵盖 的 会 计 期 间 和 人 民 币 金额 单位 等 内 容 ; 利润 表 的 表 体 ， 反 映 形 成 


经 营 成 果 的 各 个 项 目 和 计算 过 程 。 


表 5-10 利 


编制 单位 : 年 
项 目 
一 、 营 业 收 入 
减 : 营业 成 本 
税金 及 附加 
销售 费用 
管理 费用 
研发 费用 
财务 费用 
其 中 : 利息 费用 
利息 收入 
资产 减 值 损失 
加 : 其 他 收益 
投资 收益 (损失 以 “一 ”号 填 列 ) 
其 中 : 对 联营 企业 和 合营 企业 的 投资 收益 
公允 价值 变动 收益 (损失 以 “一 ”号 填 列 ) 
资产 处 置 收益 (损失 以 “一 ”号 填 列 ) 


本 月 金额 


会 企 02 表 
单位 : 元 
本 年 累计 金额 


=. BLAH (亏损 以 “一 ”号 填 列 ) 
加 : 营业 外 收入 
减 : 营业 外 支出 


、 利 润 总 额 (亏损 总 额 以 “一 ”号 填 列 ) 
减 : 所 得 税 费用 


四 、 净 利润 〈 净 亏损 以 “一 ”号 填 列 ) 
(一 ) 持续 经 营 净 利润 ( 净 亏 损 以 “一 ”号 填 列 ) 
(二 ) 终止 经 营 净利 润 ( 净 亏损 以 “一 ”号 填 列 ) 


五 、 其 他 综合 收益 的 税 后 净 额 
六 、 综 合 收益 总 额 
七 、 每 股 收益 
(一 ) 基本 每 股 收益 
(Z) 稀释 每 股 收益 
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利润 表 主 要 有 单 步 式 和 多 步 式 两 种 。 根 据 我 国 《企业 会 计 准 则 》 规 定 ， 我 国企 业 的 
利润 表 采 用 多 步 式 格式 。 
利润 表 的 具体 编制 方法 详 见 手工 实 训 。 


Üs 


账 务 处 理 程序 也 称 会 计 核 算 组 织 程 序 或 会 计 核算 形式 ， 是 指 对 会 计数 据 的 记录 、 
归 类 、 汇 总 、 呈 现 的 步骤 和 方法 。 

科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 ， 又 称 记 账 凭证 汇总 表 账 务 处 理 程序 ， 是 指 根据 记 账 
凭证 定期 编制 科目 汇总 表 ， 再 根据 科目 汇总 表 登 记 总 分 类 账 的 一 种 账 务 处 理 程 
序 。 

原始 凭证 又 称 单据 ， 是 指 经 济 业务 发 生 或 完成 时 取得 或 填 制 的 ， 用 以 记录 或 证 
明 经 济 业 务 的 发 生 或 完成 情况 的 文字 凭据 。 

记 账 凭证 又 称 记 账 凭单 ， 是 会 计 人 员 根 据 审核 无 误 的 原始 凭证 按照 经 济 业务 事 
项 的 内 容 加 以 归 类 ， 并 据 以 确定 会 计 分 录 后 所 填 制 的 会 计 任 证。 

会 计 账簿 是 指 由 一 定格 式 账 页 组 成 的 ， 以 经 过 审核 的 会 计 和 凭证 为 依据 ， 全 面 系 
统 连续 地 记录 各 项 经 济 业务 的 簿 记 。 

财务 报表 应 当 包括 资产 负债 表 、 利 润 表 、 现 金 流量 表 、 所 有 者 权益 变动 表 及 其 
附注 。 

资产 负债 表 是 反映 企业 在 某 一 特定 日 期 财务 状况 的 报表 。 

利润 表 是 反映 企业 在 一 定 会 计 期 间 经 营 成 果 的 报表 。 
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商品 流通 企业 概述 
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商品 流通 企业 概述 


商品 流通 企业 的 


发 展现 状 及 行业 对 比 


商品 流通 企业 会 
计 核 算 及 相关 内 容 


商品 流通 企业 是 单位 通过 低 价格 购 进 商 


品 、 高 价格 出 售 商品 的 方式 实现 商品 进 
销 差价 , 以 此 弥补 各 项 费用 和 支出 , 赚 取 
净利 润 


与 工业 企业 相 比 , 商品 流通 企业 的 主要 特 
点 是 : 其 经 营 过 程 主要 包括 供应 过 程 与 销 
售 过 程 , 没有 生产 过 程 


北京 卡 米 服装 销售 
有 限 公 司 的 背景 介绍 


商业 企业 的 资金 是 沿 着 “货币 资金 一 商品 
资金 一 货币 资金 "的 形式 , 周而复始 地 进 
行 , 完成 核算 过 程 


商品 流通 企业 | | 
背景 与 发 展 趋势 
商品 流通 
企业 概述 
[商品 流通 企 
业 案 例 介绍 
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北京 卡 米 服装 销售 有 


限 公 司 的 会 计 制 度 


北京 卡 米 服装 销售 有 限 
公司 的 经 济 业务 及 要 求 


北京 卡 米 服装 销售 有 限 公 司 是 商品 流通 
企业 , 通过 服装 等 商品 的 购 进 、 销 售 、 
调拨 、 储 存 、 运 输 等 经 营业 务实 现 主 营 
商品 的 流转 


北京 卡 米 服装 销售 有 限 公司 采用 的 会 计 
准则 是 新 会 计 准则 , 新 会 计 准 则 构建 了 比 
较 完整 的 有 机 统一 体系 


介绍 北京 卡 米 服装 销售 有 限 公司 2018 年 
6 月 的 经 济 业务 总 共 12 笔 并 提出 账 务 处 


。 了 解 商品 流通 企业 的 主要 经 济 活动 ; 


° 理解 商品 流通 企业 的 定义 ; 


理 要 求 


。 理解 批发 企业 和 零售 企业 两 种 商品 流通 企业 类 型 ; 
° 理解 商品 流通 企业 的 发 展 趋势 ; 


。 掌握 商品 流通 企业 与 工业 企业 的 联系 与 区 别 ; 
。 掌握 商品 流通 企业 的 会 


计 科 目 设 置 。 
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第 一 节 ”商品 流通 企业 背景 与 发 展 趋势 


一 、 商 品 流通 企业 概述 


商品 流通 企业 的 主要 经 济 活动 是 组 织 商品 流通 ， 即 商品 的 购 进 、 销 售 、 调 拨 和 储存 
将 社会 产品 从 生产 领域 转移 到 消费 领域 ， 以 促进 工农 业 生产 的 发 展 和 满足 人 民生 活 的 需 
要 ， 从 而 实现 商品 的 价值 并 获得 盈利 。 

1. 商品 流通 企业 介绍 

对 商品 流通 企业 的 介绍 需要 从 定义 和 分 类 两 大 部 分 进行 阐述 。 

(1) 商品 流通 企业 的 定义 

商品 流通 企业 就 是 买 进货 物 ， 然 后 转手 卖 给 别人 ， 从 事 商 品 购销 活动 的 企业 单位 ， 
通过 低 价格 购 进 商品 、 高 价格 出 售 商品 的 方式 实现 商品 进 销 差价 ， 以 此 弥补 各 项 费用 和 
支出 ， 赚 取 净 利润 。 

我 国 的 商品 流通 企业 包括 : 商业、 粮食、 物资、 供销、 外 贸 、 医 药 、 石 油 、 烟 草 、 
图 书 发 行 以 及 从 事 其 他 商品 流通 的 企业 。 

(2) 商品 流通 企业 的 类 型 

商品 流通 企业 按 其 在 商品 流通 中 所 处 的 地 位 和 作用 的 不 同 ， 商 品 流通 企业 通常 可 以 
分 为 批发 企业 和 零售 企业 两 种 。 

O 批发 企业 是 一 种 中 介 机 构 ， 这 种 企业 先 从 制造 企业 或 者 其 他 批发 企业 那里 购买 商 
品 ， 然 后 再 把 商品 转 售 给 零售 企业 或 者 其 他 批发 企业 。 批 发 企业 处 于 商品 流通 的 起 点 或 
中 间 环 节 ， 是 组 织 城乡 之 间 、 地 区 之 间 商 品 流通 的 桥梁 。 

我 国 在 城市 中 有 专业 的 批发 公司 和 贸易 中 心 。 批 发 公司 是 自主 经 营 的 经 济 实 体 ， 贸 
易 中 心 可 以 是 经 济 联 合体 ， 也 可 以 是 独立 体 ， 实 行 开 放 式 经 营 ， 自 由 购销 ， 跨 区 经 营 
促使 货物 流通 ， 提 高 经 济 效益 。 为 了 扩大 批发 商品 的 辐射 面 ， 还 开设 了 基层 批发 企业 
积极 开展 批发 和 代 批 业务 ， 以 方便 边远 地 区 、 小 型 零售 企业 和 个 体 经 营 者 。 

© 零售 企业 也 是 一 种 中 介 机 构 ， 这 种 企业 先 从 制造 企业 或 者 批发 企业 那里 购买 商 
品 ， 然 后 再 将 商品 转 售 给 消费 者 。 很 多 零售 企业 既 销售 商品 ， 又 提供 服务 。 

零售 企业 按 其 经 营 商品 种 类 的 多 少 ， 可 分 为 专业 性 零售 商店 和 综合 性 零售 商店 。 专 
业 性 零售 商店 是 指 专门 经 营 某 一 类 或 几 类 商品 的 零售 企业 ， 如 钟表 、 眼 镜 、 交 通 器 材 、 
照相 器 材 、 金 银 首饰 等 商店 。 综 合 性 零售 商店 是 指 经 营 商品 类 别 繁多 的 零售 企业 ， 如 百 
k Am RRE £ BARKS., 

商品 流通 企业 可 以 分 为 批发 企业 和 零售 企业 两 种 类 型 ， 如 图 6-1 所 示 。 
商品 流通 企业 
批发 企业 零售 企业 
[一 全 = 一 
专业 批发 公司 上 | 贸易 中 心 | | 专业 性 零售 商店 综合 性 零售 商店 ] 

图 6-1 商品 流通 企业 类 型 
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第 六 章 
商品 流通 企业 概述 


2. 商品 流通 企业 的 特征 

商品 流通 企业 的 特征 主要 体现 在 行业 特征 和 经 营 特点 。 

(1) 商品 流通 企业 的 行业 特征 

以 商品 的 购 、 销 、 运 、 存 为 基本 业务 。 商 品 流通 企业 则 主要 是 通过 对 商品 的 购 进 
和 销售 以 及 因此 而 必需 的 运输 和 储存 业务 ， 完 成 商品 由 生产 领域 到 消费 领域 转移 的 过 程 
满足 消费 的 需要 。 商 品 的 购 进 、 运 输 、 储 存 、 销 售 也 是 流通 过 程 中 的 重要 环节 ， 每 个 环 
节 在 流通 过 程 中 各 自 处 于 不 同 的 地 位 ， 起 着 不 同 的 作用 。 合 理 组 织 商品 流通 的 基本 经 济 
业务 ， 是 实现 流通 的 基本 要 求 ， 是 提高 流通 经 济 效益 的 重要 途径 ， 也 是 商品 流通 企业 的 
基本 职能 。 

对 经 营 的 商品 基本 上 不 进行 加 工 或 只 进行 浅 度 加 工 。 商 品 流通 企业 的 主要 职能 是 
组 织 商 品 的 流通 ， 实 现 商 品 的 使 用 价值 和 价值 ， 商 品 流通 企业 对 经 营 的 商品 基本 上 不 进 
行 加 工 或 只 进行 浅 度 加 工 ， 商 品 经 过 流通 过 程 ， 其 使 用 价值 和 外 部 形态 不 发 生变 化 。 

实现 商品 使 用 价值 的 运动 和 价值 形态 的 变化 。 进 入 流通 领域 ， 商 品 流通 企业 通过 
购 进 、 运 输 、 储 存 、 销 售 等 一 系列 流通 活动 ， 将 商品 由 生产 企业 转移 到 消费 者 或 用 户 手 
中 ， 完 成 商品 的 空间 位 移 和 价值 形态 变化 。 商 品 的 使 用 价值 保持 不 变 ， 商 品 的 价值 在 购 
进 和 销售 中 也 保持 不 变 。 在 这 一 过 程 中 ， 商 品 流通 企业 要 投入 一 定 的 物化 劳动 和 活 劳动 
从 而 发 生 一 定 的 流通 费用 。 

@ 商 品 流通 企业 的 利润 主要 来 自生 产 企业 的 让 渡 。 从 形式 上 看 ， 商 业 利 润 表现 为 商 
品 售 卖 价格 高 于 购买 价格 的 余额 ， 是 在 流通 领域 内 产生 的 。 但 事实 上 ， 资 本 在 流通 领域 
内 是 不 能 自行 增值 的 。 流 通 中 单纯 的 加 价 绝 对 不 是 商业 利润 的 真正 源泉 ， 而 只 能 是 商品 
流通 企业 获取 商业 利润 的 方式 。 

由 于 商品 流通 企业 专门 为 生产 企业 经 营 推 销 商品 的 业务 ， 为 生产 企业 节约 了 大 量 的 
商品 流通 费用 ， 加 速 了 资金 的 周转 ， 因 此 ， 生 产 企业 就 必须 把 一 部 分 利润 让 渡 给 商品 流 
通 企 业 ， 作 为 商业 利润 。 这 一 让 渡 是 由 商品 的 价格 差额 来 实现 的 。 即 生产 企业 按照 生产 
价格 把 商品 卖 给 流通 企业 ， 商 品 流通 企业 再 按 商品 的 批发 价格 或 零售 价格 把 商品 出 售 给 
消费 者 ， 从 而 获得 商业 利润 。 

句 经 营 周期 短 ， 资 金 周转 快 。 商 品 流通 企业 对 经 销 的 商品 基本 上 不 进行 加 工 ， 免 去 
了 机 器 设备 和 厂房 的 支出 ， 资 金 除 部 分 用 于 物流 环节 中 仓储 、 运 输 机 械 的 购置 外 ， 其 余 
大 部 分 垫 支 于 经 销 的 商品 。 在 商品 流通 企业 的 资金 结构 中 ， 流 动 资金 占 的 比重 较 生 产 企 
业 要 大 。 流 动 资金 比 固定 资金 的 周转 要 快 得 多 ， 商 品 流通 企业 的 资金 周转 速度 比 生产 企 
业 要 快 。 

商 流 和 物流 的 分 离 加 速 了 商品 流通 企业 的 资金 周转 。 商 流 和 物流 的 分 离 是 流通 企业 
为 加 快 流通 速度 、 降 低 流通 费用 而 经 常 采用 的 举措 。 物 流 较 商 流 持续 时 间 长 、 费 用 高 
在 商 流 环节 不 变 的 情况 下 ， 通 过 商 流 和 物流 的 分 离 ， 减 少 物 流 环节 ， 可 以 大 大 缩短 经 营 
周期 ， 加 快 资金 周转 。 

@@ 商 品 流通 企业 比 生产 企业 更 接近 市 场 。 生 产 企业 主要 从 事 生 产 ， 谋 求生 产 的 专业 
化 利益 。 流 通 企业 专职 于 交易 ， 谋 求 交易 的 专业 化 利益 ， 是 交易 的 专业 化 提供 者 ， 其 产 
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出 直接 表现 为 商品 交易 。 

(2) 商品 流通 企业 的 经 营 特点 

商品 流通 企业 通过 商品 购 进 、 销 售 、 调 拷 、 储 存 、 运 输 等 经 营业 务实 现 商 品 流转 
其 中 购 进 、 销 售 和 储存 是 完成 商品 流通 的 三 个 基本 环节 ， 调 拨 和 运输 等 活动 都 是 围绕 商 
品 购销 展开 的 。 

外 商品 购 进 是 指 商品 流通 企业 为 了 销售 而 通过 货币 结算 取得 商品 所 有 权 的 交易 行 
为 ， 是 商品 流通 的 起 点 。 商 品 购 进 过程 ， 也 就 是 货币 资金 转变 为 商品 资金 的 过 程 。 

凡是 不 通过 货币 结算 而 收入 的 商品 ， 或 者 不 是 为 销售 而 购 进 的 商品 ， 都 不 属于 商品 
购 进 的 范围 ， 如 收回 加 工 的 商品 、 溢 余 的 商品 、 收 回 销 售 退 回 的 商品 和 购 货 单位 拒 收 的 
商品 、 因 财产 交接 而 接受 的 商品 和 其 他 单位 赠送 的 样品 、 为 收取 手续 费 替 其 他 单位 代购 
的 商品 以 及 购 进 专 供 本 单位 自用 的 商品 等 。 

@ 商 品 销售 是 指 商品 流通 企业 通过 货币 结算 而 售 出 商品 的 交易 行为 ， 是 商品 流转 的 
终点 。 商 品 销售 过 程 ， 也 就 是 商品 资金 转变 为 货币 资金 的 过 程 。 通 过 销售 收回 的 货币 资 
金 ， 实 现 了 商品 所 有 权 由 经 营 者 向 消费 者 的 转移 。 商 品 流通 企业 取得 的 销售 收入 不 仅 能 
够 抵 补 商品 购销 活动 中 垫 支 的 全 部 支出 ， 补 偿 商 品 流通 企业 经 营 活动 中 发 生 的 各 种 耗费 
而 且 还 能 取得 合理 的 经 营利 润 。 

凡是 不 通过 货币 结算 而 发 出 的 商品 ， 则 不 属于 商品 销售 的 范围 ， 如 发 出 加 工 的 商品 、 
损耗 和 短缺 的 商品 、 进 货 退 出 的 商品 和 退出 拒 收 的 商品 、 因 财产 交接 而 交 出 的 商品 和 赠 
送 其 他 单位 的 样品 、 采 用 代 收 手续 费 方式 替 其 他 单位 代销 的 商品 、 虽 已 发 出 但 仍 属于 本 
单位 所 有 的 委托 代销 商品 和 分 期 收 款 发 出 商品 等 。 

名 商品 储存 是 指 商品 流通 企业 购 进 的 商品 在 销售 以 前 在 企业 的 停留 状态 ， 以 商品 资 
金 的 形态 存在 于 企业 之 中 。 商 品 存储 是 商品 购 进 和 销售 的 中 间 环 节 ， 也 是 商品 流转 的 重 
要 环节 。 商 品 存 储 包 括 库存 商品 、 委 托 代销 商品 、 分 期 收 款 发 出 商品 和 购 货 方 拒 收 的 代 
管 商品 等 。 

与 工业 企业 等 其 他 行业 的 经 营 活动 相 比较 ， 商 品 流通 企业 的 经 营 特点 如 表 6-1 所 示 。 


表 6-1 商品 流通 企业 的 经 营 特点 


序号 描述 
1 | 经 营 活动 的 主要 内 容 是 商品 购销 

2 | 商品 资产 在 企业 全 部 资产 中 占有 较 大 的 比例 ， 是 企业 资产 管理 的 重点 

3 企业 营运 中 资金 活动 的 轨迹 "货币 一 商品 一 货币 ” 


二 、 商 品 流通 企业 的 发 展现 状 及 行业 对 比 


在 市 场 经 济 体制 下 ， 商 品 流通 企业 是 商品 实现 交换 的 媒介 ， 通 过 其 经 营 活动 ， 使 商 
品 的 使 用 价值 和 价值 得 以 实现 ， 满 足 人 们 不 断 增长 的 物质 文化 生活 的 需要 。 因 此 ， 在 经 
济 生活 中 商品 流通 企业 具有 重要 的 地 位 和 作用 。 商 品 流通 企业 的 发 展 水 平 、 竞 争 实力 也 
是 一 个 国家 经 济 综合 实力 的 重要 表现 。 
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1. 商品 流通 企业 的 发 展 趋势 

连锁 经 营 ， 商 品 流通 规模 不 断 扩大 ， 市 场 竞争 日 趋 激烈 ， 在 多 种 经 济 成 分 和 经 营 广 
式 并 存 的 情形 下 ， 提 高 流通 效率 ， 降 低 流通 成 本 ， 强 化 服务 增值 ， 发 展 连锁 经 营 ， 增 强 
市 场 竞争 力 大 量 集中 采购 、 配 送 ， 与 工业 生产 企业 、 农 副产品 基地 直接 挂钩 ， 有 利于 减 
少 中 间 环 节 ， 降 低 进 货 成 本 ， 增 强 竞争 能 力 ; 实行 规范 化 科学 经 营 管理 ， 有 利于 降低 费 
用 ， 提 高 企业 效益 ; 采购 和 销售 分 离 ， 有 利于 防止 假冒 伪劣 商品 ， 净 化 流通 秩序 ; 统一 
进货 ， 规 模 经 营 ， 有 利于 通过 降低 成 本 和 费用 稳定 市 场 物价 ， 抑 制 通货 膨胀。 

物流 配送 推动 商业 设施 投资 的 规模 与 建设 不 断 发 展 ， 各 种 商品 交易 市 场 、 配 送 中心 、 
物流 中 心 、 加 工 储 运 中 心 的 联系 ， 在 流通 中 的 作用 较为 显现 ， 物 流体 系 建设 正在 带动 传 
统 仓储 批发 业 向 现代 流通 业 发 展 。 

电子 商务 为 实现 流通 业 的 跨越 式 发 展 创造 了 机 会 与 可 能 。 首 先 ， 电 子 商务 改变 了 企 
业 的 成 长 模式 。 在 传统 的 商业 模式 中 ， 流 通 效率 和 竞争 优势 的 取得 主要 是 靠 经 营 规模 和 
管理 技术 ， 而 规模 与 技术 的 背后 又 主要 取决 于 资本 实力 的 较量 。 电 子 商务 所 依托 的 信息 
经 济 、 网 络 经 济 打破 了 以 往 经 济 增长 的 法 则 ， 其 核心 在 很 大 程度 上 用 数字 的 传输 蔡 代 了 
相当 一 部 分 传统 的 物质 运动 和 信息 交换 方式 ， 蔡 代 了 人 们 面对面 必须 付出 大 量 时 间 和 交 
易 成 本 。 

2. 商品 流通 企业 与 工业 企业 对 比 

与 工业 企业 相 比 ， 商 品 流通 企业 的 主要 特点 是 ， 其 经 营 过 程 主要 包括 供应 过 程 与 销 
售 过 程 ， 没 有 生产 过 程 。 

(1) 商品 流通 企业 与 工业 企业 的 联系 

商品 流通 企业 与 工业 企业 的 核算 存在 着 相同 之 处 ， 两 者 之 间 的 联系 如 表 6-2 所 示 。 


表 6-2 商品 流通 企业 与 工业 企业 的 联系 
联系 


主要 计量 单位 相同 | 商品 流通 企业 和 工业 企业 会 计 核 算 都 是 以 货币 作为 主要 的 计量 单位 


会 计 目 标 相同 商品 流通 企业 和 工业 企业 会 计 核算 都 是 以 提高 经 济 效益 作为 最 终 目标 ; 在 将 提高 经 济 效 
益 作为 最 终 目标 的 前 提 下 ， 以 满足 会 计 信息 使 用 者 的 需要 作为 会 计 核算 的 具体 目标 


基本 职能 相同 商品 流通 企业 和 工业 企业 会 计 的 基本 职能 都 是 组 织 会 计 核算 和 进行 会 计 监督 


遵循 的 会 计 准 则 和 | 商品 流通 企业 和 工业 企业 组 织 会 计 核算 都 是 遵循 《企业 会 计 准 则 》 和 《企业 会 计 制 度 》 
会 计 制 度 相同 


(2) 商品 流通 企业 与 工业 企业 的 区 别 

商品 流通 企业 与 工业 企业 相 比 ， 其 主要 特点 是 经 营 过 程 主要 包括 采购 过 程 与 销售 过 
程 ， 没 有 商品 的 生产 过 程 。 因 为 缺少 了 商品 的 生产 过 程 ， 也 就 致使 商品 流通 企业 会 计 与 
工业 企业 会 计 存 在 着 区 别 ， 具 体 区 别 如 表 6-3 所 示 。 
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表 6-3 商品 流通 企业 与 工业 企业 的 不 同 点 

区 别 商品 流通 企业 会 计 
核算 和 管理 的 | 会 计 的 核算 与 管理 对 象 是 商品 购 、 销 、 存 全 过 程 
对 象 不 同 


工业 企业 会 计 
会 计 的 核算 与 管理 对 象 主要 是 产品 的 形 
成 过 程 


成 本 计算 范围 | 对 于 企业 在 组 织 商 品 购 、 销 、 存 业务 活动 及 管理 | 对 于 为 生产 加 工 某 种 产品 所 发 生 的 活 劳 

及 方法 不 同 ”| 企业 过 程 中 所 发 生 的 各 项 费用 开支 ， 不 直接 认定 | 务 和 物化 劳动 消耗 计 入 产品 成 本 ， 而 所 发 
为 到 某 种 产品 中 去 ， 而 是 采取 以 下 三 种 方式 : | 生 的 与 产品 生产 加 工 没有 直接 关系 的 费 
加 分 期 计 入 期 间 费 用 处 理 ; @@ 一 次 计 入 采购 成 | 用 支出 ， 则 作为 期 间 费 用 计 入 当期 收益 ， 
本 ; @@ 计 入 进货 费用 不 作为 产品 成 本 的 内 容 


盈利 性 质 不 同 | 经 营 盈利 是 工业 企业 让 渡 的 一 部 分 产品 的 增值 ， 
并 扣除 在 商品 购 、 销 、 存 过 程 中 的 必要 耗费 后 的 
余额 


经 营 盈利 是 工业 企业 员工 为 社会 创造 的 
那 部 分 价值 ， 体 现 为 高 于 生产 成 本 的 增值 


三 、 商 品 流 通 企业 会 计 核 算 及 相关 内 容 


在 商品 购 进 过 程 中 ， 主 要 经 济 业务 是 采购 商品 ， 使 企业 货币 资金 转换 为 商品 资金 形 
态 ; 在 商品 储存 过 程 中 ， 企 业 购 进 的 商品 以 商品 资金 的 形态 存在 于 企业 之 中 ， 企 业 购 进 
的 商品 以 商品 资金 的 形态 存在 于 企业 之 中 ; 在 商品 销售 过 程 中 卖 出 商品 ， 又 使 商品 资金 
形态 再 转换 为 货币 资金 形态 。 在 商品 经 营 过 程 中 ， 要 消耗 一 定 的 人 力 、 物 力 和 财力 ， 用 
货币 来 表现 就 是 商品 流通 费用 。 在 销售 过 程 中 ， 又 获得 销售 收入 和 经 营 成 果 。 商 业 企业 
的 资金 是 沿 着 “货币 资金 一 商品 资金 一 货币 资金 ”的 形式 ， 周 而 复 始 地 进行 ， 完 成 核算 
过 程 。 

1. 商品 流通 企业 的 会 计 对 象 与 会 计 要 素 


明确 商品 流通 企业 的 核算 对 象 和 商品 流通 企业 的 会 计 要 素 ， 是 商品 流通 企业 会 计 核 
算 的 前 提 。 

(1) 会 计 对 象 

会 计 对 象 是 会 计 所 要 核算 和 监督 的 内 容 。 商 品 流通 企业 的 经 济 活动 主要 是 组 织 商品 
流通 ， 把 产品 从 生产 领域 转移 到 消费 领域 。 商 品 流通 企业 的 经 营 活动 过 程 ， 主 要 包括 商 
品 购 进 、 储 存 和 销售 三 个 过 程 。 

商品 流通 业 在 商品 购销 活动 中 ， 发 生 支付 工资 及 经 营 费用 、 货 款 核算 、 成 本 核算 、 
上 交 税 费 、 利 润 分 配 等 经 济 业 务 ， 都 是 商品 流通 企业 会 计 所 要 核算 和 监督 的 内 容 ， 即 商 
品 流 通 业 务 会 计 的 对 象 。 

完整 地 理解 和 把 握 企 业 的 会 计 对 象 还 需 注意 两 点 : 第 一 ， 在 企业 生产 经 营 活动 开始 
前 ， 要 从 一 定 的 渠道 和 来 源 取得 一 定数 量 的 资金 ; 第 二 ， 一 个 经 营 过 程 结束 后 ， 企 业 会 
有 一 部 分 资金 因 种 种 原因 退出 企业 的 经 营 过 程 ， 不 再 参加 企业 的 资金 循环 和 周转 ， 例 如 
偿还 借款 、 支 付 税 费 、 向 投资 者 分 配 利润 等 。 

(2) 会 计 要 素 

会 计 要 素 是 对 会 计 对 象 进 行 的 基本 分 类 ， 商 品 流通 企业 的 会 计 要 素 主要 包括 六 部 分 : 
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资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 、 收 入 、 费 用 、 利 润 。 

人 资产 是 由 过 去 的 交易 或 事项 形成 的 ， 并 由 企业 拥有 或 者 控制 的 资源 ， 预 期 会 给 企 
业 带 来 经 济 利益 。 经 济 利益 是 指 直接 或 间接 地 流入 企业 的 现金 及 现金 等 价 物 。 不 能 给 企 
业 带 来 经 济 利益 的 ， 不 能 确认 为 资产 。 

资产 按 其 实物 形态 不 同 ， 可 以 分 为 有 形 资产 和 无 形 资产 。 现 金 、 存 货 、 固 定 资产 等 
属于 有 形 资 产 ; 专利 权 、 商 标 权 等 属于 无 形 资产 。 资 产 是 商品 流通 企业 从 事 商品 经 营 
动 所 必须 具备 的 物质 基础 。 

名 负债 是 企业 过 去 的 交易 或 事项 形成 的 现时 义务 ， 履 行 该 义务 预期 会 导致 经 济 利益 
流出 企业 。 

负债 是 企业 筹措 资金 的 重要 渠道 ， 可 以 解决 企业 经 营 过 程 中 遇 到 的 资金 短缺 困难 ; 
又 是 企业 经 营 过 程 中 必须 重视 的 一 种 风险 ， 负 债 过 大 ， 无 法 按期 偿还 ， 会 导致 企业 经 营 
失败 。 

@ 所 有 者 权益 是 企业 在 资产 中 享有 的 经 济 利益 ， 其 金额 为 资产 减 去 负债 后 的 余额 。 
所 有 者 权益 包括 实 收 资本 (或 股本 ) 、 资 本 公 积 、 盈 余 公 积 和 未 分 配 利润 ， 实 收 资本 和 资 
本 公 积 是 由 企业 所 有 者 直接 投入 的 ， 盈 余 公 积 和 未 分 配 利润 是 企业 在 生产 经 营 过 程 中 实 
现 的 利润 留存 在 企业 所 形成 的 ， 因 而 又 合 称 为 留存 收益 。 

@ 收 入 是 指 企业 在 销售 商品 、 提 供 劳 务 及 让 渡 资 产 使 用 权 等 日 常 活动 中 所 形成 的 经 
济 利益 的 总 流入 。 

会 计 要 素 定 义 是 确定 会 计 对 象 属性 的 标准 。 准 确 理解 会 计 要 素 的 定义 是 进行 会 计 核 
算 的 重要 前 提 。 例 如 ， 销 售 商品 、 销 售 包 装 袋 、 分 期 收 款 销售 、 打 折 促 销 、 将 取出 商品 
后 的 包装 纸箱 作为 废品 出 售 等 ， 各 种 情况 下 能 否 确定 为 企业 的 收入 ， 确 认 收 入 的 时 间 
要 遵循 收入 的 定义 去 判定 ， 收 入 具有 的 基本 特征 如 图 6-2 所 示 。 


从 企业 日 常 经 营 活动 中 产生 , 而 不 是 从 偶发 的 交易 或 事项 中 产生 


可 能 表现 为 企业 资产 的 增加 , 负债 的 减少 , 或 二 者 兼 而 有 之 


基本 特征 HH 能 引起 企业 所 有 者 权益 的 增加 


只 包括 企业 经 济 利益 的 流入 


不 包括 为 第 三 方 或 客户 代 收 的 款项 


6-2 ”收入 的 基本 特征 


@ 费 用 是 指 企业 为 销售 商品 、 提 供 劳 务 等 日 常 活动 所 发 生 的 经 济 利益 的 流出 。 费 用 
通常 由 物化 劳动 转移 价值 和 活 劳动 耗费 的 价值 两 部 分 构成 。 费 用 按照 其 在 经 营 活动 中 的 
作用 不 同 ， 可 以 分 为 直接 费用 和 期 间 费 用 两 种 。 

@ 利 润 是 指 企业 一 定期 间 的 经 营 活动 的 成 果 。 利 润 包 括 营 业 利润 、 利 润 总 额 和 净利 润 。 
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资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 三 个 要 素 构 成 一 组 ， 形 成 反映 一 定 日 期 财务 状况 的 平衡 公式 : 
资产 = 负债 + 所 有 者 权益 
平衡 公式 从 静态 描述 了 资产 及 资产 要 求 权 的 水 平 ， 这 三 个 要 素 构 成 资产 负债 表 ， 故 
称 为 资产 负债 表 要 素 或 静态 要 素 。 
收入 、 费 用 、 利 润 三 个 要 素 构 成 另 一 组 ， 形 成 反映 一 定期 间 经 营 成 果 的 平衡 公式 : 
利润 = 收入 一 费用 
这 三 个 要 素 构成 了 利润 表 ， 故 称 之 为 利润 表 要 素 或 动态 要 素 。 


2. 商品 流通 企业 的 会 计 科 目 设置 


商品 流通 企业 为 了 全 面 、 系 统 地 核算 和 监督 各 项 会 计 要 素 的 增 减 变 化 情况 ， 分 门 别 
类 地 为 经 济 管理 和 有 关 会 计 信 息 使 用 者 提供 会 计 核 算 资料 ， 就 需要 设置 会 计 科 目 。 

会 计 科目 就 是 对 会 计 六 大 要 素 的 进一步 分 类 。 如 资产 可 划分 为 库存 现金 、 银 行 存款 、 
原材料 、 固 定 资产 等 会 计 科目 ;负债 可 划分 为 短期 借款 、 应 付 账 款 、 长 期 借款 等 会 计 科 
B; 所 有 者 权益 可 划分 为 实 收 资本 、 盈 余 公 积 、 利 润 分 配 等 会 计 科目 。 

商品 流通 企业 单位 的 资金 运动 总 是 体现 在 资金 的 增 减 变化 中 ， 通 过 设置 会 计 科目 ， 
可 以 把 资金 的 增 减 变化 分 门 别 类 地 予以 反映 , 保证 商品 流通 企业 能 取得 经 济 管理 所 需 的 
会 计 核 算 资料 ， 并 可 以 为 编制 会 计 报 表 、 进 行 会 计 分析 和 会 计 检查 提供 客观 、 真 实 、 可 
靠 的 资料 。 为 了 保证 会 计 核 算 资料 在 全 国 范围 内 口径 统一 , 便于 国家 经 济 宏观 调控 部 门 

会 计 资料 的 综合 汇总 和 分 析 利 用 ， 会 计 科目 的 名 称 、 编 号 、 核 算 内 容 和 科目 对 应 关系 
都 由 国家 统一 规定 ， 各 企业 、 单 位 必须 按照 国家 统一 规定 的 会 计 科 目 来 设置 账户 ， 对 其 
各 项 经 济 业务 进行 日 常 核算 ， 以 正确 、 全 面 、 系 统 反 映 各 企业 、 单 位 的 生产 经 营 活动 。 

根据 商品 流通 企业 经 营 特点 ， 将 会 计 科 目 按 经 济 内 容 进 行 分 类 ， 如 表 6-4 所 示 。 

3. 商品 流通 企业 的 会 计 核算 方法 

不 同类 型 的 商品 流通 企业 根据 各 自 的 经 营 特点 和 管理 的 需要 ， 对 商品 流转 的 核算 采 
用 了 各 种 不 同 的 方法 ， 归 纳 起 来 主要 分 为 进 价 核算 法 和 和 销 价 核 算法 两 类 ， 具 体 分 为 4 种 。 
进 价 核算 法 是 对 商品 的 购 、 销 、 存 都 采用 购 进 价 记 账 和 控制 的 一 种 核算 方法 ; 售 价 核算 
法 是 对 商品 购 、 销 、 存 都 按 销 售 价格 记 账 和 控制 的 一 种 核算 方法 。 

(1) 进 价 金额 核算 法 

进 价 金额 核算 是 库存 商品 总 分 类 账 和 明细 分 类 账 都 只 反映 商品 进 价 金额 ， 不 反映 事 
物 数量 的 一 种 核算 方法 。 采 用 这 种 方法 ， 由 于 缺乏 实物 数量 记载 ， 必 须 通 过 对 库存 商品 
进行 实地 盘点 ， 计 算出 期 末 结 存 金额 后 ， 才 能 倒 挤 出 主 营 业务 成 本 ， 所 以 也 称 为 “ 进 价 
记 账 盘存 计 销 ”。 其 特点 如 表 6-5 所 示 。 

(2) 数量 进 价 金 额 核算 法 

数量 进 价 金额 核算 是 指 库存 商品 总 分 类 账 和 明细 分 类 账 除 均 按 商品 进 价 金额 反映 
外 ， 同 时 明细 分 类 账 还 必须 反映 商品 实物 数量 的 一 种 核算 方法 。 采 用 这 种 方法 ， 可 以 根 
据 已 销 商 品 的 数量 按 进 价 结 转 主 营业 务 成 本 ， 数 量 进 价 金额 核算 法 的 特点 如 表 6-6 所 示 。 


132 


第 六 章 


商品 流通 企业 概述 


表 6-4 ”商品 流通 企业 会 计 科目 名 称 表 

编号 会 计 科 目 会 计 科目 会 计 科目 

一 、 资 产 类 在 建 工程 一 般 风险 准备 
1001 | 库存 现金 工程 物资 本 年 利润 
1002 | 银行 存款 固定 资产 清理 利润 分 配 
1012 | 其 他 货币 资金 无 形 资产 库存 股 
1101 | 交易 性 金融 资产 累计 摊 销 四 、 成 本 类 
1121 | 应 收 票据 无 形 资产 减 值 准备 生产 成 本 
1122 | 应 收 账 款 制造 费用 
1123 | 预付 账 款 劳务 成 本 
1131 | 应 收 股利 研发 支出 
1132 | 应 收 利息 工程 施工 
1221 | 其 他 应 收 款 工程 结算 
1231 | 坏账 准备 五 、 损 益 类 
1401 | 材料 采购 主 营业 务 收入 
1402 | 在 途 物资 利息 收入 
1403 | 原材料 手续 费 及 佣金 收入 
1404 | 材料 成 本 差异 其 他 业务 收入 
1405 | 库存 商品 应 付 职工 薪酬 汇兑 损益 
1406 | 发 出 商品 应 交 税 费 公允 价值 变动 损益 
1407 | 商品 进 销 差价 应 付 利息 投资 损益 
1408 | 委托 加 工 物资 应 付 股利 营业 外 收入 
1411 | 周转 材料 其 他 应 付款 主 营业 务 成 本 
1471 | 存货 跌价 准备 递 延 收益 其 他 业务 成 本 
1501 | 持 有 至 到 期 投资 长 期 借款 税金 及 附加 
1502 | 持 有 至 到 期 投资 减 值 准备 应 付 债券 销售 费用 
1503 | 可 供出 售 金融 资产 长 期 应 付款 管理 费用 
1511 | 长 期 股权 投资 专项 应 付款 财务 费用 
1512 | 长 期 股权 投资 减 值 准备 预计 负债 资产 减 值 损失 
1521 | 投资 性 房地产 递 延 所 得 税 负债 营业 外 支出 
1531 | 长 期 应 收 款 三 、 所 有 者 权益 类 所 得 税 费用 
1601 | 固定 资产 实 收 资本 以 前 年 度 损益 调整 
1602 | 累计 折旧 资本 公 积 
1603 | 固定 资产 减 值 准备 盈余 公 积 


表 6-5 进 价 金额 核算 法 的 特点 


描述 


| “库存 商品 "账户 的 总 账 与 明细 账 划 按 购 进 价 金额 记 账 ， 平时 不 记 数 量 ， 只 记 增加 人 金额 


| 建立 实物 负责 制 ， 库 存 商品 明细 账 都 按 实 物 负责 人 分 类 


| 商品 销售 后 按 实际 收 到 的 货款 登记 销售 收入 ， 平 时 不 计算 结 转 商品 销售 成 本 ， 也 不 注销 库存 商品 


| 对 于 商品 的 升 游 、 损 耗 及 所 发 生 的 价格 变动 ， 平 时 不 做 账 务 处 理 


月 末 对 商品 进行 实地 盘点 时 ， 按 一 定 的 方法 计算 结存 商品 的 金额 ， 从 而 算出 销售 商品 的 成 本 ， 计 


算 公式 如 下 : 


本 期 商品 的 销售 成 本 = 期 初 库存 商品 成 本 + 本 期 购 进 商品 成 本 一 期 末 库 存 商品 成 本 
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表 6-6 ”数量 进 价 金额 核算 法 的 特点 


序号 描述 

1 | 库存 商品 的 总 账 和 明细 账 都 按 商品 的 原 购 进 价格 记 账 : 总 账 反映 库存 商品 的 进 价 总 额 ; 明细 账 反映 
各 种 商品 的 实物 数量 和 进 价 金额 

2 | 库存 商品 明细 账 按 商品 的 品名 、 规 格 、 等 级 等 分 类 ， 分 别 核算 各 种 商品 购 进 、 发 出 、 结 存 的 数量 和 
金额 


3 | 定期 与 业务 、 仓 管 部 门 对 商品 数量 与 金额 进行 核对 ， 并 对 实物 进行 盘点 ， 做 到 账 账 相符 和 账 实 相 符 


4 | 根据 商品 流通 企业 的 经 营 特点 和 管理 要 求 , 采用 适当 的 方法 定期 或 随时 计算 和 结 转 已 销售 出 去 商品 
的 进 价 成 本 


(3) 售 价 金额 核算 法 

售 价 金额 核算 法 是 指 库存 商品 总 分 类 账 和 明细 分 类 账 都 只 反映 商品 销售 金额 ， 不 反 
映 实 物 数量 的 一 种 核算 方法 。 采 用 这 种 方法 ， 库 存 商 品 的 结存 数量 ， 只 能 通过 对 库存 商 
品 进 行 实地 盘点 来 掌握 ， 营 业 柜 组 或 门市 部 对 其 经 营 的 商品 承担 经 济 责任 。 财 会 部 门 通 
过 商品 的 售 价 来 控制 营业 柜 组 或 门市 部 的 商品 。 由 于 这 种 方法 是 建立 在 实物 负责 制 基础 
上 的 ， 所 以 也 称 为 “ 售 价 金 额 核算 实物 负责 制 "”， 其 特点 如 表 6-7 所 示 。 


表 6-7 和 售 价 金 额 核算 法 的 特点 

序号 描述 

1 | 建立 实物 负责 制 ， 把 所 经 营 的 商品 按 品种 、 规 格 、 类 别 及 管理 的 需要 等 划分 为 多 个 实物 负责 小 组 
并 确定 实物 负责 人 ， 实 物 负责 人 对 其 所 经 营 的 商品 负 全 部 经 济 责任 

2 | 售 价 记 账 、 金 额 控 制 ， 把 所 经 营 的 商品 按 品种 、 规 格 、 类 别 及 管理 的 需要 等 划分 为 多 个 实物 负责 小 
组 ， 并 确定 实物 负责 人 ， 实 物 负责 人 对 其 所 经 营 的 商品 负 全 部 经 济 责任 

3 | 设置 商品 进 销 差价 科目 ， 把 所 经 营 的 商品 按 品种 、 规 格 、 类 别 及 管理 的 需要 等 划分 为 多 个 实物 负责 
小 组 ， 并 确定 实物 负责 人 ， 实 物 负责 人 对 其 所 经 营 的 商品 负 全 部 经 济 责 任 


4 | 月 末 通 过 实地 盘点 , 对 库存 商品 的 数量 及 价值 进行 核算 , 并 与 账面 资料 进行 核对 , 揭示 账 实 的 差额 
做 到 账 实 相符 


(4) 数量 售 价 金 额 核算 法 

数量 售 价 金额 核算 是 指 库存 商品 总 分 类 账 和 明细 分 类 账 除 均 按 商品 售 价 金额 反映 
外 ， 同 时 明细 分 类 账 还 必须 反映 商品 实物 数量 的 一 种 核算 方法 。 采 用 这 种 方法 ， 必 须 按 商品 
的 品名 、 规 格 设置 明细 账 ， 以 便 能 随时 掌握 各 种 商品 的 结存 数量 ， 其 特点 如 表 6-8 所 示 。 


表 6-8 ”数量 售 价 金额 核算 法 
序号 描述 
库存 商品 的 总 账 和 明细 账 都 按 商品 的 销售 价格 记 账 ， 明 细 账 既 记 实物 数量 ， 也 记 商 品 的 售 价 额 


1 
2 | 对 于 库存 商品 购 进 价 与 销售 价 之 间 的 差额 是 通过 设置 “商品 进 销 差价 "账户 进行 调整 , 月 终 按 商品 的 
存 销 比例 计算 已 销 商品 的 进 价 成 本 


3 | 在 数量 售 价 金额 核算 法 下 ， 当 商品 销售 价格 发 生变 动 时， 就 需要 对 库存 商品 进行 盘点 ， 及 时 调整 
库存 商品 的 金额 和 差价 ， 工 作 量 较 大 
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第 二 节 ”商品 流通 企业 案例 介绍 


一 、 北 京 卡 米 服装 销售 有 限 公司 的 背景 介绍 


1. 公司 概况 

北京 卡 米 服装 销售 有 限 公司 成 立 于 2016 年 6 月 2 日 ， 主 要 经 营 范 围 : 服装 、 运 动 套 
z ER EH Him ktm Jim ME MA, fa Tm. Ra 
品 、 袜 子 、 帽 子 、 礼 品 、 钟 表 、 眼 镜 ， 文 具体 育 用 品 的 销售 。 

卡 米 服装 是 商品 流通 企业 ， 通 过 服装 等 商品 的 购 进 、 销 售 、 调 拨 、 储 存 、 运 输 等 经 
营业 务实 现 主 营 商品 的 流转 ， 其 中 购 进 、 销 售 和 储存 是 完成 主 营 商 品 流通 的 三 个 基本 环 
节 ， 调 拨 和 运输 等 活动 都 是 围绕 主 营 商 品 购销 而 展开 的 ， 不 涉及 生产 。 

公司 采用 产品 自主 设计 、 生 产 外 包 、 直 营销 售 与 特许 加 盟 相 结 合 的 经 营 模 式 ， 致 力 
于 品牌 建设 与 推广 、 营 销 网 络 建设 和 供应 链 管理 ， 组 织 旗 下 自 有 品牌 时 尚 休闲 服装 产品 
的 设计 、 生 产 和 销售， 并 通过 线 下 店铺 渠道 和 互联 网 电子 商务 平台 开展 自 有 品牌 的 推广 
和 相关 时 尚 休闲 商品 的 销售 ， 卡 米 服装 公司 信息 如 表 6-9 所 示 。 


表 6-9 卡 米 服装 公司 信息 


企业 名 称 北京 卡 米 服 装 销 售 有 限 公 司 

纳税 人 识别 号 914201021980081182 

公司 地 址 北京 市 亦庄 经 济 技术 开发 区 os 号 
公司 电话 010-87654321 

注册 资本 200 万 元 

公司 类 型 有 限 责任 公司 

开户 银行 中 国 工商 银行 北京 市 分 行 开发 区 支行 
银行 账号 6222 3134 2486 5550 271 

行业 类 别 商业 


2. 公司 的 组 织 架 构 

企业 组 织 结构 是 进行 企业 流程 运转 、 部 门 设 置 及 职能 规划 等 最 基本 的 结构 依据 。 企 
业 各 级 行政 单位 从 上 到 下 实行 垂直 领导 ， 下 属 部 门 只 接受 一 个 上 级 的 指令 ， 各 级 主管 负 
责 人 对 所 属 单位 的 一 切 问题 负责 ， 结 构 比 较 简单 ， 责 任 分 明 ， 命 令 统一 ， 北 京 卡 米 服装 
销售 有 限 公司 的 组 织 架构 如 图 6-3 所 示 。 


总 经 办 
T 


| 
财务 部 | | 行政 部 | | 采购 部 | | 销售 部 | | 仓库 


6-3 ”组 织 架构 
公司 的 部 门 设计 是 在 公司 的 主 营 业务 上 展开 的 ， 共 设置 六 个 部 门 及 相应 的 职位 ， 其 
中 人 员 设 置 安排 如 表 6-10 所 示 。 
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表 6-10 部 门人 员 设 置 


EA Ee ARAE HE 
财务 经 再 销售 组 长 =# 
财务 部 会 计 销售 组 长 地 下 
出 纳 销售 员 刘涛 
FRAN 销售 员 mtu 
I 文员 销售 员 张 去 
和 文员 谢 小 莉 销售 员 李 想 
司机 $F ET EF 
RMA mE 保管 员 张 小 新 
采购 员 杨 明 莉 保管 员 刘 玲 
FME 采购 员 张 龙 保管 员 RE 
采购 员 Si 保管 员 权 伟 


二 、 北 京 卡 米 服装 销售 有 限 公司 的 会 计 制 度 

1. 会 计 准 则 

北京 卡 米 服装 销售 有 限 公司 采用 新 会 计 准 则 。 新 会 计 准 则 构建 了 比较 完整 的 财务 体 
系 ， 全 面 确 立 了 为 报告 使 用 者 做 出 科学 决策 提供 真实 、 可 靠 、 公 人 允 相 关 会 计 信 息 的 企业 
财务 报告 目标 ， 既 实现 了 与 国际 会 计 惯 例 的 趋同 ， 也 兼顾 了 中 国 的 实际 情况 和 会 计 习 惯 。 

会 计 准 则 体现 国家 统一 的 会 计 制 度 ， 而 会 计 制 度 是 国务 院 财政 部 门 根据 《会 计 法 》 

制定 的 有 关 会 计 核 算 、 会 计 监督 、 会 计 机 构 和 会 计 人 员 以 及 会 计 工作 管理 的 制度 ， 卡 米 
服装 严格 按照 新 会 计 准则 的 规定 安排 企业 的 日 常 活动 。 

2. 涉及 税种 及 税率 

(1) 增值 税 

增值 税 是 以 商品 ( 含 应 税 劳务 ) 在 流转 过 程 中 产生 的 增值 额 作 为 计 税 依据 而 征收 的 
一 种 流转 税 ， 基 于 增值 额 或 价差 为 计 税 依据 的 税种 。 

本 公司 为 增值 税 一 般 纳税 人 ， 增 值 税 税率 为 16%。 

(2) 附加 税种 

城市 维护 建设 税 、 教 育 费 附加 、 地 方 教育 费 附加 是 以 纳税 人 实际 缴纳 的 增值 税 、 消 
费 税 的 税额 为 计 税 依据 ， 依 法 计 征 的 税 费 ， 具 有 附加 税 性 质 。 城 市 维护 建设 税 税 款 专门 
用 于 城市 的 公用 事业 和 公共 设施 的 维护 建设 。 教 育 费 附加 是 国家 为 扶持 教育 事业 发 展 ， 
计 征 用 于 教育 的 政府 性 基金 。 

城市 维护 建设 税 税率 7%、 教 育 费 附 税率 3%、 地 方 教育 费 附加 税率 2%。 

(3) 个 人 所 得 税 、 五 险 一 金 

中 个 人 所 得 税 。 员 工 个 人 因 任 职 或 受 雇 而 取得 的 工资 、 薪 金 、 奖 金 、 年 终 加 薪 、 劳 
动 分 红 、 津 贴 、 补 贴 以 及 与 任职 或 受 雇 有 关 的 其 他 所 得 ， 具 体 税 率 如 表 6-11 所 示 。 

人 @ 五 险 一 金 。 五 险 一 金 是 指 基本 养老 保险 、 失 业 保 险 、 基 本 医疗 保险 、 工 伤 保险 、 
生育 保险 和 住房 公积金 。 以 上 各 险种 按 职工 上 年 缴费 月 平均 工资 的 相应 比例 计算 ， 按 月 
缴纳 ， 具 体 上 缴 比例 如 表 6-12 所 示 。 
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表 6-11 


工资 、 薪 金 七 级 超额 累进 税率 表 


第 六 章 


商品 流通 企业 概述 


全 月 应 纳税 所 得 额 税率 速算 扣除 数 (T) 
全 月 应 纳税 所 得 额 不 超过 1 500.00 元 3.00% 0.00 
全 月 应 纳税 所 得 额 超过 1 500.00 TÆ 4 500.00 元 10.00% 105.00 
全 月 应 纳税 所 得 额 超过 4 500.00 元 至 9 000.00 元 20.00% 555.00 
全 月 应 纳税 所 得 额 超过 9 000.00 元 至 35 000.00 元 25.00% 1 005.00 
全 月 应 纳税 所 得 额 超过 35 000.00 元 至 55 000.00 元 30.00% 2 755.00 
全 月 应 纳税 所 得 额 超过 55 000.00 元 至 80 000.00 元 35.00% 5 505.00 
全 月 应 纳税 所 得 额 超过 80 000.00 元 45.00% 13 505.00 
应 纳税 所 得 额 = 扣除 三 险 一 金 后 月 收入 - 扣除 标准 (扣除 标准 为 3 500.00 元 /月 ) 
应 纳 个 人 所 得 税 税额 = 应 纳税 所 得 额 x 适用 税率 - 速算 扣除 数 
表 6-12 社会 保险 及 住房 公积金 上 缴 比例 
险种 单位 个 人 
养老 保险 19% 8% 
医疗 保险 9%+1% 大 额 互助 基金 2%+3% 大 额 互助 基金 
失业 保险 0.8% 0.2% 
工伤 保险 0.50% 
生育 保险 0.8% 
住房 公积金 6% 6% 


3. 存货 核算 


(1) 先进 先 出 法 
存货 采用 实际 成 本 法 核算 ， 发 出 商品 成 本 采用 先进 先 出 法 核算 。 先 进 先 出 法 是 以 先 
购 入 的 存货 应 先 发 出 这 样 一 种 存货 实物 流动 假设 为 前 提 ， 并 按 这 种 假定 的 存货 流转 程序 
对 发 出 存货 和 期 未 存货 进行 计价 的 方法 。 


(2) 成 本 核算 


采购 存货 过 程 中 发 生 的 “进货 费用 ” W RE, RERE) 计 入 存货 成 本 。 
存货 的 采购 成 本 包括 购买 价款 、 相 关税 费 、 运 输 费 、 装 卸 费 、 保 险 费 以 及 其 他 可 归 
属于 存货 采购 成 本 的 费用 。 对 于 一 般 纳税 人 而 言 ， 采 购 成 本 不 包含 进项 税额 。 


(3) 固定 资产 
固定 资产 折旧 采用 平均 年 限 法 ， 预 计 残 值 率 5%， 具 体 固定 资产 折旧 情况 如 表 6-13 
所 示 。 
表 6-13 ”固定 资产 折旧 计算 表 
名 称 使 用 部 门 | 数量 | 预计 使 用 年 限 原 值 残 值 率 | 已 使 用 月 数 | 累计 折旧 
大 众 轿车 | 运输 设备 | 行政 部 200 000.00 32 126 666.56 
行政 部 2 000.00 1 688.96 
财务 部 6 000.00 5 066.56 
联想 电脑 销售 部 4 000.00 32 3 377.92 
仓库 2 000.00 1 688.96 
采购 部 2 000.00 1 688.96 
合计 216 000.00 140 177.92 
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4. 账 务 处 理 程序 
卡 米 服装 采用 “科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 "， 每 月 汇总 一 次 。 
科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 ， 是 指 根据 记 账 凭证 定期 编制 科目 汇总 表 ， 再 根据 科目 汇 
总 表 登 记 总 分 类 账 的 一 种 账 务 处 理 程序 。 
5. 期 初 余 额 明细 表 
卡 米 服装 销售 的 期 初 余 额 情况 如 表 6-14 所 示 。 
表 6-14 期 初 余 额 


高 等 院 校 应 用 型 人 才 培 养 规划 教材 


实战 会 计 入 门 


科目 名 称 EF 贷方 
库存 现金 1 000.00 
银行 存款 2 225 661.64 
工行 2 225 661.64 
应 收 账 款 700 000.00 
艾 弗 森 商 贸 有 限 公司 410 000.00 
德 胜 百货 50 000.00 
宏 胜 服装 城 240 000.00 
其 他 应 收 款 16 142.40 
个 人 (社保 ) 10 190.40 
个 人 (住房 公积金 ) 5 952.00 
预付 账 款 85 000.00 
北京 微 树 云 科技 有 限 公司 85 000.00 
库存 商品 468 000.00 
女士 连衣裙 180 000.00 
男士 西装 288 000.00 
固定 资产 216 000.00 
大 众 轿车 200 000.00 
联想 电脑 16 000.00 
累计 折旧 140 177.92 
运输 设备 126 666.56 
办 公设 备 13 511.36 
应 付 账 款 80 000.00 
上 海 洛 施 服装 销售 有 限 公司 80 000.00 
应 交 税 费 7054.12 
应 交 个 人 所 得 税 697.00 
未 交 增 值 税 5 676.00 
应 交 城 建 税 397.32 
应 交 教 育 附 加 费 170.28 
应 交 地 方 教育 费 附加 113.52 
应 付 职工 薪酬 136 003.20 
工资 99 200.00 
社保 30 851.20 
住房 公积金 5 952.00 
实 收 资本 2 000 000.00 
ARAM 260 087.00 
本 年 利润 350 047.00 
利润 分 配 738 434.80 
3 711 804.04 3 711 804.04 
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三 、 北 京 卡 米 服装 销售 有 限 公司 的 经 济 业务 及 要 求 


1. 2018 年 7 月 发 生 如 下 经 济 业 务 ， 业 务 原始 单据 详 见 附录 3. 

(01) 01 日 ， 签 发 现金 支票 ， 提 取现 金 2 000.00 元 ， 以 备 日 常 开支 之 需 。 

(02) 05 A, 从 北京 艾 美 服装 销售 有 限 公司 购 进 女士 连衣裙 2 000.00 套 , 单价 100.00 
元 / 套 ; 男士 西装 3 000.00 套 ， 单 价 180.00 元 / 套 ， 单 到 货 到 款 未 付 。 

(03) 08 日 ， 网 上 申报 缴纳 上 月 税 费 ， 缴 纳税 费 合 计 7 054.12 元 。 

(04) 12 日 ， 缴 纳 上 月 社保 、 住 房 公积金 。 

(05) 15 日 ， 发 放 上 月 工资 。 

(06) 18 日 ， 北 京 天 蓝 国 际 有 限 公 司 采 购 女士 连衣裙 3 000.00 套 ， 单 价 280.00 
元 / 套 ; 男士 西装 4 200.00 套 ， 单 价 350.00 元 / 套 ， 款 项 通过 网 银 收取 。 

(07) 19 日 ， 结 转 当 期 销售 产品 成 本 。 

(08) 月 末 ， 企 业 按 平均 年 限 法 计 提 固定 资产 折旧 。 

(09) 月 末 ， 计 提 当 月 职工 薪酬 。 

(10) 月 未 ， 结 转 当 月 应 交 增值 税 。 

(11) 月 末 ， 计 提 当 月 税金 及 附加 。 

(12) 月 末 ， 结 转 当 月 期 间 损益 。 


2. 账 务 处 理 要 求 

(1) 请 根据 2018 年 具体 经 济 业务 及 业务 原始 凭证 编制 记 账 凭证 ; 
(2) 登记 T 型 账户 并 编制 科目 汇总 表 

(3) 开设 账簿 ， 登 记 该 企业 的 日 记 账 、 明 细 账 以 及 总 账 ; 

(4) 编写 资产 负债 表 和 利润 表 ; 

(5) 做 好 凭证 的 装订 、 账 往 、 报 表 的 归档 工作 。 

实 训 所 需 资料 及 账 务 处 理 将 在 第 七 章 手工 实 训 详细 讲解 。 


Ès 


° 商品 流通 企业 就 是 买 进货 物 , 然后 转手 卖 给 别人 , 从 事 商品 购销 活动 的 企业 单位 。 

。 商品 流通 企业 通常 可 以 分 为 批发 企业 和 零售 企业 两 种 。 

° 商品 流通 企业 通过 商品 购 进 、 销 售 、 调 拨 、 储 存 、 运 输 等 经 营业 务实 现 商品 流转 。 

。 商品 流通 企业 的 经 济 活 动 主 要 是 组 织 商品 流通 ， 把 产品 从 生产 领域 转移 到 消费 
领域 。 

。 商品 流通 企业 根据 各 自 的 经 营 特点 和 管理 的 需要 分 为 进 价 核算 法 和 销 价 核算 法 
两 种 。 
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轩 :ssesa 


BER 
手工 实 训 


原始 凭证 、 记 账 凭证 、 票 据 粘 贴 单 、 赁 证 封皮 以 
及 凭证 包 角 


填 制 记 账 凭证 


填 制 记 账 凭证 并 完成 相关 责任 人 的 签字 


根据 原始 凭证 填 制 记 账 凭证 ; 填写 辈 据 粘 贴 单 ; 粘 
贴 原始 凭证 ; 粘贴 记 账 凭证 与 票据 粘贴 单 


记 账 凭证 、Excel 科 目 汇 总 表 模板 


编制 科目 汇总 表 


T 型 账户 的 登记 、 科 目 汇总 表 的 编制 


根据 记 账 凭证 登记 T 型 账户 ， 根 据 T 型 账户 编制 科 
目 汇 总 表 


手工 实 训 H 


原始 凭证 、 记 账 凭证 、 科 目 汇总 表 以 及 Excel 会 
记 账 簿 模板 


登记 会 计 账 敌 


登记 会 计 账 德 、 对 账 、 更 正 错 账 以 及 结账 


根据 登 账 规 则 登记 账簿 、 核 对 账簿 、 更 正 错 账 以 
及 结账 


会 计 账 血 以 及 Excel 报 表 模板 


出 具 会 计 报表 


出 具 资 产 负债 表 和 利润 表 


根据 资产 负债 表 的 填 列 方法 出 具 资 产 负债 表 ; 根据 
利润 表 的 填 列 方法 出 具 利润 表 


L IL JL L IL J. IL | 


Ee 
Wx 本 章 目 标 


本 章 实 训 内 容 围绕 第 六 章 商品 流通 企业 案例 ， 以 科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 为 主线 ， 
以 Excel FARITA, 通过 传统 手工 账 方式 ,结合 四 个 实 训 项 目 讲解 商品 流通 企业 财务 
工作 基本 流程 。 


掌握 财务 工作 基本 流程 ; 
理解 科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 ; 
掌握 记 账 凭证 填 制 技能 ; 
掌握 科目 汇总 表 编制 技能 ; 
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高 等 院 校 应 用 型 人 才 培 养 规划 教材 


实战 会 计 入 门 


。 掌握 会 计 账簿 登记 技能 ; 
。 掌握 会 计 报表 出 具 技能 。 


实 训 一 ” 填 制 记 账 凭证 


一 、 实 训 准 备 
北京 卡 米 服装 有 限 公司 使 用 通用 记 账 赁 证 ，2018 年 7 月 有 关 经 济 业务 的 原始 凭证 详 


见 附录 3。 具 体 准备 如 下 : 


GD 裁剪 附录 3 业务 原始 凭证 ， 按 顺序 整理 ; 

@) 购 买通 用 记 账 凭证 20 份 ; 

@) 购 买 票据 粘贴 单 20 份 ; 

@ 购 买 记 账 凭证 封皮 1 份 ; 

@ 购 买 凭 证 包 角 1 张 ; 

@ 其 他 文具 ， 如 黑色 签字 笔 、 直 尺 、 回 形 针 、 剪 刀 、 胶 水 等 。 
二 、 实 训 内 容 

本 实 训 项 目 具体 操作 内 容 如 下 : 

° 分 析 原 始 凭证 反映 的 经 济 业 务 ， 梳 理 对 应 会 计 要 素 的 增 减 变动 情况 ; 
° 以 卡 米 服装 会 计 的 身份 ， 填 制 记 账 凭 证 ; 

° 以 卡 米 服装 出 纳 的 身份 ， 完 成 收 付款 凭证 的 出 纳 签字 ; 

° 以 卡 米 服装 财务 经 理 的 身份 ， 完 成 记 账 凭证 的 审核 ; 

。 填写 票据 粘贴 单 ， 粘 贴 原始 凭证 ; 

。 将 本 月 所 有 记 账 凭证 装订 成 册 。 


三 、 具 体操 作 


1. 根据 原始 凭证 填 制 记 账 凭证 
(1) 业务 分 析 (以 业务 1 为 例 ) 
签发 现金 支票 提取 现金 ， 系 企业 日 常 经 济 业务 。 当 企业 零星 支付 的 现金 不 足 时 ， 需 


要 出 纳 填写 提现 申请 单 ， 等 待 单位 相关 领导 审核 批准 ; 审核 批准 后 ， 出 纳 按 规范 开具 现 
金 支票 ， 持 现金 支票 前 往 开户 银行 提取 现金 。 此 笔 经 济 业 务 引起 资产 要 素 内 部 的 一 增 一 


减 ， 
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编制 会 计 分 录 如 下 : 
借 : 库存 现金 2 000 
贷 : 银行 存款 一 一 工商 银行 2 000 


(2) 填 制 记 账 凭证 的 注意 事项 
@ 填 制 日 期 ， 在 实务 工作 中 填 制 日 期 为 记 账 日 期 。 本 例 中 默认 业务 发 生日 当天 完成 


第 七 章 
手工 实 训 


记 账 ， 即 填 列 业务 发 生日 当天 的 日 期 。 

回 赁 证 字号 ， 根 据 单位 业务 数量 按 顺序 编号 ， 不 得 空 号 。 

@ 摘 要 ， 需 要 用 简洁 明了 的 文字 完整 反映 经 济 业 务 全 貌 。 

会 计 科目 ， 即 会 计 分 录 中 涉及 的 账户 名 称 , 根据 业 务实 际 填写 一 级 科目 及 明细 科目 。 

@@ 账 户 金额 ， 借 方 金额 及 贷方 金额 需要 分 行列 示 以 反映 记 账 的 方向 及 金额 。 

@ 空 行 注销 ， 借 方 金额 及 贷方 金额 需要 归 至 合计 栏 ， 并 划 通 栏 对 角 线 注销 空 行 。 

名 附件 张 数 ， 根 据 原始 凭证 的 张 数 确定 ， 实 务 中 也 可 以 按 报销 单据 数 填 列 。 

@ 责 任 人 签字 ， 相 关 责 任 人 按 财务 制度 要 求 及 时 签字 。 

制 单 由 单位 会 计 (于 玉 丽 ) 负责 ; 收 款 赁 证、 付款 凭证 需要 出 纳 ( 李 天 ) 签字 ; WH 
核 和 制 单 不 能 是 同一 人 ， 本 例 中 只 有 于 玉 丽 担任 会 计 职 务 ， 由 财务 经 理 (ME) 完成 审 
核 ; 记 账 (登记 会 计 账 簿 ) 由 单位 会 计 (于 玉 丽 ) 完成 ， 登 记 账簿 后 在 记 账 凭证 上 签字 
并 做 登 账 标识 (vV); 会 计 主 管 需要 对 当月 所 有 记 账 凭证 的 正确 性 负责 ， 本 例 由 财务 经 理 
( 杨 萍 ) 完成 。 

(3) 根据 业务 1 填 制 记 账 赁 证， 如 图 7-1 所 示 。 


BKEE 
2018 年 7 月 1H rya 0 号 


a [awan menn amoan anpa 


[pren | E] 
ismimsn [erar fzaun | 
Lo | | 


会 计 主管 pA RR: FIN hA: 李 天 FR: BR HA: FIE 


7-1 业务 1 记 账 凭证 


2. 填写 票据 粘贴 单 


填写 票据 粘贴 单 时 金额 应 人 民 币 小 写 ， 前 面 须 加 人 民 币 符号 ; 人民币 符号 和 金额 之 
间 不 得 留 有 空白 ; 单据 张 数 依据 原始 单据 的 具体 张 数 填 列 ， 如 图 7-2 所 示 。 


报销 票据 粘贴 单 


人 金额: 32000. 00 单据 :1 K 


图 7-2 ”报销 票据 粘贴 单 
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3. 粘贴 原始 凭证 
(1) 粘贴 原则 
当 存在 大 量 原始 凭证 时 ， 可 以 采用 鱼鳞 状 贴 票 。 即 从 粘贴 单 右上 角 起 ， 由 上 至 下 粘 


贴 第 一 列 票据 ， 第 一 列 粘贴 完毕 ， 再 顺 次 粘贴 第 二 列 ， 如 图 7-3、 图 7-4 和 图 7-5 所 示 。 


... 


noss whaxe 


图 7-3 ”鱼鳞 状 贴 票 (一 ) 


-oo 不对 Phan. 
— a. 


图 7-5 ”和 鱼鳞 状 贴 票 (=) 


(2) 业务 1 原始 凭证 粘贴 
因 业 务 1 只 有 一 张 原始 赁 证， 粘贴 时 左边 不 超过 左 侧 虚 线 ， 上 、 下 、 右 不 超过 票据 


粘贴 单 即 可 ， 如 图 7-6 所 示 。 
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图 7-6 业务 1 原始 凭证 粘贴 


4. 粘贴 记 账 凭证 与 票据 粘贴 单 

粘贴 原则 : 以 票据 粘贴 单 左 侧 虚线 为 粘贴 边界 ， 记 账 凭证 的 左边 界 和 上 边界 与 票据 
粘贴 单 对 齐 ， 原 始 凭 证 上 的 所 有 信息 须 展示 完整 ， 在 票据 粘贴 单 左上 角 处 完成 两 张 单据 
的 粘贴 。 记 账 凭证 与 票据 粘贴 单 粘贴 ， 如 图 7-7 所 示 。 


图 7-7 记 账 凭证 与 票据 粘贴 单 粘贴 


请 参照 上 例 完成 剩余 经 济 业务 记 账 凭证 的 填 制 及 原始 单据 的 粘贴 工作 

5. 装订 记 账 凭证 

(1) 填写 会 计 赁 证 封面 

记 账 凭证 作为 重要 的 会 计 档 案 ， 月 底 待 所 有 记 账 凭证 填 制 完毕 后 ， 需 要 装订 归档 。 
根据 本 月 记 账 实际 ， 合 理 填写 会 计 和 凭证 封面 ， 如 图 7-8 所 示 。 


图 7-8 会 计 赁 证 封面 
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(2) 装订 记 账 凭证 
记 账 凭证 的 装订 ， 需 要 利用 凭证 包 角 、 打 孔 机 、 胶 水 等 工具 ， 常 见 的 三 角形 包 角 ， 
如 图 7-9 所 示 ， 可 沿 中 间 虚 线 裁 开 使 用 。 


图 7-9 三 角形 包 角 


记 账 凭证 的 具体 装订 步骤 ， 如 图 7-10 所 示 。 

包 将 凭证 包 角 与 凭证 封面 对 齐 后 打 装 订 孔 ; 

@ 沿 凭证 包 角 虚线 对 折 后 ， 向 外 翻转 凭证 包 角 线 ; 
四 将 凭证 包 角 线 紧 贴 凭证 两 边 包 折 ; 

@ 将 底部 相交 包 角 纸 用 胶水 粘 合 。 


< X> 


O 边 角 对 齐 打 装订 孔 @ 沿 虚 线 对 折 向 外 翻转 包 角 纸 


P = 


O 包 角 纸 紧 贴 凭证 两 边 包 折 O 把 底部 相交 包 角 纸 用 胶水 粘 合 
E 7-10 记 账 凭证 装订 图 解 
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实 训 二 “编制 科目 汇总 


一 、 实 训 准 备 


本 实 训 建立 在 记 账 凭证 填 制 和 装订 的 基础 上 ， 请 利用 给 定 的 Excel 科目 汇总 表 模 板 


成 。 


at 


二 、 实 训 内 容 


本 实 训 包含 2 个 实 训 项 目 : 
(1) 电子 版 型 账户 的 登记 ; 
(2) 电子 版 科目 汇总 表 的 编制 。 


三 、 具 体操 作 
1. 登记 了 型 账户 


纸 质 T 型 账户 的 登记 在 前 述 第 三 章 已 经 详 述 , 本 实 训 利用 Excel T 型 账户 电子 模板 完 
成 。 所 有 会 计 账 户 按 会 计 要 素性 质 分 为 3 个 sheet 页 ， 即 资产 类 、 负 债 及 所 有 者 权益 类 、 


损益 类 。 现 详 述 电子 版 型 账户 的 登记 规则 : 


(1) 资产 类 账户 登记 规则 


期 初 余额 在 借方 ， 本 期 增加 额 登记 在 借方 ， 本 期 减少 额 登记 在 贷方 ， 期 末 余 额 在 借 
方 。 请 参照 “应 收 账 款 ”T 型 账户 登记 规则 ， 如 图 7-11 所 示 。 图 例 中 数据 纯 属 虚 构 ， 与 


本 案例 无 关 。 


借 应 收 账 款 贷 
期 初 余额 200.00 
GD 2 000.00 GD 300.00 
GO 100090 Gs) 400.00 
本 期 发 生 额 | | 3 000.00 本 期 发 生 额 | [ 700.00 | 


期 末 余 额 2 500.00 


7-11 “应 收 账 款 ”TT 型 账户 登记 示例 
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(2) 负债 类 账户 登记 规则 
期 初 余额 在 贷方 ， 本 期 增加 额 登记 在 贷方 ， 本 期 减少 额 登记 在 借方 ， 期 末 余 额 在 贷方 。 
(3) 损益 类 账户 登记 规则 
费用 类 账户 无 期 初 余额 ， 本 期 增加 额 登记 在 借方 ， 本 期 结 转 额 登记 在 贷方 ， 无 期 末 


余额 ;收入 类 账户 无 期 初 余 额 ， 本 期 增加 额 登记 在 贷方 ， 本 期 结 转 额 登记 在 借方 ， 无 期 
末 余 额 。 


请 根据 给 定 的 ExcelT 型 账户 模板 完成 所 有 会 计 账户 的 登记 工作 。 

2. 编制 科目 汇总 

科目 汇总 表 的 编制 参照 如 下 顺序 : 

(1) 根据 会 计 科 目 大 表 顺 序 ， 排 列 本 月 经 济 业务 所 涉及 的 所 有 会 计 账 户 ; 
(2) 根据 各 会 计 账户 T 型 账户 的 金额 ， 登 记 科 目 汇总 表 ; 

(3) 分 别 计算 各 会 计 账 户 的 期 未 余额 ; 

(4) 计算 本 月 所 有 会 计 账 户 的 期 初 余额 、 本 期 发 生 额 及 期 末 余额 合计 数 。 
编制 完成 的 科目 汇总 表 ， 如 表 7-1 所 示 。 


表 7-1 北京 卡 米 服装 7 月 科目 汇总 表 01 


账户 名 称 本 期 发 生 额 期 末 余 额 
贷方 借方 贷方 

库存 现金 1 000.00 2 000.00 3 000.00 

银行 存款 2 225 661.64 2 679 600.00 144 360.32 | 4 760 901.32 

应 收 账 款 700 000.00 700 000.00 

其 他 应 收 款 16 142.40 16 142.40 16 142.40 16 142.40 

预付 账 款 85 000.00 85 000.00 

库存 商品 468 000.00 740 000.00 | 1050000.00 15 000.00 

固定 资产 216 000.00 216 000.00 

累计 折旧 140 177.92 4380.56 144 558.48 
应 付 账 款 80 000.00 858 400.00 938 400.00 
应 交 税 费 7054.12 | 376 654.12 651 641.00 282 041.00 
应 付 职工 薪酬 136 003.20 | 136 003.20 13 003.20 136 003.20 
实 收 资 本 2 000 000.00 2 000 000.00 
本 年 利润 350 047.00 | 1 220 527.76 | 2310 000.00 1 439 519.24 
ARAM 260 087.00 260 087.00 
利润 分 配 738 434.80 738 434.80 
主 营业 务 收入 2310 000.00 | 2310 000.00 

主 营业 务 成 本 1 050 000.00 | 1050 000.00 

税金 及 附加 30 144.00 30 144.00 

管理 费用 116 971.20 116 971.20 

销售 费用 23 412.56 23 412.56 

合计 3 711 804.04 | 3711 804.04 | 8 701 455.24 | 8701455.24 | 5 939 043.72 | 5 939 043.72 
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实 训 三 ”登记 会 计 账 得 


一 、 实 训 准备 
本 实 训 建 立 在 记 账 凭证 填 制 和 科目 汇总 表 编制 的 基础 上 , 请 利用 给 定 的 Excel 会 计 账 
簿 模板 完成 登 账 工作 。 


二 、 实 训 内 容 

本 实 训 包含 4 个 实 训 项 目 : 
@ 登 记 会 计 账 往 ; 

@ 核 对 会 计 账 往 ; 
更正 错 账 ; 

OEA 


三 、 具 体操 作 


1. 会 计 账簿 的 登记 规则 

人 登记 会 计 账簿 时 ， 应 当 将 会 计 和 凭证 的 日 期 、 编 号 、 业 务 内 容 摘 要 、 人 金额 和 其 他 有 
关 资 料 逐 项 记 入 账簿 中 。 

名 登记 完毕 后 ， 要 在 记 账 凭证 上 签名 或 者 盖 章 ， 并 注 明 登 账 符号 表示 已 经 过 账 。 

账簿 中 书写 的 文字 和 数字 上 面 要 留 有 适当 空格 , 不 要 写 满 格 , 一 般 应 占 格 距 的 1/2。 

@ 登 记 账簿 要 用 蓝 黑 墨 水 或 者 碳 素 墨水 书写 ， 不 得 使 用 圆珠笔 或 者 铅笔 书写 (本 实 
训 案 例 利用 Excel 电子 表格 ， 选 择 黑色 字体 ) 。 

名 下 列 情况 ， 可 以 用 红色 墨水 记 账 : 

a. 按照 红字 冲 账 的 记 账 赁 证， 冲销 错误 记录 ; 

b. 在 不 设 借贷 等 栏 的 多 栏 式 账 页 中 ， 登 记 减 少数 ; 

c. 在 三 栏 式 账 户 的 余额 前 ， 如 未 印 明 余额 方向 的 ， 在 余额 栏 内 登记 负数 余额 ; 

d. 根据 国家 统一 的 会 计 准则 的 规定 可 以 用 红字 登记 的 其 他 会 计 记 录 。 

@@ 各 种 账簿 应 按 页 次 顺序 连续 登记 ， 不 得 跳 行 、 隔 页 ; 如 果 跳 行 、 隔 页 应 当 将 空 行 、 
空 页 划 线 注销 ， 或 者 注 明 “此 行 空白 ”“ 此 页 空白 ”字样 ， 并 由 记 账 人 员 签 名 或 者 盖 章 。 

中 几 需 要 结 出 余额 的 账户 , 结 出 余额 后 , 应 当 在 “ 借 或 贷 FEASA fE" 或 “ 贷 ” 
等 字样 ; 没有 余额 的 账户 ， 应 在 “ 借 或 货 ” 栏 内 写 “ 平 ” 字 ， 并 在 “余额 ” 栏 用 “0” 
表示 。 

@@ 每 一 账 页 登记 完毕 结 转 下 页 时 ， 应 当 结 出 本 页 合计 数 及 余额 ， 写 在 本 页 最 后 一 行 
和 下 页 第 一 行 有 关 栏 内 ， 并 在 摘要 栏 内 注 明 “ 承 前 页 ”字样 。 

外 对 需要 结 计 本 月 发 生 额 的 账户 ， 结 计 “ 过 次 页 ”的 本 页 合计 数 应 当 为 自 本 月 初 起 
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至 本 月 未 至 的 发 生 额 合计 数 ; 对 需要 结 计 本 年 累计 发 生 额 的 账户 ， 结 计 “ 过 次 页 ”的 本 
页 合计 数 应 当 为 自 年 初 起 至 本 月 末 止 的 累计 数 。 对 既 不 需要 结 计 本 月 发 生 额 ， 也 不 需要 
结 计 本 年 累计 发 生 额 的 账户 ， 可 以 只 将 每 页 未 的 余额 结 转 次 页 。 

每 一 账 页 登记 完毕 结 转 下 页 上 时， 无须 编制 记 账 凭证 。 

2. 会 计 账簿 的 登记 方法 

(1) 日 记 账 的 登记 方法 

现金 日 记 账 由 出 纳 人 员 根 据 库存 现金 收 付 有 关 的 记 账 凭证 ， 按 时间 顺 序 逐 日 逐 笔 进 
行 登记 。 对 于 从 银行 提取 现金 的 业务 ， 规 定 只 填 制 银行 存款 的 付款 赁 证， 不 填 制 库存 现 
金 的 收 款 凭证 。 所 以 从 银行 提取 现金 的 收入 数 ， 应 根据 银行 存款 的 付款 凭证 登记 。 

现金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 必须 每 日 结 出 余额 。 

计算 公式 : 本 日 余额 = 上 日 余额 + 本 日 收入 - 本 日 支出 
本 案例 中 “银行 存款 一 一 工行 ”日 记 账 的 登记 方法 ， 如 图 7-12 所 示 。 


银行 存款 -工行 日 记 赚 


[alaena | az | az | e» [zs +a | 
[L C T sà — |  —T# [2227730 | 
L rL zor | aneis | | mh á |2225973 0 | 

[s| eo [ masnak — | — — | sers — | # |2220297.00 | 


L s| os | 缴纳 6 月 税 款 | | 1378.12 | # [2218918 88 
[|2| ios | 缴纳 6 月 份 社保 | | 41041.6 | 借 |2177877.28 | 
| [2| zos | 缴纳 6 月 份 E 保 | | 11904 | 借 |2 2165973. 28 


sl os | | 发 放 上 月 I 资 | ”| 82360.6 | 4 |2083612 68 
记 06 | 向 ETIE 2679600. 00 | |4763212.68 
|| Isi] 本 月 合计 2679600.00 | 144360.32 | # |4763212.68 | 


图 7-12 “银行 存款 一 工行 ”日记账 


(2) 明细 分 类 账 的 登记 方法 

明细 分 类 账 根据 记 账 赁 证、 原始 凭证 或 汇总 原始 凭证 逐日 逐 笔 或 定期 汇总 登记 。 常 
见 的 明细 账 的 账 页 格式 有 三 栏 式 、 数 量 金额 式 和 多 栏 式 三 种 ， 具 体 登 记 示 例如 下 : 

本 案例 中 “应 交 税 费 一 一 应 交 个 人 所 得 税 ”三 栏 式 明细 账 的 登记 方法 , 如 图 7-13 所 示 。 


应 交 税 费 明细 典 - 应 交 个 人 所 得 税 
贷方 [方向 [ 


mr rT TY Coa | row | 


| | zo | — £#6nbri | | o || wo 
[ar L rsy | 6 | o [L L oro 


图 7-13 “应 交 税 费 一 -应 交 个 人 所 得 税 ” 明 细 账 


本 案例 中 “库存 商品 一 一 男士 西服 ”数量 金额 式 明细 账 的 登记 方法 ， 如 图 7-14 所 示 。 
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库存 商品 -男士 西装 


余额 
数量 | 单价 | +m 
1800.00 | 160.00 | 288000.00 


男士 西服 "数量 金额 式 明细 账 


7-14 “库存 商品 


本 案例 中 “ 主 营业 务 收 入 ”多 栏 式 明细 账 登记 方法 ， 如 图 7-15 所 示 。 


主 营 业务 收入 明细 账 
妆 入 项 目 
月 | 日 | 佐证 号 教 | n£ 2 贷方 。 | 方向 | $a SASA [ktij 
7 s| ios | 向 天 昔 国际 销 
售 服装 款 已 收 1470000. 00| $ 1470000. 00 1470000. 00 
18| ros | 向 天 蔓 国 际 销 
售 服装 款 已 收 840000.00 | $ 2310000. 00 840000. 00 
31| _ 记 12_| 结 转 期 间 损益 840000. 00 $ 1470000. 00 840000. 00 
31| 记 12 | 结 转 期 间 损益 1470000. 00 学 =. 1470000. 00 
31 本 月 合计 2310000. 00| 2310000.00| + = = 


7-15 “ 主 营业 务 收入 "借方 多 栏 式 明细 账 


(3) 总 分 类 账 的 登记 方法 

总 分 类 账 登记 的 依据 和 方法 ， 主 要 取决 于 所 采用 的 账 务 处 理 程序 ， 本 案例 采用 科目 
汇总 表 账 务 处 理 程序 ， 根 据 科目 汇 总 表 01 登记 总 分 类 账 。 

总 分 类 账 的 账 页 格式 有 三 栏 式 和 多 栏 式 两 种 。 总 分 类 账 最 常用 的 格式 为 三 栏 式 ， 设 
置 为 借方 、 贷 方 和 余额 三 个 基本 金额 栏目 。 本 案例 采用 三 栏 式 账 页 格式 ， 不 同 会 计 要 素 


三 栏 式 总 账 账簿 的 登记 方法 如 下 : 
本 案例 中 资产 类 账户 “库存 商品 ”三 栏 式 总 账 的 登记 方法 ， 如 图 7-16 所 示 。 
库存 商品 
月 [日 [uz 借方 | 贷方 方向 余额 
PEES | m 468000. 00 
3 科 汇 01 740000. 00 | 1050000. 00 ft 158000. 00 
31 | 本 月 合计 740000.00 | 1050000.00 f 158000. 00 


图 7-16 “库存 商品 "三 栏 式 总 账 
本 案例 中 负债 类 账户 “应 付 职工 薪酬 ”三 栏 式 总 账 登记 方法 ， 如 图 7-17 所 示 。 


应 付 职 工薪 硬 

月 | 日 摘要 借方 [ rz 方向 余额 
7 | 1 | sets i t 136003. 20 
31 | #ro 136003.20 | 136003.20 $ | 136003.20 
31 | 未 月 合计 136003.20 | 136003.20 $ | 136003.20 


7-17 “应 付 职工 薪酬 "三 栏 式 总 
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实战 会 计 入 门 


本 案例 中 所 有 者 权益 类 账户 “本 年 利润 ”类 三 栏 式 总 账 登记 方法 ， 如 图 7-18 所 示 。 


本 年 利润 

月 | 日 | 摘要 借方 I 贷方 方向 余额 
7 | 1 | aaga | 贷 350047. 00 
fa | aro 1220527.76 | 2310000. 00 $ | 1439519. 24 
31 | 二 月 合计 | 1220527.76 | 2310000. 00 货 | 1439519. 24 


图 7-18 “本 年 利润 "三 栏 式 总 账 
本 案例 中 损益 类 账户 “销售 费用 ”三 栏 式 总 账 登记 方法 ， 如 图 7-19 所 示 。 


销售 费用 
月 | 日 | 摘要 借方 贷方 方向 


[ 
zhu 科 汇 01 23412. 56 23412. 56 + | 
31 | 本 月 合计 23412.56 23412.56 |+ | 


图 7-19 “销售 费用 ”三 栏 式 总 账 


根据 给 定 的 Excel 会 计 账 往 电 子 模板 完成 所 有 会 计 账 往 的 登记 工作 。 

3. 对 账 

每 个 会 计 期 末 ， 记 账 工 作 结束 后 ， 需 要 通过 对 账 以 发 现存 在 的 问题 。 对 账 通常 包括 
账 证 核对 、 账 账 核对 、 账 实 核对 三 方面 。 

(1) 账 证 核对 

账 证 核对 是 指 核对 会 计 账簿 记录 与 原始 凭证 、 记 账 凭证 的 时 间 、 凭 证 字号 、 内 容 、 
金额 是 否 一 致 ， 记 账 方向 是 否 相 符 。 一 般 是 在 日 常 编制 凭证 和 记 账 过 程 中 进行 ， 检 查 所 
记 账 目 是 否 正确 。 账 证 核对 也 是 追查 会 计 记 录 正 确 与 否 的 最 终 途径 。 月 终 时 ， 如 果 发 现 
账 证 不 符 时 ， 也 可 以 再 将 账簿 记录 与 有 关 会 计 和 凭证 进行 核对 ， 以 保证 账 证 相符 。 


(2) 账 账 核对 
中 总 分 类 账 往 有 关 账 户 的 余额 核对 。 总 分 类 账 各 账户 的 借方 期 未 余额 合计 数 与 贷方 
期 末 余 额 合 计数 应 核对 相符 。 


句 总 分 类 账簿 与 所 属 明细 分 类 账簿 核对 。 总 分 类 账 的 借方 、 贷 方 本 期 发 生 额 和 期 末 
余额 与 所 属 明细 分 类 账 的 借方 、 贷 方 本 期 发 生 额 和 期 末 余 额 之 和 应 核对 相符 。 

总 分 类 账簿 与 序 时 账簿 核对 。 现 金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 期 末 余 额 应 与 总 分 类 
账 的 库存 现金 、 银 行 存款 期 末 余 额 核对 相符 。 

@ 明 细 分 类 账簿 之 间 的 核对 。 会 计 部 门 财产 物资 明细 分 类 账 期 未 余额 与 财产 物资 保 
管 和 使 用 部 门 的 有 关 财 产物 资 明细 分 类 账 期 未 余额 应 核对 相符 。 

(3) 账 实 核 对 

现金 日 记 账 账面 余额 与 库存 现金 数额 是 否 相 符 。 现 金 日 记 账 账面 余额 应 每 天 同 库 
存 现金 实际 库存 数 相 核对 ， 不 准 以 借条 抵 充 库存 现金 或 挪用 库存 现金 ， 做 到 日 清 月 结 。 
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@@ 银 行 存款 日 记 账 账面 余额 与 银行 对 账单 的 余额 是 否 相 符 。 银 行 存款 日 记 账 的 账面 
余额 ， 应 同 开户 银行 寡 送 企业 的 银行 对 账单 相 核对 ， 一 般 至 少 一 个 月 核对 一 次 。 

@@ 各 项 财产 物资 明细 账 账面 余额 与 财产 物资 的 实 有 数额 核对 是 否 相 符 。 如 原材料 、 
产 成 品 、 固 定 资产 等 。 

@ 有 关 债 权 、 债 务 明 细 账 账面 余额 与 对 方 单 位 的 账面 记录 是 否 相 符 。 如 应 收 款 、 应 
付款 、 银 行 借款 等 结算 款项 以 及 上 交 税 费 等 ， 应 定期 寡 送 对 账单 同 有 关 单 位 进行 核对 。 

在 本 实 训 案例 中 ， 主 要 进行 账 证 核对 及 账 账 核对 ， 如 发 现 错误 ， 请 参照 下 述 错 账 更 
正方 法 更 正 错 账 。 

4. 更 正 错 账 


会 计 期 末 对 账 工 作 结束 后 ， 需 要 对 发 现 的 错 账 予 以 更 正 。 账 簿 记录 发 生 错误 ， 不 准 
涂改 、 挖 补 、 刊 擦 或 者 用 药水 消除 字迹 ， 不 准 重新 抄写 。 错 账 更 正方 法 通常 有 划 线 更 正 
法 、 红 字 更 正法 和 补充 登记 法 等 三 种 。 

(1) 划 线 更 正法 

记 账 凭证 填 制 正 确 ， 在 记 账 或 结账 过 程 中 发 现 账簿 记录 中 文字 或 数字 有 错误 ， 应 采 
用 划 线 更 正法 。 具 体 做 法 是 : 先 在 错误 的 文字 或 数字 上 划一 条 红线 ， 表 示 注 销 ， 划 线 时 
必须 使 用 原 有 字迹 仍 可 辨认 ; 然后 将 正确 的 文字 或 数字 用 蓝 字 写 在 划 线 处 的 上 方 ， 并 由 
记 账 人 员 在 更 正 处 盖 章 ， 以 明确 责任 。 

对 于 文字 的 错误 ， 可 以 只 划 去 错误 的 部 分 ， 并 更 正 错误 的 部 分 ， 对 于 错误 的 数字 
应 当 全 部 划 红 线 更 正 ， 不 能 只 更 正 其 中 的 个 别 错误 数字 。 例 如 ， 把 “3 457” 元 误 记 为 
“8 457” 元 时 ， 应 将 错误 数字 “8 457” 全 部 用 红线 注销 后 ， 再 写 上 正确 的 数字 “3 457”, 
而 不 是 只 删改 一 个 “8” 字 。 如 记 账 凭证 中 的 文字 或 数字 发 生 错误 ， 在 尚未 过 账 前 ， 也 可 
用 划 线 更 正法 更 正 。 

(2) 红字 更 正法 

在 记 账 以 后 ， 如 果 发 现 记 账 赁 证 中 应 借 、 应 贷 科目 或 金额 发 生 错 误 时 ， 可 以 用 红字 
更 正法 进行 更 正 。 具 体 做 法 是 : 先 用 红字 金额 ， 填 写 一 张 与 错误 记 账 凭证 内 容 完全 相同 
的 记 账 赁 证, 且 在 摘要 栏 注 明 “更正 某 月 某 日 第 X 号 赁 证， 并 据 以 用 红字 金额 登记 入 账 
以 冲销 账 得 中 原 有 的 错误 记录 ， 然 后 再 用 蓝 字 重新 填 制 一 张 正确 的 记 账 凭证， 登记 入 账 。 
这 样 ， 原 来 的 错误 记录 便 得 以 更 正 。 

红字 更 正法 一 般 适用 于 以 下 两 种 情况 : 

@ 记 账 后 ， 如 果 发 现 记 账 凭证 中 的 应 借 、 应 贷 会 计 科目 有 错误 ， 可 以 用 红字 更 正法 
予以 更 正 。 

【 例 7-1】 车 间 领 用 甲 材料 2 000 元 用 于 一 般 消耗 。 

填 制 记 账 赁 证 时 ， 误 将 借方 科目 写成 “生产 成 本 “， 并 已 登记 入 账 。 原 错误 记 账 凭证 为 

借 : 生产 成 本 2 000 

贷 : 原材料 2 000 

发 现 错误 后 ， 用 红字 填 制 一 张 与 原 错误 记 账 凭证 内 容 完全 相同 的 记 账 凭证 : 


153 


高 等 院 校 应 用 型 人 才 培 养 规划 教材 


实战 会 计 入 门 
借 : 生产 成 本 Pood| 
贷 : 原材料 
用 蓝 字 填 制 一 张 正确 的 记 账 凭证 : 
借 : 制造 费用 2 000 
贷 : 原材料 2 000 


@@ 记 账 后 ， 如 果 发 现 记 账 凭证 和 账簿 记录 中 应 借 、 应 贷 的 账户 没有 错误 ， 只 是 所 记 
金额 大 于 应 记 人 金额 。 对 于 这 种 账簿 记录 的 错误 ， 更 正 的 方法 是 : 将 多 记 的 金额 用 红字 填 
制 一 张 与 原 错误 记 账 凭证 会 计 科目 相同 的 记 账 凭证 ， 并 在 摘要 栏 注 明 “更 正 某 月 某 日 第 
X 号 凭证 "， 并 据 以 登记 入 账 ， 以 冲销 多 记 的 金额 ， 使 错 账 得 以 更 正 。 

[J 7-2】 fJ 7-1， 假 设 在 编制 记 账 凭证 时 应 借 、 应 贷 账户 没有 错误 ， 只 是 金额 由 
2 000 元 写成 了 20 000 元 ， 并 且 已 登记 入 账 。 

该 笔 业 务 只 需 用 红字 更 正法 编制 一 张 记 账 凭证 ， 将 多 记 的 金额 18 000 元 用 红字 冲销 
即 可 。 编 制 的 记 账 凭证 为 


借 ; 制造 费用 
贷 : 原材料 18 000| 
(3) 补充 登记 法 


在 记 账 之 后 ， 如 果 发 现 记 账 赁 证 中 应 借 、 应 贷 的 账户 没有 错误 ， 但 所 记 金 额 小 于 应 
记 人 金额 ， 造 成 账 得 中 所 记 金 额 也 小 于 应 记 人 金额 ， 这 种 错 账 应 采用 补充 登记 法 进行 更 正 。 
更 正 的 方法 是 : 将 少 记 金额 用 蓝 笔 填 制 一 张 与 原 错误 记 账 凭证 会 计 科 目 相同 的 记 账 凭证 ， 
并 在 摘要 栏 内 注 明 “ 补 记 某 月 某 日 第 X 号 凭证 ”并 予以 登记 入 账 ， 补 足 原 少 记 人 金额 ， 使 
错 账 得 以 更 正 。 

[B 7-3】 承 例 7-2， 假 设 在 编制 记 账 凭证 时 应 借 、 应 贷 账户 没有 错误 ， 只 是 金额 由 
2 000 元 写成 了 200 元 ， 并 且 已 登记 入 账 。 

该 笔 业 务 只 需 用 补充 登记 法 编制 一 张 记 账 凭证 , 将 少 记 的 金额 1 800 元 补足 便 可 。 其 
记 账 凭证 为 

借 : 制造 费用 1 800 

贷 : 原材料 1 800 

错 账 更 正 的 三 种 方法 中 红字 更 正法 和 补充 登记 法 都 是 更 正 因 记 账 凭证 错误 而 产生 的 
记 账 错误 ， 如 果 非 因 记 账 凭证 的 差错 而 产生 的 记 账 错误 ， 只 能 用 划 线 更 正法 更 正 。 

以 上 三 种 方法 仅 适用 当年 内 记 账 凭证 填写 错误 或 者 账簿 登记 错误 两 种 情形 。 

如 果 发 现 以 前 年 度 记 账 凭证 中 有 错误 ( 指 会 计 科 目 和 金额 ) 并 导致 账簿 登记 出 现 差 
错 ， 需 要 用 蓝 字 或 黑 字 填 制 一 张 更 正 的 记 账 凭证 。 因 错误 的 账簿 记录 已 经 在 以 前 会 计 年 
度 终了 进行 结账 或 决算 ， 不 可 能 将 已 经 决算 的 数字 进行 红字 冲销 ， 只 能 用 蓝 字 或 黑 字 和 凭 
证 对 除 文字 外 的 一 切 错误 进行 更 正 ， 并 在 更 正 凭证 上 特别 注 明 “更 正 X X 年 度 错 账 ” 的 
字样 。 


5. 结账 
结账 ， 是 在 把 一 定时 期 内 发 生 的 全 部 经 济 业务 登记 入 账 的 基础 上 ， 按 规定 的 方法 将 
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各 种 账簿 的 记录 进行 小 结 ， 计 算 本 期 所 有 会 计 账户 发 生 额 和 期 末 余 额 的 一 种 方法 。 

本 案例 中 ， 在 完成 登记 会 计 账 簿 的 基础 上 ， 如 对 账 没有 错误 或 发 现 错误 已 经 更 正 
可 以 开展 结账 工作 。 

(1) 结账 的 程序 

外 将 本 期 发 生 的 全 部 经 济 业务 事项 登记 入 账 ， 并 保证 其 正确 性 ; 

包 ) 根 据 权 责 发 生 制 的 要 求 ， 调 整 有 关 账 项 ， 合 理 确 定 本 期 应 计 的 收入 和 应 计 的 费用 ; 

四 将 损 荔 类 账户 转 入 “本 年 利润 ”账户 ， 结 平 所 有 损 荔 类 账户 ; 计算 确定 本 期 的 成 
本 、 利 润 或 亏损 ， 把 经 营 成 果 在 账 上 反映 出 来 ; 

印 结算 出 资产 、 负 债 和 所 有 者 权益 账户 的 本 期 发 生 额 和 余额 ， 并 结 转 下 期 ， 作 为 下 
期 的 期 初 余额 。 

(2) 结账 的 种 类 

根据 结账 时 间 的 不 同 ， 可 分 为 月 结 、 季 结 和 年 结 三 种 。 本 实 训 案例 只 涉及 月 结 ， 注 
意 具体 结账 方法 。 

(3) 结账 的 方法 

人 不 需要 按 月 结 计 发 生 额 的 账户 ， 每 次 记 账 后 ， 都 要 在 该 行 余额 栏 内 随时 结 出 余额 
每 月 最 后 一 笔 余额 即 为 月 末 余 额 。 月 末 结 账 时 只 需 在 最 后 一 笔 经 济 业务 记录 之 下 通栏 划 
单 红 线 即 可 ， 无 须 再 结 计 一 次 余额 。 

@ 现 金 日 记 账 、 银 行 存款 日 记 账 和 需要 按 月 结 计 发 生 额 的 收入 、 费 用 等 明细 账 ， 每 
月 结账 时 ， 需 要 结 出 本 月 发 生 额 和 月 末 余 额 ， 在 摘要 栏 内 注 明 “本 月 合计 ”字样 ， 并 在 
下 面 通栏 划 单 红线 。 

@ 需 要 结 计 本 年 累计 发 生 额 的 某 些 明细 账户 ， 先 按照 需 按 月 结 计 发 生 额 的 明细 账 进 
行 月 结 ， 再 在 “本 月 合计 ” 行 下 的 摘要 栏 内 注 明 “本 年 累计 ”字样 ， 并 结 出 自 年 初 起 至 
本 月 末 止 的 累计 发 生 额 ， 再 在 下 面 通栏 划 单 红线 。12 月 末 的 “本 年 累计 ”就 是 全 年 累计 
发 生 额 ， 全 年 累计 发 生 额 下 面 通栏 划 双 红线 。 

地 总 账 账 户 平时 只 需 结 计 月 末 余 额 ， 不 需要 结 计 本 月 发 生 额 。 每 月 结账 时 ， 应 将 月 
末 余额 计算 出 来 并 写 在 本 月 最 后 一 笔 经 济 业 务 记录 的 同一 行内 ， 并 在 下 面 通栏 划 单 红 线 。 
年 终结 账 时 ， 要 将 所 有 总 账 账 户 结 计 全 年 发 生 额 和 年 末 余 额 ， 在 摘要 栏 内 注 明 “本 年 累 
计 ” 字 样 ， 并 在 “本 年 累计 ” 行 下 划 双 红线 。 

句 年 度 终了 结账 时 ， 有 余额 的 账户 ， 要 将 其 余额 结 转 到 下 一 会 计 年 度 ， 并 在 摘要 栏 
内 注 明 “ 结 转 下 年 ”字样 ;在 下 一 会 计 年 度 新 建 有 关 会 计 账 往 的 第 一 行 余额 栏 内 填写 上 
年 结 转 的 余额 ， 并 在 摘要 栏 内 注 明 “上 年 结 转 ”字样 。 

本 实 训 案 例 采 用 Excel 电子 表格 完成 ， 月 结账 划 线 可 采用 红色 边框 完成 。 


实 训 四 出具 会 计 报表 


一 、 实 训 准备 
本 实 训 建 立 在 记 账 凭证 填 制 、 科 目 汇总 表 编制 及 账簿 登记 的 基础 上 ， 请 利用 给 定 的 
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高 等 院 校 应 用 型 人 才 培 养 规划 教材 


实战 会 计 入 门 


Excel 报表 模板 完成 。 


二 、 实 训 内 容 

本 实 训 包 含 2 个 实 训 项 目 : 

(1) 出 具 资产 负债 表 ; 

(2) 出 具 利润 表 。 

三 、 具 体操 作 

1. 资产 负债 表 的 编制 方法 

资产 负债 表 是 根据 “资产 = 负债 + 所 有 者 权益 ”这 一 会 计 恒等式 编制 而 成 ， 各 项 


目 均 需 填 列 “ 期 初 余 额 ” 和 “期 末 余额 ”两 栏 。 


资产 负债 表 “ 期 初 余额 ” 栏 内 各 项 数字 ， 一 般 应 根据 上 期 资产 负债 表 的 “期 末 余 额 “ 


栏 内 所 列 数字 填 列 ; 资产 负债 表 “ 期 末 余额 ” 栏 内 各 项 数字 ， 其 填 列 方法 如 下 : 


(1) 根据 总 账 账 户 的 余额 填 列 
包 根 据 总 账 账户 的 余额 直接 填 列 ， 绝 大 多 数 项 目 都 是 根据 总 账 账 户 的 余额 直接 填 列 
例如 “交易 性 金融 资产 ” “短期 借款 ” “应付 票据 “应 付 职工 薪酬 ”等 。 
名 根 据 几 个 总 账 账 户 的 余额 计算 填 列 ， 例 如 货币 资金 项 目 。 
“货币 资金 ” 项目 = 库存 现金 + 银行 存款 + 其 他 货币 资金 
(2) 根据 有 关 明 细 账 户 的 余额 计算 填 列 
例如 应 收 票据 及 应 收 账 款 、 预 收 款项 、 预 付款 项 、 应 付 票据 及 应 付 账 款 等 。 
“应 收 票据 及 应 收 账 款 ”项 目 = 应 收 票据 明细 科目 借方 余额 十 
应 收 账 款 明细 科目 借方 余额 + 预收 账 款 明细 科目 借方 余额 
“预收 款项 ”项 目 = 预收 账 款 明细 科目 贷方 余额 + 应 收 账 款 明细 科目 贷方 余额 
“预付 款项 ”项 目 = 预付 账 款 明细 科目 借方 余额 + 应 付 账 款 明细 科目 借方 余额 
“应 付 票 据 及 应 付 账 款 ”项 目 = 应 付 票 据 明 细 科 目 贷方 余额 十 
应 付 账 款 明细 科目 贷方 余额 + 预付 账 款 明细 科目 贷方 余额 
(3) 根据 总 账 账户 和 其 明细 账户 的 余额 分 析 计 算 填 列 
例如 “长 期 借款 ”项 目 ， 需 要 根据 “长 期 借款 ”总 账 账户 余额 扣除 其 所 属 的 明细 账 


户 中 反映 的 将 于 一 年 内 到 期 的 长 期 借款 部 分 计算 填 列 。 
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一 年 内 即将 到 期 的 非 流动 负债 列 示 于 流动 负债 中 的 “一 年 内 到 期 的 非 流动 负债 ”项 目 。 
(4) 根据 有 关 科目 的 余额 减 去 其 备 抵 科 目 余额 后 的 净 额 填 列 
例如 “固定 资产 ”项 目 ，“ 无 形 资产 ”项 目 等 。 
“固定 资产 ”项 目 = 固定 资产 - 累计 折旧 一 固定 资产 减 值 准备 
“无 形 资产 ”项 目 = 无 形 资产 - RURA 一 无 形 资产 减 值 准备 
(5) 综合 运用 上 述 填 列 方法 分 析 填 列 
例如 存货 项 目 、 应 收 账 款 项 目 、 预 付款 项 等 。 


第 七 章 
手工 实 训 


“存货 ”项 目 = 原材料 + 在 途 物资 ( 材料 采购 ) + 周转 材料 + 生产 成 本 
+ 库存 商品 + 发 出 商品 — 存货 跌价 准备 
应 收 票 据 及 应 收 账 款 项 目 = (应 收 票 据 + 应 收 账 款 + 
预收 账 款 ) 明细 科目 借方 余额 一 坏账 准备 
预付 款项 项 目 = (应 付 账 款 + 预付 账 款 ) 明细 科目 借方 余额 - 坏账 准备 

2. 本 实 训 案 例 资产 负债 表 编 制 方法 详 述 

(1) 资产 类 会 计 项 目 填 列 方法 

中 “货币 资金 ”项 目 : 根据 库存 现金 、 银 行 存款 和 其 他 货币 资金 科目 的 期 末 余 额 计 
算 填 列 ， 其 他 货币 资金 科目 无 余额 ， 根 据 库存 现金 和 银行 存款 科目 期 末 借 方 余额 合计 数 
填 列 4 763 901.32。 

@“ 应 收 票 据 及 应 收 账 款 ” 项 目 : 根据 应 收 票 据 科 目 、 应 收 账 款 科 目 和 预收 账 款 明 
细 账 期 末 借 方 余额 合计 数 ， 扣 减 坏账 准备 科目 后 的 余额 填 列 ， 应 收 票据 科目 、 预 收 账 款 
明细 账 借方 无 余额 及 坏账 准备 科目 无 余额 ， 填 列 应 收 账 款 科 目 期 末 借 方 余额 700 000.00。 

© ‘WAAR MEA: 根据 应 付 账 款 科目 和 预付 账 款 明细 账 期 末 借 方 余额 合计 数 ， 
减 去 坏账 准备 科目 后 的 余额 填 列 ， 应 付 账 款 明 细 账 借方 无 余额 ， 坏 账 准备 科目 无 余额 ， 
填 列 预付 账 款 科 目 期 末 借 方 余额 85 000。 

@@“ 其 他 应 收 款 ” 项 目 : 根据 应 收 利息 、 应 收 股 利和 其 他 应 收 款 科目 期 末 借 方 余额 
减 去 坏账 准备 科目 后 的 余额 填 列 ， 应 收 利息 、 应 收 股利 及 坏账 准备 科目 无 余额 ， 填 列 其 
他 应 收 款 科目 期 末 借 方 余额 16 142.40。 

© “FH mA: 根据 原材料 、 在 途 物 资 (或 材料 采购 ) 、 周 转 材料 、 生 产 成 本 、 库 
存 商品 及 发 出 商品 等 科目 的 期 末 借 方 余额 合计 数 扣 减 存货 跌价 准备 科目 后 的 余额 填 列 。 
除 库存 商品 科目 外 ， 其 他 科目 无 余额 ， 填 列 库存 商品 科目 期 末 借 方 余额 158 000.00。 

© ‘HEAP MA: 根据 固定 资产 科目 期 未 余额 ， 减 去 累计 折旧 和 固定 资产 减 值 
准备 科目 期 末 余 额 后 的 金额 ， 以 及 固定 资产 清理 科目 的 期 末 余 额 填 列 ， 固 定 资产 减 值 准 
备 和 固定 资产 清理 科目 无 余额 ， 填 列 固定 资产 减 去 累计 折旧 后 的 余额 71 441.52。 

(2) 负债 类 会 计 项 目 填 列 方法 

O “应付 票据 及 应 付 账 款 ” 项 目 : 根据 应 付 票 据 科目 、 应 付 账 款 科目 和 预付 账 款 阴 
细 账 期 末 贷 方 余额 的 合计 数 填 列 ， 应 付 票 据 科 目 、 预 付 账 款 明细 账 期 未 贷方 无 余额 ， 填 
列 应 付 账 款 期 末 贷 方 余额 938 400。 

© “MIRIA MA: 填 列 应 付 职工 薪酬 科目 期 末 贷 方 余额 136 003.20。 

© “EZR MA: 填 列 应 交 税 费 科 目 期 末 贷 方 余额 282 041.00。 

G) 所 有 者 权益 类 会 计 项 目 填 列 方法 

中 “ 实 收 资本 ”项 目 : 填 列 实 收 资本 科目 期 未 贷方 余额 2 000 000.00。 

© ‘ARAR MEA: 填 列 盈余 公 积 科目 期 末 贷 方 余额 260 087.00。 

@“ 未 分 配 利润 ”项 目 : 根据 本 年 利润 科目 和 利润 分 配 明 细 账 贷方 期 未 余额 合计 数 
填 列 ， 合 计 为 2 177 954.04。 填 列 完成 的 资产 负债 表 ， 如 表 7-2 所 示 。 
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表 7-2 北京 卡 米 服装 销售 有 限 公 司 资产 负债 表 


资产 负债 表 会 企 01 表 
编制 单位 : 北京 卡 米 服装 销售 有 限 公司 2018 年 7 月 31 日 单位 : (T) 
年 初 
负债 和 所 有 者 权益 
资产 期 未 余额 (或 股东 权益 ) 期 末 余 额 a 
流动 资产 : 流动 负债 : 
货币 资金 4 763 901.32 短期 借款 
人 以 公允 价值 计量 且 其 变动 计 入 当期 损 
变动 计 入 当期 损益 的 益 的 金融 负债 
金融 资产 
衍生 金融 资产 衍生 金融 负债 
应 收 票据 及 应 收 账 款 700 000.00 应 付 票据 及 应 付 账 款 938 400.00 
预付 款项 85 000.00 预收 款项 
其 他 应 收 款 16 142.40 应 付 职工 薪酬 136 003.20 
存货 158 000.00 应 交 税 费 282 041.00 
持 有 待 售 资产 其 他 应 付款 
= 持 有 待 售 负债 
其 他 流动 资产 一 年 内 到 期 的 非 流动 负债 
流动 资产 合计 5 723 043.72 | ”| 其 他 流动 负债 
非 流动 资产 : 流动 负债 合计 1 356 444.20 
可 供出 售 金融 资产 非 流动 负债 
持 有 至 到 期 投资 长 期 借款 
长 期 应 收 款 应 付 债券 
长 期 股权 投资 其 中 : 优先 股 
投资 性 房地产 永 续 债 
固定 资产 71 441.52 长 期 应 付款 
在 建 工程 预计 负债 
工程 物资 递 延 收益 
生产 性 生物 资产 递 延 所 得 税 负债 
油气 资产 其 他 非 流动 负债 
无 形 资产 非 流动 负债 合计 - 
开发 支出 负债 合计 1 356 444.20 
商 誉 所 有 者 权益 (或 股东 权益 ) : 
长 期 待 摊 费 用 实 收 资本 (或 股本 ) 2 000 000.00 
递 延 所 得 税 资产 其 他 权益 工具 
其 他 非 流动 资产 其 中 : 优先 股 
非 流动 资产 合计 71 441.52 永 续 债 
资本 公 积 
减 : 库存 股 
其 他 综合 收益 
ARAM 260 087.00 
未 分 配 利润 2 177 954.04 
所 有 者 权益 (或 股东 权益 ) 合计 4 438 041.04 
资产 总 计 5 794 485.24 负债 和 所 有 者 权益 (或 股东 权益 ) 总 计 | 5 794 485.24 


单位 负责 人 : BBB 
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财务 负责 人 : 杨 萍 


HRA: FEM 


第 七 章 
手工 实 训 


3. 利润 表 的 编制 方法 

利润 表 各 个 项 目 均 需 填 列 “ 上 期 金额 ”和 “本 期 金额 ”两 栏 。 

利润 表 “ 上 期 金额 ” 栏 内 各 项 数字 ， 一 般 应 根据 上 年 该 期 利润 表 的 “本 期 金额 ” 栏 
内 所 列 数 字 填 列 ; 利润 表 “ 本 期 金额 ” 栏 内 各 项 数字 ， 其 填 列 方法 如 下 : 

“本 期 金额 ” 栏 根据 “ 主 营 业务 收入 ”“ 其 他 业务 收入 ”“ 主 营业 务 成 本 “其 他 业务 
成 本 “税金 及 附加 ”“ 销 售 费 用 ” “管理 费 用 ”“ 财 务 费 用 ”“ 资 产 减 值 损失 ”“ 公 人 允 价 值 
变动 损益 ”“ 投 资 收益 ”“ 营 业 外 收入 “营业 外 支出 ”“ 所 得 税 费 用 ”等 科目 的 发 生 额 分 
析 填 列 。 

其 中 , “营业 利润 *”“ 利 润 总 额 ”“ 净 利润 ”等 项 目 根据 该 表 中 相关 项 目 计算 填 列 。 计 
算 公 式 如 下 : 

营业 利润 = 营业 收入 - 营业 成 本 - 税金 及 附加 - 销售 费用 一 管理 费用 一 

财务 费用 一 资产 减 值 损 失 + 公允 价值 变动 收益 
(或 - 公允 价值 变动 损失 ) + 投资 收益 (或 - 投资 损失 ) 
其 中 : 
营业 收入 = 主 营 业务 收入 + 其 他 业务 收入 
营业 成 本 = 主 营 业务 成 本 + 其 他 业务 成 本 
利润 总 额 = 营业 利润 + 营业 外 收入 一 营业 外 支出 
净利 润 = 利润 总 额 - 所 得 税 费用 
4. 本 实 训 案例 利润 表 编 制 方法 详 述 

(1) “营业 收入 ”项 目 : 根据 主 营业 务 收入 和 其 他 业务 收入 总 账 账 户 期 末 贷 方 余额 计 
算 填 列 ， 其 他 业务 收入 无 余额 ， 填 列 主 营业 务 收入 期 末 贷 方 余额 2 310 000.00。 

(2) “营业 成 本 ”项 目 : 根据 主 营业 务 成 本 和 其 他 业务 成 本 总 账 账 户 期 末 借 方 余额 计 
算 填 列 ， 其 他 业务 成 本 无 余额 ， 填 列 主 营业 务 成 本 期 末 借 方 余额 1 050 000.00。 

(3) “税金 及 附加 ”项 目 : 填 列 税金 及 附加 总 账 账户 期 末 借 方 余额 30 144.00。 

(4) “销售 费用 ”项 目 : 填 列 销售 费用 总 账 账户 期 末 借 方 余额 23 412.56。 

(5) “管理 费用 ”项 目 : 填 列 管理 费用 总 账 账户 期 未 借方 余额 116 971.20。 

经 过 多 步 式 计算 完成 后 的 利润 表 ， 如 表 7-3 所 示 。 


表 7-3 北京 卡 米 服装 销售 有 限 公司 利润 表 


利润 表 会 企 02 表 
编制 单位 : 北京 卡 米 服装 销售 有 限 公司 2018 年 7 月 单位 : (Pe) 
项 目 上 期 金额 (Bš) 
一 、 营 业 收入 2 310 000.00 
减 : 营业 成 本 1 050 000.00 
税金 及 附加 30 144.00 
销售 费用 23 412.56 
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续 表 
项 目 本 期 金额 上 期 金额 (M) 
管理 费用 116 971.20 
研发 费用 
财务 费用 
其 中 : 利息 费用 
利息 收入 
资产 减 值 损 失 
加 : 其 他 收益 
投资 收益 (损失 以 “一 ”号 填 列 ) 
其 中 : 对 联营 企业 和 合营 企业 的 投资 收益 
公允 价值 变动 收益 (损失 以 “一 ”号 填 列 ) 
资产 处 置 收益 (损失 以 “一 ”号 填 列 ) 


二 、 营 业 利润 (亏损 以 “一 "号 填 列 ) 1 089 472.24 
加 : 营业 外 收入 
减 : 营业 外 支出 

三 、 利 润 总 额 (亏损 总 额 以 “一 "号 填 列 ) 1 089 472.24 
减 : 所 得 税 费用 

四 、 净 利润 ( 净 亏 损 以 * 一 "号 填 列 ) 1 089 472.24 


(一 ) 持续 经 营 净利 润 ( 净 亏损 以 “一 ”号 填 列 ) 
(=) 终止 经 营 净利 润 ( 净 亏损 以 “一 ”号 填 列 ) 
五 、 其 他 综合 收益 的 税 后 净 额 
六 、 综 合 收益 总 额 
七 、 每 股 收益 
(一 ) 基本 每 股 收益 
(二 ) 稀释 每 股 收益 
单位 负责 人 : BB 财务 负责 人 : 杨 薄 HRA: FEM 


s 


科目 汇总 表 账 务 处 理 程序 起 于 记 账 凭证 的 填 制 ， 其 重点 是 科目 汇总 表 的 编制 ， 依 据 
科目 汇总 表 登 记 总 账 ， 依 据 原始 凭证 或 原始 凭证 汇总 表 、 记 账 凭证 登记 明细 账 ， 最 后 出 
具 会 计 报 表 。 
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第 七 章 
手工 实 训 


记 账 凭证 的 填 制 需要 保证 要 素 完整 、 数据 准确 。 

充分 利用 Excel 数据 公式 等 功能 完成 不 同 账 页 格式 的 会 计 账 簿 登记 工作 。 

充分 利用 Excel 跨 表 引 用 等 功能 完成 财务 报表 的 出 具 工作 。 

本 实 训 项 目 采用 Excel 作为 实 训 工具 ， 相 对 于 传统 的 纸 质 载体 ， 可 以 提高 工作 
IE 
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第 八 章 


电 算 化 概述 


È assse 


会 计 电 算 化 、 会 计 信 息 化 、 会 计 软件 、 会 计 信 息 
系统 、ERP 和 ERP 系 统 、XBRL 的 概念 


会 计 电 算 化 具有 人 机 结合 , 会 计 核算 自动 化 、 集 中 
化 、 数 据 处 理 及 时 准确 , 内 部 控制 多 样 化 等 特征 


企业 配置 会 计 软件 的 方式 主要 有 购买 、 定 制 开发 、 
购买 与 开发 结合 等 方式 


完整 的 会 计 软件 分 为 11 个 功能 模块 


会 计 电 算 化 的 相关 概念 
会 计 电 算 化 概述 H 会 计 电 算 化 的 特征 
会 计 软件 的 配备 方式 
会 的 配 
eB | Srema M ee | 
会 计 软件 和 供 
应 商 服务 的 规范 
企业 会 计 信 息 企业 会 计 信息 化 建设 及 
化 工作 规范 ”| | 会 计 资料 管理 的 工作 规范 


会 计 软件 是 一 种 特殊 的 软件 产品 , 该 产品 不 仅 需 要 
满足 会 计 核算 的 功能 要 求 , 而 且 必 须 符合 会 计 制 度 
的 规定 


(C 
WA sss% 


° 理解 会 计 电 算 化 和 会 计 信 息 化 的 概念 ; 
° 掌握 会 计 电 算 化 的 特征 ; 

。 掌握 会 计 软件 的 配备 方式 ; 

。 掌握 会 计 软件 各 模块 的 数据 传递 ; 

。 了 解 企业 会 计 信 息 化 工作 规范 。 


节 ”会计 电 算 化 概述 


我 国会 计 电 算 化 是 从 20 世纪 80 年 代 开 始 起 步 的 ， 当 时 会 计 电 算 化 正 处 于 实验 试点 
和 理论 研究 阶段 。 在 这 一 阶段 早期 ， 财 政 部 于 1979 年 拨款 500 万 元 ， 用 于 长 春 第 一 汽车 
制造 厂 进行 会 计 电 算 化 试点 工作 ， 由 此 拉 开 了 我 国会 计 电 算 化 工作 的 序幕 ，1981 年 8 月 ， 
中 国人 民 大 学 和 第 一 汽车 制造 厂 在 长 春 市 召开 的 “财务 、 会 计 、 成 本 应 用 电子 计算 机 专 


第 一 


题 讨论 会 ”上 ， 正 式 提出 了 “会 计 电 算 化 ”的 概念 。 
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主要 包括 企业 会 计 信息 化 建设 和 会 计 信息 化 资料 
管理 规范 


第 八 章 
电 算 化 概述 


一 、 会 计 电 算 化 的 相关 概念 


1. 会 计 电 算 化 

随 着 我 国会 计 电 算 化 事业 的 发 展 ， 由 此 产生 的 会 计 电 算 化 的 概念 也 在 不 断 发 展 。 会 
计 电 算 化 的 概念 可 以 从 广义 和 狭义 两 个 层面 理解 。 

狭义 概念 是 指 以 电子 计算 机 为 主体 的 电子 信息 技术 在 会 计 工 作 中 的 应 用 。 具 体 来 说 
就 是 通过 会 计 软 件 操 作 计算 机 代替 手工 完成 或 手工 难以 完成 的 会 计 工 作 。 

广义 概念 是 指 与 实现 会 计 工 作 电 算 化 有 关 的 所 有 工作 ， 包 括 会 计 软件 的 开发 应 用 及 
其 软件 市 场 的 培育 、 会 计 电 算 化 人 才 的 培训 、 会 计 电 算 化 的 宏观 规划 和 管理 、 会 计 电 算 
化 制度 建设 等 。 

2. 会 计 信息 化 

随 着 企业 信息 化 和 会 计 电 算 化 的 深入 发 展 ，“ 会 计 电 算 化 ”逐步 向 “会 计 信息 化 ”的 
高 级 阶段 迈进 。1999 年 4 月 初 ， 在 深圳 召开 的 “会 计 信息 化 理论 专家 座谈 会 ”上 ， 与 会 
专家 提出 了 “会 计 信 息 化 ”这 一 概念 。 

会 计 信息 化 是 指 企业 利用 计算 机 、 网 络 通 信 等 现代 信息 技术 手段 开展 会 计 核 算 ， 以 
及 利用 上 述 技术 手段 将 会 计 核 算 与 其 他 经 营 管理 活动 有 机 结合 的 过 程 。 

相对 于 会 计 电 算 化 而 言 ， 会 计 信息 化 是 一 次 质 的 飞跃 。 

会 计 电 算 化 解决 的 是 利用 电子 信息 技术 进行 会 计 核 算 和 报告 工作 的 相关 问题 ; 会 计 
信息 化 则 是 在 会 计 电 算 化 的 基础 上 ， 以 构建 和 实施 有 效 的 企业 内 部 控制 为 指引 ， 集 成 管 
理 企 业 的 各 种 资源 和 信息 。 所 以 ， 会 计 电 算 化 是 会 计 信息 化 的 初级 阶段 ， 是 会 计 信息 化 
的 基础 工作 。 

3. 会 计 软 件 

会 计 软件 是 指 企业 使 用 的 ， 专 门 用 于 会 计 核算 、 财 务 管理 的 计算 机 软件 、 软 件 系统 
或 者 其 功能 模块 。 

(1) 会 计 软 件 具 有 的 功能 

人 为 会 计 核算 、 财 务 管理 直接 采集 数据 ; 

名 生成 会 计 和 凭证 、 账 短 、 报 表 等 会 计 资料 ; 

多 对 会 计 资 料 进行 转换 、 输 出 、 分 析 、 利 用 。 

(2) 会 计 软 件 的 分 类 

中 根据 会 计 软 件 的 适用 范围 不 同 分 类 ， 可 以 将 会 计 软 件 划 分 为 通用 会 计 软 件 和 专用 
会 计 软 件 。 

通用 会 计 软件 是 指 软件 公司 为 会 计 工作 而 专门 设计 开发 ， 并 以 产品 形式 投入 市 场 的 
应 用 软件 。 

专用 会 计 软件 一 般 是 由 使 用 单位 根据 自身 会 计 核算 与 管理 的 需要 ， 自 行 开 发 、 委 托 
其 他 单位 开发 或 和 其 他 单位 联合 开发 、 专 供 本 单位 使 用 的 会 计 软 件 。 

名 按 用 户 结构 不 同 分 类 ， 可 以 将 会 计 软 件 划分 为 单 用 户 会 计 软件 和 多 用 户 (网 络 ) 
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高 等 院 校 应 用 型 人 才 培 养 规划 教材 


实战 会 计 入 门 


会 计 软件 。 

单 用 户 会 计 软 件 是 指 将 会 计 软 件 安装 在 一 台 或 几 台 计算 机 上 ， 每 台 计 算 机 的 会 计 软 
件 单独 运行 ， 生 成 的 数据 只 存储 在 各 自 的 计算 机 中 ， 计 算 机 之 间 不 能 直接 实现 数据 交换 
和 共享 。 

多 用 户 (网 络 ) 会 计 软 件 是 指 将 会 计 软 件 安装 在 一 个 多 用 户 系统 的 主机 (或 计算 机 
网 络 服务 器 ) 上 ， 该 系统 中 各 个 终端 (工作站) 可 以 同时 运行 软件 ， 且 不 同 终端 上 的 会 
计 操 作 人 员 能 够 共享 会 计 信 息 。 

4. 会 计 信 息 系 统 

会 计 信息 系统 (Accounting Information System，AIS)， 是 指 利用 信息 技术 对 会 计数 
据 进 行 采集 、 存 储 和 处 理 ， 完 成 会 计 核 算 任务 ， 并 提供 会 计 管理 、 分 析 与 决策 相关 会 计 
信息 的 系统 ， 其 实质 是 将 会 计数 据 转化 为 会 计 信息 的 系统 ， 是 企业 管理 信息 系统 的 一 个 
重要 子 系统 。 

会 计 信 息 系 统 根据 信息 技术 的 影响 程度 ， 划 分 为 手工 会 计 信息 系统 、 传 统 自动 化 会 
计 信 息 系统 、 现 代 会 计 信息 系统 ; 根据 其 功能 和 管理 层次 的 高 低 ， 划 分 为 会 计 核 算 系 统 、 
会 计 管 理 系统 、 会 计 决策 支持 系统 。 


5. ERP 和 ERP 系统 


(1) ERP 系统 

ERP (Enterprise Resource Planning)， 译 为 “企业 资源 计划 ”。ERP 是 指 利用 信息 技 
术 ， 一 方面 将 企业 内 部 所 有 资源 整合 在 一 起 ， 另 一 方面 将 企业 与 其 外 部 的 供应 商 、 客 户 
等 市 场 要 素 有 机 结合 ， 实 现 对 企业 的 物资 资源 (物流 )、 人 力 资源 (人 流 )、 财 务 资源 (W 
j) 和 信息 资源 (信息 流 ) 等 资源 进行 一 体 化 管理 ( 即 “四 流 一 体 化 ”或 “四 流 合 一 ")。 

ERP 的 核心 思想 是 供应 链 管 理 ， 强 调 对 整个 供应 链 的 有 效 管理 ， 提 高 企业 配置 和 使 
用 资源 的 效率 。 

(2) ERP 系统 

ERP 系统 通过 利用 计算 机 网 络 等 现代 技术 ,实现 了 企业 内 部 甚至 企业 间 的 业务 集成 ， 
在 实现 高 效 、 实 时 地 共享 企业 事务 处 理 系 统 间 数 据 资源 的 同时 ， 实 现 应 用 的 协同 工作 ， 
并 将 一 个 个 孤立 的 应 用 集成 起 来 ， 形 成 一 个 协调 的 企业 信息 和 管理 系统 。 会 计 信息 系统 
是 ERP 系统 的 子 系统 ， 包 括 财务 会 计 和 管理 会 计 两 大 子 系统 。 

6. XBRL 

XBRL (eXtensible Business Reporting Language 的 简称 , 译 为 "可 扩展 商业 报告 语言 ")， 
是 一 种 基于 可 扩展 标记 语言 (Extensible Markup Language) 的 开放 性 业务 报告 技术 标准 。 

(1) XBRL 的 作用 及 优势 

XBRL 的 主要 作用 在 于 将 财务 和 商业 数据 电子 化 ， 促 进 了 财务 和 商业 信息 的 显示 、 
分 析 和 传递 。XBRL 通过 定义 统一 的 数据 格式 标准 ， 规 定 了 企业 报告 信息 的 表达 方法 。 

企业 应 用 XBRL 的 优势 主要 有 : 

@ 提 供 更 为 精确 的 财务 报告 与 更 具 可 信和 度 和 相关 性 的 信息 ; 
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加 降低 数据 采集 成 本 ， 提 高 数据 流转 及 交换 效率 ; 

@@ 帮 助 数 据 使 用 者 更 快捷 方便 地 调用 、 读 取 和 分 析 数 据 ; 

@ 使 财务 数据 具有 更 广泛 的 可 比 性 ; 

@ 增 加 资料 在 未 来 的 可 读 性 与 可 维护 性 ; 

@@ 适 应 变化 的 会 计 准 则 制度 的 要 求 。 

(2) 我 国 XBRL 的 发 展 历程 

我 国 的 XBRL 发 展 始 于 证 券 领域 。 

2002 年 5 月 中 国 证 监 会 在 研究 上 市 公司 电子 化 信息 披露 问题 时 ， 将 XBRL 选 定 为 电 
子 化 披露 的 格式 标准 。 

2003 年 11 月 ,上海 证 券 交易 所 在 全 国 率先 实施 基于 XBRL 的 上 市 公司 信息 披露 标准 。 

2004 年 ， 上 海 证 券 交易 所 选择 了 50 家 沪 市 上 市 公司 开展 2003 年 度 报 告 摘要 XBRL 
格式 保送 试点 。 

2005 年 1 月 ， 深 圳 证 券 交 易 所 颁布 了 1.0 版 本 的 XBRL 报 送 系 统 。 

2005 年 4 月 和 2006 年 3 月 , 上海 证 券 交易 所 和 深圳 证 券 交 易 所 先后 分 别 加 入 了 XBRL 
国际 组 织 。 

2008 年 11 A, XBRL 中 国 地 区 组 织 成 立 。 

2009 年 4 月 , 财政 部 在 《关于 全 面 推 进 我 国会 计 信息 化 工作 的 指导 意见 ) 中 将 XBRL 
纳入 会 计 信 息 化 的 标准 。 

2010 年 10 月 19 日 ， 国 家 标准 化 管理 委员 会 和 财政 部 颁布 了 可 扩展 商业 报告 语言 
(XBRL) 技术 规范 系列 国家 标准 和 企业 会 计 准 则 通用 分 类 标准 。 

2011 年 财政 部 组 织 以 在 美 上 市 公司 为 主 的 15 家 国有 大 型 企业 ， 以 及 12 家 具有 证 券 
期 货 相 关 业 务 资格 的 会 计 师 事务 所 开展 通用 分 类 标准 首 批 实施 工作 ， 取 得 良好 成 效 。 

2012 年 财政 部 在 2011 年 基础 上 扩大 实施 范围 ， 增 加 17 个 省 区 市 开展 地 方 国有 大 中 
型 企业 实施 工作 ， 同 时 联合 银监会 组 织 包 括 全 部 16 家 上 市 银行 在 内 的 18 家 银行 业 金 融 
机 构 开展 实施 工作 。 

RE XBRL 的 发 展 虽然 起 步 相 对 较 晚 ， 但 推进 速度 快 ， 后 发 优势 的 发 挥 使 其 起 点 更 
高 ， 避 免 了 很 多 弯路 。 但 是 ，XBRL 在 我 国 的 发 展 还 处 于 初期 阶段 ， 实 施 范围 十 分 有 限 
应 用 价值 未 充分 拓展 。 展 望 未 来 我 国 XBRL 的 发 展 道路 ， 也 就 是 一 个 不 断 拓 宽 实施 领域 
充分 挖掘 应 用 价值 的 过 程 。 


二 、 会 计 电 算 化 的 特征 


会 计 电 算 化 是 用 电子 计算 机 代替 手工 记 账 并 部 分 代替 人 脑 完成 对 会 计 信息 的 分 析 、 
预测 及 决策 。 与 手工 会 计 相 比 ， 会 计 电 算 化 具有 人 机 结合 、 会 计 核算 自动 化 、 集 中 化 、 
数据 处 理 及 时 准确 、 内 部 控制 多 样 化 等 特征 。 


1. 人 机 结合 
会 计 电 算 化 方式 下 ， 会 计 人 员 填 制 电子 会 计 和 凭证 并 审核 后 ， 执 行 “ 记 账 ”功能 ， 
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计算 机 将 根据 程序 和 指令 在 极 短 的 时 间 内 自动 完成 会 计数 据 的 分 类 、 汇 总 、 计 算 、 传 递 
及 报告 等 工作 。 
尽管 许多 会 计 核算 工作 基本 实现 了 自动 化 ， 但 会 计数 据 的 收集 、 审 核 和 输入 等 工作 
仍 需 人 工 完 成 ， 各 种 处 理 指 令 也 需要 由 人 发 出 。 
2. 会 计 核 算 自动 化 、 集 中 化 
会 计 电 算 化 方式 下 ， 试 算 平衡 、 登 记 账簿 等 以 往 依靠 人 工 完 成 的 工作 ， 都 由 计算 
机 自动 完成 ， 大 大 减轻 了 会 计 人 员 的 工作 负担 ， 提 高 了 工作 效率 。 
计算 机 网 络 在 会 计 电 算 化 中 的 广泛 应 用 ， 使 得 企业 能 将 分 散 的 数据 统一 汇总 到 会 计 
软件 中 进行 集中 处 理 ， 既 提高 了 数据 汇总 的 速度 ， 又 增强 了 企业 集中 管控 的 能 力 。 
3. 数据 处 理 及 时 准确 
利用 计算 机 处 理会 计数 据 ， 可 以 在 较 短 的 时 间 内 完成 会 计数 据 的 分 类 、 汇 总 、 计 算 、 
传递 和 报告 等 工作 ， 使 会 计 处 理 流程 更 为 简便 ， 核 算 结 果 更 为 精确 。 此 外 ， 在 会 计 电 算 
化 方式 下 ， 会 计 软 件 运用 适当 的 处 理 程序 和 逻辑 控制 ， 能 够 避免 在 手工 会 计 处 理 方式 下 
出 现 的 一 些 错误 。 
4. 内 部 控制 多 样 化 
会 计 电 算 化 方式 下 ， 与 会 计 工 作 相关 的 内 部 控制 制度 也 将 发 生 明 显 的 变化 ， 内 部 


控制 由 过 去 的 纯粹 人 工控 制 发 展 成 为 人 工 与 计算 机 相 结合 的 控制 形式 。 内 部 控制 的 内 容 
更 加 丰富 ， 范 围 更 加 广泛 ， 要 求 更 加 严格 ， 实 施 更 加 有 效 。 


第 二 节 ”会计 软 件 的 配备 方式 与 功能 模块 


一 、 会 计 软件 的 配备 方式 


企业 配备 会 计 软件 的 方式 主要 有 购买 、 定 制 开 发 、 购 买 与 开发 相 结合 等 方式 。 其 中 ， 
定制 开发 包括 企业 自行 开发 、 委 托 外 部 单位 开发 、 企 业 与 外 部 单位 联合 开发 三 种 具体 开 
发 方式 。 选 择 配备 会 计 软件 的 方式 ， 应 根据 企业 实际 需要 和 自身 的 技术 力量 选择 。 

1. 购买 通用 会 计 软件 

通用 会 计 软件 是 指 软件 公司 为 会 计 工作 而 专门 设计 开发 ， 并 以 产品 形式 投入 市 场 的 
应 用 软件 。 企 业 作 为 用 户 ， 付 款 购 买 即 可 获得 软件 的 使 用 、 维 护 、 升 级 以 及 人 员 培 训 等 
服务 。 

(1) 采用 这 种 方式 的 优点 

企业 投入 少 、 见 效 快 、 实 现 信息 化 的 过 程 简单 ; 会 计 软 件 公 司 集中 了 计算 机 专业 技 
术 人 员 和 会 计 专 业 人 员 ， 由 这 些 人 员 共 同 研发 的 会 计 软 件 性 能 稳定 、 质 量 可 靠 、 运 行 效 
率 高 ， 能 够 满足 企业 的 大 部 分 需求 ; 软件 的 维护 和 升级 由 软件 公司 负责 ， 企 业 在 使 用 过 
程 中 遇 到 问题 可 以 向 软件 公司 求助 ， 能 够 大 大 减轻 维护 软件 的 负担 ; 软件 安全 保密 性 强 ， 
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用 户 只 能 执行 软件 功能 ， 不 能 访问 和 修改 源 程序 ， 软 件 不 易 被 恶意 算 改 ， 安 全 性 高 。 

(2) 采用 这 种 方式 的 缺点 

L. 难以 适应 企业 特殊 的 业务 或 流程 ; 为 
保证 通用 性 ， 软 件 功能 设置 往往 过 于 复杂 ， 业 务 流程 简单 的 企业 可 能 感到 不 易 操作 。 

AEREA PONERTE ERA DR # Ja BR. 
本 单位 的 财会 业务 特点 以 及 费用 等 方面 的 因素 ， 选 择 最 适合 本 单位 的 软件 产品 。 

2. 定制 开发 

(1) 自行 开发 

自行 开发 是 指 企业 自行 组 织 人 员 进行 会 计 软 件 开发 。 

@@ 采 用 这 种 方式 的 优点 : 企业 能 够 在 充分 考虑 自身 生产 经 营 特点 和 管理 要 求 的 基础 
上 ， 设 计 最 有 针对 性 和 适用 性 的 会 计 软 件 。 由 于 企业 内 部 员工 对 系统 充分 了 解 ， 当 会 计 
软件 出 现 问题 或 需要 改进 时 ， 企 业 能 够 及 时 高 效 地 纠 错 和 调整 ， 保 证 系统 使 用 的 流畅 性 。 

@ 采 用 这 种 方式 的 缺点 : 系统 开发 要 求 高 、 周 期 长 、 成 本 高 ， 系 统 开发 完成 后 ， 还 
需要 较 长 时 间 的 试 运行 。 自 行 开发 软件 系统 需要 大 量 的 计算 机 专业 人 才 ， 普 通 企业 难以 
维持 一 支 稳定 的 高 素质 软件 人 才 队伍 。 

(2) 委托 外 部 单位 开发 

委托 外 部 单位 开发 是 指 企业 通过 委托 外 部 单位 进行 会 计 软 件 开发 。 

中 采用 这 种 方式 的 优点 : 企业 开发 的 会 计 软 件 针对 性 较 强 ， 降 低 了 用 户 的 使 用 难度 。 
对 企业 自身 技术 力量 的 要 求 不 高 。 

@@ 采 用 这 种 方式 的 缺点 : 委托 开发 费用 较 高 ， 开 发 人 员 需 要 花 大 量 的 时 间 了 解 企业 
的 业务 流程 和 客户 需求 ， 会 延长 开发 时 间 。 开 发 系统 的 实用 性 差 ， 常常 不 适用 于 企业 的 
业务 处 理 流程 。 外 部 单位 的 服务 与 维护 承诺 不 易 做 好 。 因 此 ， 这 种 方式 目前 已 很 少 使 用 。 

(3) 企业 与 外 部 单位 联合 开发 

企业 与 外 部 单位 联合 开发 是 指 企业 联合 外 部 单位 进行 软件 开发 ， 由 本 单位 财务 部 门 
和 网 络 信息 部 门 进行 系统 分 析 ， 外 部 单位 负责 系统 设计 和 程序 开发 工作 ， 开 发 完成 后 
对 系统 的 重大 修改 由 网 络 信息 部 门 负责 ， 日 常 维护 工作 由 财务 部 门 负责 。 

@ 采 用 这 种 方式 的 优点 : 企业 开发 工作 既 考虑 了 企业 的 自身 需求 ， 又 利用 了 外 部 单 
位 的 软件 开发 力量 ， 开 发 的 系统 质量 较 高 。 企 业内 部 人 员 参 与 开发 ， 对 系统 的 结构 和 流 
程 较 熟 悉 ， 有 利于 企业 日 后 进行 系统 维护 和 升级 。 

@ 采 用 这 种 方式 的 缺点 : 软件 开发 工作 需要 外 部 技术 人 员 和 内 部 技术 人 员 、 会 计 人 
员 充 分 沟通 ， 系 统 开发 的 周期 较 长 。 企 业 支 付 给 外 单位 的 开发 费用 相对 较 高 。 

3. 购买 与 开发 相 结 合 


购买 与 开发 相 结合 是 指 通用 会 计 软件 与 定制 开发 会 计 软 件 相 结合 的 方式 。 

对 于 本 单位 特殊 的 需求 ， 在 通用 会 计 软件 不 能 满足 的 情况 下 ， 可 以 定制 开发 ， 然 后 
利用 通用 会 计 软件 提 供 的 接口 将 二 者 连接 起 来 。 因 此 使 用 商品 化 会 计 软件 加 上 自行 开发 
会 计 软件 ， 既 省 时 间 又 省 费用 ， 是 实现 会 计 电 算 化 的 有 效 途 径 。 
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二 、 会 计 软件 的 功能 模块 


1. 会 计 软 件 各 模块 的 功能 描述 

完整 的 会 计 软 件 的 功能 模块 包括 账 务 处 理 模 块 、 固 定 资产 管理 模块 、 工 资 管理 模块 、 
应 收 管理 模块 、 应 付 管理 模块 、 成 本 管理 模块 、 报 表 管 理 模块 、 存 货 核算 模块 、 财 务 分 
析 模 块 、 预 算 管 理 模块 、 项 目 管理 模块 、 其 他 管理 模块 等 11 个 功能 模块 ， 如 图 8-1 所 示 。 


图 8-1 会 计 软 件 的 功能 模块 


(1) 账 务 处 理 模块 

账 务 处 理 模 块 是 整个 会 计 软 件 的 核心 部 分 ， 以 凭证 为 数据 处 理 起 点 ， 通 过 会 计 和 凭证 
输入 和 处 理 ， 完 成 记 账 、 银 行 对 账 、 结 账 、 账 簿 查询 及 打印 输出 等 工作 ， 可 以 与 其 他 功 
能 模块 和 业务 模块 无 颖 对 接 ， 实 现 数据 共享 ， 其 他 功能 模块 与 会 计 处 理 相关 的 数据 最 终 
要 归 集 到 账 务 处 理 模块 。 

目前 ， 许 多 商品 化 的 账 务 处 理 模块 还 包括 往来 款 管 理 、 部 门 核算 、 项 目 核算 和 管理 
等 一 些 辅助 核算 的 功能 。 

账 务 处 理 模块 主要 包括 财务 初始 化 〈 建 账 )、 和 凭证 处 理 、 查 询 、 对 账 、 结 账 、 打 印 输 
出 和 其 他 辅助 功能 。 

账 务 初 始 化 指 根据 程序 要 求 和 内 部 管理 需要 设置 系统 参数 、 自 定义 会 计 科 目 体系 、 
设置 记 账 凭证 格式 、 设 置 账 往 体系 、 输 入 期 初 余额 的 过 程 。 

凭证 处 理 包括 凭 证 的 输入 、 修 改 、 审 核 、 汇 总 和 打印 等 内 容 。 

查询 根据 自 定义 查找 条 件 ， 快 速 查 找 需要 的 会 计 任 证、 会 计 账 簿 和 会 计 科 目 等 相关 
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内 容 。 
对 账 包括 程序 的 自动 检查 核对 功能 ， 如 总 账 、 明 细 账 、 日 记 账 之 间 的 账 账 核对 。 同 
时 也 提供 手动 核对 的 功能 ， 如 银行 对 账单 核对 、 余 额 调节 表 编制 等 。 

结账 是 指 按 会 计 制 度 的 相关 规定 ， 由 程序 自动 进行 结账 ， 计 算 并 汇总 各 会 计 科 目的 
借贷 发 生 额 和 余额 等 数据 ， 并 结束 当期 核算 ， 开 始 下 一 个 会 计 核算 循环 。 

打印 输出 是 打印 记 账 赁 证、 账簿 等 会 计 资料 ， 以 便 以 后 使 用 和 保管 。 

其 他 辅助 功能 指 账 务 处 理 模块 提供 的 如 银行 对 账 、 往 来 账 清理 以 及 部 门 核算 和 项 目 
核算 等 辅助 核算 功能 。 

(2) 固定 资产 管理 模块 

固定 资产 管理 模块 主要 是 以 固定 资产 和 固定 资产 明细 账 为 基础 ， 实 现 固定 资产 的 会 
计 核 算 、 折 旧 计 提 和 分 配 、 设 备 管理 等 功能 ， 同 时 提供 了 固定 资产 按 类 别 、 使 用 情况 、 
所 属 部 门 和 价值 结构 等 进行 分 析 、 统 计 和 各 种 条 件 下 的 查询 、 打 印 功能 ， 以 及 该 模块 与 
其 他 模块 的 数据 接口 管理 。 

使 用 者 可 根据 固定 资产 分 类 管理 要 求 设计 建立 固定 资产 卡片 ， 确 定 固定 资产 计 提 折 
旧 的 方法 ， 登 记 固定 资产 的 增 减 变动 情况 ; 可 汇总 并 计算 固定 资产 原 值 、 计 提 折 旧 额 及 
净值 ; 可 自动 编制 资产 增 减 变动 和 计 提 折旧 等 会 计 和 凭证 ， 并 自动 转 入 账 务 处 理 模块 ， 定 
期 生产 输出 固定 资产 明细 账 资料 卡片 ， 反 映 固定 资产 的 价值 状况 及 变动 内 容 。 

(3) 工资 管理 模块 

工资 管理 模块 是 进行 工资 核算 和 管理 的 模块 ， 该 模块 以 人 力 资源 管理 模块 提供 的 员 
工 及 其 工资 的 基本 数据 为 依据 ， 完 成 员工 工资 数据 的 收集 、 员 工 工资 的 核算 、 工 资 发 放 、 
工资 费用 的 汇总 和 分 摊 、 个 人 所 得 税 计算 和 按照 部 门 、 项 目 、 个 人 时 间 等 条 件 进行 工资 
分 析 、 查 询 和 打印 输出 ， 以 及 该 模块 与 其 他 模块 的 数据 接口 管理 。 

(4) 应 收 、 应 付 管理 模块 

应 收 、 应 付 管理 模块 以 发 票 、 费 用 单据 、 其 他 应 收 单据 、 应 付 单据 等 原始 单据 为 依 
据 ， 记 录 销 售 、 采 购 业 务 所 形成 的 往来 款项 ， 处 理应 收 、 应 付款 项 的 收回 、 支 付 和 转账 ， 
进行 账 龄 分 析 和 坏账 估计 及 冲销 ， 并 对 往来 业务 中 的 票据 、 合 同 进行 管理 ， 同 时 提供 统 
计 分 析 、 打 印 和 查询 输出 功能 ， 以 及 与 采购 管理 、 销 售 管理 、 账 务 处 理 等 模块 进行 数据 
传递 的 功能 。 

(s) 成 本 管理 模块 

成 本 管理 模块 主要 提供 成 本 核算 、 成 本 分 析 、 成 本 预测 功能 ， 以 满足 会 计 核 算 的 事 
前 预测 、 事 后 核算 分 析 的 需要 。 

此 外 ， 成 本 管理 模块 还 具有 与 生产 模块 、 供 应 链 管理 模块 ， 以 及 账 务 处 理 、 工 资 管 
理 、 固 定 资产 管理 和 存货 核算 等 模块 进行 数据 传递 的 功能 。 

(6) 报表 管理 模块 

报表 管理 模块 是 按 统一 的 会 计 制 度 ， 并 根据 会 计 资 料 编制 会 计 报表 ， 以 向 企业 管理 
者 和 政府 相关 部 门 提供 财务 报告 。 

报表 管理 模块 与 其 他 模块 相连 ， 可 以 根据 会 计 核 算 的 数据 ， 生 成 各 种 内 部 报表 、 外 
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部 报表 、 汇 总 报表 ， 并 根据 报表 数据 分 析 报 表 ， 以 及 生成 各 种 分 析 图 等 。 

在 网 络 环境 下 ， 很 多 报表 管理 模块 同时 提供 了 远程 报表 的 汇总 、 数 据 传输 、 检 索 查 
询 和 分 析 处 理 等 功能 。 

(7) 存货 核算 模块 

存货 核算 模块 以 供应 链 模块 产生 的 入 库 单 、 出 库 单 、 采 购 发 票 等 核算 单据 为 依据 
核算 存货 的 出 入 库 和 库存 金额 、 余 额 ， 确 认 采风 成本， 分 配 采 购 费 用 ， 确 认 销售 收入 、 
成 本 和 费用 ， 并 将 核算 完成 的 数据 ， 按 照 需要 分 别传 递 到 成 本 管理 模块 、 应 付 管理 模块 
和 账 务 处 理 模块 。 

(8) 财务 分 析 模块 

财务 分 析 模块 从 会 计 软件 的 数据 库 中 提取 数据 ， 运 用 各 种 专门 的 分 析 方法 ， 完 成 对 
企业 财务 活动 的 分 析 ， 实 现 对 财务 数据 的 进一步 加 工 ， 生 成 各 种 分 析 和 评价 企业 财务 状 
况 、 经 营 成 果 和 现金 流量 的 各 种 信息 ， 为 决策 提供 正确 依据 。 

(9) 预算 管理 模块 

预算 管理 模块 将 需要 进行 预算 管理 的 集团 公司 、 子 公司 、 分 支 机 构 、 部 门 、 产 品 、 
费用 要 素 等 对 象 ， 根 据 实际 需要 分 别 定义 为 利润 中 心 、 成 本 中 心 、 投 资中 心 等 不 同类 型 
的 责任 中 心 ， 然 后 确立 各 责任 中 心 的 预算 方案 ， 指 定 预 算 审批 流程 ， 明 确 预 算 编制 内 容 
进行 责任 预算 的 编制 、 审 核 、 审 批 ， 以 便 实现 对 各 个 责任 中 心 的 控制 、 分 析 和 绩效 考核 

(10) 项 目 管理 模块 

项 目 管理 模块 主要 是 对 企业 的 项 目 进行 核算 、 控 制 与 管理 。 项 目 管理 主要 包括 项 目 
立项 、 计 划 、 跟 踪 与 控制 、 终 止 的 业务 处 理 以 及 项 目 自身 的 成 本 核算 等 功能 。 

UD 其 他 管理 模块 

根据 企业 管理 的 实际 需要 ， 其 他 管理 模块 一 般 包 括 领导 查询 模块 、 决 策 支 持 模块 等 。 

领导 查询 模块 可 以 按照 领导 的 要 求 从 各 模块 中 提取 有 用 的 信息 并 加 以 处 理 ， 以 最 直 
观 的 表格 和 图 形 显示 ， 使 得 管理 人 员 通 过 该 模块 及 时 掌握 企业 信息 ; 决策 支持 模块 利用 
现代 计算 机 、 通 讯 技术 和 决策 分 析 方法 ， 通 过 建立 数据 库 和 决策 模型 ， 实 现 向 企业 决策 
者 提供 及 时 、 可 靠 的 财务 和 业务 决策 辅助 信息 。 

上 述 各 模块 既 相 互联 系 又 相互 独立 ， 有 着 各 自 的 目标 和 任务 ， 这 些 模块 共同 构成 了 
会 计 软件 ， 实 现 了 会 计 软件 的 总 目标 。 

2. 会 计 软 件 的 各 模块 的 数据 传递 

会 计 软 件 是 由 各 功能 模块 共同 组 成 的 有 机 整体 ， 为 实现 相应 功能 ， 相 关 模块 之 间 相 
互 依赖 ， 互 通 数据 。 

(1) 存货 核算 模块 

货 核 算 模块 生成 的 存货 入 库 、 存 货 估价 入 幅 、 存 货 出 库 、 盘 亏 、 贤 损 、 存 货 销售 
收入 、 存 货 期 初 余额 调整 等 业务 的 记 账 赁 证 ， 并 传递 到 账 务 处 理 模块 ， 以 便 用 户 审核 人 
记 存 货 账簿 。 

货 核算 模块 为 成 本 管理 模块 提供 材料 出 库 核算 的 结果 ; 存货 核算 模块 将 应 计 入 外 
购 入 库 成 本 的 运费 、 装 卸 费 等 采购 费用 和 应 计 入 委托 加 工 入 库 成 本 的 加 工 费 传递 到 应 付 
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管理 模块 。 如 图 8-2 所 示 。 


记 账 凭证 
存货 核算 模块 |=| 财务 处 理 模块 


图 8-2 ”存货 核算 模块 与 财务 处 理 模块 间 的 数据 传递 


(2) 应 付 管理 模块 

应 付 管理 模块 完成 采购 单据 处 理 、 供 应 商 往来 处 理 、 票 据 新 增 、 付 款 、 退 票 处 理 等 
业务 后 ， 生 成 相应 的 记 账 凭证 并 传递 到 账 务 处 理 模 块 ， 以 便 用 户 审核 登记 肉 购 往来 及 其 
相关 账 往 。 如 图 8-3 所 示 。 


记 账 凭证 
应 付 管理 模块 | 二 一 一 > | 财务 处 理 模块 


图 8-3 ”存货 核算 模块 与 财务 处 理 模块 间 的 数据 传递 


(3) 应 收 管理 模块 

应 收 管理 模块 完成 销售 单据 处 理 、 客 户 往 来 处 理 、 票 据 处 理 及 坏账 处 理 等 业务 后 ， 
生成 相应 的 记 账 赁 证 并 传递 到 账 务 处 理 模块 ， 以 便 用 户 审核 登记 内 销 往来 及 其 相关 账簿 。 
如 图 8-4 所 示 。 


记 账 凭证 
应 收 管理 模块 |=| 财务 处 理 模块 


图 8-4 ”应 收 管理 模块 与 账 务 处 理 模块 间 的 数据 传递 


(4) 固定 资产 管理 模块 

固定 资产 管理 模块 生成 固定 资产 增加 、 减 少 、 盘 盈 、 盘 亏 、 固 定 资产 变动 、 固 定 资 
产 评 估 和 折旧 分 配 等 业务 的 记 账 赁 证 ， 并 传递 到 账 务 处 理 模块 ， 以 便 用 户 审核 登记 相关 
的 资产 账簿 。 

固定 资产 管理 模块 为 成 本 管理 模块 提供 固定 资产 折旧 费 数据 。 如 图 8-5 所 示 。 
记 账 凭证 
固定 资产 管理 模块 “| —— | 财务 处 理 模块 


8-5 固定 资产 管理 模块 与 账 务 处 理 模块 间 的 数据 传递 


(5) 工资 管理 模块 

工资 管理 模块 进行 工资 核算 ， 生 成 分 配 工资 费用 、 应 交 个 人 所 得 税 等 业务 的 记 账 任 
证 ， 并 传递 到 账 务 处 理 模块 ， 以 便 用 户 审 核 登 记 应 付 职工 薪酬 及 相关 成 本 费用 账簿 ; T 
资 管理 模块 为 成 本 管理 模块 提供 人 工 费 资料 。 如 图 8-6 所 示 。 


记 账 凭证 
工资 管理 模块 | —— | 财务 处 理 模块 


8-6 ”工资 管理 模块 与 账 务 处 理 模块 间 的 数据 传递 


171 


高 等 院 校 应 用 型 人 才 培 养 规划 教材 


实战 会 计 入 门 


(6) 成 本 管理 模块 
成 本 管理 模块 中 ， 如 果 计 入 生产 成 本 的 间接 费用 和 其 他 费用 定义 为 来 源 于 账 务 处 理 
模块 ， 则 成 本 管理 模块 在 账 务 处 理 模块 记 账 后 ， 从 账 务 处 理 模 块 中 直接 取得 间接 费用 和 
其 他 费用 的 数据 ; 如 果 不 使 用 工资 管理 、 固 定 资产 管理 、 存 货 核 算 模块 ， 则 成 本 管理 模 
块 还 需要 在 账 务 处 理 模 块 记 账 后 ， 自 动 从 账 务 处 理 模 块 中 取得 材料 费用 、 人 工 费 用 和 折 
旧 费 用 等 数据 ; 成 本 管理 模块 的 成 本 核算 完成 后 ， 要 将 结 转 制造 费用 、 结 转 辅助 生产 成 
本 、 结 转盘 点 损失 和 结 转 工序 产品 耗 用 等 记 账 凭证 数据 传递 到 账 务 处 理 模块 。 如 图 8-7 
所 示 。 
记 账 赁 证 
成 本 管理 模块 |] 财务 处 理 模块 


图 8-7 成 本 管理 模块 与 账 务 处 理 模 块 间 的 数据 传递 


(7) 存货 核算 模块 

存货 核算 模块 为 成 本 管理 模块 提供 材料 出 库 核算 的 结果 ; 存货 核算 模块 将 应 计 入 外 

购 入 库 成 本 的 运费 、 装 卸 费 等 采购 费用 相应 计 入 委托 加 工 入 库 成 本 的 加 工 费 传递 到 应 付 
管理 模块 。 如 图 8-8 所 示 。 

记 账 凭证 


存货 核算 模块 | —— | 应 付 管理 模块 


图 8-8 ”存货 核算 模块 与 应 付 管理 模块 的 数据 传递 


(8) 固定 资产 管理 模块 
固定 资产 管理 模块 为 成 本 管理 模块 提供 固定 资产 折旧 费 数据 。 如 图 8-9 所 示 。 


记 账 凭证 
固定 资产 管理 模块 ”| — | 成 本 管理 模块 


图 8-9 ”固定 资产 管理 模块 与 成 本 管理 模块 间 的 数据 传递 


(9) 报表 管理 和 财务 分 析 模 块 
报表 管理 和 财务 分 析 模 块 可 以 从 各 模块 取 数 编制 相关 财务 报表 ， 进 行 财务 分 析 。 如 
图 8-10 所 示 。 


记 账 凭证 
各 大 模块 |] 报表 管理 模块 、 财 务 分 析 模 块 


图 8-10 ”各 大 模块 与 报表 管理 模块 和 财务 分 析 模 块 间 的 数据 传递 


(10) 预算 管理 模块 
预算 管理 模块 编制 的 预算 经 审核 批准 后 ， 生 成 各 种 预算 申请 单 ， 再 传递 给 账 务 处 理 
模块 、 应 收 管理 模块 、 应 付 管理 模块 、 固 定 资产 管理 模块 、 工 资 管理 模块 ， 进 行 责任 控 
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制 。 如 图 8-11 所 示 。 


记 账 凭证 
预算 管理 模块 | 二 一 一 > | 财务 处 理 模块 


图 8-11 预算 管理 模块 与 财务 处 理 模块 间 的 数据 传递 


(11) 项 目 管理 模块 

项 目 管理 模块 中 发 生 和 项 目 业 务 相关 的 收 款 业务 时 ， 可 以 在 应 收发 票 、 收 款 单 或 者 
退 款 单 上 输入 相应 的 信息 ， 并 生成 相应 的 业务 凭证 传递 至 账 务 处 理 模 块 ; 发 生 和 项 目 相 
关 采 购 活动 时 ， 其 信息 也 可 以 在 采购 申请 单 、 采 购 订 单 、 应 付 模块 的 采购 发 票 上 记录 ; 
在 固定 资产 管理 模块 引入 项 目 数据 可 以 更 详细 地 归 集 固定 资产 建设 和 管理 的 数据 ; 项 目 
的 领 料 和 项 目的 退 料 活动 等 数据 可 以 在 存货 核算 模块 进行 处 理 ， 并 生成 相应 凭证 传递 到 
账 务 处 理 模 块 。 如 图 8-12 所 示 。 


记 账 凭证 
项 目 管理 模块 | n] 财务 处 理 模块 


图 8-12 项目 管理 模块 与 账 务 处 理 模块 间 的 数据 处 理 


此 外 各 功能 模块 都 可 以 从 账 务 处 理 模块 获得 相关 的 账簿 信息 ; 存货 核算 、 工 资 管理 、 
固定 资产 管理 、 项 目 管理 等 模块 均 可 以 从 成 本 管理 模块 获得 有 关 的 成 本 数据 。 


第 三 节 ”企业 会 计 信息 化 工作 规范 


企业 在 会 计 信息 化 的 实施 过 程 中 必然 存在 一 系列 的 问题 ， 需 要 相关 的 法 律 及 规范 对 
会 计 信息 化 进行 规范 ， 确 保 会 计 信息 化 工作 的 合法 性 及 合 规 性 。 


一 、 会 计 软 件 和 供应 商 服 务 的 规范 


会 计 软 件 是 一 种 特殊 的 软件 产品 ， 该 产品 不 仅 需要 满足 会 计 核算 的 功能 要 求 ， 而 且 
必须 符合 会 计 制 度 的 规定 。 

1. 会 计 软 件 

会 计 软 件 应 当 保 障 企业 按照 国家 统一 会 计 准 则 制度 开展 会 计 核 算 ， 不 得 有 违背 国家 
统一 会 计 准 则 制度 的 功能 设计 。 

会 计 软 件 的 界面 应 当 使 用 中 文 并 且 提 供 对 中 文 处 理 的 支持 ， 可 以 同时 提供 外 国 或 者 
少数 民族 文字 界面 对 照 和 处 理 支 持 。 

会 计 软 件 应 当 提 供 符合 国家 统一 会 计 准 则 制度 的 会 计 科 目 分 类 和 编码 功能 。 

会 计 软 件 应 当 提 供 符合 国家 统一 会 计 准 则 制度 的 会 计 赁 证、 账簿 和 报表 的 显示 和 打 
印 功能 。 
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会 计 软 件 应 当 提供 不 可 敌 的 记 账 功能 ， 确 保 对 同类 已 记 账 作 证 的 连续 编号 ， 不 得 提 
供 对 已 记 账 作证 的 删除 和 插入 功能 ， 不 得 提供 对 已 记 账 赁 证 日 期 、 金 额 、 科 目 和 操作 人 
的 修改 功能 。 

鼓励 软件 供应 商 在 会 计 软 件 中 集成 可 扩展 商业 报告 语言 (XBRL) 功能 ， 便 于 企业 生 
成 符合 国家 统一 标准 的 XBRL 财务 报告 。 

会 计 软件 应 当 具有 符合 国家 统一 标准 的 数据 接口 ， 满 足 外 部 会 计 监督 需要 。 

会 计 软件 应 当 具有 会 计 资 料 归档 功能 ， 提 供 导出 会 计 档案 的 接口 ， 在 会 计 档案 存储 
格式 、 元 数据 采集 、 真 实 性 与 完整 性 保障 方面 ， 符 合 国家 有 关 电子 文件 归档 与 电子 档案 
管理 的 要 求 。 

会 计 软件 应 当 记录 生成 用 户 操作 日 志 ， 确 保 日 志 的 安全 、 完 束 。 

2. 会 计 软件 供应 商 服务 


以 远程 访问 、 云 计算 等 方式 提供 会 计 软件 的 供应 商 ， 应 当 在 技术 上 保证 客户 会 计 资 
料 的 安全 、 完 整 。 对 于 因 供应 商 原 因 造 成 客户 会 计 资 料 泄露 、 损 毁 的 ， 客 户 可 以 要 求 供 
应 商 承担 赔偿 责任 。 

客户 以 远程 访问 、 云 计算 等 方式 使 用 会 计 软件 生成 的 电子 会 计 资 料 归 客户 所 有 。 软 
件 供应 商 应 当 提供 符合 国家 统一 标准 的 数据 接口 供 客户 导出 电子 会 计 资料 ， 不 得 以 任何 
理由 拒绝 客户 导出 电子 会 计 资料 的 请 求 。 

以 远程 访问 、 云 计算 等 方式 提供 会 计 软 件 的 供应 商 ， 应 当做 好 本 厂商 不 能 维持 服务 
情况 下 ， 保 障 企业 电子 会 计 资 料 安全 以 及 企业 会 计 工作 持续 进行 的 预案 ， 并 在 相关 服务 
合同 中 与 客户 就 该 预案 做 出 约定 。 

软件 供应 商 应 当 努 力 提 高 会 计 软 件 相关 服务 质量 ， 按 照 合同 约定 及 时 解决 用 户 使 用 
中 的 故障 问题 。 会 计 软件 存 在 影响 客户 按照 国家 统一 会 计 准则 制度 进行 会 计 核 算 问题 的 
软件 供应 商 应 当 为 客户 免费 提供 更 正 程序 。 

鼓励 软件 供应 商 采 用 呼叫 中 心 、 在 线 客 服 等 方式 为 用 户 提供 实时 技术 支持 。 

软件 供应 商 应 当 就 如 何 通过 会 计 软件 开展 会 计 监督 工作 ， 提 供 专门 教程 和 相关 资料 。 


二 、 企 业 会 计 信 息 化 建设 及 会 计 资 料 管理 的 工作 规范 


2013 年 12 月 6 日, 财政 部 以 财会 (2013] 20 号 印发 《企业 会 计 信息 化 工作 规范 》( 以 
下 简称 《规范 为 。《 规 范 》 分 总 则 、 会 计 软 件 和 服务 、 企 业 会 计 信息 化 、 监 督 、 附 则 5 = 
49 条 ， 自 2014 年 1 月 6 日 起 施行 。 在 《规范 》 施 行 前 已 经 投入 使 用 的 会 计 软 件 不 符合 工 
作 规 范 要 求 的 ， 应 当 自 《规范 》 施 行 之 日 起 3 年 内 进行 升级 完善 ， 达 到 要 求 。 即 自 2017 
年 1 月 6 日 起 ， 所 有 软件 都 应 满足 工作 规范 要 求 。 


1. 企业 会 计 信息 化 建设 

企业 应 当 充 分 重视 会 计 信息 化 工作 ， 加 强 组 织 领 导 和 人 才 培 养 ， 不 断 推 进 会 计 信 息 
化 在 本 企业 的 应 用 。 企 业 应 当 指 定 专 门 机 构 或 者 岗位 负责 会 计 信息 化 工作 。 未 设置 会 计 
机 构 和 配备 会 计 人 员 的 企业 ， 由 其 委托 的 代理 记 账 机 构 开展 会 计 信息 化 工作 。 
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企业 开展 会 计 信息 化 工作 ， 应 当 根据 发 展 目标 和 实际 需要 ， 合 理 确定 建设 内 容 ， 避 
免 投 资 浪费 。 

企业 开展 会 计 信 息 化 工作 ， 应 当 注重 信息 系统 与 经 营 环境 的 契合 ， 通 过 信息 化 推动 
管理 模式 、 组 织 架 构 、 业 务 流程 的 优化 与 革新 ， 建 立 健全 适应 信息 化 工作 环境 的 制度 
体系 。 

大 型 企业 、 企 业 集 团 开展 会 计 信息 化 工作 ， 应 当 注 重 整 体 规划 ， 统 一 技术 标准 、 编 
码 规则 和 系统 参数 ， 实 现 各 系统 的 有 机 整合 ， 消 除 信息 孤岛 。 

企业 配备 会 计 软 件 ， 应 当 根 据 自身 技术 力量 以 及 业务 需求 ， 考 虑 软件 功能 、 安 全 性 、 
稳定 性 、 响 应 速度 、 可 扩展 性 等 要 求 ， 合 理 选择 购买 、 定 制 开发 、 购 买 与 开发 相 结 合 等 
方式 。 

企业 通过 委托 外 部 单位 开发 、 购 买 等 方式 配备 会 计 软 件 ， 应 当 在 有 关 合 同 中 约定 操 
作 培 训 、 软 件 升级 、 故 障 解 决 等 服务 事项 ， 以 及 软件 供应 商 对 企业 信息 安全 的 责任 。 

企业 应 当 促 进 会 计 信息 系统 与 业务 信息 系统 的 一 体 化 ， 通 过 业务 的 处 理 直 接 驱动 会 
计 记 账 ， 减 少 人 工 操 作 ， 提 高 业务 数据 与 会 计数 据 的 一 致 性 ， 实 现 企业 内 部 信息 资源 
共享 。 

企业 应 当 根 据 实 际 情况 ， 开 展 本 企业 信息 系统 与 银行 、 供 应 商 、 客 户 等 外 部 单位 信 
息 系 统 的 互联 ， 实 现 外 部 交易 信息 的 集中 自动 处 理 。 

企业 进行 会 计 信息 系统 前 端 系统 的 建设 和 改造 ， 应 当 安 排 负 责 会 计 信息 化 工作 的 专 
门 机 构 或 者 岗位 参与 ， 充 分 考虑 会 计 信息 系统 的 数据 需求 。 

企业 应 当 遵循 企业 内 部 控制 规范 体系 要 求 ， 加 强 对 会 计 信息 系统 规划 、 设 计 、 开 发 、 
运行 、 维 护 全 过 程 的 控制 ， 将 控制 过 程 和 控制 规则 融入 会 计 信息 系统 ， 实 现 对 违反 控制 
规则 情况 的 自动 防范 和 监控 ， 提 高 内 部 控制 水 平 。 

处 于 会 计 核算 信息 化 阶段 的 企业 ， 应 当 结合 自身 情况 ， 逐 步 实 现 资金 管理 、 资 产 管 
理 、 预 算 控制 、 成 本 管理 等 财务 管理 信息 化 。 处 于 财务 管理 信息 化 阶段 的 企业 ， 应 当 
结合 自身 情况 ， 逐 步 实 现 财务 分 析 、 全 面 预 算 管理 、 风 险 控 制 、 绩 效 考核 等 决策 支持 信 
息 化 。 

外 商 投 资 企业 使 用 的 境外 投资 者 指定 的 会 计 软 件 或 者 跨国 企业 集团 统一 部 署 的 会 计 
软件 ， 应 当 符合 会 计 软 件 和 服务 规范 的 要 求 。 

2. 企业 会 计 信 息 化 会 计 资 料 管理 

会 计 资料 可 以 宕 探 到 一 个 机 关 、 企 业 、 个 人 在 一 定时 期 的 经 济 及 活动 状况 。 

对 于 信息 系统 自动 生成 且 具 有 明晰 审核 规则 的 会 计 和 凭证 ， 可 以 将 审核 规则 骨 入 会 
计 软 件 ， 由 计算 机 自动 审核 。 未 经 自动 审核 的 会 计 任 证， 应 当先 经 人 工 审核 再 进行 后 续 
处 理 。 

分 公司 、 子 公司 数量 多 、 分 布 广 的 大 型 企业 、 企 业 集团 应 当 探 索 利用 信息 技术 促进 
会 计 工 作 的 集中 ， 逐 步 建立 财务 共享 服务 中 心 。 实 行 会 计 工 作 集中 的 企业 以 及 企业 分 支 
机 构 ， 应 当 为 外 部 会 计 监督 机 构 及 时 查询 和 调 阅 异 地 储存 的 会 计 资 料 提供 必要 条 件 。 

企业 会 计 信息 系统 数据 服务 器 的 部 署 应 当 符 合 国家 有 关 规 定 。 数 据 服务 器 部 署 在 境 


175 


高 等 院 校 应 用 型 人 才 培 养 规划 教材 
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外 的 ， 应 当 在 境外 保存 会 计 资料 备份 ， 备 份 频 率 不 得 低 于 每 月 一 次 。 境 外 备份 的 会 计 资 
料 应 当 能 够 在 境外 服务 器 不 能 正常 工作 时 ， 独 立 满足 企业 开展 会 计 工作 的 需要 以 及 外 部 
会 计 监 督 的 需要 。 

企业 会 计 资 料 中 对 经 济 业务 事项 的 描述 应 当 使 用 中 文 ， 可 以 同时 使 用 外 国 或 者 少数 
民族 文字 对 照 。 

企业 应 当 建立 电子 会 计 资 料 备份 管理 制度 ， 确 保 会 计 资料 的 安全 、 完 整 和 会 计 信息 
系统 的 持续 、 稳 定 运行 。 

企业 不 得 在 非 涉 密 信息 系统 中 存储 、 处 理 和 传输 涉及 国家 秘密 、 关 系 国家 经 济 信息 
安全 的 电子 会 计 资 料 ; 未 经 有 关 主 管 部 门 批准 ， 不 得 将 其 携带 、 寡 运 或 者 传输 至 境外 。 

企业 内 部 生成 的 会 计 凭 证、 账簿 和 辅助 性 会 计 资 料 ， 同 时 满足 下 列 条 件 的 ， 可 以 不 
输出 纸 面 资料 : 

所 记载 的 事项 属于 本 企业 重复 发 生 的 日 常 业务 ; 由 企业 信息 系统 自动 生成 ; 可 及 时 
在 企业 信息 系统 中 以 人 类 可 读 形式 查询 和 输出 ; 企业 信息 系统 具有 防止 相关 数据 被 自 改 
的 有 效 机 制 ; 企业 对 相关 数据 建立 了 电子 备份 制度 ， 能 有 效 防范 自然 灾害 、 意 外 事故 和 
人 为 破坏 的 影响 ; 企业 对 电子 和 纸 面 会 计 资 料 建立 了 完善 的 索引 体系 。 

企业 获得 的 需要 外 部 单位 或 者 个 人 证 明 的 原始 凭证 和 其 他 会 计 资料 ， 同 时 满足 下 列 
条 件 的 ， 可 以 不 输出 纸 面 资料 : 

会 计 资 料 附 有 外 部 单位 或 者 个 人 的 、 符 合 《 中 华人 民 共和 国电 子 签名 法 》 的 可 靠 的 
电子 签名 ; 电子 签名 符合 《中 华人 民 共 和 国电 子 签名 法 》 的 第 三 方 认 证 ; 所 记载 的 事项 
属于 本 企业 重复 发 生 的 日 常 业务 ; 可 及 时 在 企业 信息 系统 中 以 人 类 可 读 形式 查询 和 输出 ; 
企业 对 相关 数据 建立 了 电子 备份 制度 ， 能 有 效 防范 自然 灾害 、 意 外 事故 和 人 为 破坏 的 影 
响 ; 企业 对 电子 和 纸 面 会 计 资 料 建立 了 完善 的 索引 体系 。 

企业 会 计 资 料 的 归档 管理 ， 遵 循 国 家 有 关 会 计 档案 管理 的 规定 。 

实施 企业 会 计 准 则 通用 分 类 标准 的 企业 ， 应 当 按 照 有 关 要 求 向 财政 部 报 送 XBRL 财 
务 报告 。 


Ès 


。 会 计 电 算 化 的 概念 可 以 从 广义 和 狭义 两 个 层面 理解 。 

。 会 计 电 算 化 具有 人 机 结合 , 会 计 核 算 自动 化 、 集 中 化 ， 数 据 处 理 及 时 准确 等 特征 。 

。 企业 配备 会 计 软件 的 方式 主要 有 购买 、 定 制 开 发 、 购 买 与 开发 相 结 合 等 方式 。 

° 定制 开发 包括 企业 自行 开发 、 委 托 外 部 单位 开发 、 企 业 与 外 部 单位 联合 开发 三 种 
具体 开发 方式 。 选 择 配备 会 计 软件 的 方式 ， 应 根据 企业 实际 需要 和 自身 的 技术 力 
量 选择 。 

° 完整 的 会 计 软 件 的 功能 模块 包括 : 账 务 处 理 模块 、 固 定 资产 管理 模块 、 工 资 管理 
模块 、 应 收 应 付 管理 模块 、 成 本 管理 模块 、 报 表 管 理 模块 、 存 货 核算 模块 、 财 务 
分 析 模 块 、 预 算 管 理 模块 、 项 目 管理 模块 、 其 他 管理 模块 11 个 功能 模块 。 
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转 :ssesa 
系统 管理 系统 管理 是 软件 中 一 个 特殊 的 组 成 部 分 , 其 主 
一 要 功能 是 对 软件 的 各 个 产品 进行 统一 的 管理 
操作 和 数据 维护 
电 算 化 应 用 


[| 平台 构建 基础 设置 。 “| 基础 设置 是 为 系统 的 日 常 运行 做 好 基础 工作 ， 
主要 包括 基本 信息 设置 、 基 础 档案 设置 等 


总 账 系统 初始 化 | 总 账 系统 是 财务 一 体 化 管理 软件 的 核心 系统 、 
适合 于 各 行 各 业 进 行 账 务 核算 及 管理 工作 


总 账 日 常 业务 处 理 | 填 制 凭证 是 总 账 系统 最 重要 的 日 常 业务 处 理 
| pe 工作 , 也 是 总 账 系统 日 常 业务 的 唯一 数据 来 源 


固定 资产 系统 初 | 固定 资产 管理 系统 主要 用 于 企业 固定 资产 日 
电 算 化 实 训 H 始 化 及 日 常 业务 | 常 业务 的 核算 ， 管 理 固定 资产 卡片 ， 按 月 反映 
国定 资产 月 | 固定 资产 的 变动 , 月 末 自 动 计 提 折旧 


末 业 务 处 理 


在 固定 资产 系统 中 , 期 末 业 务 处 理 主要 包括 计 
提 折 旧 、 制 单 处 理 、 对 账 和 结账 等 工作 


[| 其 林业 务 处 理 - 总 账 月 末 业 务 处 理 | 总 账 月 未 会 计 业务 主要 包括 期 未 自动 转账 定 
义 与 生成 、 对 账 以 及 结账 等 


型 、 单 元 风格 及 设置 单元 计算 公式 等 内 容 
报表 初始 化 后 生成 资产 负债 表 和 利润 表 


J 报表 管理 H REER 


报表 模板 TY 


Y 本 章 目 标 


本 章 以 北京 卡 米 服装 销售 有 限 公司 为 案例 背景 ， 以 用 友 U8 财务 软件 为 实 训 平台 ， 开 
启 会 计 电 算 化 实 训 。 

。 掌握 系统 管理 期 初 设置 ; 

。 掌握 总 账 系 统 期 初 设置 ; 

。 掌握 总 账 系统 中 记 账 凭证 的 填 制 与 审核 技能 ; 

。 掌握 总 账 系统 记 账 技能 ; 
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° 掌握 总 账 系统 期 末 结 转账 务 处 理 ; 

° 理解 反 记 账 和 反 结 账 等 特殊 业务 处 理 ; 
° 掌握 固定 资产 系统 期 初 设置 ; 

° 掌握 固定 资产 系统 期 末 账 务 处 理 ; 

。 掌握 资产 负债 表 和 利润 表 的 编制 。 


第 一 节 ” 电 算 化 应 用 平台 构建 


用 友 ERP-U8 服务 于 中 国企 业 管理 软件 的 中 端 应 用 市 场 ， 可 以 满足 不 同 的 竞争 环境 
不 同 的 制造 、 商 务 模式 ， 以 及 不 同 运营 模式 下 的 企业 经 营 ， 提 供 从 企业 日 常 运营 、 人 力 
资源 到 办 公事 务 等 全 方位 的 企业 管理 解决 方案 。 

用 友 ERP-U8 是 一 个 企业 综合 运营 平台 ， 用 以 满足 各 级 管理 者 对 信息 化 的 不 同 需求 : 
为 高 层 管理 者 提供 大 量 有 关 风 险 和 收益 的 决策 信息 ， 辅 助 企 业 制 定 长 远 发 展 战 略 ; 为 中 
层 管理 者 提供 企业 各 个 运作 层面 的 经 营 状 况 ， 帮 助 企业 进行 各 种 事件 的 监控 、 发 展 、 分 
析 、 解 决 、 反 馈 等 处 理 流程 ， 力 求 做 到 投入 产 出 最 优 配 比 ; 为 基层 管理 者 提供 便利 的 作 
业 环 境 、 实 用 的 操作 方式 ， 帮 助 管理 者 有 效 履行 工作 职能 。 


一 、 系 统管 理 


系统 管理 是 软件 中 一 个 特殊 的 组 成 部 分 ， 其 主要 功能 是 对 软件 的 各 个 产品 进行 统一 
的 管理 操作 和 数据 维护 ， 具 体 包括 账 套 管 理 、 年 度 账 管理 、 操 作 员 及 权限 的 管理 等 。 


1. 账 套 管 理 

账 套 管理 功能 一 般 包 括 账 套 的 建立 、 修 改 、 删 除 、 引 入 和 输出 等 。 

(1) 账 套 概述 

账 套 指 的 是 一 组 相互 关联 的 数据 ， 通 常 可 以 为 企业 中 的 每 一 个 独立 核算 的 单位 建立 
一 个 账 套 。 


中 建立 账 套 是 以 系统 管理 员 “admin” 的 身份 进入 系统 管理 窗口 。 

系统 管理 员 负 责 整个 系统 的 总 体 控制 和 维护 工作 ， 可 以 管理 该 系统 中 所 有 的 账 套 
进入 系统 管理 界面 ， 如 图 9-1 所 示 。 

以 系统 管理 员 “admin ”的 身份 注册 进入 系统 管理 ， 可 以 进行 账 套 的 建立 、 恢 复 和 备 
份 ， 增 加 操作 员 、 设 置 账 套 主管 ， 修 改 操 作 员 的 密码 及 权限 等 。 

第 一 次 运行 电 算 化 系统 ， 以 系统 管理 员 “admin” 登 录 ， 密 码 为 空 ， 但 实际 工作 中 ， 
为 保证 系统 的 安全 ， 必 须 设置 密码 ， 注 册 如 图 9-2 所 示 。 

以 系统 管理 员 “admin” 身 份 登录 系统 管理 界面 ， 如 图 9-3 所 示 。 

登录 系统 管理 后 的 界面 ， 如 图 9-4 所 示 。 

@ 账 套 主管 负责 所 选 账 套 的 维护 工作 。 

账 套 的 维护 工作 主要 是 指 对 所 选 账 套 进 行 修改 、 功 能 模块 启用 及 对 年 度 账 的 管理 ， 
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2018070 1429 TUFIDA REI 


9-1 系统 管理 对 话 框 


2015071 1450 


9-2 ”系统 管理 注册 对 话 框 


MAIS voa 
LELER 敏捷 经 营 


copynght ©2011 powered by UFIDA 保留 其 有 权利 


WAARA] 


9-3 ”系统 管理 登录 对 话 框 


第 九 章 
电 算 化 实 训 


权限 (Q) SEV 才 动 由 
子 系统 站 点 运行 状态 


服务 器 [BJT. RENA-PC] 201807011447 


9-4 ”登录 系统 管理 后 的 对 话 框 


IUFIDA 用 友 ] 


包括 建立 、 清 空 、 恢 复 、 备 份 以 及 各 子 系统 的 年 末 结 转 和 所 选 账 套 的 数据 备份 等 。 系 统 
默认 的 账 套 主管 是 demo， 默 认 密 码 为 DEMO， 如 果 需 要 修改 建 账 参数 ， 必 须 以 账 套 主管 
demo 的 身份 注册 进入 系统 管理 进行 修改 。 在 系统 管理 窗口 ， 单 击 账 套 中 的 修改 ， 进 入 账 
套 信 息 ， 灰 色 的 不 能 修改 ， 黑 色 的 可 以 修改 。 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 可 以 修改 账 套 的 其 
他 信息 ， 修 改 完 成 后 ， 确 定 即 可 。 

以 账 套 主管 demo 的 身份 ， 登 录 系 统管 理 界面 ， 如 图 9-5 所 示 。 


FIS IS cp 
精细 管理 TTI] 


口 修 改 密码 


[ooljbjtarena PC 北京 卡 米 服装 销售 1 ~ 
“4: 。 简体 中 文 


2018-07-01 


copyright © 2011 powered by UFIDA 保留 所 有 权利 


1201807011520 
9-5 ”系统 管理 登录 对 话 框 


单 击 菜单 栏 中 的 【 账 套 】 一 【修改 】 选 项 ， 可 以 修改 部 分 账 套 信息 ， 如 图 9-6 所 示 。 
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WES FE AMARA 用 户 名 称 执行 功能 
001 |2018 deno deno [reg] 系 统 主 册 


服务 器 [BJT, RENAPC] | 201807011521 当前 账 套 : 001] 会 计 年 度 :[2018] 


9-6 登录 系统 管理 后 的 对 话 框 


(2) 案例 实 操 演练 一 一 建立 账 套 

OKEE. 

KES: 001; 账 套 名 称 : 北京 卡 米 服装 销售 有 限 公司 ， 采 用 默认 账 套路 径 ， 启 用 会 
计 期 间 为 当前 系统 日 期 所 在 的 月 份 2018 年 7 月 。 

操作 步骤 : 以 系统 管理 员 “admin” 的 身份 ， 登 陆 系统 管理 ， 单 击 菜单 栏 中 的 【 账 
套 】 一 【建立 】 选 项 ， 如 图 9-7 所 示 。 


运行 状态 注册 时 间 任务 号 


FES FE APRS 用 户 名 称 


服务 器 [BJT. RENA-PC] | 2018.07.01 1451 [FIDARE] 


图 9-7 “建立 账 套 一 进入 ”对 话 框 


进入 创建 账 套 界面 ， 如 图 9-8 所 示 。 
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[rsu] na |_amw | 


服务 器 [BJT RENA-PC] (2018-07-01 14:52 


“建立 账 套 一 创建 方式 ”对 话 框 


表 9-1 企业 基本 信息 


9-8 
@) 单 位 信息 。 
单位 名 称 北京 卡 米 服装 销售 有 限 公司 
单位 简称 卡 米 服装 
纳税 人 识别 号 910102198008118 
公司 地 址 北京 市 亦庄 经 济 技术 开发 区 98 号 
公司 电话 010-87654321 


单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 进 入 账 套 信 息 界面 ， 如 图 9-9 所 示 。 


= 


aa 

账 套 信息 
Pes 
FESO 
FESHU 
EES 


KERGE 
启用 会 计 期 四 


r 是 否 集 可 账 套 


厂 建立 专家 财务 评估 数据 库 


Ht 京 卡 米 闭 装 销售 有 限 公司 | 


e 
r 繁体 中 文 
I Engish 


EU8SOFTwdmmn B| 
[PA e 
pe a 


J amw | 


上 - 步 (9 ji T- | 取消 


服务 器 |BJT RENAPC] 201807011453 


图 9-9 


“建立 账 套 一 账 套 信息 ”对 话 框 


第 九 章 
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单位 名 称 北京 卡 米 服 装 销 售 有 限 公司 
注册 资本 ”200 万 元 

公司 类 型 。” 有 限 责任 公司 

开户 银行 。 中 国 工商 银行 北京 市 分 行 开发 区 支行 
银行 账号 。 6222 3134 2486 5550 
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实战 会 计 入 门 


单 击 【下 一 步 】 按 钮 ， 进 入 录入 单位 信息 界面 ， 如 图 9-10 所 示 。 


— 
— 


PERA Hb 京 卡 米 服装 销售 有 限 公司 
机 构 代码 [Q) 


单位 简称 A] 卡 米 服装 
单位 域名 四) 
单位 地 址 EB} Hb 京 市 刘 庄 经 济 技术 开发 区 39 号 

ARRU 邮政 编码 区 ) 


KAREO [010-87654321 RAO 


电子 邮件 E] 
maca [S14201021S50091182 
a2- 
#2 | r 


ta 


远程 注册 http//egister uida comen 


— so | isol] sa | amo | 


服务 器 [BJT. RENAPC] 2018-07-01 14:55 [UFIDA 用 友 ] 


图 9-10 “建立 账 套 一 单位 信息 ”对 话 框 


ORARE, 
表 9-2 企业 核算 方式 
本 币 代码 RMB 本 币 代码 
记 账 本 位 币 人 民 币 科目 预 置 语言 
行业 类 别 商业 账 套 主管 
行业 性 质 2007 新 会 计 制 度 是 否 按 行业 性 质 预 设 科 目 


单 击 【下 一 步 】 按 钮 ， 进 入 录入 核算 类 别 界 面 ， 如 图 9-11 所 示 。 


= 


核算 类 型 


ENO 


本 币 名 称 ) 


企业 类 型 外 


TRK 2007 年 新 会 计 制 度 科目 


科目 预备 语言 QL] 中 文 位 体 ] 


EEEO demoldemo 


F 按 行 北 性 质 祯 置 科目 人 ] 


上 -S(O || =—#b || 


图 9-11 “建立 账 套 一 核算 类 型 ”对 话 框 
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@ 基 础 信息 。 
该 企业 存货 无 分 类 ， 客 户 无 分 类 ， 无 外 币 核算 ， 进 行经 济 业务 处 理 时 ， 需 要 对 供应 
商 进 行 分 类 。 单 击 【下 一 步 】 按 钮 ， 进 入 基础 信息 是 否 分 类 界面 ， 如 图 9-12 所 示 。 


厂 存货 是 否 分 类 


[| 


F 供应 商 是 否 分 类 上 ) 


厂 有 无 外 币 核算 四 | 


tso |= mu | am | 


图 9-12 “建立 账 套 一 基础 信息 ”对 话 框 


单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 进 入 开始 创建 账 套 界面 ， 单 击 【 完 成 】 按 钮 ， 如 图 9-13 所 示 。 


| 服务 器 [BJT. RENA-PC] 2018-07-01 14:58 


图 9-13 “开始 创建 账 套 ”对 话 框 


系统 弹出 “可 以 创建 账 套 了 么 ?” ”对 话 框 ， 单 击 【 是 】 按 钮 ， 如 图 9-14 所 示 。 
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上 一 步 (9 ERE 取消 FeR WD 


[服务 器 [BJT. RENAPC] 2018-07-01 14:59 [UFIDA 用 友 ] 


图 9-14 “创建 账 套 ” 对 话 框 


@ 企 业 分 类 编码 。 
表 9-3 企业 分 类 编码 级 次 
科目 编码 级 次 4222 
供应 商 编码 级 次 23 
存货 编码 级 次 1223 
结算 方式 编码 级 次 12 
其 他 编码 级 次 默认 


建 账 完成 后 ， 进 入 企业 分 类 编码 界面 ， 如 图 9-15 所 示 。 


molmlmalolaeleoalaelal5 WHA 


3 
J 


azo | mao | moe | 


图 9-15 ”企业 分 类 编码 级 次 
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@ 数 据 精度 都 保持 默认 值 。 


存货 单价 小 数位 


开票 单 价 小 数位 
件数 小 数位 
RHEA 
税率 小 数位 


确定 四 ) LL 15] DD 


TITTTTTI 


+— O ratna] J 一 到 # HHV J 


服务 器 [BUT. RENA-PC] | 2018-07-01 15:06 [FIDA RA] 


图 9-16 ”企业 数据 精度 


系统 弹出 “ 建 账 成 功 ” 对 话 框 ， 进 入 系统 启用 界面 ， 单 击 【 是 】 按 钮 ， 如 图 9-17 所 示 。 


© 北京 卡 洲 最 装 销售 有 限 公司 :[001] 建 账 成 功 


x 乱 可 以 现在 进行 系统 启用 的 设置 , 或 以 后 从 [企业 应 用 平台 基础 信息 ] 进 
入 [系统 局 用 ] 功 能 


现在 进行 系统 启用 的 设置 ? 


IUFIDA 用友] 


图 9-17 建 账 成 功 对 话 框 


加 系统 启用 。 

启用 总 账 模 块 和 固定 资产 模块 ， 启 用 日 期 为 “2018 年 7 月 "， 勾 选 总 账 ， 启 用 日 期 选 
择 “2018 年 7 月 1 日 "。 在 弹出 的 “确实 要 启用 当前 系统 吗 ? ”提示 对 话 框 中 ， 单 击 【是 】 
按钮 ， 如 图 9-18 所 示 。 
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derio [p Ei 


[001Ht 京 卡 米 服 装 销售 有 限 公 司 账 套 启用 会 计 期 间 2018 年 7 月 
] 启用 会 计 期 间 lemeran lema ~ 
2018-07 2018-07-01 


e memamsssseus 


Cn] aw 


图 9-18 “系统 启用 一 总 账 ” 对 话 杠 


启用 总 账 和 固定 资产 系统 ， 单 击 【退出 】 按 钮 ， 如 图 9-19 所 示 。 


ET |== 一 -一 É L = 
| "ea | d mar | ç |> ima 


| 【001] 北 京 卡 米 服装 销售 有 限 公司 账 大 启用 会 计 期 间 2018 年 7 月 
2AN | 启用 人 


| | Er = 2018-07 20180701 admn | 
AR ERREN 
p yi: 


2018-07 2018-07-01 admin 


口 ST 库存 管理 
Mm tatis - e 


FHER admin] bs TBJT. RENAPC] 2018-07-01 15:10 [UFIDA 用 友 ] 


图 9-19 “系统 启用 ”对 话 框 


2. 年 度 账 管理 


年 度 账 和 账 套 是 两 个 不 同 的 概念 ， 一 个 账 套 中 包含 了 企业 所 有 的 数据 ; 而 年 度 账 则 
是 将 企业 数据 按 年 度 进行 划分 。 用 户 不 仅 可 以 建立 多 个 账 套 ， 而 且 每 个 账 套 中 还 可 以 存 
放 不 同 的 年 度 账 。 这 样 对 不 同 的 核算 单位 、 不 同时 期 的 数据 ， 就 可 以 方便 地 进行 操作 。 
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年 度 账 管理 包括 年 度 账 的 建立 、 清 空 、 引 入 、 和 输出 和 结 转 上 年 数据 等 。 

3. 操作 员 权 限 管理 

操作 员 权 限 的 管理 包括 操作 员 权限 的 增加 、 修 改 、 删 除 等 操作 。 

(1) 操作 员 权 限 设置 

为 了 保证 系统 数据 的 安全 与 保密 ， 系 统管 理 提供 了 操作 员 及 操作 权限 的 集中 管理 功 
能 。 通 过 对 系统 操作 分 工 和 权限 的 管理 ， 一 方面 可 以 避免 与 业务 无 关 的 人 员 进 入 系统 ， 
另 一 方面 可 以 对 系统 所 含 的 各 个 模块 的 操作 进行 协调 ， 以 保证 各 司 其 职 ， 流 程 顺畅 。 操 
作 员 管理 包括 操作 员 的 增加 、 修 改 、 删 除 等 操作 。 

操作 员 权 限 管 理 界 面 ， 如 图 9-20 所 示 。 


ERO ”视图 VW) 帮助 
REO.. 站 点 注册 时 间 任务 号 
RAU)... 
BRO. 


ESKER 
了 [001] 北 京 卡 米 服装 销售 有 限 
口 2018--2016 


KES FE  APARÐ 


服务 器 [BIT RENAFC] [2016:07:01 17:10 FIDA RA] 


图 9-20 ”操作 员 权 限 管 理 对 话 框 


(2) 案例 实 操 演 练 一 设置 权限 
操作 员 权限 如 表 9-4 所 示 。 


表 9-4 操作 员 姓 名 及 权限 


编号 姓名 口令 职务 描述 权限 设置 

01 杨 萍 1 财务 经 理 账 套 主管 

02 于 玉 丽 2 会 计 基本 人 信息、 总账、 固定 资产 

03 李 天 3 出 纳 出 纳 ， 总 账 一 凭证 一 出 纳 签字 、 查 询 凭证 
操作 步骤 : 


根据 给 定 资料 以 系统 管理 员 “admin” 的 身份 登录 系统 管理 窗口 。 单 击 菜单 栏 中 的 
【权限 】 一 【用 户 】 选 项 ， 增 加 操作 员 界 面 ， 如 图 9-21 所 示 。 
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ZSO KEW BRO REV AH 


KESER REO- 让 上 
【001] 北 京 卡 米 服装 消 售 有 了 
口 2018--2018 


HES FE APRS 


RASEI. FENA PC] [20180701 1711 UFADA RAI 


9-21 增加 操作 员 


@ 在 用 户 管理 界面 ， 单 击 工具 栏 中 的 【增加 】 按 钮 ， 增 加 三 个 用 户 ， 如 图 9-22、 图 
9-23 所 示 。 


MADEO AM 
mense 启用 


9-22 “用 户 管理 增加 ”对 话 框 


deno | lano 
Systm system 


MARA MPRA WJ unti F 
ai jain A 


SYSTEM SYSTEM 


厂 不 允许 修 交警 录 晶 期 


9-23 “操作 员 详 细 情 况 ” 对 话 框 
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在 用 户 管理 界面 ， 以 同样 方式 增加 另外 两 个 用 户 ， 如 图 9-24 所 示 。 


s= 


J > lywa Me tE ”其 m J s= 
RENDAS 


Fayen Ja G |F 


状态 ANA :后 登录 时 | ALNA 
启用 2018-0. .. 2018-0... |2018-0. 
启用 2018-0. 
启用 2018-0. 


BT miti FNE 用 户 关 型 
ği 


图 9-24 “用 户 管理 ”对 话 框 


加 在 用 户 管理 界面 ， 单 击 菜单 栏 中 的 【权限 】 一 【权限 】 选 项 ， 为 三 个 操作 员 分 别 
设置 权限 ， 进 入 操作 员 权 限界 面 如 图 9-25 所 示 。 


系统 (S) FEA 权限 (Q) ”视图 EAH 
WKESWEE REO.. 站 点 运行 杖 态 注册 时 间 任务 号 
[001] 北 京 卡 米 服装 销售 有 限 用 户 
5 2018--2018 W- 
RES | 年 度 用 户 编码 用 户 名 称 执行 功能 
操作 员 fadrinj RA SBIT. RENAPC) | 2016.07.01 17:17 [UFIDA RAI 


图 9-25 “操作 员 权限 ”对 话 框 


设置 01 杨 萍 为 账 套 主管 。 

操作 步骤 : 单 击 选中 操作 员 编 码 显 示 区 中 的 “01 杨 萍 ”所 在 行 ， 单 击 对 话 框 右上 角 
的 “ 账 套 主管 ” 栏 右 侧 下 三 角 按 钮 ， 选 择 “[001] 北 京 卡 米 服装 销售 有 限 公司 ”及 “2018” 
选项 ， 并 勾 选 “ 账 套 主管 ” 左 侧 的 复 选 框 ， 如 图 9-26 所 示 。 

设置 02 于 玉 丽 为 会 计 。 

操作 步骤 : 在 操作 员 权限 界面 ， 单 击 对 话 框 右上 角 的 “ 账 套 主管 ” 栏 右 侧 下 三 角 按 
钮 ， 选 择 “[001] 北 京 卡 米 服装 销售 有 限 公司 ”及 “2018” 选 项 ， 单 击 工 具 栏 中 的 【修改 】 
按钮 勾 选 相应 权限 ， 如 图 9-27 所 示 。 

设置 李 天 为 出 纳 。 

操作 步骤 : 在 操作 员 权 限界 面 ， 单 击 对 话 框 右上 角 的 “ 账 套 主管 ” 栏 右 侧 下 三 角 按 
钮 选择 “[001] 北 京 卡 米 服装 销售 有 限 公司 ”及 “2018” 选 项 ， 单 击 工 具 栏 中 的 【修改 】 
按钮 勾 选 相应 权限 ， 如 图 9-28 所 示 。 


191 


192 


高 等 院 校 应 用 型 人 才 培 养 规划 教材 


实战 会 计 入 门 


C RF U54545 ENBRI = 
ER SEQ sav sme 
F tester E E MEE 

T OR EARRASAR 


G EERU = er sr! 
(3 > Ly s | 2 wz 9 me X =s Bl | 3 Sa Q) 5, |D m 8 “=e -| Ç 


[Fa | ER 下 


T 显示 所 必 角 色 权 | 
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E 9-26 “ 杨 萍 权限 ”对 话 框 


HEARS 操作 员 全 名 


| egam 
| GH TE urok 


9-27 “于 玉 丽 权限 ”对 话 框 
==] 
mem 说 Si 天 SA dar m Fee. G” 
厂 账 套 主 管 。「[o01] 北 京 卡 炒 服装 销售 有 限 公司 了] |2016 一 2016 之 
厂 显示 所 属 角色 权限 M 仅 显示 选中 条 目 
日 出 到 财务 会 1 = 


š 


Hə 2 Pastwa 
备查 资料 维护 


Tr TE 二 二 二 下 + 


9-28 “ 李 天 权限 ”对 话 框 
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二 、 基 础 设置 


基础 设置 是 系统 日 常 运行 的 基础 ， 主 要 包括 基本 信息 设置 、 基 础 档案 设置 等 。 
1. 基本 信息 设置 


在 基本 信息 设置 中 ， 可 以 对 建 账 过 程 中 确定 的 编码 方案 和 数据 精度 进行 修改 ， 并 进 
行 系统 启用 设置 ， 如 图 9-29 所 示 。 


KASO REV IAM G) WAH) DEAH San) 
LE [paa JRERAAS @ 帮助 (H) 


主题 


L) 账 套 :(00 了 北京 卡 米 服装 钠 千 有限 公司 i EEEE) — 2018-07-01 9:27 ,4006-600-588 


图 9-29 “基础 设置 一 基本 信息 ”对 话 框 


2. 基础 档案 设置 


(1) 基础 档案 的 内 容 

基础 档案 是 系统 日 常 处 理 必须 的 基础 资料 ， 是 系统 运行 的 基石 。 一 个 账 套 总 是 由 若 
干 个 子 系统 构成 ， 这 些 子 系统 共享 公用 的 基础 档案 信息 。 在 启用 新 账 套 之 前 ， 应 根据 企 
业 的 实际 情况 ， 结 合 系统 基础 档案 设置 的 要 求 ， 做 好 基础 数据 的 准备 工作 。 

基础 档案 设置 包括 部 门 档案 、 职 员 档 案 、 供 应 商 档案 、 客 户 档案 、 和 凭证 类 别 、 结 算 
方式 、 和 凭证 类 别 、 会 计 科目 设置 等 ， 如 图 9-30 所 示 。 

(2) 案例 实 操 演练 一 设置 基础 档案 

操作 步骤 : 单 击 任务 栏 【 开 始 】 一 【程序 】 一 【用 友 Us 企业 应 用 平台 】 选 项 ,或 者 
直接 双击 桌面 上 的 【U8】 图 标 ， 打 开 “ 注 册 控 制 台 ”对 话 框 ， 以 账 套 主管 “01 杨 萍 ”的 
身份 登录 企业 应 用 平台 ， 如 图 9-31 所 示 。 

中 部 门 档案 。 各 部 门 名 称 如 表 9-5 所 示 。 

操作 步骤 : 单 击 业 务 导航 视图 中 的 【基础 设置 】 一 【基础 档案 】 一 【机 构 人 员 】 一 


193 


高 等 院 校 应 用 型 人 才 培 养 规划 教材 
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实战 会 计 入 门 


【部 门 档案 】 选 项 ， 单 击 工具 栏 中 的 【增加 】 按钮 ， 增 加 部 门 编码 和 部 门 名 称 ， 如 图 9-32 
所 示 。 


| Z) REV IAT) 转 到 (G) SAH) 
人 重 注册 pii RESANS (G 帮助 (H) 
l 保存 布局 恢复 布局 保存 所 有 布局 焦 复 所 有 布局 场 最 另存 为 


页 大 小 15 转 到 "` 
系统 消息 
所 有 通知 ”全 部 s a 删除 
1 来 源 类 型 发 送 人 


C) 账 春 :(001) 北 京 卡 洲 服装 销售 有 限 公司 “二 OEE) —) 2018-07-01 9:31 o 4006-600-588 


图 9-30 “基础 设置 一 基本 档案 ”对 话 框 


FS vito 
精细 管理 教 捷 经 营 


口 修改 密码 
[ooljbjtarena PC 北京 卡 米 服装 销售 ? ~ 
语言 区 域 : 简体 中 文 = 


操作 日 期 : 。 2018-07-01 


帮助 


copyright @ 2011 powered by UFIDA 保留 所 有 权利 


9-31 “U8 登录 ”对 话 框 


表 9-5 部 门 名 称 


编码 部 门 名 称 编码 部 门 名 称 
1 总 经 理 办 公 室 4 采购 部 
2 财务 部 3 销售 部 
3 行政 部 6 仓库 
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IAS AAV IAM 转 到 (G) SAH 
ARs am g Xa sS — 2WW | EW qE de @ 


-|7 engs 
Lu SU 
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M SEAE 


2018-07-01 


C) EROON- EKRAR] `, Z(E) | 2018-07-01 9:31 Qo 4006-600-588 


图 9-32 “基础 档案 一 部 门 档案 ”对 话 框 
避 职员 档案 。 各 部 门 各 职员 档案 如 表 9-6 所 示 。 


表 9-6 职员 档案 
总 经 办 销售 经 理 so ” 杨 云 
销售 组 长 502 ” 王 佳 
销售 组 长 53 F% 
销售 员 504 ”刘涛 
销售 员 s05 SB 
销售 员 506 XZ 
销售 员 57 #4 
主管 601 ” 王 莉 


财务 经 理 。 201 
财务 部 | 会 计 202 
出 纳 203 
行政 经 理 — 301 
文员 302 
文员 303 
司机 304 


行政 部 


采购 经 理 401 
采购 员 402 
采购 员 403 
采购 员 404 


保管 员 602 张 小 新 
保管 员 63 WH 
保管 员 604 RË 
保管 员 65 AiR 


采购 部 


Ww 38 y 38 XF 38 SS y 38 XF S Sm 


* 
女 
女 
男 
安 
* 
男 
男 
a 
男 
= 


操作 步骤 : 单 击 业务 导航 视图 中 的 【基础 设置 】 一 【基础 档案 】 一 【机 构 人 员 】 一 
【人 员 档 案 】 选 项 ， 单 击 工具 栏 中 的 【增加 】 按 钮 ， 输 入 编码 、 名 称 、 性 别 、 所 属 部 门 、 
人 员 类 别 、 是 否 业务 员 等 信息 ， 如 图 9-33、 图 9-34 所 示 。 

@ 供 应 商 分 类 。 供 应 商 分 类 名 称 如 表 9-7 所 示 。 

操作 步骤 : 单 击 业务 导航 视图 中 的 【基础 设置 】 一 【基础 档案 】 一 【客商 信息 】 一 
【供应 商 分 类 】 选 项 ， 单 击 工具 栏 中 的 【增加 】 按钮 ， 输 入 编码 和 名 称 ， 如 图 9-35 所 示 。 
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图 9-33 


PaA AE AARG 


姓名 | 行政 部 门 名 称 | ERRE | ARAA 


(1) 总 经 理 办 公 室 
多 ) 财 务 部 

G) 行 政 部 

(4) 采 购 部 
DRES 
DEE 


+ 


共 1 页 当前 记录 为 : 0 


页 夏 [ra 当前 页 


C) 账 春 :(001) 北 京 卡 米 服 装 销售 有 限 公司 杨 薄 ( 账 套 主 管 ) -了 2018-07-01 9:43 ,4006-600-588 


“基础 档案 一 人 员 档 案 ” 对 话 框 


人 员 编码 


肖 明 


IS 


英文 名 


S 


行政 部 门 


总 经 理 办 公 室 


雇佣 杖 态 


正式 工 


=] 证 类型 


身份 证 


证 件 号 码 
截止 时 间 


账号 
人 员 属 性 
r 是 否 操作 员 


对 应 操作 员 编 码 | 


对 应 操作 员 名 称 | 


开始 时 间 


[—— 银行 
TJ 高 职 晶 其 


图 9-34 “增加 人 员 档案 ”对 话 框 


表 9-7 供应 商 分 类 名 称 
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分 类 编码 分 类 名 称 
01 服装 供应 商 
02 鞋 帽 供应 商 
03 其 他 供应 商 
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电 算 化 实 训 
MS REV IRM WNG) HmH) naarn Osan MEIS 
Lam pai HRESERS @ EMH 
RFE AEDE RAAG HENSON ESFE- 
” E: On Hoa FR0IF65 F p2tm RFA: EPHE SKERA: 3 
r UY 
9-35 “基础 档案 一 供应 商 分 类 ”对 话 框 
印 供应 商 档案 。 供 应 商 档案 如 表 9-8 所 示 。 
表 9-8 供应 商 档案 
供应 商 编码 供应 商 名 称 供应 商 简称 供应 商 类 别 
001 上 海 洛 施 服饰 有 限 公 司 洛 施 服饰 01 服装 供应 商 
002 北京 微 树 云 科技 有 限 公司 微 树 云 科技 03 其 他 供应 商 


操作 步骤 ; 单 击 业务 导航 视图 中 的 【基础 设置 】 一 【基础 档案 】 一 【客商 信息 】 一 
【供应 商 档案 】 选 项 ， 单 击 工具 栏 中 的 【增加 】 按 钮 ， 按 表格 中 的 内 容 输 入 供应 商 ， 如 
9-36、 图 9-37 所 示 。 


EAO WAV IAT RAG MH 站 ER WSIN MRIS 
NLE Sm 4) Yyws pes qes - Jm ZE PE ¿r> Swa 生生 wes Q 


供应 商 档案 
[Eal in Hames — paman — Imammu tgah ERANI 


me hemp: o pot 1 D PRI | s 前 -向 下 -页 和 
Ba > 了 - [wg waaptumamapus jE EE 
za Ae s `=), ELE) 了 2018-07-01 943 % 4006-600-5838 


图 9-36 “基础 档案 一 供应 商 档案 ”对 话 框 
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图 9-37 “增加 供应 商 档案 ”对 话 框 
@@ 客 户 档案 。 客 户 档案 如 表 9-9 所 示 。 


表 9-9 客户 档案 


客户 编码 客户 名 称 客户 简称 
001 艾 弗 森 商贸 有 限 公 司 艾 弗 森 商贸 
002 德 胜 百 货 德 胜 
003 宏 胜 服装 城 宏 胜 


操作 步骤 : 单 击 业务 导航 视图 中 的 【基础 设置 】 一 【基础 档案 】 一 【客商 信息 】 一 
【客户 档案 】 选 项 ， 单 击 工 具 栏 中 的 【增加 】 按 钮 ， 按 表格 中 的 内 容 输 入 增加 客户 ， 如 
图 9-38、 图 9-39 所 示 。 


ES) REV IAM 转 到 (G) WAH 各 osnan MEIS 
Aee b Em O e Am mG + n ER 学 信用 ¿sm Aa aE a @ 
xee xee 
| 

`" | 8 o 


| 
O) EOR KRSS ESRAS] A ERES) 习 2018-07-01 9:43 N, 4006-500-588 | 


图 9-38 “基础 档案 一 客户 档案 ”对 话 框 
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FARA 001 
基本 | 联系 | 信用 |= | 


EPER 艾 弗 森 商 贸 有 限 公 司 


ZARA 


EY Si is Da] 


客户 简称 
所 属地 区 
客户 总 公司 
对 应 供应 商 
种 

F mn 
r EI 


0 - 无 分 类 


_) 账 春 :(001) 北 京 卡 米 服装 销售 有 限 公司 “、 杨 共 ( 隆 春 主管 ) C) 2018-07-01 9:43 y 4006-600-588 


图 9-39 “增加 客户 档案 ”对 话 框 


会 计 科 目 。 会 计 科目 如 表 9-10 所 示 。 


1001 
1002 
100201 
1122 
112201 
112202 
112203 
1221 
122101 
122102 
1123 
112301 
1405 
140501 
140502 
1601 
160101 
160102 
1602 
160201 
160202 


表 9-10 会 计 科目 表 


ELI, Waman 
日 记 账 


库存 现金 
银行 存款 
工行 存款 银行 账 
应 收 账 款 
艾 弗 森 商 贸 
德 胜 百货 
宏 胜 服装 
其 他 应 收 款 
个 人 社保 
个 人 公积金 
预付 账 款 
微 树 云 科 技 
库存 商品 
女士 连衣裙 
男士 西装 
固定 资产 
大 众 轿车 
联想 电脑 
累计 折旧 
运输 设备 
办 公设 备 


科目 类 型 


资产 
资产 
资产 
资产 
资产 


资产 
资产 


资产 


资产 
资产 


资产 
资产 


资产 
资产 
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实战 会 计 入 门 
续 表 
科目 编码 科目 类 型 方向 计量 
2202 
220201 负债 贷 
2221 
222101 负债 贷 
22210101 负债 贷 
22210101 负债 贷 
22210103 转 出 未 交 增 值 税 负债 贷 
222102 未 交 增值 税 负债 贷 
222103 应 交 个 人 所 得 税 负债 贷 
222104 应 交 城 建 税 负债 贷 
222105 应 交 教 育 费 附加 负债 贷 
222106 应 交 地 方 教育 附加 负债 贷 
2211 应 付 职工 薪酬 
221101 工资 负债 贷 
221102 社保 负债 贷 
221103 住房 公积金 负债 贷 
6001 主 营业 务 收入 
600101 女士 连衣裙 损益 贷 
600102 男士 西装 损益 贷 
6401 主 营业 务 成 本 
640101 女士 连衣裙 损益 借 
640102 男士 西装 损益 借 
6601 销售 费用 
660101 工资 损益 借 
660102 社保 损益 借 
660103 住房 公积金 损益 借 
660104 损益 借 
6602 
660201 损益 借 
660202 损益 借 
660203 损益 借 
660204 损益 借 


操作 步骤 : 单 击 业务 导航 视图 中 的 【基础 设置 】 一 【基础 档案 】 一 【财务 】 一 【会 
计 科 目 】 选 项 ， 单 击 工具 栏 中 的 【增加 】 或 【修改 】 按 钮 ， 按 表 中 的 内 容 增加 或 修改 科 
目 ， 设 置 辅助 核算 ， 如 图 9-40、 图 9-41、 图 9-42 所 示 。 
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图 9-40 “基础 档案 一 新 增 工行 存款 ”对 话 杠 
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图 9-41 “基础 档案 一 修改 会 计 科目 ”对 话 框 


A sas SSO Ta 
A 3 G eu [Ta] rf 


H 9-42 


— |p ras 
HARE cere Katsil T BRER GRAD 
sm A las Lan he > < 5 cen 
ra [ 
rem r+ 
rapta reei 过 
r šas =l 
r asom r assot 
r asute r asomo 
rasm r emma 
r aam r aame 
r meses r meses 
r meues r mesma 
r meu r meses 
r gsm r aame 
r aa r mee 
-amn 
六 -下 
a | aa] 


“基础 档案 一 新 增 库 存 商品 二 级 明细 ”对 话 框 


第 九 章 
电 算 化 实 训 


201 


高 等 院 校 应 用 型 人 才 培 养 规划 教材 


实战 会 计 入 门 


将 现金 科目 指定 为 “1001 库存 现金 "， 将 银行 科目 指定 为 “1002 银行 存款 ”。 

操作 步骤 : 在 会 计 科 目 界面 ， 单 击 菜单 栏 中 的 【编辑 】 一 【指定 科目 】 选 项 ， 打 开 
“指定 科目 ”对 话 框 ， 单 击 “ 现 金 科目 ” 单 选 按钮 ， 在 待 选 科目 选择 框 中 ， 将 光标 移 到 
“1001 库存 现金 ”所 在 行 ， 单 击 【>】 按 钮 ， 系 统 自动 将 其 列 于 已 选 科目 框 中 ; 银行 存款 
科目 的 指定 与 库存 现金 科目 相同 ， 如 图 9-43、 图 9-44、 图 9-45 所 示 。 


会 计 科目 


科目 个 数 。 191 


nann | 计量 单位 


存放 中 央 概 行 款项 
存 趟 同业 
其 他 货币 资金 


112301 


图 9-43 “会 计 科目 一 指定 科目 ”对 话 框 


A A Ly |) ma 7 oa K 00 Y mt || 的 )> 退出 
会 计 科目 


HERK 4-2-2-2 


个 现 全 流量 科目 


isl! E READ D 借方 的 科目 可 被 指定 为 现金 科 


z i m 


图 9-44 “指定 库存 现金 ”对 话 框 
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文件 日 S830 SEV IAM 
L] a Y sa K e QY mi O paa 


h 性 (余额 方向 ) 为 借方 ' 的 科目 可 被 指定 为 现金 科 
AREAREN RETURER 银 


确定 ma | 


图 9-45 “指定 银行 存款 ”对 话 框 
加 凭证 类 别 。 


操作 步骤 : 单 击 业务 导航 视图 中 的 【基础 设置 】 一 【基础 档案 】 一 【财务 】 一 【和 任 
证 类 别 】 选 项 ， 单 击 选择 “ 记 账 凭证 ” 单 选 按钮 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 如 图 9-46 所 示 。 


KAS RAV IAM 。 转 到 (G) WAH) 


C BRANE 付款 凭证 转账 凭证 
C RERE 根 行 凭证 转账 凭证 


oo 


C 自 定义 
| 


类 型 REA 发 送 时 间 


图 9-46 “基础 档案 一 赁 证 类 别 ” 对 话 框 


(3) 案例 实 操 演练 一 备份 账 套 
建立 账 套 、 期 初 设置 后 需 备份 账 套 。 
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中 手工 备份 。 

操作 步骤 : 以 系统 管理 员 “admin ”的 身份 ,登录 系统 管理 界面 ， 单 击 菜单 栏 中 的 【 账 
套 】 一 【输出 】 选 项 ， 选 择 要 备份 的 账 套 号 “001 北京 卡 米 服装 销售 有 限 公 司 “， 选 择 备 
份 文件 保存 的 位 置 ， 单 击 【 确 认 】 按 钮 ， 等 到 提示 “ 账 套 输出 成 功 ” 时 ， 则 账 套 备份 成 
功 ， 如 图 9-47 所 示 。 


ZRO EEA ERO SAV mO) 
V ESKER 子 系统 站 点 
v [oo1] 北 京 卡 米 服装 销售 有 限 系统 管理 BJTARENA-PC 
2018-2018 


[001Ht 京 卡 米 服装 销售 有 限 公司 


| — = 


r 
r WF 36988 D) 


MUA CO 帮助 中 


服务 器 [BJT. RENAPC] 2018.7.01 1057 [UFIDA 用 友 ] 


图 9-47 “ 账 套 输出 ”对 话 框 


@ 自 动 备份 。 

企业 可 以 每 隔 一 个 固定 的 时 间 做 自动 备份 ， 比 如 每 周 做 一 次 备份 。 

操作 步骤 : 在 系统 管理 界面 ， 单 击 菜单 栏 中 的 【系统 】 一 【设置 备份 计划 】 选 项 ， 
单 击 【增加 】 按 钮 ， 弹 出 备份 设置 对 话 框 ， 输 入 备份 的 详细 信息 ， 单 击 【增加 】 按 钮 
自动 备份 计划 设置 完毕 。 系 统 会 在 每 周末 的 固定 时 间 自 动 备份 ， 并 把 备份 文件 放 在 已 选 
硬盘 的 “自动 备份 ”文件 夹 里 。 


一 、 总 账 系统 初始 化 

总 账 管理 系统 是 财务 业务 一 体 化 管理 软件 的 核心 系统 ， 适 合 于 各 行 各 业 进 行 账 务 核 
算 及 管理 工作 ， 总 账 管理 系统 既 可 以 独立 运行 ， 也 可 同 其 他 系统 协同 运转 。 

1. 总 账 期 初 余额 录入 


(1) 卡 米 服装 期 初 余额 
在 开始 使 用 总 账 系统 时 ， 应 将 期 初 余额 录入 计算 机 。 期 初 余额 如 表 9-11 所 示 。 
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表 9-11 期 初 余 额 
科目 名 称 期 初 余额 
借方 贷方 
库存 现金 1 000.00 
银行 存款 2 225 661.64 
工行 2 225 661.64 
应 收 账 款 700 000.00 
艾 弗 森 商 贸 有 限 公司 410 000.00 
德 胜 百货 50 000.00 
宏 胜 服装 城 240 000.00 
其 他 应 收 款 16 142.40 
个 人 (社保 ) 10 190.40 
个 人 (住房 公积金 ) 5 952.00 
预付 账 款 85 000.00 
北京 微 树 云 科技 有 限 公 司 85 000.00 
库存 商品 468 000.00 
女士 连衣裙 180 000.00 
男士 西装 288 000.00 
固定 资产 216 000.00 
大 众 轿车 200 000.00 
联想 电脑 16 000.00 
累计 折旧 140 177.92 
运输 设备 126 666.56 
办 公设 备 13 511.36 
应 付 账 款 80 000.00 
上 海 洛 施 服饰 有 限 公司 80 000.00 
应 交 税 费 7054.12 
应 交 个 人 所 得 税 697.00 
未 交 增 值 税 5 676.00 
应 交 城 建 税 397.32 
应 交 教 育 附加 费 170.28 
应 交 地 方 教育 费 附加 118.52 
应 付 职工 薪酬 136 003.20 
工资 99 200.00 
社保 30 851.20 
住房 公积金 5 952.00 
实 收 资本 2 000 000.00 
ARAM 260 087.00 
本 年 利润 350 047.00 
利润 分 配 738 434.80 
合计 3711 804.04 3 711 804.04 
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(2) 案例 实 操 演练 一 录入 期 初 余额 

操作 步骤 : 以 会 计 “02 于 玉 丽 ”的 身份 ， 登 录 【U8 企业 应 用 平台 】 录入 期 初 余额 。 
单 击 业务 导航 视图 中 的 【业务 工作 】 一 【财务 会 计 】 一 【总 账 】 一 【设置 】 一 【期 初 余 
额 】 选 项 ， 按 表 中 内 容 输 入 期 初 余额 ; 带 辅助 核算 项 的 科目 ， 例 如 “应 收 账 款 ” 科 目 ， 
双击 “应 收 账 款 ” 科 目 期 初 余额 录入 的 空白 格 ， 单 击 【往来 明细 】 按 钮 ， 进 入 往来 明细 
输入 界面 ， 单 击 【 增 行 】 按 钮 ， 按 照应 收 账 款 期 初 余额 表 将 信息 输入 ， 单 击 【退出 】 按 
钮 ， 回 到 期 初 余额 录入 界面 ， 如 图 9-48 所 示 。 


AREG l Ly sh Sm k) mer Q em G m J ww se @ |” 
期 初 余额 


AMN: 2018 年 or 月 O RRNEO 非 未 级 科目 口 辅助 科目 
aeem [pamane] smem | ma | 。 累计 贷方 | men Fl 
借 1,000.00 1, 000. 00 E 
ES | 2,225, 661.64 2, 225, 661.64 
| | | 2, 225, 661. 64 2,225, 661. 64 


700, 000. 00 
410, 000. 00 
50, 000. 00. 
240, 000. 00. 


E 9-48 “录入 期 初 余额 ”对 话 框 


2. 试 算 平 衡 

(1) 试 算 平衡 规则 

试 算 平 衡 ， 是 指 根据 借贷 记 账 法 的 记 账 规则 和 资产 与 权益 (负债 和 所 有 着 权益 ) 的 
恒 等 关系 ， 在 全 部 账户 借方 期 初 余额 合计 与 全 部 账户 贷方 期 初 余额 合计 保持 平衡 的 基础 
上 ， 通 过 对 所 有 账户 的 发 生 额 和 余额 汇总 计算 和 比较 ， 来 检查 账户 记录 是 否 正确 的 一 种 
方法 。 

(2) 案例 实 操 演 练 一 试 算 平衡 

操作 步骤 : 在 “期 初 余额 录入 ”对 话 框 ， 单 击 工具 栏 中 的 【 试 算 】 按 钮 ， 出 现 试 算 
平衡 界面 。 如 果 期 初 余额 试 算 不 平衡 ， 可 以 填 制 凭证 但 不 能 记 账 ， 如 图 9-49 所 示 。 


3. 修改 总 账 参数 


在 具体 操作 中 , 和 凭证 录入 日 期 填写 与 实际 业务 发 生 时 间 可 能 不 一 致 ,“ 制 单 序 时 控制 ” 
和 “系统 编号 ”选项 联 用 ， 系 统 默认 制 单 时 凭证 编号 必须 按 日 期 顺序 排列 ， 可 取消 勾 选 。 
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E muyapi, . =- = 
A es G 1 Ly ws E EE EEEE 
期 初 余额 


口 RRRED FRERE 口 辅助 科目 
累计 贷方 |。 期 余额 


资产 = fft 3.571626.12 


共同 = 平 权益 = # 3 348,568.80 


成 本 = 平 损益 = = 


合计 = fit 3,571,626. 12 合计 = f 3,571,626.12 


C] mm | 


9-49 RAFE 


操作 步骤 : 单 击 业务 导航 视图 中 的 【业务 工作 】 一 【财务 会 计 】 一 【总 账 】 一 【 设 
置 】 一 【选项 】 选 项 ， 取 消 “ 制 单 序 时 控制 "， 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 如 图 9-50 所 示 。 


denna | 
KAS EO) IAD SG) wa ts 
Amen pas RRAS ORS sing | 
加 保存 局 MESE SERATE Guna WE |E | zm | HMM | em | 
业务 号 包机 图 a x LIEN = 
passa _ | 41 
潜入 从 要 搜索 和 开启 ` r amet 四 
代办 任务 N PS preman x 
业务 工作 "i € 资金 及 往 林 科目 G IER 一 
7 uas DE C SSN C Pt 
EF 厂 可以 全 用 太 收受 近 科 目 
ape š T 可 以 全 有 应 付 更 拉 科 目 
本 以 使 用 存 关 严 |5 科 目 
BED 1 
BEZI mun 
F 现金 演 量 科目 必 录 现 评 党 里 项 目 r SMAS FNE 
pE r Betusa 
J emo: É 批 军 审 村 作证 进行 译注 性 核验 
Ë > r 银 和 村 上 经 方式 必 杂 
站 SET 有 r ERHESESEA 
器 was | ARAR 厂 于 管 共 字 以 后 不 可 以 取消 富 核 和 出 条 签字 a 
www = 四 | a 
PITU T C FINAS C FIRS 
|m sses RERRSENE 
一 一 一 人 Rexena C RTE 万 自动 未 
7) Bees H 
sansan] a ma J we | ms -| 
n TER. == 588 


图 9-50 “总 账 一 选项 ”对 话 框 


二 、 总 账 日 常 业务 处 理 


1. 填 制 凭证 


(1) 记 账 凭证 
会 计 人 员 的 主要 工作 是 记 账 和 出 具 报表 ， 做 到 手续 完备 、 数 字 准 确 、 账 目 清楚 、 按 
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时 出 具 报表 。 使 用 电 算 化 U8 软件 时 ， 应 明确 在 总 账 系统 中 应 该 完成 的 主要 工作 、 手 工 操 
作 与 计算 机 操作 有 了 哪些 不 同 、 在 实际 工作 中 应 该 注意 的 问题 。 

填 制 凭证 是 总 账 系统 最 重要 的 日 常 业务 处 理工 作 ， 也 是 总 账 系统 日 常 业务 的 唯一 数 
据 来 源 ， 因 此 记 账 凭证 的 准确 性 直接 影响 企业 会 计数 据 的 正确 性 。 

(2) 案例 实 操 演练 一 录入 记 账 凭证 

经 济 业务 1: 2018 年 7 月 1 日， 签发 现金 支票 ， 提 取现 金 2 000.00 元 ， 以 备 日 常 开 
支 之 需 。 

操作 步骤 : 以 会 计 “02 于 玉 丽 ”的 身份 ， 单 击 业务 导航 视图 中 的 【业务 工作 】 一 【 财 

会 计 】 一 【总 账 】 一 【和 凭证 】 一 【 填 制 赁 证】 选项， 进入 “ 记 账 凭证 ”界面 ， 单 击 工 

具 栏 中 的 【增加 】 按 钮 ， 在 空白 凭证 上 填 入 制 单 日 期 、 附 单据 数 、 摘 要 、 会 计 科目 名 称 、 
借方 金额 和 贷方 金额 等 项 目 ， 注 意 “ 科 目 名 称 ”输入 库存 现金 的 编码 1001， 单 击 工具 栏 
中 【保存 】 按 钮 ， 如 图 9-51 所 示 。 


系统 (5) NAV IAM SG) MAH Demma Dsn MEIS 
d ys A ma + 中 TAR j manna RE -GANDI SAATLERLE ) mito jma o) FSWS 


[2]; == [q b =o 六 a uwa X masm E EE RASE - 4 mmm, - mm -AS 
JS + | uwi x A 
请 镁 入 人 拘 要 搜索 的 功能 = 
业务 工作 x y 
5 - I i Me SE u 
=% = PPARA: 2018.07.01 审核 日 期 : 。 附 单据 数 ; 1 
”NO 摘要 科目 名 称 naem Ane 

' on z [得到 大 用 多 ERE Il Wai 

7 *ë Tis br ñ li! Hi! 
1 提取 备用 爹 限行 存款 /工行 存款 pboobo 


~ ES mE) ES eg.| 
a Ba- T wE E HE FEM 


C) RROONLE ERRBES RAE] A FEN 2018-07-01 14:49 $, 4006-600-588 


图 9-51 “总 账 一 填 制 凭证 一 业务 1” 对 话 框 


经 济 业务 2: 2018 年 7 月 5 日 从 北京 艾 美 服饰 有 限 公司 购 进 女 士 连衣裙 2 000.00 £, 
单价 100.00 元 / 套 ; 男士 西装 3 000.00 套 ， 单 价 180.00 元 / 套 ， 单 到 货 到 款 未 付 。 
操作 步骤 : 以 会 计 “02 于 玉 丽 ”的 身份 ， 单 击 业务 导航 视图 中 的 【业务 工作 】 一 【 财 
会 计 】 一 【总 账 】 一 【和 赁 证】 一 【 填 制 赁 证】 选项 ， 进 入“ 记 账 凭证 ”界面 ， 单 击 工 
具 栏 中 的 【增加 】 按 钮 ， 在 空白 凭证 上 填 入 制 单 日 期 、 附 单据 数 、 摘 要 、 会 计 科 目 名 称 、 
借方 金额 和 贷方 金额 等 项 目 。 注 意 “库存 商品 ”科目 需要 填 入 数量 和 金额 , “应 付 账 款 ” 
需要 增加 二 级 明细 科目 北京 艾 美 服装 销售 有 限 公 司 ， 单 击 工具 栏 中 的 【保存 】 按 钮 ， 如 
9-52 所 示 。 
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9-52 “总 账 一 填 制 凭证 一 业务 2” 对 话 框 


以 同样 的 方法 完成 业务 3 至 业务 7 的 凭证 填 制 工作 。 


2. 修改 及 删除 凭证 

(1) 修改 凭证 

操作 步骤 : 在 填 制 赁 证 窗口 ， 通 过 上 张 、 下 张 ， 找 到 需要 修改 的 赁 证， 进行 修改 ， 
单 击 工具 栏 中 的 【保存 】 按 钮 ， 对 已 经 输入 但 是 未 审核 的 记 账 凭证 可 以 直接 修改 ， 已 通 
过 审核 但 还 未 记 账 的 凭证 不 能 直接 修改 ， 需 要 先 取消 审核 再 修改 。 


(2) 删除 凭证 
@ 在 填 制 凭证 窗口 ， 通 过 上 张 、 下 张 ， 找 到 需要 删除 的 记 账 凭证 。 
操作 步 又: 在 填 制 凭证 窗口 ， 单 击 工 具 栏 中 的 【作废 恢复】 按钮， 在 凭证 左上 角 显 


示 “ 作 废 ”字样 ， 如 图 9-53 所 示 。 


BAS REM IAM “50 BBE) Dama swn MEIS 
gad yas amu + + Tss jmaosma mz -J FEmI STRENGE | mos SHOES EFSM a 


OT EE E uwa TIe EE E 


[sonam aa T aa > 
—— - 
s mna ||, == 记 账 凭证 l 
kanwa 1 se taan: ane or. sene: Mert: i 
mierea se | L: ezam zam jH 
e = 上 本 FE pa 
F === TE 
BT771 - u | w Span 
EE AERE jasa i pumn 
dzs Fi 全 有 y 
a EREE | hb 
DE aE | P 
Jemm = 
a4 so m as =s npa 
Sh eoo 


图 9-53 “作废 赁 证” 对话 框 
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名 进入 整理 凭证 界面 。 

操作 步骤 : 在 填 制 任 证 窗口 ， 单 击 工具 栏 中 的 【整理 赁 证】 按钮 ， 出 现 “ 请 选择 赁 
证 期 间 ” 界 面 ， 选 择 当 前 时 间 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 出 现 “ 作 废 凭证 表 ”， 在 “删除 ? ” 
栏 双击 录入 “Y” 字 母 ， 单 击 【确定 】 按 钮 ， 即 可 删除 赁 证， 如 图 9-54、 图 9-55 所 示 。 


EAS REV IAM RAO ml Dazn Osn MES 
3 1 Yyws Ams e e Jen jamma Fa -GNBSG l smESRGS |emom mms c] IFIS 


| 33588 d 2 —59 —Eb RA l sz X MEA emsa | qasa] RASE ARRA - Eñ -jene 
ASSIS "| enre =b 
L. i 
业务 工作 7 > x 
a A = 记 账 凭证 
or 记 co SPEA: 2016.07.05 FEDW: MBM: Z 
”eR EE rr anam EPEN 
' ë. Ë TSERE FRENZ EEE | soam p 
sE | 有 一 
` | FERE RIE | merena az ' 
EE | J Ge mau Ls" | 取消 D 
BES = SARE ET 全 
` [T SARE CNRS ERIE B4000 
a s | 出 LLT 


AFE 本 2018-07-05 15:54 % 4006-600-588 


图 9-54 “作废 凭证 期 间 ” 对 话 框 


maw) VEM IAM BG) anM ñu mmn snn MIS 
dà btu AEn e e JAG JEANNE RE -JANES Q umESNGE ] ENOS AMMINA o) ITOAT 
ODEM 司 9 cme mo LAR lawa XERE OEE JEE RARE -ARRA - uw -anma 
— * [ESaE a x CA 
BRNEERENHE ` 
业务 工作 
7 maet 
7 SWETE 
+ 给 
了 u 
OE 
了] maa 
EE 
` meet 
O masa 
:) SGB) 
l AAEE 
m ees 
C wea 
一 — mainais ammam: 
m.) Z= = m -J w Gd EL 
wa 习 生 和 (001) 北 京 卡 沙 坚 半 闫 竺 有 户 公 司 “二 HEE 2018-07-05 15:54 % 4006-600-5388 | 


图 9-55 “作废 凭证 表 ” 对 话 框 
3. 审核 凭证 并 记 账 


(1) 审核 凭证 及 记 账 
凭证 审核 是 确保 会 计 工 作 正确 性 、 及 时 性 和 合法 合 规 性 的 前 提 。 在 电 算 化 方式 下 ， 
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按照 会 计 基 础 工作 规范 的 要 求 ， 软 件 中 约定 当 凭证 填 制 后 必须 经 由 有 权限 的 操作 员 对 和 赁 
证 进行 审核 签字 ， 否 则 系统 将 不 允许 记 账 ; 在 电 算 化 方式 下 ， 记 账 是 由 有 记 账 权限 的 操 
作 员 发 出 记 账 指令 ， 由 计算 机 按照 预先 设计 的 记 账 程序 自动 进行 合法 性 检查 、 科 目 汇总 
及 登记 账簿 等 操作 。 

(2) 案例 实 操 演 练 一 审核 凭证 并 记 账 

中 审核 凭证 实 操 。 

操作 步骤 : 因为 审核 与 制 单 不 能 为 同一 人 ， 所 以 审核 凭证 时 更 换 有 审核 权限 的 操作 
员 登 录 ， 单 击 菜单 栏 中 的 【系统 】 一 【 重 注册 】 选 项 ， 以 账 套 主管 “01 杨 萍 ” 的 身份 登 
F [U8 企业 应 用 平台 〗， 单 击 业务 导航 视图 【业务 工作 】 一 【财务 会 计 】 一 【总 账 】 一 
【和 凭证】 一 【审核 赁 证】 选项， 如 图 9-56、 图 9-57 所 示 。 


系统 (S) AAV IAM SG) WH 
¿Riz |> 退出。 2 快 速 使 用 向 导 @ 帮助 (H) 
A 保存 布局 ”你 复 布局 ”保存 所 有 布局 ”恢复 所 有 布局 ”场景 号 存 为 ~ 


作证 标志 

€ 全 部 
MERAS 
MELA 

C 月 份 


审核 日 期 
制 单 人 
审核 人 
r 来 源 


图 9-56 “总 账 一 审核 凭证 一 选择 凭证 期 间 ” 对 话 框 


系统 (S) REV) IAM EG) WAH) 
d yta 
AA mm .了 了 对照 式 市 核 器 取消 审核 
凭证 审核 列表 x 
~ ER k eme ok ARET k 


制 单 日 期 aE > APANA 


2013-07-01 2- 了 .1 提取 备用 金 


2018-07-05 = T.5 采 购 服装 858, 400.00 858, 400.00 
2018-07-08， 记 - T SBPA HTE 7,054.12) 7,054.12 
2018-07-12 i2 - T 1289399669. A 52,945.60 52,945.60 
2018-07-15. i - 11. 15 发 放 6 月 份 工资 99,200.00 99,200.00 
|| 2018-07-18 记 - 71 18 销售 服装 2,679,600.00 2, 679, 600.00 
2018-07-16 iZ - 7. 18 结 转 销售 成 本 1,050, 000. 00 1,050, 000.00 


图 9-57 “总 账 一 审核 凭证 一 列表 ”对 话 框 
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在 凭证 审核 列表 界面 ， 双 击 要 审核 的 凭证 ， 进 入 记 账 凭证 审核 界面 ， 单 击 工具 栏 中 
的 【审核 】 按 钮 ， 或 单 击 工具 栏 中 的 【成 批 审核 赁 证】 按钮 ; 若 凭证 有 错 ， 则 单 击 工具 
栏 中 的 【 标 错 】 按 钮 ， 输 入 错误 原因 ， 审 核 步骤 如 图 9-58、 图 9-59、 图 9-60 所 示 。 


ce 
SS) RAV IAM SIO SH ema osan MEIS 
g bss Ama >% JAS SALS Fm -JARMI Q SsmESKGS Eos mms Diss 到 会 计 日历 
Oms ome aa QES ¿mam - TAERA GOVER D @ 
务 导航 栅 图 Er = 
2213 w s 
记 账 凭证 

Fo PAR: 2018.07.01 TEAN: 

ñs | 科目 名 称 

MIERE RERE 


* =sa= 


M ERERE RIFU IGER 


= IE ES Ba,| 
Eż] HE FEN 


L) REOOO AREKEA] i EEEE) “2 2018-07-01 9:38 y 4006-600-588 


图 9-58 “总 账 一 审核 凭证 一 审核 ”对 话 杠 


ES) ”视图 (V) IAM HIG) WAH) 六 首页 WY SW%N) MEIS 
d a admi Ama +9 JAR j munna RE -JANMA Ò 拒 预算 市 批 信息 mta mua Gia 国会 计 日 历 
aR 水 取消 oe aaa eE mam o- aem Dee 了 了 运 项 Q 


enn [| — 


w MK $É E 

= E PPAR: 2018.07.01 审核 日 期 : MARA: 1 
EE | anem | anem 
ALES | 


| 


SE 
E m ese 
š 其 下 有 [ 713k 


Pm ES E ,, 
EA W FE = 


C) ESOO ERSE RAT] “二 EAEE) — 2018-07-19 11:06 <, 4006-600-588 


图 9-59 “总 账 一 审核 凭证 一 成 批 审核 ”对 话 框 
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ZAS AAV IAM SAO EWH) henaa osan MEIS 
= 1 ymi Ass + TAS j esmum se -gJ RESS 5 sEmEsRGSS erpe pertes Diss 国会 计 日 历 
Oee Ym G Dü uma 及 备查 mam -GAER GOVER JE @ 


w MK $ uE 
制 单 日 期 : 2018.07.01 审核 日 期 : 20 附 单据 数 : 1 
借方 使 额 贷方 金额 


2pool 


客户 


2 t=) ms m e.) 
WE WE A HF FEM 


L) EROON ORRE RAE] < t52z(BEsE-Ə) “2 2018-07-01 9:38 Š, 4006-600-588 


图 9-60 “总 账 一 审核 凭证 一 刷新 列表 ”对 话 框 


名 记 账 实 操 。 

操作 步骤 : 以 账 套 主 管 “01 杨 萍 ”的 身份 登录 【Us8 企业 应 用 平台 】〗 单 击 业务 导航 
视图 中 的 【业务 工作 】 一 【财务 会 计 】 一 【总 账 】 一 【和 凭 证】 一 【 记 账 】 选 项 ， 如 图 9-61 
所 示 。 


FAS REV IAM EG) WMH Dama O SWN) 
Amm 及 退潮 则 快 速 使 用 向 导 @ 帮助 (H) 
ARFER REER 保存 所 有 布局 恢复 所 有 布局 GRSA- 


页 大 小 15 转 到 -页 
系统 消息 

所 有 通知 ”全 部 ”过 污 ar Me 
引 来 源 类 型 REA 


1 ERORE ESRAS `, OEE) — 2018-07-19 11:06 “> 4006-600-588 


图 9-61 “总 账 一 记 账 ” 对 话 框 
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根据 弹出 的 记 账 范围 进行 选择 ， 单 击 【 全 选 】 按 钮 ， 记 账 范围 出 现 所 要 记 账 的 凭证 
号 ， 单 击 【 记 账 】 按 钮 ， 出 现 试 算 结果 平衡 时 ， 单 击 【确定 】 按 钮 ， 完 成 整个 记 账 流程 ， 
如 图 9-62、 9-63、 9-64 所 示 。 


HO WAH 
ABH [pih URAA © 帮助 (H) 


记 账 迁 择 
G 2c18.07 月 份 儿 下 


期 间 
2018.07 | 记 


a nine | 
J SEE-(001)428-pok gena i 杨 区 (了 大 主管) Z] 2018-07-19 11:06 Š, 4006-600-588 


图 9-62“ 总 账 一 记 账 范围 选择 ”对 话 框 


ZAO REV IAM HEGO WAH henma snn 用友 网 
Leze pia 到 亿 使 用 向 导 G 帮助 (H) 
园 保 序 布 局 ”你 复 市 局 “保存 所 有 布局 “恢复 所 有 布局 “场景 号 存 为 
业务 导航 视图 站 [FT -4v 
RAASERRNHE (TE gest = < 
业务 工作 [ W] 一 = = = Ü 
= = G 2018.07 日 份 作证 É Er 
"a s 
7 WE 
Tae 资产 = 借 3.57L.828.1 负债 = A 223. 05" 32 
J pt ,S71, 26.15 7 
SES i 共同 = 平 权益 = $ 3 348,568.80 
SEn 
i mase TSEN 损益 = 平 ie 
pen 合计 = fB 3.571 B26.12 合计 = f 3,571,628.12 x 
: HARPA 
BE ;3 E Ea 
BEJ 
| Hen 
u) sI 
E 。 系统 服务 P F 
T] mmes ak | iei 退出 
B] .) 21 = = T 
习 ESOO SARAS A ERES) — 2018-07-19 11:06 Š 4006-600-588 


图 9-63“ 总 账 一 记 账 前 试 算 平衡 ”对 话 框 


214 


第 九 章 


电 算 化 实 训 


ABH pih | 天 快速 使 用 向 @ 帮助 (H) 
加 保存 布局 “你 复 布局 “保存 所 有 布局 REFACE BESED- 
VESTARA a 


系统 (9) 视图 V) IAM 转 到 (G) 。 帮助 (H) üsna Osan MEIS 


科目 编码 
1001 
1002 
100201 
1221 
122101 
122102 
1405 
140501 


#5 


144,360.32 
144,360.32 
16,142.40 
10,190.40 ie 
5,952.00 
1,050,000.00 ax 
330,000.00 
720,000.00 Em 
858,400.00 


Cao] 
amk | emma B 


图 9-64 “总 账 一 记 账 完毕 ”对 话 框 


三 、 固 定 资产 系统 初始 化 及 日 常 业 务 


masm 5 
请 给 入 您 要 搜索 的 功能 DE asss = Fe 
业务 工作 iani 
> s € 2019 or 月 份 其 证 c SE 
"设置 MBB: 7 


L) EROON ACRRON) -了 2018-07-19 11:06 o 4006-600-588 


固定 资产 管理 系统 主要 用 于 企业 固定 资产 日 常 业 务 的 核算 与 管理 。 处 理 固 定 资产 卡 
片 ， 按 月 反映 固定 资产 的 增加 、 减 少 、 原 值 变动 及 其 他 变动 ， 输 出 相应 的 增 减 变动 明细 
账 ， 按 月 自动 计 提 折旧 ， 生 成 折旧 分 配 赁 证， 同时 输出 一 些 设备 管理 相关 的 报表 和 账簿 。 

固定 资产 初始 化 的 内 容 包括 建立 固定 资产 账 套 、 设 置 固定 资产 类 别 、 设 置 折 旧 对 应 


科目 及 录入 固定 资产 原始 卡片 等 。 
1. 建立 固定 资产 账 套 
(1) 固定 资产 账 套 及 折旧 信息 
四 固定 资产 账 套 启用 信息 ， 如 表 9-12 所 示 。 


表 9-12 固定 资产 账 套 信 息 


控制 参数 参数 设置 

约定 与 说 明 我 同意 

启用 月 份 2018 年 7 月 
本 账 套 计 提 折旧 ; 折旧 方法 : 平均 年 限 法 (二) 

折旧 信息 折旧 汇总 分 配 周期 : 1 个 月 ; 当 (月 初 已 计 提 月 份 = 可 使 用 月 份 一 1) HJ, 
将 剩余 折旧 全 部 提 足 。 
资产 类 别 编码 方式 : 2-1-1-2 

编码 方式 固定 资产 编码 方式 :“ 按 类 别 编码 + 部 门 编码 + 序号 ”自动 编码 ， 


卡片 序号 长 度 为 “3” 
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I 


控制 参数 参数 设置 


与 财务 系统 进行 对 账 

对 账 科目 : 

固定 资产 对 账 科目 : 1601 固定 资产 

累计 折旧 对 账 科目 : 1602 累计 折旧 

业务 发 生 后 立即 制 单 

补充 参数 固定 资产 缺 省 入 账 科目 : 1601 固定 资产 
累计 折旧 缺 省 入 账 科目 : 1602 累计 折旧 


财务 接口 


@) 固 定 资产 的 产品 类 别 ， 如 表 9-13 所 示 。 


表 9-13 产品 类 别 信息 
编码 类 别名 称 计 提 属性 使 用 年 限 净 残 值 率 
01 运输 设备 正常 计 提 4 5% 
02 办 公设 备 正常 计 提 3 5% 


@) 部 门 及 对 应 折旧 科目 ， 如 表 9-14 所 示 。 


表 9-14 ”部门 对 应 折旧 科目 信息 
部 门 

总 经 理 办 公 室 

财务 部 

行政 部 

采购 部 

仓库 

销售 部 


@ 固 定 资产 折旧 信息 ， 如 表 9-15 所 示 。 


表 9-15 固定 资产 折旧 计算 表 


折旧 方法 
平均 年 限 法 (—) 
平均 年 限 法 (—) 


对 应 折旧 科目 
管理 费用 660204 
管理 费用 660204 
管理 费用 660204 
管理 费用 660204 
管理 费用 660204 
销售 费用 660104 


D së 


名 称 | 类 别 | 使 用 部 门 jaa ER] pm | 残 值 率 | PSF | 累计 折旧 | 当月 折旧 
年 限 月 份 

大 众 | 运输 w 
轿车 | 设备 行政 部 1 4 200000.00 | 5% 32 126 666.56 3 958.34 
行政 部 1 2 000.00 1 688.96 52.76 
më | s& 财务 部 3 6 000.00 5 066.56 158.36 

Zk 

电脑 | 设备 销售 部 2 3 400000 | 5% 32 3 377.92 105.52 
仓库 1 2 000.00 1 688.96 52.76 
采购 部 1 2 000.00 1 688.96 52.76 
合计 4380.50 
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(2) 案例 实 操 演练 一 固定 资产 初始 化 

固定 资产 建 账 。 

操作 步骤 : 以 账 套 主 管 “01 杨 萍 ”的 身份 ， 登 录 【U8 企业 应 用 平台 】 单 击 业务 导 
航 视图 中 的 【业务 工作 】 一 【财务 会 计 】 一 【固定 资产 】 选 项 ， 出 现 固定 资产 第 一 次 打 
开 提示 ， 如 图 9-65 所 示 。 


JAS RAV IAM EG) ”帮助 (H) 
ABH pät 剧 快速 使 用 向 导 @#MH) 
回 保存 布局 恢复 布局 ”保存 所 有 布局 ”恢复 所 有 布局 ”场景 号 存 为 … 


s | = 


图 9-65 “固定 资产 初始 化 ”对 话 框 


在 固定 资产 界面 ， 单 击 【 是 】 按 钮 ， 进 入 系统 初始 化 ， 按 照 账 套 初 始 化 向 导 逐 步 完 
成 固定 资产 系统 初始 化 工作 ， 如 图 9-66、 图 9-67、 图 9-68、 图 9-69、 图 9-70、 图 9-71、 
图 9-72、 图 9-73 所 示 。 


JAS NEV IAT 。 转 到 (G) AH) 
Ese pat 加 快速 使 用 向 导 © MNH 
8268 HESA GEFSSR PESCA SRSA. 


2 BRAH 

3. 折 旧 信 息 paa 
RE 

URBAR a 


5 账 务 接口 =; 


E 


中 FNA. 


i So VERSN 


i, 了 部 站 肝 移 、 类 器 岂可 外 的 由 变动 单 引起 的 


a HBR SHE (E) 调整 根据 系统 选项 设置 及 变动 _ 


GE 


图 9-66 “国定 资产 初始 化 一 约定 及 说 明 ” 对 话 框 


Fab 
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I 


ZRO W) IAM #SG) #4H 
ABH pih JAsIAS @ WRH 
园 全 布局 WIAR SERBER SESSES SSE). 


FERRAR 


ie e a 


退出 


9-67 


ERO UEV IAM 转 到 (G) WH 

Ese [pai esamas Geo 

ASE MEES OSHYSWSN PENEGA SESI. 
LARME iada qp 
ABASEREDDE || FR 


F 本 号 套 计 提 折 旧 
EMEA 
2 启用 月 份 y | 抓 BC 总 分 配 周 其 


LERRA ww 


gran 
4 编 到 方式 F 当 (月 轨 已 计 提 月 份 -可 使 用 月 份 -1 时 将 币 余 折 I 昌 全 部 提 足 TERSIN] 


下 次 折 |E 分 要 月 份 2018.07 
5 Win 


HA 
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图 9-71 “固定 资产 初始 化 一 建 账 完成 ”对 话 框 
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系统 (S) RAV IAM 。” 转 到 (G) SH) 
ABH pii 剧 快 速 使 用 向 导 @ 帮助 (H) 
回 保存 布局 ”恢复 布局 ”保存 所 有 布局 ”恢复 所 有 布局 。 场 最 务 存 为 … 


已 成 功 初始 化 本 国定 资产 账 套 ! 


页 大 小 18 


图 9-73 “固定 资产 初始 化 完成 提示 ”对 话 框 


@@ 设 置 固定 资产 类 别 。 

操作 步骤 : 以 账 套 主管 “01 杨 萍 ”的 身份 ， 登 录 【U8 企业 应 用 平台 】)， 单 击 业务 导 
航 视图 中 的 【业务 工作 】 一 【财务 会 计 】 一 【固定 资产 】 一 【设置 】 一 【资产 类 别 】 选 
项 ， 单 击 工具 栏 中 的 【增加 】 按 钮 ， 按 表格 内 容 输入 类 别 ， 如 图 9-74 所 示 。 
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图 9-74“ 固 定 资产 一 初始 设置 一 资产 类 别 ” 对 话 框 


进入 资产 类 别 设置 对 话 框 录入 卡 米 服 装 的 资产 类 别 资料 ， 并 保存 ， 如 图 9-75 所 示 。 

以 同样 的 方式 增加 剩余 资产 类 别 ， 如 图 9-76 所 示 。 

设置 部 门 对 应 的 折旧 科目 。 

操作 步骤 : 以 账 套 主管 “01 杨 萍 ”的 身份 ， 登 录 [US 企业 应 用 平台 】 单 击 业务 导 
航 视图 中 的 【业务 工作 】 一 【财务 会 计 】 一 【固定 资产 】 一 【设置 】 一 【部 门 对 应 折旧 
科目 】 选 项 ， 如 图 9-77 所 示 。 
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在 “部 门 对 应 折旧 科目 ”对 话 框 ， 选 中 对 应 部 门 ， 单 击 工具 栏 中 的 【修改 】 按 钮 ， 
输入 部 门 对 应 的 折旧 科目 ， 单 击 【 保 存 】 按 钮 ， 如 图 9-78、 图 9-79 所 示 ， 以 同样 方式 增 
加 各 部 门 的 对 应 折旧 科目 。 
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图 9-78 “固定 资产 一 设置 部 门 对 应 折旧 科目 ”对 话 框 
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图 9-79 “固定 资产 一 部 门 对 应 折旧 科目 设置 完成 ”对 话 框 


(3) 案例 实 操 演 练 一 录入 原始 卡片 

操作 步骤 : 以 账 套 主管 “01 杨 萍 ”的 身份 ， 登 录 【U8 企业 应 用 平台 】， 单 击 业 务 导 
航 视图 中 的 【业务 工作 】 一 【财务 会 计 】 一 【固定 资产 】 一 【卡片 】 一 【录入 原始 卡片 】 
选项 ， 选 择 资产 类 别 ， 然 后 单 击 工具 栏 中 的 【增加 】 按 钮 ， 按 上 表 信 息 录 入 卡片 内 容 ， 
如 图 9-80、 图 9-81、 图 9-82 所 示 。 
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2. 固定 资产 日 常 业务 

固定 资产 日 常 业务 处 理 的 工作 主要 包括 对 固定 资产 进行 卡片 处 理 、 处 理 固定 资产 的 
增 减 业务 以 及 对 固定 资产 变动 进行 管理 。 

(1) 固定 资产 的 增加 

操作 步骤 : 以 会 计 “02 于 玉 丽 ”的 身份 ， 登 录 【U8 企业 应 用 平台 】 单 击 业务 导航 
视图 中 的 【业务 工作 】 一 【财务 会 计 】 一 【固定 资产 】 一 【卡片 】 一 【资产 增加 】 选 项 ， 
选择 资产 类 别 “运输 设备 ”'， 如 图 9-83、 图 9-84 所 示 。 
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图 9-83 “固定 资产 一 资产 类 别 ” 对 话 框 
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图 9-84 “固定 资产 一 固定 资产 卡片 增加 ”对 话 框 
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(2) 固定 资产 的 减少 

操作 步骤 : 以 会 计 “02 于 玉 丽 ”的 身份 ， 登 录 【Us 企业 应 用 平台 】〗 单 击 业 务 导航 
视图 中 的 【业务 工作 】 一 【财务 会 计 】 一 【固定 资产 】 一 【卡片 】 一 【资产 减少 】 选 项 ， 
如 图 9-85 所 示 。 
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图 9-85 “固定 资产 一 固定 资产 卡片 减少 ”对 话 框 


第 三 节 期末 业务 处 理 


一 、 国 定 资产 月 末 业 务 处 理 


在 固定 资产 系统 中 ， 期 末 业 务 处 理 的 工作 主要 包括 计 提 折旧 、 制 单 处 理 、 对 账 和 结 
账 的 处 理工 作 。 


1. 计 提 折旧 

(1) 固定 资产 折旧 

固定 资产 折旧 是 在 使 用 过 程 中 逐渐 损耗 而 转移 到 商品 或 费用 中 去 的 那 部 分 价值 ， 也 
是 企业 在 生产 经 营 过 程 中 由 于 使 用 固定 资产 而 在 其 使 用 年 限 内 分 摊 的 固定 资产 耗费 。 在 
电 算 化 操作 过 程 中 固定 资产 的 折旧 处 理 是 固定 资产 模块 期 末 处 理 的 重要 环节 。 

(2) 案例 实 操 演练 一 计 提 折旧 

业务 8: 月 末 企 业 按 平均 年 限 法 计 提 固定 资产 折旧 。 

操作 步骤 : 以 会 计 “02 于 玉 丽 ”的 身份 ， 登 录 【Us 企业 应 用 平台 】， 单 击 业 务 导 航 
视图 中 的 【业务 工作 】 一 【财务 会 计 】 一 【固定 资产 】 一 【处 理 】 一 【 计 提 折旧 】 选 项 ， 
进入 查看 折旧 清单 对 话 框 计 提 折 旧 ， 如 图 9-86、 图 9-87、 图 9-88、 图 9-89 所 示 。 
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图 9-89 “固定 资产 一 折旧 计 提 完成 ”对 话 框 


2. 制 单 处 理 


(1) 制 单 操作 
操作 步骤 : 在 “折旧 分 配 表 ” 对 话 框 ， 单 击 工具 栏 中 的 【和 赁 证】 按钮 ， 生 成 记 账 凭 
证 ， 完 善 凭证 信息 ， 如 图 9-90、 图 9-91、 图 9-92、 图 9-93 所 示 。 
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(2) 批量 制 单 

操作 步骤 : 以 操作 员 “02 于 玉 丽 ”的 身份 ， 登 录 【US8 企业 应 用 平台 】〗 单 击 业务 导 
航 视图 中 的 【业务 工作 】 一 【财务 会 计 】 一 【固定 资产 】 一 【处 理 】 一 【批量 制 单 】 选 
项 ， 选 择 折旧 计 提 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 进 入 批量 制 单 对 话 框 ， 单 击 工 具 栏 中 的 【 制 单 】 
按钮 ， 填 入 详细 信息 生成 记 账 凭证 ， 如 图 9-94、 图 9-95 所 示 。 
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图 9-94 “固定 资产 一 批量 制 单 ”对 话 框 
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图 9-95 “国定 资产 一 制 单 设置 ”对 话 框 
3. 对 账 和 结账 


G) 对 账 和 结账 
国定 资产 系统 对 账 是 将 固定 资产 账 套 原 值 和 总 账 账 套 原 值 核 对 ， 将 固定 资产 系统 账 
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套 累 计 折旧 和 总 账 系统 账 套 累计 折旧 核对 ， 因 此 固定 资产 系统 计 提 折旧 生成 的 记 账 凭证 

(2) 案例 实 操 演 练 一 固定 资产 对 账 和 结账 

操作 步骤 : 

@ 以 账 套 主管 “01 杨 萍 ”的 身份 ， 登 录 【Us8 企业 应 用 平台 】， 单 击 业 务 导 航 视图 中 
的 【业务 工作 】 一 【财务 会 计 】 一 【总 账 】 一 【和 凭 证】 一 【审核 凭证 】 选 项， 在 审核 任 
证 对 话 框 完成 总 账 系统 的 审核 与 记 账 工作 ， 如 图 9-96、 图 9-97 所 示 。 
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E 9-96 “总 账 一 审核 凭证” 对话 框 
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名 以 账 套 主管 “01 杨 萍 ” 的 身份 ， 登 录 【U8 企业 应 用 平台 】， 单 击 业务 导航 视图 中 
的 【业务 工作 】 一 【财务 会 计 】 一 【固定 资产 】 一 【处 理 】 一 【对 账 】 选 项 ， 出 现 与 账 
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务 对 账 结果 核对 对 话 框 ， 如 图 9-98 所 示 。 
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ARE pis esemes © EMH 
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图 9-98 “固定 资产 一 对 账 ”对 话 框 


@@ 固 定 资产 系统 结账 

本 月 固定 资产 业务 处 理 完 毕 ， 月 末 进 行 结账 处 理 。 

操作 步骤 : 以 账 套 主管 “01 杨 萍 ”的 身份 登录 【U8 企业 应 用 平台 】 单 击 业务 导航 
视图 中 的 【业务 工作 】 一 【财务 会 计 】 一 【固定 资产 】 一 【处 理 】 一 【月 末 结 账 】 选 项 ， 
打开 月 末 结 账 对 话 框 ， 单 击 【开始 结账 】 按 钮 ， 如 图 9-99 所 示 。 
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图 9-99 “固定 资产 一 月 末 结 账 ”对 话 框 
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在 月 末 结 账 界 面 ， 出 现 与 总 账 账 套 对 账 平 衡 时 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 出 现 月 末 结 账 
完成 对 话 框 ， 如 图 9-100、 图 9-101 所 示 。 
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A 9-100 “固定 资产 一 结账 一 对 账 平 衡 ” 对 话 框 
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图 9-101 “固定 资产 一 结账 完成 ”对 话 框 


二 、 总 账 系统 月 末 业 务 处 理 
在 电 算 化 方式 下 的 期 未 会 计 业 务 主要 包括 生成 期 末 自 动 转账 赁 证、 进行 对 账 以 及 结 
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账 等 。 在 计算 机 环境 下 ， 由 于 各 会 计 期 间 的 许多 期 末 业 务 具 有 较 强 的 规律 性 ， 且 方法 很 
少 改变 ， 由 计算 机 来 处 理 这 些 业务 ， 不 但 可 以 减少 会 计 人 员 的 工作 量 ， 也 可 以 加 强 财务 
核算 的 规范 性 。 

1. 总 账 月 末 计 提 业 务 

(1) 每 月 月 末 税 、 费 计 提 业务 

对 于 每 月 固定 发 生 的 计 提 业 务 ， 如 固定 资产 计 提 折 旧 、 无 形 资产 摊 销 、 水 电费 计 提 、 
工资 计 提 以 及 以 工资 为 基数 计 提 的 福利 费 、 教 育 经 费 、 工 会 经 费 等 ， 做 到 不 漏 提 也 不 多 
提 ; 对 存在 需要 摊 销 的 费用 如 开办 费 、 材 料 成 本 差异 等 每 月 摊 销 的 费用 ， 及 时 做 好 摊 销 
分 配 凭证。 

为 了 核算 企业 应 交 增值 税 的 发 生 、 抵 扣 、 进 项 转 出 、 计 提 、 交 纳 、 退 还 等 情况 ， 在 
“应 交 税 费 ” 科 目下 设置 “应 交 增 值 税 ”和 “未 交 增 值 税 ” 两 个 明细 科目 。 

月 度 终了 自 “应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 ”明细 科目 转 入 的 未 交 增 值 税额 ， 下 月 缴纳 。 

税金 及 附加 核算 企业 经 营 活动 发 生 的 消费 税 、 城 市 维护 建设 税 、 资 源 税 、 教 育 费 附 
加 及 房产 税 、 土 地 使 用 税 、 车 船 税 、 印 花 税 等 相关 税 费 ， 月 末 需 要 计 提 本 月 发 生 的 税金 
及 附加 ， 下 月 缴纳 。 

(2) 案例 实 操 演练 一 月 末 计 提 业 务 

包月 末 计 提 工 资 薪酬 。 

业务 9: 月 末 计 提 当 月 职工 薪酬 。 

操作 步骤 : 以 会 计 “02 于 玉 丽 ”的 身份 登录 【U8 企业 应 用 平台 】 单 击 业务 导航 视 
图 中 的 【业务 工作 】 一 【财务 会 计 】 一 【总 账 】 一 【和 赁 证】 一 【 填 制 凭证 】 选 项， 在 填 
制 赁 证 界面 ， 逐 项 填 列 各 项 内 容 ， 填 制 完成 单 击 工具 栏 中 的 【保存 】 按 钮 ， 如 图 9-102 
所 示 。 (本 实 训 案例 未 启用 薪酬 管理 模块 ， 在 实际 处 理 中 ， 也 可 在 薪酬 管理 系统 完成 。) 
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图 9-102 “总 账 一 月 末 计 提 工 资 、 福 利 费 ” 对 话 框 
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J 


人 @) 月 未 结 转 增值 税 。 

业务 10: 结 转 当 月 应 交 增 值 税 。 

操作 步骤 : 以 会 计 “02 于 玉 丽 ”的 身份 登录 【U8 企业 应 用 平台 】， 单 击 业务 导航 视 
图 中 的 【业务 工作 】 一 【财务 会 计 】 一 【总 账 】 一 【和 凭 证】 一 【 填 制 凭证 】 选 项， 在 填 制 
凭证 界面 ， 逐 项 填 列 各 项 内 容 , 填 制 完成 单 击 工具 栏 中 的 【保存 】 按 钮 ， 如 图 9-103 所 示 。 
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图 9-103 “固定 资产 一 结 转 增值 税 ” 对 话 框 


鲜 月 末 计 提 税 金 及 附加 。 

业务 11: 月 末 计 提 税 金 及 附加 

操作 步骤 : 以 会 计 “02 于 玉 丽 ”的 身份 登录 【U8 企业 应 用 平台 】， 单 击 业 务 导航 视 
图 中 的 【业务 工作 】 一 【财务 会 计 】 一 【总 账 】 一 【和 赁 证】 一 【 填 制 凭证 】 选 项， 在 填 制 
凭证 界面 ， 逐 项 填 列 各 项 内 容 , 填 制 完成 单 击 工具 栏 中 的 【保存 】 按 钮 ， 如 图 9-104 所 示 。 
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图 9-104 “国定 资产 一 计 提 税金 及 附加 ”对 话 杠 
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2. 总 账 月 末 结 转业 务 

(1) 期 末 转 账 定义 和 转账 生成 

总 账 的 期 末 结 转业 务 包括 结 转 损益 类 会 计 科 目 ， 若 在 季 末 还 需要 计 提 所 得 税 ， 在 年 
末 ， 如 有 净利 润 还 需要 按 规 定 计 提 法 定 盈 余 公 积 、 任 意 盈 余 公 积 金 及 利润 分 配 等 。 

本 账 套 是 7 月 份 的 账 ， 所 以 期 末 只 结 转 损益 类 会 计 科 目 。 

(2) 案例 实 操 演练 一 总 账 系统 月 末 业 务 

业务 12: 完成 期 末 结 转业 务 。 

操作 步骤 : 以 账 套 主 管 “01 杨 萍 ”的 身份 ， 登 录 【Us 企业 应 用 平台 】， 单 击 业务 导 
航 视图 中 的 【业务 工作 】 一 【财务 会 计 】 一 【总 账 】 一 【和 凭 证】 一 【审核 凭证】 选项 ， 
将 所 有 子 系统 和 总 账 系统 生成 的 凭证 进行 审核 ， 如 图 9-105 所 示 。 (以 同样 的 方式 完成 出 
纳 签字 ) 
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E 9-105 “总 账 一 审核 凭证 ”对 话 框 


以 账 套 主管 “01 杨 萍 ”的 身份 登录 【U8 企业 应 用 平台 】 单 击 业务 导航 视图 中 的 【 业 
务工 作 】 一 【财务 会 计 】 一 【总 账 】 一 【和 凭证 】 一 【 记 账 】 选 项 ， 将 所 有 已 审核 的 凭证 
记 账 ， 如 图 9-106、 图 9-107 所 示 。 


图 9-106 “总 账 一 记 账 范围 选择 ”对 话 框 
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航 视图 中 的 【业务 工作 】 一 【财务 会 计 】 


中转 账 定义 。 


高 等 院 校 应 用 型 人 才 培 养 规划 教材 


实战 会 计 入 门 


RAE Aaa gmt 


85 

136,003.20 

99,200.00 

30,851.20 

5,952.00 

251,200.00. 281,344.00 
251,200.00 
251,200.00 

251,200.00 

17,584.00 

7,535.00 


saam! | 


B8HBBH8BHBBEBHEBBBHI 
Bit 


图 9 


让] BEe:(001 Ekipa) ` tE ESE) 2018-07-31 1200 ` 4006-500-588 


“总 账 一 记 账 完 毕 ” 对 话 杠 


-107 


操作 步骤 : 以 账 套 主管 “01 杨 萍 ”的 身份 ， 登 录 【U8 企业 应 用 平台 】 单 击 业务 导 


【总 账 】 一 【期 末 】 一 【转账 定义 】 一 【期 


间 损 益 】 选 项 ， 进 入 “期 间 损益 结 转 设置 ”界面 ， 凭 证 类 别 选择 记 账 凭证 ,， “本 年 利润 
科目 选择 科目 编码 4103， 单 击 表 体 行 ， 使 所 有 损益 科目 都 对 应 “本 年 利润 ”科目 ， 如 图 
9-108 所 示 。 
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w 于 


“期 间 损益 结 转 设 置 ” 对 话 框 


玉 丽 ”的 身份 登录 【U8 企业 应 用 平台 】 单 击 业务 导航 视 
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图 中 的 【业务 工作 】 一 【财务 会 计 】 一 【总 账 】 一 【期 未 】 一 【转账 生成 】 选 项 ， 进 入 
“转账 生成 ”界面 ， 选 择 “ 期 间 损益 结 转 “， 类 型 选择 “收入 “， 单 击 【 全 选 】 按 钮 ， 单 
击 【 确 定 】 按 钮 ， 如 图 9-109 所 示 。 
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图 9-109 “期 间 损益 一 收入 转账 生成 ”对 话 框 


自动 转账 生成 的 收入 类 科目 结 转 凭证 ， 如 图 9-110 所 示 ， 单 击 工具 栏 中 的 【保存 】 按 
钮 ， 完 成 凭证 的 填 制 工作 。 
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图 9-110 “总 账 一 生成 收入 类 凭证 ”对 话 框 
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再 次 进入 “转账 生成 ”界面 ， 选 择 “ 期 间 损益 结 转 "， 类 型 选择 “支出 "， 跳 出 有 未 
记 账 凭证 ， 单 击 【 是 】 按 钮 ， 如 图 9-111 所 示 。 
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图 9-111 “期 间 损益 一 支出 类 转账 生成 ”对 话 框 


自动 转账 生成 的 支出 类 科目 结 转 凭 证， 如 图 9-112 所 示 ， 单 击 工 具 栏 中 的 【保存 】 按 
钮 ， 完 成 凭证 的 填 制 工作 。 


Sa 
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图 9-112 “总 账 一 生成 支出 类 凭证 ”对 话 框 
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外 审核 记 账 。 

操作 步骤 : 以 账 套 主管 “01 杨 萍 ”的 身份 登录 【Usg8 企业 应 用 平台 】〗 单 击 业 务 导 航 
视图 中 的 【业务 工作 】 一 【财务 会 计 】 一 【总 账 】 一 【和 凭 证】 一 【审核 凭证 】 选 项， 完 
成 凭证 审核 及 记 账 工作 ， 如 图 9-113、 图 9-114、 图 9-115 所 示 。 
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图 9-113 “总 账 一 期 末 审 核 赁 证 ”对 话 杠 
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图 9-114 “总 账 一 期 未 记 账 ” 对 话 框 
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实战 会 计 入 门 


系统 (S) ”视图 (V) IAM 转 到 (G6) =H) 
\ 重 注册 [> 退出 poseren © 帮助 (H) 
放 =- o 


wer ooo 
他 2018.07 月 份 凭证 


tuk: 2 


Et 
PERG a= 


4103 E = 1,220,527.70.  2,310,000.00 
6001 : ] 2,310,000.00 


600101 i£ 840,000.00 

600102 7 1 | 1,470,000.00 

6401 E E 1,050,000.00 
640101 8 1,050,000.00 
6403 ESS, 30,144.00 
6601 GOEL 23,412.52 
660101 š = 17,000.00 
660102 5267.00 


A 9-115 “总 账 一 期 末 记 账 完 毕 ” 对 话 框 


3. 月 末 对 账 和 结账 

(1) 对 账 和 结账 

为 了 保证 账簿 记录 的 真实 、 正 确 、 可 靠 ， 对 账簿 和 账户 所 记录 的 有 关 数 据 加 以 检查 
和 核对 就 是 对 账 工 作 。 应 坚持 对 账 制 度 ， 通 过 对 账 工 作 ， 检 查账 短 记 录 内 容 是 否 完整 ， 
有 无 错 记 或 漏 记 ， 总 分 类 账 与 明细 分 类 账 数 字 是 否 相 等 ， 以 做 到 账 证 相符 、 账 账 相符 、 
账 实 相 符 。 

结账 的 含义 是 “结束 本 期 ， 结 转 下 期 "， 总 账 结 账 主 要 包括 计算 和 结 转 各 账簿 的 本 期 
发 生 额 和 期 末 余 额 ， 终 止 本 期 的 账 务 处 理工 作 ， 并 将 会 计 科 目 余额 结 转 至 下 月 作为 月 初 

(2) 案例 实 操 演练 一 总 账 对 账 与 结账 

@ 总 账 对 账 。 

操作 步骤 : 以 账 套 主管 “01 杨 萍 ”的 身份 ， 登 录 【U8 企业 应 用 平台 】〗 单 击 业 务 导 
航 视图 中 的 【业务 工作 】 一 【财务 会 计 】 一 【总 账 】 一 【期 未 】 一 【对 账 】 选 项 ， 如 图 
9-116 所 示 。 

@@ 总 账 结账 。 

操作 步骤 : 以 账 套 主管 “01 杨 萍 ” 的 身份 登录 【U8 企业 应 用 平台 】 单 击 业务 导航 
视图 中 的 【业务 工作 】 一 【财务 会 计 】 一 【总 账 】 一 【期 未 】 一 【结账 】 选 项 ， 进 入 结 
账 对 话 框 ， 选 择 要 结账 的 月 份 ， 单 击 【下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 9-117、 9-118、 9-119 
所 示 。 
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核对 2018 年 07 月 WW 
T 核对 总 账 与 明细 账 


Y 核对 总 账 与 辅助 账 
T 核对 辅助 账 与 明细 账 


图 9-119 “总 账 一 对 账 完毕 ”对 话 框 


逐 项 检查 本 月 影响 结账 的 项 目 ， 主 要 看 损益 类 科目 是 否 结 转 和 其 他 子 系统 是 否 全 部 
结账 完毕 ， 如 图 9-120 所 示 。 


JAS AAV IAM EG) MWH) ÑO WE) Osn) 
L 重 注册 “| 学 退出 则 快速 使 用 向 导 @ 帮助 (H) 
加 保生 布局 恢复 布局 保存 所 有 布局 恢复 所 有 布局 场景 另存 为 
时 | apam x 
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2018 年 07 月 工作 报告 
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无 
一 Bk 
= 2. 本 月 账面 试 算 平衡 
资产 = f — 5794485.30 负债 = 货 — 1356444.20 
y 月 度 工作 报告 共同 = 平 0.00 权益 = 贷 4438041.10 
成 本 = 平 0.00 损益 = P 0.00 


T Em 
se 合计 借 5794485.30 = 贷 5794485.30 
讨 首 妓 里 平衡 


打印 月 度 工作 报告 


图 9-120 “总 账 一 结账 中 试 算 平衡 ”对 话 框 


在 结账 对 话 框 中 ， 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 完 成 结账 ， 如 图 9-121 所 示 。 
4. 反 记 账 和 反 记 结账 


(1) 反 记 账 
操作 步骤 : 以 账 套 主管 “01 杨 萍 ”的 身份 登录 【Us 企业 应 用 平台 】， 单 击 业 务 导 航 
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JAS NEV IAM 转 到 (G) WH 

《本 注册 [|> ms URESAAS © 帮助 (H) 

网 保卫 布局 ”恢复 布局 ”保存 所 有 布局 恢复 所 有 布局 SR5F.. 
业务 导航 视图 3 
TRASERRNHE 


简易 点 而 x 


竺 办 任务 
ES$ ”刷新 全 部 任务 - 
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图 9-121“ 总 账 一 完成 结账 ”对 话 框 


FAS REV IAM G) WH) Danma Osan MEIS 
人 重 注册 [iai GAES O 帮助 (H) 
ARTSA 你 复 布局 ”保存 所 有 布局 WEAGE SR. 


LESTRA a| anas x z4 
u; -| rr > Ë 
业务 工作 IE === 
sz A x 
——— Mot, sa| Asp) tE @ rai 
7 SKARA 
”设置 T 柱 坦 科目 档案 铺 助 大 与 际 务 寺 报 的 一 到 性 
上 sE 
ARAE - 
r s AN | NEON] NKIR | SARK | 是 否 对 三 
r menas {| 7 sum FT 
2018.02 t 
e T SSR Eo 5 
' gaan 2018.04 T 
站 ee T sys isk | ansa ñ 
T 2016.06 r 
z 
' 转 几 定义 EE 
BESSA IM 2018.09 
BEA 2016.10 
7 r 2018.11 
dak | [Ea 
i] art 
E 系统 服务 
T] mas 
对 账 EE... 2) EOOH KREBS SIRAS “二 REEE) 3 2018-07-31 10:43 Š 4006-600-588 


图 9-122 “期 末 对 账 ” 对 话 框 


视图 中 的 【业务 工作 】 一 【财务 会 计 】 一 【总 账 】 一 【期 未 】 一 【对 账 】 选 项 ， 进 入 对 
账 对 话 框 ， 选 择 反 记 账 的 月 份 ， 同 时 按 下 “CTRL+H” 键 ,弹出 “恢复 记 账 前 状态 功能 已 
被 激活 ”对 话 框 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 如 图 9-122、 图 9-123 所 示 。 
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ZAS NAV IAM SIO) MRH 
ABH pēs Jaamas @ PNH 
15855 FESR GSESSSGE SESSSE SZRSSS- 


| 2016.11 
[ez 


M | | -页 
时 要 :(001) 北 京 卡 六 服装 销售 有 限 公司 | EREE) C 2018-07-31 10:43 Ñ 4006-600-5868 


图 9-123 “恢复 记 账 前 状态 功能 被 激活 ”对 话 框 


以 账 套 主管 “01 杨 薄 ”的 身份 ， 登 录 【U8 企业 应 用 平台 】 单 击 业务 导航 视图 中 的 
【业务 工作 】 一 【财务 会 计 】 一 【总 账 】 一 【和 凭 证】 一 【恢复 记 账 前 状态 】 选 项 ， 进 入 
反 记 账 界面 ， 如 图 9-124 所 示 。 
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9-124 “恢复 记 账 前 状态 ”对 话 框 
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选择 “2018 年 7 月 初 状态 "， 则 是 将 7 月 份 已 记 账 的 凭证 全 部 反 记 账 。 输 入 账 套 主管 
口令 ， 单 击 【确定 】 按 钮 ， 反 记 账 完毕 ， 如 图 9-125、 图 9-126 所 示 。 
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A 9-126 “ 反 记 账 完毕 ”对 话 框 


操作 步骤 : 以 账 套 主管 “01 杨 萍 ”的 身份 登录 【US8 企业 应 用 平台 】 单 击 业 务 导 航 
视图 中 的 【业务 工作 】 一 【财务 会 计 】 一 【总 账 】 一 【期 未 】 一 【结账 】 选 项 ， 进 入 结 
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账 界面 ， 选 择 月 份 ， 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 9-127 所 示 。 
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图 9-127 “期 末 结 账 ”对 话 框 


同时 按 住 “Ctrl+ShifttrF6” 键 ， 出 现 反 结账 输入 密码 界面 。 输 入 账 套 主管 密码 ， 单 击 
【确定 】 按 钮 ， 完 成 反 结 账 ， 如 图 9-128、 如 图 9-129 所 示 。 
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| 9-128 “输入 反 结账 操作 员 口 令 ” 对 话 框 
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A 9-129 “ 反 结 账 完毕 ”对 话 杠 


第 四 节 报表 管理 


报表 管理 系统 与 其 他 系统 相连 ， 可 以 根据 会 计 核算 的 数据 生成 各 种 内 部 报表 、 外 部 
报表 及 汇总 报表 ， 并 根据 报表 数据 生成 各 种 分 析 图 等 。 

报表 系统 在 U8 中 被 称 为 UFO 报表 ， 是 用 友 ERP-U8 管理 软件 中 的 报表 处 理工 具 。 
报表 系统 块 与 用 友 财 务 管 理 软件 等 各 系统 有 完善 的 接口 ， 具 有 方便 的 自 定义 报表 功能 、 
数据 处 理 功 能 、 内 置 多 个 行业 的 常用 会 计 报 表 模 板 。 报 表 系 统 也 可 以 独立 运行 ， 用 于 企 
业 处 理 日 常 办 公事 务 。 


一 、 报 表 模 板 


1. 报表 模板 

报表 模板 主要 包括 设计 报表 的 表 样 、 单 元 类 型 、 单 元 风格 及 设置 单元 计算 公式 等 
内 容 。 

2. 报表 模板 设计 


报表 模板 设计 包括 新 建 ， 设 计 格 式 ， 表 尺寸 ， 设 置 行 数 ， 行 高 、 列 宽 ， 增 加 或 减少 
行 和 列 ， 行 高 和 列 宽 的 定义 ， 可 以 通过 菜单 操作 ， 也 可 以 直接 利用 鼠标 拖 动 某 行 或 某 列 
来 调整 行 高 和 列 宽 ， 如 图 9-130 所 示 。 


247 


高 等 院 校 应 用 型 人 才 培 养 规划 教材 


实战 会 计 入 门 


ERRE- 


A 9-130 “报表 一 设置 格式 ”对 话 框 


二 、 报 表 生 成 


1. 案例 实 操 演练 一 报表 初始 化 
操作 步骤 : 以 账 套 主管 “01 杨 萍 ”的 身份 登录 【Us8 企业 应 用 平台 】， 单 击 业务 导航 
视图 中 的 【业务 工作 】 一 【财务 会 计 】 一 【UFO 报表 】 选 项 ， 进 入 “UFO 报表 ”界面 ， 


如 图 9-131、 图 9-132 所 示 。 
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图 9-131 “报表 一 打开 UFO 报表 ”对 话 框 
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A 9-134 “报表 一 进入 格式 选择 ”对 话 框 


加 选择 “2007 年 新 会 计 制 度 科目 ”， 财 务 报表 为 “资产 负债 表 ”， 如 图 9-135 AR. 


[t FSR =| 


图 9-135 “报表 一 选择 资产 负债 表 模板 ”对 话 框 


根据 提示 ， 单 击 【确定 】 按 钮 ， 进 入 资产 负债 表 ， 如 图 9-136、 图 9-137 所 示 。 
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图 9-136 “报表 一 进入 提示 覆盖 ”对 话 框 


| AN Wi Wes sD) IRM BOW) Wo 
[CC mAsxv | 
EEELIECELE BLET 
A ES 


Z. Z, s P 3 SA? 
CT 


资产 负 俩 表 


£| 


3 mume 


= B 
负债 和 所 有 者 权 副 
RRR) 


SE 
ERE 
E 
EAE 
ERA 


TNESERAF 
KLEULIR 

ERTI 15 CULE 
FW PSS 


图 9-137 “报表 一 资产 负债 表 ” 对 话 框 


@) 单 击 左下 角 的 【格式 】 按 钮 ， 由 格式 状态 变 为 数据 状态 。 
单 击 菜单 栏 中 的 【数据 】 一 【关键 字 】 一 【录入 】 选 项 ， 输 入 单位 名 称 北京 卡 米 服 
装 销售 有 限 公 司 ， 录 入 2018 年 7 月 31 日， 如 图 9-138 所 示 。 


U 
M =) age moO [SRD] IAN som se) 


负债 和 所 有 者 权益 


938, 400. 0 


[EE 136, 002. 20 
TAA | 282, 041. 09| 
15, 142.40 mie 
158, 000. od TnEH 


ERRAR 
法 动 员 珊 合计 


图 9-138 “报表 一 资产 负债 表 取 数 ” 对 话 框 
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(2) 利用 报表 模板 自动 生成 的 资产 负债 表 数 据 ， 如 表 9-16 所 示 。 


表 9-16 ”资产 负债 表 
负债 和 所 有 者 


资产 行 次 | 期 末 余额 | 年 初 余额 

权益 (或 股东 权益 ) 

流动 资产 : 流动 负债 : 

货币 资金 4 763 901.32 | 2 226 661.64 | 短期 借款 

交易 性 金融 资产 交易 性 金融 负债 

应 收 票据 应 付 票据 

应 收 账 款 700 000.00 | 700 000.00 | 应 付 账 款 938 400.00 80 000.00 

预付 款项 85 000.00 85 000.00 | 预收 款项 

应 收 利息 应 付 职工 薪酬 136003.20| 136 003.20 

应 收 股利 应 交 税 费 282 041.00 7 054.12 

其 他 应 收 款 16 142.40 | ”16 142.40 | 应 付 利息 

存货 158 000.00 | 468 000.00 | 应 付 股利 

一 年 内 到 期 的 

非 流动 资产 ee 
一 年 内 到 期 的 

其 他 流动 资产 非 流动 负债 

流动 资产 合计 其 他 流动 负债 

非 流动 资产 : 流动 负债 合计 | aa | 1356 444.20 | 223 057.32 

可 供出 售 金融 资产 非 流动 负债 : 

持 有 至 到 期 投资 长 期 借款 

长 期 应 收 款 应 付 债券 

长 期 股权 投资 长 期 应 付款 

投资 性 房地产 专项 应 付款 

固定 资产 预计 负债 

在 建 工 程 递 延 所 得 税 负债 

工程 物资 其 他 非 流动 负债 

固定 资产 清理 非 流动 负债 合计 

生产 性 生物 资产 负债 合计 1356 444.20 | 223 057.32 
所 有 者 权益 

ci (成 股东 权益 ) : 

无 形 资产 实 收 资本 (或 股本 ) 2 000 000.00 | 2 000 000.00 

开发 支出 资本 公 积 

商 誉 减 : 库存 股 

长 期 待 摊 费 用 盈余 公 积 260 087.00 | 260 087.00 

递 延 所 得 税 资产 未 分 配 利润 2 177 954.10 | 1 088 481.80 

其 他 非 流动 资产 i 合计 4438 041.10 | 3 348 568.80 

非 流 动 资产 合计 

资产 总 计 5 794 485.30 | 3 571 626.12 oslo. 5 794 485.30 | 3 571 626.12 
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3. 案例 实 操 演 练 一 生成 利润 表 
操作 步骤 : 以 账 套 主 管 “01 杨 萍 ”的 身份 登录 【US8 企业 应 用 平台 】〗 在 报表 新 建 界 


面 ， 单 击 菜单 栏 中 的 【格式 】 一 【报表 模板 】 选 项 ， 打 开 “ 报 表 模 板 ”对 话 框 ， 选 择 “2007 
年 新 会 计 制 度 科目 "， 财 务 报表 为 “利润 表 ”"， 如 图 9-139 所 示 。 


L 
DE-A- l E 
A a 


— 


|EZZ 
[EE | 
usis 
[| 


图 9-139 “报表 一 进入 格式 选择 ”对 话 框 


在 报表 模板 界面 , 单 击 【确认 】 按 钮 , 弹出 “模板 格式 将 覆盖 本 表格 式 ! 是 否 继续 ?“， 
单 击 【 是 】 按 钮 ， 进 入 “利润 表 ” 报 表 模 板 ， 如 图 9-140、 图 9-141 所 示 。 


D semasa! ESR? 


E 9-140 “报表 一 进入 提示 覆盖 ”对 话 框 


在 UFO 报表 界面 ， 单 击 窗口 左下 角 的 【格式 】 按 钮 ， 由 格式 状态 变 为 数据 状态 ; 单 
击 菜单 栏 中 的 【数据 】 一 【关键 字 】 一 【录入 】 选 项 ， 输 入 单位 名 称 北京 卡 米 服装 销售 
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有 限 公 司 ， 录 入 2018 年 7 月 ， 单 击 【 确 认 】 按钮 ， 利 用 报表 模板 自动 生成 的 利润 表 数据 
如 图 9-142、 
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实 


图 9-143 所 示 。 
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“报表 一 利润 表 ” 对 话 框 
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图 9-142 
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图 9-143 “报表 一 生成 利润 表 ” 对 话 框 


Ès 


° 账 套 管理 功能 一 般 包 括 账 套 的 建立 、 修 改 、 删 除 、 引 入 和 输出 等 。 

° 操作 员 权限 的 管理 包括 操作 员 权限 的 增加 、 修 改 、 删 除 等 。 

° 基础 档案 设置 包括 部 门 档案 、 职 员 档 案 、 供 应 商 档案 、 客 户 档案 、 和 凭证 类 别 、 结 
算 方式 、 赁 证 类 别 和 会 计 科 目 设置 等 。 

° 如 果 期 初 余额 试 算 不 平衡 ， 可 以 填 制 凭证 但 不 能 记 账 。 

° 填 制 凭证 是 总 账 系统 最 重要 的 日 常 业 务 处 理工 作 ， 也 是 总 账 系统 日 常 业务 的 唯一 
数据 来 源 。 

° ”凭证 审核 是 确保 会 计 工作 正确 性 、 及 时 性 和 合法 合 规 性 的 前 提 。 

° 固定 资产 初始 化 的 内 容 包 括 建 立 固定 资产 账 套 、 设 置 固定 资产 类 别 、 设 置 折旧 对 
应 科目 及 录入 固定 资产 原始 卡片 等 。 

° 固定 资产 日 常 业务 处 理 的 工作 主要 包括 对 固定 资产 进行 卡片 处 理 、 处 理 国定 资产 
的 增 减 业务 以 及 对 固定 资产 变动 进行 管理 。 

° 在 电 算 化 操作 过 程 中 固定 资产 的 折旧 处 理 是 固定 资产 模块 期 末 处 理 的 重要 环节 。 

° 固定 资产 模块 计 提 的 折旧 生成 记 账 凭证 ， 需 要 总 账 模块 审核 和 记 账 。 

° 在 电 算 化 方式 下 的 总 账 期 末 会 计 业 务 主要 包括 生成 期 末 自 动 转账 赁 证、 进行 对 账 
以 及 结账 等 。 
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总 账 的 期 末 结 转业 务 包括 损益 类 科目 的 月 末 结 转 ， 如 果 是 在 季 末 ， 还 需要 计 提 所 
得 税 ， 年 末 ， 如 果 净 利润 的 数值 为 正 数 的 话 ， 还 需要 按 规 定 计 提 法 定 盈余 公 积 ， 
提取 之 后 将 提取 后 的 金额 结 转 到 利润 分 配 中 。 

总 账 结账 主要 包括 计算 和 结 转 各 账簿 的 本 期 发 生 额 和 期 末 余 额 ,终止 本 期 的 账 务 
处 理工 作 ， 并 将 会 计 科目 余额 结 转 至 下 月 作为 月 初 余额 。 
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附录 


附录 A 第 七 章 手工 实 训 参 考 答 案 


实 训 一 ” 填 制 记 账 凭证 
(1) 分 析 业 务 1， 填 制 记 账 凭证 如 下 : 


也 星人 年 证 
2018 年 7 月 1H 记 字 第 01 号 


摘要 


1T71 对 务 部 提纲 各 用 
1T1 对 务 部 提现 各 用 


合计 
会 计 主管 : HF rk: FIE 出 


李 天 WB: pE Së: TIE 


(2) 分 析 业 务 2， 填 制 记 账 凭证 如 下 : 


2018 年 7 月 5 日 记 字 第 02 号 


摘要 


7. 5 采购 部 采购 商品 款项 
尚未 支付 


7. 5 采购 部 采购 商品 款项 
尚未 支付 


合计 
会 计 主管 : pë 记 账 : FEM 出 纳 : 审核 : 杨 萍 。” 制 单 : 于 玉 丽 
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(3) 分 析 业 务 3， 填 制 记 账 凭证 如 下 : 


记 账 凭证 
2018 年 7 月 8 日 记 字 第 03 号 


摘要 


7. 8 缴纳 6 月 税 款 


7. 8 缴纳 6 月 税 款 


7. 8 缴纳 6 月 税 款 


7. 8 缴纳 6 月 税 款 


7.8 缴 纳 6 月 税 款 


7.8 缴 纳 6 月 税 款 


合计 


会 计 主 管 : pË 


jG: FIM 出 纳 : 李 天 TR: 89 Wy: FEM 


260 


(4) 分 析 业 务 4， 填 制 记 账 凭证 如 下 : 


摘要 


7.12 缴 纳 6 月 社保 公积金 
7. 12 缴 纳 6 月 社保 公积金 
7 12 缴纳 6 月 社保 公积金 


7. 12 缴 纳 6 月 社保 公积金 
7 12 缴纳 6 月 社保 公积金 


合计 
会 计 主 管 : ø 


EKHE 
2018 年 7 月 12H 记 字 第 04 号 


记 账 : 于 玉 丽 。 。” 出纳; 李 天 WB: pE My: FEM 


(5) 分 析 业 务 5， 填 制 记 账 凭证 如 下 : 


juk tir 

2018 年 7 月 15H 记 字 第 _05 号 
摘要 
7.15 发 放 6 月 工资 
7.15 发 放 6 月 工资 
7. 15 发 放 6 月 工资 
17. 15 发 放 6 月 工资 
17. 15 发 放 6 月 工资 

| | |HHFH 
fi L | T slelelzlololol of LL slslel2lofolofo 
itte: pF 记 账 : FEN 出 纳 : 李 天 审核 : BN MA: 于 玉 丽 


(6) 分 析 业 务 6， 填 制 记 账 凭证 如 下 : 


附录 


EKHE 
2018 £ 7 18H 记 字 第 06 号 


总 账 科目 明细 科目 
WMM EEUCEEDELE 
BDBDD 


[p enrsnmmenr jaran [eann |h 
[zanan | 营业 务 收入 | 二 家 说。 | | 


17.18 向 天 昔 国 际 销售 服装 | 主 营业 务 收入 | 男 二 本 六 | 
¿à 应 交 增 值 税 
- 


会 计 主管 : 杨 薄 记 账 : FIM Hf: 李 天 审核 : BR Wy: FEM 


(7) 分 析 业 务 7， 填 制 记 账 凭证 如 下 : 


Rir 
2018 年 7 月 19 H 记 字 第 _07 号 


| am [anna | wawa 
SS ia] sa saaa8a | 


BUYYTYPTYTSEETYYYTIPETYTUNSSSEESEBEDDDPDPEESENES 
BUYTTYVPTYTSETZYTUIIETTUWSSSNEHEDBDDDDDD 


[7 19 结 桂 销 售 产品 的 成 本 “| 库存 商品 [krere || 


会 计 主管 : pË Wk: FEM 出 纳 : 审核 ; 杨 萍 MA FEM 


(8) 分 析 业 务 8， 填 制 记 账 凭证 如 下 : 


2018 年 7 月 31 日 记 字 第 08 号 


会 计 主管 ; pË wk: FEM HN: 审核 ; 杨 萍 Mä: FEM 
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(9) 分 析 业 务 9， 填 制 记 账 凭证 如 下 : 


EEEE 
20418 年 7 月 31 日 记 字 第 09 1/3 号 
贷方 
摘要 BEHA 明细 科目 EEEEEEEECI 
REEE] #men z£ 
7.31 计 提 工 次 销售 费用 。 | 工资 
FE rrrz=rriEz 日 日 
合计 v |°1°12 
会 计 主管 : AE wE: TEE 出 制 单 ， FEM 
BKÉE 
2018 年 7 月 


摘要 总 账 科目 明细 科目 


areara | 管理 费用 | 社保 (公司) 
17.31 计 要 社保 《公司 ) | 销售 费用 [es aa 
.31 计 提 社 保 《 公 司 ) | 向 付 职工 薪 囊 | 社保 公司》 


合计 
会 计 主管 : 杨凌 uk: FEW 


摘要 总 账 科目 | 明细 科目 


7.31 计 提 公 积 全 《公司 】 | 管理 费用 Janetta 
Tarrant A) aeta jane taa) 
7.33 计 提 公 积 侈 公司】 | 应 付 职工 薪酬 | 公 积 会 【公司 ) 


= 


HER: pE Wk: FEW 出 纳 ; 


(10) 分 析 业 务 10， 填 制 记 账 凭证 如 下 : 


BKAE 
2018 年 7 月 318 记 字 第 10 号 
aa BERE | mana ii TOM 
EWER 
ALEE TESEI EILEAS (ukt asja 附 


PEM 
林 交 增值 税 


.31 疆 转 本 期 应 交 的 增值 税 


合计 
RIER: AH 记 账 : 于 玉 丽 出 纳 : 
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(11) 分 析 业 务 11， 填 制 记 账 凭证 如 下 : 


2018 TE 7 ET 31 = 记 字 第 _11 号 


摘要 总 账 科目 明细 科目 
7. 31 计 提 税 全 及 附加 £ ane Tl atolo| HHL 
7 
7 


7. 31 计 提 税 金 及 附加 
7. 31 计 提 税 金 及 附加 


会 计 主管 : 杨 萍 记 账 FIN H ff: WB: 68 Wy: FEM 


记 字 第 12 1/2 号 


WELET 
HETYPTYTI 
norrsnna Jènn | | 


会 计 主 管 : pË 记 账 : FEIN HH: WB: AE Mä: FEM 


T B# 记 账 : FIN 出 纳 : TR: BR W FEM 
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高 等 院 校 应 用 型 人 才 培 养 规划 教材 


实战 会 计 入 门 
编制 科目 汇总 表 


(1) 资产 类 账户 T 型 账户 如 下 : 


库存 现金 银行 存款 
借方 贷方 借方 贷方 
期 初 余额 。 1000 期 初 余额 期 初 余额 2225661. 64 | 。 期 初 余额 
记 01 2000 记 06 2679600 io 2000 
记 03 7054.12 
记 04 52945.6 
记 05 82360.6 
本 期 发 生 额 合计 2000 本 期 发 生 额 合计 本 期 发 生 额 合计 267960 | 本 期 发 生 额 合计 144360. 32 
MAAM 。 3000 MARM 4760901. 32 
B REK 库存 商品 
借方 贷方 借方 贷方 
期 初 余额 700000 期 初 余额 期 初 余额 468000 期 初 余额 
记 02 740000 记 07 1050000 
本 期 发 生 额 合计 本 期 发 生 额 合计 本 期 发 生 额 全 740000 用 发 生 额 合计 1050000 
NMA tH 700000 MAAM 158000 
其 他 应 收 款 预付 账 款 
借方 贷方 借方 贷方 
期 初 余额 ”16142.4 期 初 余额 期 初 余额 。 85000 期 初 余额 
记 04 16142.4 记 05 16142.4 
本 期 发 生 额 合计 。 16142.4 本 期 发 生 额 合计 16142.4 本 期 发 生 额 合计 本 期 发 生 额 合计 
期 末 余额 ”16142.4 MAAM 。 85000 
固定 资产 K tia 
借方 贷方 借方 贷方 
期 初 余额 216000 期 初 余额 期 初 余额 140177.92 
记 08 4380.56 
本 期 发 生 额 合计 0 本 期 发 生 额 合计 本 期 发 生 额 合计 0 本 期 发 生 额 合计 4380.56 
期 末 余 额 216000 期 末 余额 144558. 48 
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(2) 负债 及 所 有 者 权益 类 账户 工 型 账户 如 下 : 


附录 


@ 负 债 类 账户 型 账户 
tgk 应 交 税 费 
借方 贷方 借方 贷方 
期 初 余额 。 “| 期 初 余额 80000 期 初 余额 期 初 余额 7054. 12 
记 02 858400 记 02 118400 记 05 697 
记 03 7054.12 记 06 369600 
记 10 251200 记 10 251200 
记 11 30144 
上 期 发 生 额 合计 本 期 发 生 额 合计 858400 本 期 发 生 额 合计 376654.12 | 本 期 发 生 额 合计 651641 
MARM 938400 期 末 余 额 282041 
应 付 职工 薪酬 
借方 贷方 
期 初 余额 期 初 余额 136003. 2 
记 04 36803.20 记 09 136003. 2 
记 05 99200. 00 
本 期 发 生 额 合计 136003. 20 | 本 期 发 生 额 合计 — 136003.2 
期 本 余额 136003.2 
@ 所 有 者 权益 账户 T 型 账户 
实 收 资 本 本 年 利润 
借方 贷方 借方 贷方 
期 初 余额 期 初 余额 2000000 期 初 余额 期 初 余额 350047 
记 13 1220527.76| 记 12 2310000 
本 期 发 生 额 合计 | 本 期 发 生 额 合计 本 期 发 生 额 合计 1220527. 76| 本 期 发 生 额 合计 2310000 
MARK 2000000 期 末 余 客 1439519. 24 
利润 分 配 ARAR 
借方 贷方 借方 贷方 
期 初 余额 期 初 余额 738434.8 期 初 余额 期 初 余额 260087 
本 期 发 生 额 合计 | 本 期 发 生 额 合计 本 期 发 生 额 合计 本 期 发 生 额 合计 
MARM 738434. 8 期 未 余额 260087 
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会 计 入 门 


(3) 损 荔 类 账户 T 型 账户 如 下 : 


主 营业 务 成 本 

借方 贷方 借方 

记 07 ”1050000| 记 13 1050000 记 12 

本 期 发 生 额 合计 。 1050000| 本 期 发 生 额 合计 1050000 本 期 发 生 额 合计 
管理 费用 

借方 贷方 借方 

记 08 4275| 记 13 116971.2 3208 

记 09 112696.2 记 09 

本 期 发 生 额 合计 。 116971.2| 本 期 发 生 额 合计 116971.2 本 期 发 生 额 合计 

税金 及 附加 
方 
记 11 30144 记 13 
本 期 发 生 额 合计 30144 | 本 期 发 生 额 合计 


主 营业 务 收入 
贷方 
记 06 2310000 
本 期 发 生 额 合计 2310000 
销售 费用 
贷方 
105. 56 记 13 23412.56 
23307 
23412. 56| 本 期 发 生 额 合计 23412. 56 
30144 
30144 


(4) 科目 汇总 表 答 案 已 在 教材 正文 列 示 ， 此 处 不 再 著述 。 


实 训 三 ”登记 会 计 账 簿 


1. 日 记 账 


库存 现金 日 记 几 


签发 现金 支 村 提现 


本 月 合计 


3000. 00 


余额 


2225661. 64 


r TTYEE3 


2223661. 64 
2217985. 64 
2216607. 52 


缴纳 6 月 份 社保 


2175565. 92 


2163661.92 


缴纳 6 月 份 公积金 


1 378- 12 
41041. 60 
11904.00 
82360. 60 


2679600. 00 


2081301. 32 
4760901. 32 


2679600. 00 


144360. 32 


4760901. 32 


2. 明细 账 
(1) 三 栏 式 明细 账 
GD 资产 类 账户 
应 收 账 款 明细 账 - 艾 澡 森 商 贸 有 限 公司 
E fit 摘要 借方 | 贷方 He 余额 
TLS 上 期 结 转 A 410000. 00 
应 收 账 款 明细 账 - 德 胜 百货 
H | is 9 k 摘要 借方 贷方 方向 余额 
| 上 期 结 转 pi 50000. 00 


其 他 应 收 款 明细 账 - 个 人 (社保 ) 
[ öt o 
中 L T T 


其 他 应 收 款 明细 账 -个 人 《公积金 ) 
[aatia] 岳 要 | 借方 | 


[ [12| zos | 缴纳 6 月 份 公积金 | 5952.00 | 


| *% fra] += | 
L | “l| 


240000. 00 


| 借方 | t | 方向 余额 | 
| 10190.40 | 


10190. 40 


r 
EE Er 缴纳 6 月 份 社保 | 10190.40 | | 第 | 20380.80 
| | 109040 [a] 


10190. 40 


wu 发 放 6 月 份 工资 r= 10190. 40 
L lat] 10190.40 | 10190.40 10190. 40 


[ 货 方 [方向 | += |] 
| i | tase | | | 告 | 5952.00 | 
L | uwo | 


11904. 00 


记 05 发 放 6 月 份 工资 == 5952.00 5952. 00 
FES 5952. 00 5952. 00 


预付 账 款 明细 账 -北京 微 树 云 科 技 


u = === 


¿| TII X: | 


国定 资产 明细 账 


140177.92 
144558. 48 


44558. 48 


附录 
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名 负债 类 账户 

应 付 账 款 明细 账 -上海 洛 施 服装 销售 有 限 公司 
月 | 日 tsk 摘要 借方 贷方 方向 余额 
7ļ1 上 期 结 转 $ | 80000.00 

应 付 账 款 明细 账 -北京 艾 美 服装 销售 有 限 公司 
月 | 日 [凭证 号 数 摘要 借方 pz 方向 余额 
AE! 302 采购 商品 款项 尚未 支付 858400. 00 货 858400. 00 
31 本 月 合计 0.00 858400. 00 * 858400. 00 


应 交 税 费 明细 账 - Eriti 


计 提 7 月 ES 17584. 00 
397.32 17584.00 17584. 00 


应 交 税 费 明细 账 -应 交 增 值 税 进项 税额 ) 
A 
| 5 | zo | geiert — |118400.00 | | # | 118400.00 | 
[i | 本 月 合计 |11840.00 | 0.00 | & | 18400.00 | 


us s Lx -— ( 销 项 税额 ) 


向 天 蔓 国 际 销售 服装 款 已 收 369600.00 
本 月 合计 " 中 369600. 00 


方向 | 余额 
251200. 00 


应 交 税 费 明细 账 -未 交 增 值 税 


aJa tesa] ”摘要 | 借方 | 贷方 ”| 方向 | ú ë | 
[| | 村 | | | 5676. x" 
D 3203 缴纳 6 月 份 税 款 5676.00 | | 


[YY oo | 
记 10 pr simii | | 251200.00 | & | 251200.00 
5676.00 | 251200.00 | | 251200.00 
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应 交 税 费 明细 账 -应 交 教 育 费 附加 
月 | 日 isk 借方 t5 向 余额 
YL | T | | Ip wo | 
8 


记 03 缴纳 6 月 份 税 款 170. 28 
31| zn 计 提 6 月 税金 及 附加 7536. 00 


170.28 7536. 00 š 7536. 00 


>p 


应 交 税 费 明 细 账 -应 交 地 方 教育 附加 
1 上 期 结 转 
i } 月 5024. 00 


8 记 03. 缴纳 6 月 份 税 款 


15 记 05 EGLES: 


[i | tase | | f # 9200.0 
15| 05 放 6 月 份 工资 99200.00 [t | oo | 


31| 记 09 计 提 6 月 份 工资 社保 | 
31 ES 99200. 00. 


Ë SOT B S Jl a 8k t fE 
n tas t tt 
1 
12 E 


A E pi 
[| T a | | E 3512 | 
记 04 放 6 月 份 社保 30851.20 | Jl oo | 


记 09 计 提 6 月 份 工资 社保 = 30851. 20 贷 30851. 20 
EE 30851, 20 30851. 20 i 30851. 20 


应 付 职工 薪酬 明细 账 -公积金 


MESETA 摘要 借方 pE 方向 余额 
AR 上 期 结 转 $ | 5952.00 
12| 记 04 发 放 6 月 份 公积金 5952. 00 沉 0.00 
31| o? 计 提 6 月 份 工资 社保 5952. 00 s% | 5952.00 
31 本 月 合计 5952. 00 5952. 00 $ | 5952.00 


实 收 资本 明细 账 
借方 方 方向 pA 
& | 2000000. 00 
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l: 


= s= 
r= 
$ 350047. 00 
记 12 Sas. 2310000. 00 2660047. 00 
记 12 ELETI 1220527. 76 1439519. 24 
1220527. 76 2310000. 00 1439519 24 
aJar BE EA TZ pa pI 
1 上 期 结 转 * 738434. 80 


和 


早 转 销售 产品 成 本 


库存 商品 -男士 西 闭 


本 月 合计 


结 转 销售 产品 成 本 


本 月 合计 50000. 00 


(3) 多 栏 式 明细 账 


tijt 


主 营业 务 收入 明细 账 


摘要 A 贷方 余额 


记 06 


向 天 蓝 国际 销售 
1470000. 00 1470000. 00 


记 06 


840000. 00 2310000. 00 


1470000. 00 


1470000. 00 


2310000. 00 
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主 营业 务 成 本 明细 账 


月 | 日 
FAET su asaras [mn t [C Te saa s a 
ET UY L — La ET T zna L 1 

en 入 Loe | — Es 1 
720000. 00 


附录 


1050000. 00 0 0.00 
FARANE 
费用 项 目 
日 | iz h 摘要 借方 *> 方向 全 请 新 旧 费 工资 社保 公积金 
31| 记 08 | 计 提 折旧 4275.00 # | 4275.00 4275. 00 
— 一 半 才 了 二 二 和 82200. 00. t | 86475.00 82200. 00 


25564. 20. 112039. 20. 25564.20. 


3212 ii 
三 
12 20 4932. 00. 


A ea HR Í == 
116971.20 


销售 费用 明细 账 


[ | 
向 — 
[afo zos lima | | | ## | 105.56 | 105.56 | 

n sz asta [uma | ames [Tasa EE 
一 一 一 一 一 一 一 一 一 一 | 
| — 

| 105.56 | at 1 23307.00 | 15% | | | 

ed 
[人生 [oo | | STAT | 


3. 总 账 
(1) 资产 类 账户 


库存 现金 
日 摘要 借方 贷方 方向 余额 
7 上 1 | anpa r: 1, 000. 00 
L Ís | 科 汇 0o1 2, 000. 00 = r: 3, 000. 00 
ESES 2, 000. 00 = m 3, 000. 00 
银行 存款 
月 | 日 | 摘要 借方 贷方 方向 余额 
7 四 | 期 初 余额 # | 2,225,661.64 
Bi | 科 汇 01 2,679, 600. 00 | 144, 360. 32 # | 4,760,901.32 
Bi | 二 月 合计 2, 679, 600.00 | 144, 360. 32 # | 4,760,901.32 
应 收 账 款 
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其 他 应 收 款 
月 | 日 | 摘要 # 贷方 方向 余额 
71 期 初 余额 Ei 16, 142. 40 
B1 | 科 汇 01 16, 142. 40 16, 142. 40 i 16, 142. 40 
[31 | 本 月 合计 16, 142. 40 16, 142. 40 错 16, 142. 40 
aie 


库存 商品 


FA a 余额 
| | a | 468,000.00 | 


pir | scor | 740.000.00 | 1050,000.00 | at | 158,000.00 
158, 000. 00 


[a [ aaa | as | ss 26] a | 


4, 380. 56 


(2) 权益 类 账户 
O 负债 类 账户 


4, 380. 56 144, 558. 48 
应 付 账 款 


80, 00! 


, 000. 00 


938, 400. 00 


938, 400. 00 


282, 041. 00 


282, 041. 00 


方向 余额 


136, 003. 20 
136, 003. 20 


余额 


方 
& | 2.000.000.00 


本 年 利润 

月 [日 JE ra pZ EZ pS 
7 1 | anem £ | 350,047.00 
31 | rot |1,220,527.76 | 2,310,000.00 | + |1,439,519.24 
31 | 本 月 合计 |1,220,527.76 | 2,310, 000.00 1,439,519. 24 


余额 
738, 434. 80 


主 营 业务 收入 


[W z. _ g+ >s] 
2, 310, 000. 00 | 2, 310. 000. 00 [+] 


201400 30,144.00 E 
30,144.00 |+ | 


管理 费用 


借方 贷方 方向 余额 


7|31 汇 01 116,971.20 116,971.20 = 


本 月 


实 训 出 具 会 


A 412.56 ama ss 
23,412.56 | 23,412.56 |+ | 


合计 


计 报 表 
会 计 报表 答案 已 在 教材 正文 列 示 ， 此 处 不 再 著述 。 


附录 
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附录 B 北京 卡 米 服装 有 限 公 司 业 务 原始 凭证 


业务 1-1: 


中 国 工商 银行 
现金 支票 存根 
YC 0400181 


业务 2-1: 


2190212321 了 好 05178390 


# 914201021980081182 s 

Ë : REESE 98 S = 

E| FARES: esETERFTEE = 
6222313424865550 

货物 或 应 税 芳 务 名 称 seIs ïg a *= z 

文士 连 胡 符 z 16% 32000.00 |E 

男士 西装 = 16% 86400.0600 |5 

5 

z 

会计 天 18400.00 |> 

MEHE) QATAN 8 (6 tE (A5) 885400.0 = 

z 
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业务 2-2: 


2190212321 好 05178390 
===. 2018% 07 月 05 H 
IE] 5. LEFRERE MRA 0362738 < >+1266</1027 4 
914201021980081182 Æ | 2< +54>#100*< +860-29%11+ 2 
E$ | >9Q9629*305541*7*54/-11028 < o: 
BL T ñ m fr t 0 m j fr 9 E Yt | 区 | 220/-> >9590//4> >+99100 
SE z pug az ga 
2000 100. 00 200000. 00 16% 32000. 00 
3000 180.00 540000. 00 16% 86400. 00 
8740000. 00 3115400. 00 
MENIFEE 55 3858400. 00 
Fi kil lTILI PSI 
913201146855228912 ¿ 
北京 市 海淀 区 知春 路 178 号 025-81626970 "d 
中 国 建设 银行 北京 市 分 行 知春 路 支行 0218900124001 | 一 2143201140865228912 
发 要 二 用 
z5: ®t HEA $ f 


MW:R201512001 
2018 年 07 月 05 日 


[E 


CEEE CESE DE] 


CEELI 


仓库 主管 : iA REA: df 采购 : $ # 
业务 3-1: 
REŽA: 区 属 企 业 中 华人 民 共 和 国 i 
; ; N 关 : 3 
注册 类 型 : 私营 有 限 责任 公司 TT 征 税 机 关 : 开发 区 国税 
m E a | 2759631 预 Aa | T10017 
款 £ P 公司 = | 名称 ?所 人 
单 开户 银行 | 中 国 工商 银行 北京 市 分 行 开发 区 支行 a 级 次 | 地 (市 ) 级 
位 ME ”号 | 6222313424865550 收缴 | | 
税 款 所 属 时 期: 2018 年 06 月 1 日 -2018 年 06 月 30 日 KEESQ E TSELH 2018 £07 A 08 A 
| 品 B E FREMA pisa 已 要 或 | prom 
名 称 数量 销售 收入 单位 税率 we a; 
AA 16% 5676.00 
| 45676.00 
ESRAC BEHR SE 
单位 账户 行 号: 223446780 
工行 开发 区 支行 
PUESHEFSEFIRIEI 6222313424865550 
国库 (RD EF 年 
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定期 借 记 业务 付 款 成 功 凭证 《 回 单 ? 
记 账 日 期 20180712 


付款 行 行 号 : 6222313424865550 
付款 行 名 称 : 中 国 工商 银行 北京 市 分 行 开发 区 支行 
付款 人 名 称 : 北京 卡 米 服装 销售 有 限 公司 
收 款 行 行 号 : 10412226687 

收 款 行 名 称 : 中 国 工商 银行 北京 朝阳 营业 让 
收 款 人 账号 : 11530035254700554 
收 款 人 名 称 : 北京 住房 公积金 管理 中 心 
货币 符号 及 金额 : CRY11,904.00 元 

多 方 协议 号 : 20180712245 

HS: 太 兴 区 公积金 扣 款 

银行 盖 音 


RSHA (05) 
x w 


自助 设备 打印 ， 注 意 避 免 重复 自助 打印 次 数 : 1 


业务 3-2: 
Š = ë 日 期 : 2018 Æ 07 A08 A 征 税 机 关 : 开发 区 地 税 
a f æ | 12759631 |m aB | oss 
款 全 ” 称 | 北京 卡 玉 服 甘 销 告 有 限 公司 | 算 [名称 | mt: 
Ë | 开户 银行 ”| 中 国 工商 银行 北京 市 分 行 开发 区 支行 Z | 级 次 | 地 (市 ) 级 
位 账 号 6222313424865550 收缴 国库 l 
税 款 所 属 时 期 : 2018 年 06 月 01 日 -2018 年 06 月 30 上 日 JEZESTETSECH 2018 Æ 07 A 05 A 
E E] WE DEEL KET EEE prye 
名 称 数量 销售 收入 单位 税率 扣除 额 
城建 税 T% 397.32 
教育 费 附加 3% 170. 28 
地 方 教育 附加 2% 113.52 
个 人 所 得 税 697.00 
人 金额 合 ; ETARTE matry ¥1378.12 
N 税务 机 关 上 列 款 项 已 收受 并 划 转 收 款 
(#5) 单位 账户 i 
TESNFRAMB 工人 开发 区 支行 
BZA: 李 然 国库 GRT) AS 年 6222313424865550 
遍 期 不 缴 按 税法 规定 加 收 济 纳 金 
业务 4-1: 
记 账 回执 
业务 类 型 : 社保 缴费 业务 记 账 日 期 : 2018. 07. 12 转账 借方 
收 款 人 全 称 : 北京 市 大 兴 区 社会 保险 事业 管理 中 心 
付款 人 全 称 : 北京 卡 米 服装 销售 有 限 公司 
付款 方式 : 批量 付款 付款 人 账号 : 6222313424865550 
付款 人 组 织 机 构 代码 : 914201021980081182 社保 登记 号 : 112102005645 
币 种 : 人 民 币 金额 (小写): 41,041.60. (A5): 尾 万 零 玖 佰 染 拾 需 元 陆 角 
摘要 : 五 险 + 月 报 
缴费 年 月 : 2018 年 07 月 
医疗 信息 《元 ): 四 险 信息 〈 元 ) : 
统筹 基金 ; 8, 928.00 险种 二 养老; 26, 784.00 
个 人 缴纳 : 1,984.00 险种 二 失业 : 992.00 
大 额 互助 (单位): 992.00 险种 三 工伤 : 496.00 
大 额 互助 (个 人 ): 72.00 险种 四 生育 : 793.60 
ARETE: 38 Cos) 
EES 
业务 4-2: 


附录 


业务 4-3: 
2018 年 6 月 份 公司 社保 、 公 积 金明 细 表 单位 : 元 
序号 缴纳 基数 项 目 单位 个 人 合计 
1 99.200.00 养老 保险 18.848.00 7,936.00 26,784.00 
2 99,200.00 医疗 保险 9.920.00 2.056.00 11.976.00 
3 99.200.00 失业 保险 793.60 198.40 992.00 
4 99.200.00 工伤 保险 496.00 kan 496.00 
5 99,200.00 生育 保险 793.60 — 793.60 
6 99,200.00 住房 公积金 5,952.00 5,952.00 11,904.00 
合计 36.803.20 16.142.40 52.945.60 
业务 5-1: 
中 国 工商 银行 
转账 支票 存根 
YC 0960182 
科 __ 目 
0 IL up I See l 
出 票 日 期 : 2018 年 07 月 15 日 
WRA: ERREA 
业务 5-2: 
北京 卡 米 服装 销售 有 限 公司 
2018 年 6 月 份 工资 明细 表 单位 : 元 
序号 部门 工资 养老 保险 。 医疗 保险 KURE ERARE DAMER KRIŽ 
1 总 经 理 — 10.200.00 816.00 207.00 20.40 612.00 453.92 8.090.68 
2 财务 部 — 18.50000 1.480.00 379.00 37.00 1.110.00 185.00 15.309.00 
3 行政 部 19,000.00 1,520.00 392.00 38.00 1.140.00 43.48 15.866.52 
4 采购 部 — 17.50000 1,400.00 362.00 35.00 1.050.00 14.60 14.638.40 
5 销售 部 17.000.00 1,360.00 361.00 34.00 1.020.00 = 14,225.00 
6 仓库 17.00000 1,360.00 355.00 34.00 1,020.00 一 14.231.00 
99.200.00 7293600 2,056.00 198.40 5.952.00 697.00 82.360.60 
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业务 6-1: 
出 库 单 
Mc20151201 
购 货 单位 : 北京 市 天 蔓 国 际 有 限 公司 2018 年 07 月 18 日 
5 名 称 规格 | 单位 应 发 x= 
数量 数量 
ol | RERE [$ë | £ | so | 3 | 
02 | BIRRE == | £ | +A. | 4 | 
I 合计 I | 7200 | 72 | 
仓库 主管 : iA RE: Hbf 
业务 6-2: 
1003213256 


E: RR TFaRGT 
9101101818809200; 
北京 位 朝阳 南路 10 
位 | 开户 行 及 账号 : 
货物 或 应 税 劳务 名 称 
女士 连 衣 机 
男士 西装 


#369600. 00 


E: 北京 卡 米 服装 销售 有 限 公司 
纳税 人 识别 号 : 80081182 
地 址 、 a 技术 开发 区 98 S. 010-87654321 
APRES: SEIRE 开发 区 支行 
6222313424865550 


ERN 


914201021980081182 
RER e 


=) 


zA $ K zeia FE/:$ K 


cec) 中 国 工商 银行 


铺 货 总 位 : (2) 


业务 回 单 ( 收 款 ) 


付款 日 期 : 2018-07-18 回 单 编号 : 1115477009 

付款 人 户 名 : 北京 市 天 蓝 国 际 有 限 公司 

付款 人 账号 : 012457546221532 

付款 人 开户 行 /发 报 行 : 中 国 工商 殷 行 北京 市 分 行 开 发 区 支行 
BRAAS: 北京 卡 米 服装 销售 有 限 公司 

收 款 人 账 虽 : 6222313424865550 

ed 


金额 (大 写 ): 。 贰 佰 陆 拾 染 万 玖 什 陆 佰 元 整 
凭证 种 类 : Aur: 
业务 产品 ) 种 类 : 往来 户 转账 


摘要 : Ae £ 
交易 机 构 号 : 0020009980 记 账 柜员 号 : 0015 交易 代码 : 00321 用途: 人 


客户 备注 : 指令 编号 : JQPT70557T1 提交 人 : 林 红 
BRERA: 


打印 次 数 : 1 。 次 。 ”机 打 回 单 注意 重复 。 打印 日 期 : 2018-07-18 


ART (Him) 金额 (小 写 ): 2679600.00 


2018.07.18 


REHAS 


打印 柜员 : 03662 


CETA EEE A amu W| s 


附录 


业务 7-1: 
出 库 汇总 表 
2018 年 月 19 日 单位 : 元 
RS # | 8 |] 区 单价 2s 
ol RHEE | 155-170 £ 1500 120.00 180000. 00 
[A RERE | 155-170 £ 1500 100.00 150000. 00 
03 ETRE | 170-185 £ 1800 160.00 288000. 00 
04 男士 西装 | 170-185 E 2400 180.00 432000. 00 
合计 | 1050000. 00 
仓库 主管 : ## RE: 处 小 新 
业务 8-1: 
固定 资产 折旧 计算 表 
单位 : 元 
预计 使 残 值 | 已 使 用 P 
名 称 类 别 | 使 用 部 门 | 数量 用 年 限 原 值 率 | 月 数 累计 折旧 当月 折旧 
别克 运输 设备 | 行政 部 1 4 200, 000. 00 5% 32 126, 666.56 | 3,958.33 
行政 部 1 2, 000. 00 1, 688. 96 52.78 
财务 部 3 6, 000. 00 5, 066. 56 158. 33 
联想 电脑 | 办 公设 备 | ”销售 部 2 3 4, 000. 00 5% 32 3, 377. 92 105.56 
仓库 1 2, 000. 00 1, 688. 96 52.78 
采购 部 1 2, 000.00 1, 688. 96 52.78 
合计 216, 000. 00 140,177.92 | 4,380.56 
业务 9-1: 
北京 卡 米 服装 销售 有 限 公司 
2018 年 7 月 份 工资 明细 表 单位 : 元 
公司 承担 的 社保 、 公 积 金 
序号 部 门 IR > =: 
养老 保险 ”医疗 保险 ”失业 保险 ”工伤 保险 ”生育 保险 ”五 险 合计 住房 公积金 
1 ”总 经 理 10.200.00 1.938.00 1.020.00 81.60 51.00 81.60 3.172.20 612.00 
2 ”财务 部 18.500.00 3.515.00 1.850.00 148.00 92.50 148.00 5.753.50 1.110.00 
3 ”行政 部 19,000.00 3.610.00 1.900.00 152.00 95.00 152.00 5.909.00 1.140.00 
4 ”采购 部 1750000 3.325.00 1.750.00 140.00 87.50 140.00 5,442.50 1.050.00 
5 ”销售 部 17,000.00 3.230.00 1.700.00 136.00 85.00 136.00 5,287.00 1,020.00 
6 仓库 17,000.00 3,230.00 1,700.00 136.00 85.00 136.00 5,287.00 1,020.00 
99,200.00 18,848.00 9,920.00 793.60 496.00 793.60 30,851.20 5,952.00 
业务 10-1: 
应 交 税金 计算 表 
2018 年 07 月 31 日 单位 : 元 
项 目 金额 备注 
期 初 留 抵 税额 
增值 税 〈 进 项 ) 
增值 税 〈 销 项 ) 
应 交 增 值 税 
应 交 城 建 税 
应 交 教 育 费 附加 
应 交 地 方 教育 费 附加 
会 计 : s HRA: $K 
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